15/2/2019 Correo de Bogota es TIC - Comité Institucional de Gestién y Desempefio - Sesién Virtual

Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co>

BOGOTAD.C.

Comité Institucional de Gestion y Desempeiio - Sesion Virtual
12 mensajes

Rosa Salcedo Camelo <rsalcedo@serviciocivil.gov.co> 8 de febrero de 2019, 10:22
Para: Karol Nerieth Leon Prieto <kleon@serviciocivil.gov.co>, Nidia Rocio Vargas <nidia.vargas@serviciocivil.gov.co>, Jose Agustin Hortua Mora
<jhortua@serviciocivil.gov.co>, Esperanza Alcira Cardona Hernandez <ecardona@serviciocivil.gov.co>, Yolanda Castro Salcedo <ycastros@serviciocivil.gov.co>, Ana
Consuelo Rodriguez Rios <crodriguez@serviciocivil.gov.co>

Cc: Viviana Yilena Monroy Preciado <vmonroy@serviciocivil.gov.co>, Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co>

Estimados miembros del Comité Institucional de Gestion y Desempefio:

En uso de las facultades que me otorga la Resolucion 277 de 2018, en el Articulo 15, paragrafo 2o, convoco a sesién extraordinaria de caracter virtual, para que todos
ustedes revisen y validen las Tablas de Retencion Documental que se encuentran en el adjunto.

Lo anterior requiere la validacién por parte del comité, ya que es un tema de suma importancia dentro de la Politica de Gestion Documental del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion.

Tenemos un plazo hasta las 3:00 p.m. del dia de hoy, para votar la aprobacién de las Tablas de Retencion Documental, las cuales, previamente la lider del proceso de
Gestion Documental (Cristina Enciso) y la Subdirectora de Gestién Corporativa (E) (Karol Ledn) habian socializado con cada uno de ustedes.

Agradecemos emitir su voto hasta la hora sefialada, mediante correo electronico.

Cordialmente

ROSA SALCEDO CAMELO
JEFE DE OFICINA ASESORA PLANEACION
a o OFICINA ASESORA DE PLANEACION
ucﬂm M EJo R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTA D.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext.1304

[DASCD‘@‘J.:AE};%&;{;;; n a a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

@ Presentacion TRD actualizacion DASCD.pptx
1051K

Ana Consuelo Rodriguez Rios <crodriguez@serviciocivil.gov.co> 8 de febrero de 2019, 10:39
Para: Rosa Salcedo Camelo <rsalcedo@serviciocivil.gov.co>
Cc: Nidia Rocio Vargas <nidia.vargas@serviciocivil.gov.co>, Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co>

Buenos dias, se reviso y se validan las tablas de retencion documental de la OTIC.

Cordialmente

ANA CONSUELO RODRIGUEZ RiOS
PROFESIONAL ESPECIALIZADO
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

Mcﬂm M EJo R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTA D.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext. 1406

[DASCD‘@‘J.:AE};%&;{;;; n a a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

El vie., 8 feb. 2019 a las 10:22, Rosa Salcedo Camelo (<rsalcedo@serviciocivil.gov.co>) escribié:
Estimados miembros del Comité Institucional de Gestién y Desempefio:
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En uso de las facultades que me otorga la Resolucién 277 de 2018, en el Articulo 15, paragrafo 20, convoco a sesién extraordinaria de caracter virtual, para que
todos ustedes revisen y validen las Tablas de Retencién Documental que se encuentran en el adjunto.

Lo anterior requiere la validacion por parte del comité, ya que es un tema de suma importancia dentro de la Politica de Gestién Documental del Modelo Integrado de

Planeacion y Gestion.
Tenemos un plazo hasta las 3:00 p.m. del dia de hoy, para votar la aprobacién de las Tablas de Retencion Documental, las cuales, previamente la lider del proceso de
Gestion Documental (Cristina Enciso) y la Subdirectora de Gestién Corporativa (E) (Karol Ledn) habian socializado con cada uno de ustedes.

Agradecemos emitir su voto hasta la hora sefialada, mediante correo electrénico.

Cordialmente

ROSA SALCEDO CAMELO
JEFE DE OFICINA ASESORA PLANEACION
OFICINA ASESORA DE PLANEACION
m.cnmm M EJO R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTAD.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext.1304

 Serioio Crvil Distntai
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Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

Esperanza Alcira Cardona Hernandez <ecardona@serviciocivil.gov.co> 8 de febrero de 2019, 11:30
Para: Rosa Salcedo Camelo <rsalcedo@serviciocivil.gov.co>

Cc: Karol Nerieth Leon Prieto <kleon@serviciocivil.gov.co>, Nidia Rocio Vargas <nidia.vargas@serviciocivil.gov.co>, Jose Agustin Hortua Mora
<jhortua@serviciocivil.gov.co>, Yolanda Castro Salcedo <ycastros@serviciocivil.gov.co>, Ana Consuelo Rodriguez Rios <crodriguez@serviciocivil.gov.co>, Viviana Yilena
Monroy Preciado <vmonroy@serviciocivil.gov.co>, Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co>

Buenos dias:
En la diapositiva correspondiente a la TDR de la Subdirecciéon Técnico Juridica, en la serie Estudios, hace falta la subserie: Estudios de Gestion del Talento Humano.
Quedo atenta.

Cordialmente

ESPERANZA CARDONA HERNANDEZ
SUBDIRECTORA
SUBDIRECCION TECNICO JURIDICA

Mamm M EJO R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTA D.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext.1602

[DASCD‘@*;.ﬂaimﬁi;{am n a a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

Hasta aca

El vie., 8 feb. 2019 a las 10:22, Rosa Salcedo Camelo (<rsalcedo@serviciocivil.gov.co>) escribid:
Estimados miembros del Comité Institucional de Gestion y Desempefio:

En uso de las facultades que me otorga la Resolucion 277 de 2018, en el Articulo 15, paragrafo 20, convoco a sesion extraordinaria de caracter virtual, para que
todos ustedes revisen y validen las Tablas de Retencién Documental que se encuentran en el adjunto.

Lo anterior requiere la validacion por parte del comité, ya que es un tema de suma importancia dentro de la Politica de Gestién Documental del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion.

Tenemos un plazo hasta las 3:00 p.m. del dia de hoy, para votar la aprobacién de las Tablas de Retencion Documental, las cuales, previamente la lider del proceso de
Gestion Documental (Cristina Enciso) y la Subdirectora de Gestién Corporativa (E) (Karol Ledn) habian socializado con cada uno de ustedes.

Agradecemos emitir su voto hasta la hora sefialada, mediante correo electrénico.

Cordialmente

ROSA SALCEDO CAMELO
JEFE DE OFICINA ASESORA PLANEACION
OFICINA ASESORA DE PLANEACION
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Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
Tel: (571) 3680038 Ext.1304

ok A 80G OTA
wonmamoe | MEJOR

DE BOGOTA D.C. PARA TODOS
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Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

Karol Nerieth Leon Prieto <kleon@serviciocivil.gov.co>
Para: Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co>

Por fa me ayudas con esto

—————————— Forwarded message ---------

From: Esperanza Alcira Cardona Hernandez <ecardona@serviciocivil.gov.co>
Date: vie., 8 feb. 2019, 11:31 a. m.

Subject: Re: Comité Institucional de Gestion y Desempefio - Sesién Virtual

To: Rosa Salcedo Camelo <rsalcedo@serviciocivil.gov.co>

Cc: Karol Nerieth Leon Prieto <kleon@serviciocivil.gov.co>, Nidia Rocio Vargas <nidia.vargas@serviciocivil.gov.co>, Jose Agustin Hortua Mora

8 de febrero de 2019, 11:39

<jhortua@serviciocivil.gov.co>, Yolanda Castro Salcedo <ycastros@serviciocivil.gov.co>, Ana Consuelo Rodriguez Rios <crodriguez@serviciocivil.gov.co>, Viviana

Yilena Monroy Preciado <vmonroy@serviciocivil.gov.co>, Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co>

Buenos dias:

En la diapositiva correspondiente a la TDR de la Subdireccién Técnico Juridica, en la serie Estudios, hace falta la subserie: Estudios de Gestion del Talento Humano.

Quedo atenta.

Cordialmente

4 ESPERANZA CARDONA HERNANDEZ
— SUBDIRECTORA
:0GOTA A .
Niis SUBDIRECCION TECNICO JURIDICA
ALCALDIA MAYOR M EJo R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTA D.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext.1602

[DAxD\gg.:azmﬁ;mm n o a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

Hasta aca

El vie., 8 feb. 2019 a las 10:22, Rosa Salcedo Camelo (<rsalcedo@serviciocivil.gov.co>) escribid:
Estimados miembros del Comité Institucional de Gestién y Desempefio:

En uso de las facultades que me otorga la Resolucion 277 de 2018, en el Articulo 15, paragrafo 2o, convoco a sesién extraordinaria de caracter virtual, para que

todos ustedes revisen y validen las Tablas de Retencion Documental que se encuentran en el adjunto.

Lo anterior requiere la validacién por parte del comité, ya que es un tema de suma importancia dentro de la Politica de Gestion Documental del Modelo Integrado de

Planeacion y Gestion.

Tenemos un plazo hasta las 3:00 p.m. del dia de hoy, para votar la aprobacién de las Tablas de Retencion Documental, las cuales, previamente la lider del proceso de
Gestion Documental (Cristina Enciso) y la Subdirectora de Gestién Corporativa (E) (Karol Ledn) habian socializado con cada uno de ustedes.

Agradecemos emitir su voto hasta la hora sefialada, mediante correo electronico.

Cordialmente

» ROSA SALCEDO CAMELO
0G OTA JEFE DE OFICINA ASESORA PLANEACION
or— OFICINA ASESORA DE PLANEACION

N.cmvm M EJO R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTA D.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext.1304
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Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

Karol Nerieth Leon Prieto <kleon@serviciocivil.gov.co> 8 de febrero de 2019, 12:10

Para: Esperanza Alcira Cardona Hernandez <ecardona@serviciocivil.gov.co>

Cc: Rosa Salcedo Camelo <rsalcedo@serviciocivil.gov.co>, Nidia Rocio Vargas <nidia.vargas@serviciocivil.gov.co>, Jose Agustin Hortua Mora
<jhortua@serviciocivil.gov.co>, Yolanda Castro Salcedo <ycastros@serviciocivil.gov.co>, Ana Consuelo Rodriguez Rios <crodriguez@serviciocivil.gov.co>, Viviana Yilena
Monroy Preciado <vmonroy@serviciocivil.gov.co>, Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co>

Esperanza, buenas tardes.
Ya se hizo el respectivo ajuste. Muchas gracias.

Cordialmente,

KAROL NERIETH LEON PRIETO
SUBDIRECTORA (E)
SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO

e M EJO R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

ﬂé’?ﬁr’ﬂﬁ“ PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext. 1414

[DASCD\@;.:AE};%@;{;;; n a a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

El vie., 8 de feb. de 2019 a la(s) 11:31, Esperanza Alcira Cardona Hernandez (ecardona@serviciocivil.gov.co) escribié:
Buenos dias:

En la diapositiva correspondiente a la TDR de la Subdirecciéon Técnico Juridica, en la serie Estudios, hace falta la subserie: Estudios de Gestion del Talento Humano.

Quedo atenta.

Cordialmente

ESPERANZA CARDONA HERNANDEZ
SUBDIRECTORA
SUBDIRECCION TECNICO JURIDICA

ALCALDEA MAYOR M EJ o R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTA D.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext.1602

[DAKD Eﬁé’i?ﬂ@nﬁﬁiéﬁiéﬁ] n a a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

Hasta aca

El vie., 8 feb. 2019 a las 10:22, Rosa Salcedo Camelo (<rsalcedo@serviciocivil.gov.co>) escribid:
Estimados miembros del Comité Institucional de Gestion y Desempefio:

En uso de las facultades que me otorga la Resolucion 277 de 2018, en el Articulo 15, paragrafo 20, convoco a sesion extraordinaria de caracter virtual, para que
todos ustedes revisen y validen las Tablas de Retencién Documental que se encuentran en el adjunto.

Lo anterior requiere la validacion por parte del comité, ya que es un tema de suma importancia dentro de la Politica de Gestion Documental del Modelo Integrado

de Planeacion y Gestion.
Tenemos un plazo hasta las 3:00 p.m. del dia de hoy, para votar la aprobacién de las Tablas de Retencion Documental, las cuales, previamente la lider del proceso

de Gestion Documental (Cristina Enciso) y la Subdirectora de Gestion Corporativa (E) (Karol Leén) habian socializado con cada uno de ustedes.

Agradecemos emitir su voto hasta la hora sefialada, mediante correo electronico.

Cordialmente

ROSA SALCEDO CAMELO
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JEFE DE OFICINA ASESORA PLANEACION
OFICINA ASESORA DE PLANEACION
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

MYOR M EJO R Tel: (571) 3680038 Ext.1304

DE BOGOTAD.C. PARA TODOS

DASCD 6000

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

| Savicio Crul Distrial

Yolanda Castro Salcedo <ycastros@serviciocivil.gov.co> 8 de febrero de 2019, 14:18
Para: Rosa Salcedo Camelo <rsalcedo@serviciocivil.gov.co>

Cc: Karol Nerieth Leon Prieto <kleon@serviciocivil.gov.co>, Nidia Rocio Vargas <nidia.vargas@serviciocivil.gov.co>, Jose Agustin Hortua Mora
<jhortua@serviciocivil.gov.co>, Esperanza Alcira Cardona Hernandez <ecardona@serviciocivil.gov.co>, Ana Consuelo Rodriguez Rios <crodriguez@serviciocivil.gov.co>,
Viviana Yilena Monroy Preciado <vmonroy@serviciocivil.gov.co>, Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co>

Cordial saludo,

La Oficina de Control Interno participa con voz y sin voto. Sobre las TRD que se relacionan en la presentacién, estan acordes con la verificacién realizada con Gestion
Documental. Sobre las dempas tablas, le corresponde a cada responsable pronunciarse.

Muchas gracias.

YOLANDA CASTRO SALCEDO
JEFE DE OFICINA
) : OFICINA DE CONTROL INTERNO
m.cvon M EJO R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTA D.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

| DASCD|eesisssrsas

El vie., 8 feb. 2019 a las 10:22, Rosa Salcedo Camelo (<rsalcedo@serviciocivil.gov.co>) escribid:
Estimados miembros del Comité Institucional de Gestion y Desempefio:

En uso de las facultades que me otorga la Resolucion 277 de 2018, en el Articulo 15, paragrafo 20, convoco a sesién extraordinaria de caracter virtual, para que
todos ustedes revisen y validen las Tablas de Retencion Documental que se encuentran en el adjunto.

Lo anterior requiere la validacion por parte del comité, ya que es un tema de suma importancia dentro de la Politica de Gestién Documental del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion.

Tenemos un plazo hasta las 3:00 p.m. del dia de hoy, para votar la aprobacién de las Tablas de Retencion Documental, las cuales, previamente la lider del proceso de
Gestion Documental (Cristina Enciso) y la Subdirectora de Gestién Corporativa (E) (Karol Leén) habian socializado con cada uno de ustedes.

Agradecemos emitir su voto hasta la hora sefialada, mediante correo electrénico.

Cordialmente

ROSA SALCEDO CAMELO
JEFE DE OFICINA ASESORA PLANEACION
3 3 OFICINA ASESORA DE PLANEACION
ALCHA\"OR M EJO R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTA D.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext.1304

[DAKD Eﬁé’i?ﬂ@nﬁﬁiéﬁiéﬁ] n a a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

Esperanza Alcira Cardona Hernandez <ecardona@serviciocivil.gov.co> 8 de febrero de 2019, 14:23
Para: Yolanda Castro Salcedo <ycastros@serviciocivil.gov.co>
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Cc: Rosa Salcedo Camelo <rsalcedo@serviciocivil.gov.co>, Karol Nerieth Leon Prieto <kleon@serviciocivil.gov.co>, Nidia Rocio Vargas <nidia.vargas@serviciocivil.gov.co>,
Jose Agustin Hortua Mora <jhortua@serviciocivil.gov.co>, Ana Consuelo Rodriguez Rios <crodriguez@serviciocivil.gov.co>, Viviana Yilena Monroy Preciado
<vmonroy@serviciocivil.gov.co>, Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co>

Una vez verificado el ajuste solicitado, mi voto es favorable.

Cordialmente

4 ESPERANZA CARDONA HERNANDEZ
e OTA SUBDIRECTORA
= SUBDIRECCION TECNICO JURIDICA
ALCALDIA MAYOR M EJO R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTA D.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext.1602

[DASCD‘@*;.ﬂafsmﬁi;mm n a a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

Hasta aca

El vie., 8 feb. 2019 a las 14:18, Yolanda Castro Salcedo (<ycastros@serviciocivil.gov.co>) escribio:
Cordial saludo,

La Oficina de Control Interno participa con voz y sin voto. Sobre las TRD que se relacionan en la presentacién, estan acordes con la verificacién realizada con Gestion
Documental. Sobre las dempas tablas, le corresponde a cada responsable pronunciarse.

Muchas gracias.

YOLANDA CASTRO SALCEDO

" 4
P OTA JEFE DE OFICINA

OFICINA DE CONTROL INTERNO

N.cvm M EJO R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTA D.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038

[DAKD g.uar;aﬁ"di;taim] n a a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

El vie., 8 feb. 2019 a las 10:22, Rosa Salcedo Camelo (<rsalcedo@serviciocivil.gov.co>) escribio:
Estimados miembros del Comité Institucional de Gestion y Desempefio:

En uso de las facultades que me otorga la Resolucion 277 de 2018, en el Articulo 15, paragrafo 20, convoco a sesion extraordinaria de caracter virtual, para que
todos ustedes revisen y validen las Tablas de Retencion Documental que se encuentran en el adjunto.

Lo anterior requiere la validacion por parte del comité, ya que es un tema de suma importancia dentro de la Politica de Gestion Documental del Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion.

Tenemos un plazo hasta las 3:00 p.m. del dia de hoy, para votar la aprobacion de las Tablas de Retencion Documental, las cuales, previamente la lider del proceso
de Gestion Documental (Cristina Enciso) y la Subdirectora de Gestion Corporativa (E) (Karol Leén) habian socializado con cada uno de ustedes.

Agradecemos emitir su voto hasta la hora sefialada, mediante correo electrénico.

Cordialmente

’ ROSA SALCEDO CAMELO
—~ OT'A JEFE DE OFICINA ASESORA PLANEACION
a o — OFICINA ASESORA DE PLANEACION
Mm M EJ o R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTA D.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext.1304

Srvicis Gl Disinial

DASCD 600

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente
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Rosa Salcedo Camelo <rsalcedo@serviciocivil.gov.co> 8 de febrero de 2019, 14:25
Para: Karol Nerieth Leon Prieto <kleon@serviciocivil.gov.co>, Nidia Rocio Vargas <nidia.vargas@serviciocivil.gov.co>, Jose Agustin Hortua Mora
<jhortua@serviciocivil.gov.co>, Esperanza Alcira Cardona Hernandez <ecardona@serviciocivil.gov.co>, Yolanda Castro Salcedo <ycastros@serviciocivil.gov.co>, Ana
Consuelo Rodriguez Rios <crodriguez@serviciocivil.gov.co>

Cec: Viviana Yilena Monroy Preciado <vmonroy@serviciocivil.gov.co>, Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co>

Mi voto es favorable

El vie., 8 feb. 2019 10:22 a. m., Rosa Salcedo Camelo <rsalcedo@serviciocivil.gov.co> escribio:
Estimados miembros del Comité Institucional de Gestion y Desempefio:

En uso de las facultades que me otorga la Resolucion 277 de 2018, en el Articulo 15, paragrafo 20, convoco a sesion extraordinaria de caracter virtual, para que
todos ustedes revisen y validen las Tablas de Retencion Documental que se encuentran en el adjunto.

Lo anterior requiere la validacion por parte del comité, ya que es un tema de suma importancia dentro de la Politica de Gestién Documental del Modelo Integrado de

Planeacion y Gestion.
Tenemos un plazo hasta las 3:00 p.m. del dia de hoy, para votar la aprobacién de las Tablas de Retencion Documental, las cuales, previamente la lider del proceso de
Gestion Documental (Cristina Enciso) y la Subdirectora de Gestién Corporativa (E) (Karol Le6n) habian socializado con cada uno de ustedes.

Agradecemos emitir su voto hasta la hora sefialada, mediante correo electrénico.

Cordialmente

ROSA SALCEDO CAMELO
JEFE DE OFICINA ASESORA PLANEACION

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

m.cnmm M EJO R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTAD.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext.1304

'DASCD 6800

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

anvicis Gl Distrial

Karol Nerieth Leon Prieto <kleon@serviciocivil.gov.co> 8 de febrero de 2019, 14:28
Para: Rosa Salcedo Camelo <rsalcedo@serviciocivil.gov.co>

Cc: Nidia Rocio Vargas <nidia.vargas@serviciocivil.gov.co>, Jose Agustin Hortua Mora <jhortua@serviciocivil.gov.co>, Esperanza Alcira Cardona Hernandez
<ecardona@serviciocivil.gov.co>, Yolanda Castro Salcedo <ycastros@serviciocivil.gov.co>, Ana Consuelo Rodriguez Rios <crodriguez@serviciocivil.gov.co>, Viviana Yilena
Monroy Preciado <vmonroy@serviciocivil.gov.co>, Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co>

Buenas tardes.
De manera atenta informo mi voto favorable para la aprobacién a la modificacion de las TRD de la entidad.

Cordialmente,

KAROL NERIETH LEON PRIETO
SUBDIRECTORA (E)
SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO

Mamm M EJo R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTA D.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext. 1414

[DASCD\@*;.:AE};&W@'{;;; n a a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

El vie., 8 de feb. de 2019 a la(s) 10:22, Rosa Salcedo Camelo (rsalcedo@serviciocivil.gov.co) escribio:
Estimados miembros del Comité Institucional de Gestion y Desempefio:

En uso de las facultades que me otorga la Resolucion 277 de 2018, en el Articulo 15, paragrafo 20, convoco a sesién extraordinaria de caracter virtual, para que
todos ustedes revisen y validen las Tablas de Retencién Documental que se encuentran en el adjunto.

Lo anterior requiere la validacion por parte del comité, ya que es un tema de suma importancia dentro de la Politica de Gestién Documental del Modelo Integrado de

Planeacion y Gestion.
Tenemos un plazo hasta las 3:00 p.m. del dia de hoy, para votar la aprobacién de las Tablas de Retencion Documental, las cuales, previamente la lider del proceso de
Gestion Documental (Cristina Enciso) y la Subdirectora de Gestién Corporativa (E) (Karol Le6n) habian socializado con cada uno de ustedes.
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Agradecemos emitir su voto hasta la hora sefialada, mediante correo electronico.

Cordialmente

ROSA SALCEDO CAMELO

JEFE DE OFICINA ASESORA PLANEACION
OFICINA ASESORA DE PLANEACION
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
Tel: (571) 3680038 Ext.1304

s0G OTA
MEJOR

PARA TODOS

[DAKD g;.:ﬂar;aﬁm;miaﬁ] n a G

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

DE BOGOTA D.C.

Nidia Rocio Vargas <nidia.vargas@serviciocivil.gov.co> 8 de febrero de 2019, 14:40

Para: Karol Nerieth Leon Prieto <kleon@serviciocivil.gov.co>

Cc: Rosa Salcedo Camelo <rsalcedo@serviciocivil.gov.co>, Jose Agustin Hortua Mora <jhortua@serviciocivil.gov.co>, Esperanza Alcira Cardona Hernandez
<ecardona@serviciocivil.gov.co>, Yolanda Castro Salcedo <ycastros@serviciocivil.gov.co>, Ana Consuelo Rodriguez Rios <crodriguez@serviciocivil.gov.co>, Viviana Yilena
Monroy Preciado <vmonroy@serviciocivil.gov.co>, Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co>

Buenas tardes

Luego de verificada la informacion sobre las TRD manifiesto mi aprobacion.

Cordialmente,

NIDIA ROCIO VARGAS
DIRECTORA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

sOG OTA
MEJOR

PARA TODOS

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
Tel: (571) 3680038 Ext. 150

[DASCD‘@*;.:A;?;%EA:;; n a G

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

El vie., 8 feb. 2019 a las 14:28, Karol Nerieth Leon Prieto (<kleon@serviciocivil.gov.co>) escribié:
Buenas tardes.

De manera atenta informo mi voto favorable para la aprobacion a la modificacion de las TRD de la entidad.

Cordialmente,

KAROL NERIETH LEON PRIETO

SUBDIRECTORA (E)

SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

Tel: (571) 3680038 Ext. 1414

s0G OTA
MEJOR

PARA TODOS

[DASCD &;.ﬂarm’n‘m;&:iai] n o a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

El vie., 8 de feb. de 2019 a la(s) 10:22, Rosa Salcedo Camelo (rsalcedo@serviciocivil.gov.co) escribio:
Estimados miembros del Comité Institucional de Gestién y Desempefio:

En uso de las facultades que me otorga la Resolucién 277 de 2018, en el Articulo 15, paragrafo 2o, convoco a sesién extraordinaria de caracter virtual, para que
todos ustedes revisen y validen las Tablas de Retencion Documental que se encuentran en el adjunto.
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Lo anterior requiere la validacion por parte del comité, ya que es un tema de suma importancia dentro de la Politica de Gestion Documental del Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion.

Tenemos un plazo hasta las 3:00 p.m. del dia de hoy, para votar la aprobacién de las Tablas de Retencion Documental, las cuales, previamente la lider del proceso
de Gestion Documental (Cristina Enciso) y la Subdirectora de Gestién Corporativa (E) (Karol Leén) habian socializado con cada uno de ustedes.

Agradecemos emitir su voto hasta la hora sefialada, mediante correo electronico.

Cordialmente

d ROSA SALCEDO CAMELO
~ OTA JEFE DE OFICINA ASESORA PLANEACION
el o OFICINA ASESORA DE PLANEACION
AI.BMYOR M EJ o R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTAD.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext.1304

| Savioio Crul Dietrial

DASCD 600

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

Jose Agustin Hortua Mora <jhortua@serviciocivil.gov.co> 8 de febrero de 2019, 14:59
Para: Nidia Rocio Vargas <nidia.vargas@serviciocivil.gov.co>

Cc: Karol Nerieth Leon Prieto <kleon@serviciocivil.gov.co>, Rosa Salcedo Camelo <rsalcedo@serviciocivil.gov.co>, Esperanza Alcira Cardona Hernandez
<ecardona@serviciocivil.gov.co>, Yolanda Castro Salcedo <ycastros@serviciocivil.gov.co>, Ana Consuelo Rodriguez Rios <crodriguez@serviciocivil.gov.co>, Viviana Yilena
Monroy Preciado <vmonroy@serviciocivil.gov.co>, Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co>

Buenas tardes.
Solicito amablemente se amplié el Comité hasta las 5:00 pm en razén a que se estan revisando los tiempos de la subserie Informes de Evaluacion de Competencias

Comportamentales.

Cordialmente,

, JOSE AGUSTIN HORTUA MORA
oTA SUBDIRECTOR DE GESTION DISTRITAL DE BIENESTAR, DESARROLLO Y DESEMPENO.
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

N-CM\'OR M EJO R Tel: (571) 3680038

DE BOGOTA D.C. PARA TODOS

[DASCD\@*J.:AE?;EM;L:;; n a a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

El vie., 8 feb. 2019 a las 14:40, Nidia Rocio Vargas (<nidia.vargas@serviciocivil.gov.co>) escribio:
Buenas tardes
Luego de verificada la informacién sobre las TRD manifiesto mi aprobacion.

Cordialmente,

4 NIDIA ROCIO VARGAS
0T, A DIRECTORA
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

Mm M EJOR Tel: (571) 3680038 Ext. 150

DE BOGOTA D.C. PARA TODOS

[DAKD gg.:ﬂar;aﬁm;ﬁ;ﬁ] n a a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente
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El vie., 8 feb. 2019 a las 14:28, Karol Nerieth Leon Prieto (<kleon@serviciocivil.gov.co>) escribié:
Buenas tardes.

De manera atenta informo mi voto favorable para la aprobacién a la modificacion de las TRD de la entidad.

Cordialmente,

KAROL NERIETH LEON PRIETO
SUBDIRECTORA (E)
SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO

MAYOR M EJ o R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTAD.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext. 1414

DASCD 600

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

| Servicio Cruil hetntal

El vie., 8 de feb. de 2019 a la(s) 10:22, Rosa Salcedo Camelo (rsalcedo@serviciocivil.gov.co) escribio:
Estimados miembros del Comité Institucional de Gestiéon y Desempefio:

En uso de las facultades que me otorga la Resolucion 277 de 2018, en el Articulo 15, paragrafo 20, convoco a sesién extraordinaria de caracter virtual, para que
todos ustedes revisen y validen las Tablas de Retencién Documental que se encuentran en el adjunto.

Lo anterior requiere la validacion por parte del comité, ya que es un tema de suma importancia dentro de la Politica de Gestion Documental del Modelo Integrado

de Planeacion y Gestion.
Tenemos un plazo hasta las 3:00 p.m. del dia de hoy, para votar la aprobacion de las Tablas de Retencion Documental, las cuales, previamente la lider del

proceso de Gestion Documental (Cristina Enciso) y la Subdirectora de Gestiéon Corporativa (E) (Karol Ledn) habian socializado con cada uno de ustedes.

Agradecemos emitir su voto hasta la hora sefialada, mediante correo electrénico.

Cordialmente

ROSA SALCEDO CAMELO
JEFE DE OFICINA ASESORA PLANEACION

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

m.c.nmm M EJ o R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
DE BOGOTA D.C. PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext.1304

[DASCD‘@*J.:AE};&M;{A:; n a a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

Rosa Salcedo Camelo <rsalcedo@serviciocivil.gov.co> 8 de febrero de 2019, 15:07

Para: Jose Agustin Hortua Mora <jhortua@serviciocivil.gov.co>

Cc: Nidia Rocio Vargas <nidia.vargas@serviciocivil.gov.co>, Karol Nerieth Leon Prieto <kleon@serviciocivil.gov.co>, Esperanza Alcira Cardona Hernandez
<ecardona@serviciocivil.gov.co>, Yolanda Castro Salcedo <ycastros@serviciocivil.gov.co>, Ana Consuelo Rodriguez Rios <crodriguez@serviciocivil.gov.co>, Viviana Yilena
Monroy Preciado <vmonroy@serviciocivil.gov.co>, Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co>

Se amplia el plazo para la votacion hasta las 5:00 pm

El vie., 8 feb. 2019 2:59 p. m., Jose Agustin Hortua Mora <jhortua@serviciocivil.gov.co> escribio:
Buenas tardes.

Solicito amablemente se amplié el Comité hasta las 5:00 pm en razon a que se estan revisando los tiempos de la subserie Informes de Evaluacion de Competencias
Comportamentales.

Cordialmente,

JOSE AGUSTIN HORTUA MORA

SUBDIRECTOR DE GESTION DISTRITAL DE BIENESTAR, DESARROLLO Y DESEMPENO.
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

Tel: (571) 3680038

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=4f101d2d7a&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1624914619493276380&dsqt=1&simpl=msg-f%3A162... 10/12


mailto:kleon@serviciocivil.gov.co
https://sites.google.com/a/bogota.gov.co/plantilla-firmas/SDSlogoprincipal.png?attredirects=0
http://www.serviciocivil.gov.co/
https://www.facebook.com/Departamento-Administrativo-del-Servicio-Civil-Distrital-197167636994251/
https://twitter.com/ServicioCivilD
https://www.youtube.com/playlist?list=PLoDBAtym_l5MWJ8Lyvvb03xA-vZ2sI0ES
mailto:rsalcedo@serviciocivil.gov.co
https://sites.google.com/a/bogota.gov.co/plantilla-firmas/SDSlogoprincipal.png?attredirects=0
http://www.serviciocivil.gov.co/
https://www.facebook.com/Departamento-Administrativo-del-Servicio-Civil-Distrital-197167636994251/
https://twitter.com/ServicioCivilD
https://www.youtube.com/playlist?list=PLoDBAtym_l5MWJ8Lyvvb03xA-vZ2sI0ES
mailto:jhortua@serviciocivil.gov.co

15/2/2019 Correo de Bogota es TIC - Comité Institucional de Gestién y Desempefio - Sesién Virtual

.a_.(')GOTA
o | MEJOR

DE BOGOTA D.C. PARA TODOS

[DAKD g’;.uaﬁ.:ﬁ"dimﬁ;] n a G

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

El vie., 8 feb. 2019 a las 14:40, Nidia Rocio Vargas (<nidia.vargas@serviciocivil.gov.co>) escribio:
Buenas tardes

Luego de verificada la informacion sobre las TRD manifiesto mi aprobacion.

Cordialmente,

» NIDIA ROCIO VARGAS
. “ DIRECTORA
P-'OGOT Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
MEJOR Tel: (571) 3680038 Ext. 150
PARA TODOS

[DAxD §=e=:.qzﬁ.:ﬁﬁi:ﬁ;] n a a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

El vie., 8 feb. 2019 a las 14:28, Karol Nerieth Leon Prieto (<kleon@serviciocivil.gov.co>) escribio:
Buenas tardes.

De manera atenta informo mi voto favorable para la aprobacién a la modificacion de las TRD de la entidad.

Cordialmente,

» KAROL NERIETH LEON PRIETO
. (')GOTA SUBDIRECTORA (E) '
SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA'Y CONTROL DISCIPLINARIO
M EJ o R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
PARA TODOS Tel: (571) 3680038 Ext. 1414

[DASCD‘@*;:};-‘.;EM‘;M] n a G

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

El vie., 8 de feb. de 2019 a la(s) 10:22, Rosa Salcedo Camelo (rsalcedo@serviciocivil.gov.co) escribio:
Estimados miembros del Comité Institucional de Gestién y Desempefio:

En uso de las facultades que me otorga la Resolucién 277 de 2018, en el Articulo 15, paragrafo 20, convoco a sesién extraordinaria de caracter virtual, para
que todos ustedes revisen y validen las Tablas de Retencién Documental que se encuentran en el adjunto.

Lo anterior requiere la validacién por parte del comité, ya que es un tema de suma importancia dentro de la Politica de Gestion Documental del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion.

Tenemos un plazo hasta las 3:00 p.m. del dia de hoy, para votar la aprobacién de las Tablas de Retencion Documental, las cuales, previamente la lider del
proceso de Gestion Documental (Cristina Enciso) y la Subdirectora de Gestion Corporativa (E) (Karol Ledn) habian socializado con cada uno de ustedes.

Agradecemos emitir su voto hasta la hora sefialada, mediante correo electrénico.

Cordialmente

|
https://mail.google.com/mail/u/0?ik=4f101d2d7a&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1624914619493276380&dsqt=1&simpl=msg-f%3A162... 11/12
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ROSA SALCEDO CAMELO
JEFE DE OFICINA ASESORA PLANEACION

»
B( )GOTA OFICINA ASESORA DE PLANEACION

M EJ o R Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
Tel: (571) 3680038 Ext.1304
PARA TODOS ek o7 X

[DASCD |esvssoisas| n a a

Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente
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MACROPROCESO ESTRATEGICO
DIRECCIONAMIENTO INSTITUCIONAL

S PROCESO SISTEMAS DE GESTION

Codigo: E-SGE-FM-008

: Version: 5.0
‘oE Sé%‘ST"A“S%“ Vigencia desde:
___oesonelsucs___ FORMATO ACTA DE REUNION Diciembre de 2015

DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA REUNION: OFICINA ASESORA DE PLANEACION

TEMA A TRATAR: Comité Institucional de Gestion y Desempefio del Departamento
Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD

FECHA: 08 de febrero de 2019

LUGAR: Virtual

HORA INICIO: 10:22am

.

MIEMBROS DEL COMITE

NOMBRE ENTIDAD 6 CORREO
APELLIDO CARGO | roenpENCIA | ELECTRONICO | TEE | [\ FIRMA
Nidia Rocio Directora DASCD
Vargas
Subdirector de
s . Gestion de
Jose ‘Ag ustin bienestar, DASCD
desempefio
. Subdirectora
Esperanza Alcira Técnico
Cardona Juridica del DASCD
3 Servicio Civil
n
Hernandez Brital
Subdirectora
i NS de Gestién
arol Nerie Corporativa y
> . DASCD
Ledn Prieto Control -
Disciplinario
(E)
Jefe Oficina
Rosa Salcedo kodest dd DASCD
Camelo Planeacion
Ana Consuelo Jefe Oficina de
Rodriguez Rios TICS (E) EgLY
INVITAD
NOMBRE ENTIDAD 6 CORREO
APELLIDO CARGO | hEPENDENCIA | ELECTRONICO | TEL FIRMA
Cristina Isabel : (STnd su,cr&osu
Enciso Triana Profesional DASCD 1424 Ce ‘
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MACROPROCESO ESTRATEGICO
DIRECCIONAMIENTO INSTITUCIONAL

PROCESO SISTEMAS DE GESTION Version: 5.0

Cédigo: E-SGE-FM-008

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C. Vigencia desde:
__ommoueises FORMATO ACTA DE REUNION Diciembre de 2015

DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA REUNION: OFICINA ASESORA DE PLANEACION

TEMA A TRATAR: Comité Institucional de Gestiéon y Desempeiio del Departamento
Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD

FECHA: 08 de febrero de 2019 HORA INICIO: 10:22am
LUGAR: Virtual
NOMBRE ENTIDAD 6 CORREO
APELLIDO CARGO | hEpENDENCIA | ELECTRONICO | 'E- FERMA
Yolanda Castro Jefe Oficina de 8 2 7/ :
Salcedo fr?tgtrrno; DASCD V207 % gj g
Ok VK Profesional 7
Iviana Yliena Oficina
D .
Monroy Preciado | Asesora de G (IP
Planeacion
\
ORDEN DEL DIA

| 1. Revision y validacién de las Tablas de Retencién Documental |
DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE 0

A las 10:22 a.m., la jefe de la OAP en calidad de Secretaria Técnica del Comité en uso de las facultades
que le otorga la Resolucién 277 de 2018, en el Articulo 15, paradgrafo 20, convoca a sesion
extraordinaria de caracter virtual, para revision y validacion de las Tablas de Retencién Documental
que remite en adjunto mediante correo electrénico, las cuales se anexan a la presente acta,
previamente socializadas con cada uno de los integrantes del comité por la lider del proceso de
Gestion Documental, Cristina Enciso y la Subdirectora de Gestién Corporativa (E), Karol Ledn.
Igualmente, precisa que hay un plazo para realizar los votos, mediante correo electronico, hasta las
3:00 p.m. del 08 de febrero de 2018.

A las 10:39 am la Jefe de OTIC revisa y valida las TRD de la OTIC.

Siendo las 11:31 am la Subdirectora Técnico Juridica remite correo electronico precisando que en la
diapositiva correspondiente a la TDR de la Subdireccion Técnico Juridica, en la serie Estudios, hace
falta la subserie: Estudios de Gestion del Talento Humano.

A las 12:11pm la Subdirectora de Gestion Corporativa y Control Disciplinario (E) realiza el respectivo
ajuste sobre las tablas presentadas.

A las 12:18pm la jefe de la OCI quien participa con voz y sin voto informa que las TRD que se
relacionan en la presentacion, estan acordes con la verificacion realizada con Gestion Documental.
Sobre las demas tablas, le corresponde a cada responsable pronunciarse.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto se considera “Copia No Controlaca” La versién vigente se
encuentra publicada en la intranet y Aplicativo SIG del DASCD

Carrera 30 No 25 - 90,
Piso 9 Costado Oriental.
Tel: 368 00 38

Cédigo Postal: 111311
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MACROPROCESO ESTRATEGICO 57
DIRECCIONAMIENTO INSTITUCIONAL | C°digo: E-SGE-FM-008

PROCESO SISTEMAS DE GESTION Version: 5.0

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C. Vigencia desde:
oesONpUBLICA___ FORMATO ACTA DE REUNION Diciembre de 2015

DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA REUNION: OFICINA ASESORA DE PLANEACION

TEMA A TRATAR: Comité Institucional de Gestion y Desempeiio del Departamento
Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD

FECHA: 08 de febrero de 2019 HORA INICIO: 10:22am
LUGAR: Virtual

A las 02:24 pm la Subdirectora Técnico Juridica informa que una vez verificado el ajuste solicitado,
el voto es favorable.

A las 02:25 pm, la jefe de la OAP vota favorablemente por la TRD propuestas.

A las 02:28 pm la la Subdirectora de Gestion Corporativa y Control Disciplinario (E) informa que
aprueba su voto favorable para la aprobacion a la modificacion de las TRD de la entidad.

A las 02:40 pm la Directora una vez verifico la informacion sobre las TRD manifiesta su aprobacion.

El Subdirector de Gestion de Bienestar, Desarrollo y Desempefio solicité ampliacion del Comité hasta
las 5:00 pm en razén a que estd revisando la subserie Informes de Evaluacion de Competencias
Comportamentales.

La Jefe de la OAP informa que amplia el plazo para la votacion hasta las 5:00 pm, sin embargo no
se recibe voto de su parte

Siendo las 05:01 p.m., finaliza el Comité virtual donde el comité, segun las reglas para la deliberacion
y toma de decision, aprueba la tabla de retencion documental de la Entidad puesta a consideracién
y autoriza que sea remitida al Consejo Distrital de Archivo, para que continde tramite de
convalidacion, con 05 votos a favor por parte de la Directora, la Subdirectora Técnico Juridica del
Servicio Civil Distrital, la Subdirectora de Gestion Corporativa y Control Disciplinario (E), la Jefe
Oficina Asesora de Planeacion y la Jefe Oficina de TICS ( E), lo anterior con el fin de que pueda ser
aplicada a la mayor brevedad por el Departamento.

COMP. 1 D NION
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

Hora de terminacion del comité: 05:00 p.m

Acta elaborada por: Viviana Monroy

Fecha Préxima Reunion: Por definir

NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y/o los
compromisos de la reunion.

Recuerde: Si este documento se encuenira impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto se considera “Copia No Controlada” La version vigente se
encuentra publicada en la intranet y Aplicative SIG de! DASCD.
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Deja huella en el |
Servicio Civil

Aprobacién de la TRD actualizada del DASCD

Orden del dia

1. ¢Qué es la Tabla de Retencién Documental?

2. Elaboracion de Tablas de Retencion Documental en el Distrito Capital.

DASCD swicse

3. ¢Por qué las Tablas de Retencion deben ser aprobadas oficialmente?

4. Instrumentos que integran una TRD en el Distrito Capital.

Comité Institucional de 5. Series documentales definidas Dependencia por Dependencia.
Gestion y Desempeio

¢Qué es la Tabla de Retencion Documental? Elaboracion de Tablas de Retencién Documental en el Distrito Capital

El Archivo de Bogota, ente rector de la politica archivistica en el Distrito Capital, difundié en
el afio 2011 su metodologia para la elaboracién de Tablas de Retencién Documental
) . . . . enfocada en procesos.

Se define como el listado de series, con sus correspondientes tipos documentales, a las
cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los
dOClilmedntOS, es [tjec'('; se con5|?%radcomo el 'Uétfgm,e”to qtue Perm'tte, establegertguales A diferencia de la metodologia basica establecida por el Archivo General de la Nacion la del
son los documentos de una entidad, su necesidad e importancia en terminos de tiempo Archivo de Bogota incorpora los Cuadros de Caracterizacién y las Fichas de Valoracién
de c?gs%rvacmn y preservacion y que debe hacerse con ellos una vez finalice su vigencia Documental.

o utilidad.

El primer instrumento, enlaza el Sistema Integrado de Gestion a la gestion documental; el
) L, segundo, garantiza el analisis responsable de la documentacion para salvaguardar el
Archivo General de la Nacién patrimonio documental de la ciudad.

[ | gootd e [ | gootd

MEJOR MEJOR

¢Por que las Tablas de Retencidn deben ser aprobadas oficialmente? Instrumentos que integran una TRD en el D. C.

Cuadros de Caracterizacion Documental
Circular de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, Numero 30 de

”'"?‘Tiadvez ela_bgradul /aSTRD,r é.gtaTdeb_e ssrlaézrobadaDpotr_fl/%orz{téh/nterno dedArchivo de la 2014: “Cuarto lineamiento Sistema Integrado de Gestién — SIG -, Control de

entidaa y enviaaa a la secretaria lecnica del Consejo Distrital de Archivos para aar curso a su . " s .

revision, evaluacion y convalidacion por parte del mismo...” Eeg!s:ros.) (Cuadro de Caracterizacion Documental como Listado Maestro de
egistros

“.. la elaboracidn y aprobacion de éste instrumento por parte del Comité Interno de Archivo
genera obligaciones y responsabilidades para la entidad, en relacion con la conformacion de la
memoria institucional y la conservacion del gpam‘monio documental del Distrito, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley 594 de 2000.”

Circular 001 de 2013 de la Secretaria General de la Alcaldla Mayor de Bogotd
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Instrumentos que integran una TRD en el D. C. Instrumentos que integran una TRD en el D. C.

Cuadro de Clasificacion Documental Fichas de Valoracion Documental

Cusdro de Clasificacion Documents!

Circular de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota, Numero 01 del afio 2013 S———
“Lineamientos  para la elaboracién e V“}QM&.!?,H
implementacién de las Tablas de Retencién e
Documental - TRD — de las entidades del Distrito
Capital”

Instrumentos que integran una TRD en el D. C. Instrumentos que integran una TRD en el D. C.

Tabla de Retencién Documental Anexos

=

Introduccion

2. Actos administrativos que soportan la creacién y la Ultima reforma(s) orgénica
y/o funcional

3. Actos administrativos que soportan la creacion organismos de participacion
(comités, consejos, juntas, comisiones intersectoriales etc.)

4. Todos los documentos que soporten el SIG.

5. Acto administrativo de creacion del Comité Interno de Archivo

SERIES DOCUMENTALES DEFINIDAS DEPENDENCIA POR DEPENDENCIA 100 Direccién

ACTAS Actas de la Comision de Personal Distrital para la Concertacién - CPDC
Las Series y las Subseries documentales, son agrupaciones documentales con
caracteristicas estructurales y de contenido homogéneos, producidos en ejercicio de CIRCULARES Circulares Externas
las funciones de un mismo érgano productor. CIRCULARES Circulares Internas

RESOLUCIONES N. A

Las series documentales definidas para cada dependencia del DASCD son:
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110 Oficina de Control Interno

ACTAS Actas del Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno
INFORMES Informes a Entidades de Control y Vigilancia

INFORMES Informes a Otros Organismos.

PLANES Planes anuales de auditoria

120 Oficina Asesora de Planeacion

ACTAS Actas del Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
P — Acuerdos de Confidencialidad y No Divulgacin de Ia Informacién -
Servidor Publico
ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO N.A.
ESTUDIOS Estudios para la Formulacion, y Evaluacion de las Politicas Publicas
INFORMES Informes a Entidades de Control y Vigilancia
INFORMES Informes a Otros Organismos
INFORMES Informes de Gestion
INFORMES Informes del indice de Desarrollo Servicio Civil Distrital
Informes del Sistema de Informacion Distrital del Empleoy la
e Administracién Pablica - SIDEAP.
INSTRUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION N.A.

120 Oficina Asesora de Planeacién

PLANES Planes Anticorrupcién y Atencion al Ciudadano
PLANES Planes de Accin

PLANES Planes Estratégicos Institucionales

POLITICAS INSTITUCIONALES Politicas de Gestion del Riesgo

PROYECTOS Proyectos de Inversion

[ | gootd

HEioR

130 Oficina de Tecnologias de la Informacion y las

Comunicaciones
INFORMES Informes de Gestion
INSTRUMENTOS Y GUIAS SOPORTE DE LA PLATAFORMA ™
TECNOLOGICA A
MANUALES Manuales de Herramientas Informiticas.
MANUALES Manuales de Seguridad Digital
MANUALES Manuales de Tratamiento de Datos Personales
PLANES Planes de Seguridad y Privacidad de la Informacion
- Planes de Tratamiento de Riesgos de Seguridad y Privacidad de la

Informacion

PLANES Planes Estratégicos de Tecnologias de Informacion
POLITICAS INSTITUCIONALES Politicas de Seguridad Digital
POLITICAS INSTITUCIONALES Politicas de Tecnologia de Ia Informacion

200 Subdireccion Técnico Juridica del Servicio Distrital

ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Grupo

ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela

ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares

ACTAS Actas del Comité de Conciliacion
ACTAS Actas del Comité de Contratacion
CONCEPTOS Conceptos Técnico Juridicos
CONTRATOS Contratos por Concurso de Méritos
CONTRATOS Contratos por Contratacion Directa
CONTRATOS Contratos por Licitacién Publica
CONTRATOS Contratos por Minima Cuantia
CONTRATOS Contratos por Seleccién Abreviada
CONTRATOS Convenios

[ | gootd
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200 Subdireccion Técnico Juridica del Servicio Distrital

ESTUDIOS Estudios Técnico Juridicos en Materia de Gestién Pdblica
ESTUDIOS Estudios de Gestion del Talento Humano.

INFORMES Informes a Entidades de Control y Vigilancia

INFORMES Informes a Otros Organismos

PLANES Planes Anuales de Adguisiciones

PROCESOS JUDICIALES. Procesos Ante el Tribunal de Arbitramento

PROCESOS JUDICIALES. Procesos Civiles.

PROCESOS JUDICIALES. Procesos Contenciosos Administrativos

PROCESOS JUDICIALES. Procesos Laborales

PROCESOS MERITOCRATICOS N.A.

[ | gootd

MEJOR




14/02/2019

300 Subdireccion de Gestion Distrital de Bienestar, Desarrollo y
Desempeiio

Actas Junta Administradora del Fondo Educativo en Administracién de

ACTAS Recursos para Capacitacién Educativa de los Empleados Publicos del
Distrito Capital - FRADEC

ACUERDOS Acuerdos Laborales Distritales

INFORMES Informes a Otros Organismos

INFORMES Informes de Evaluacion de Competencias Comportamentales

INFORMES Informes de Gestion

INSTRUMENTOS TECNICOS DE GESTION SOBRE RENDIMIENTO
DE LOS EMPLEADOS PUBLICOS

N.A.

300 Subdireccion de Gestion Distrital de Bienestar, Desarrollo y
Desempeiio

PLANES Planes Distritales de Bienestar Social e Incentivos
PLANES Planes Distritales de Seguridad y Salud en el Trabajo
PLANES Planes Institucionales de Capacitacion Distrital
PLANES Planes Plurianuales de Bienestar y Capacitacion

REGISTROS DE ALIANZAS CON ENTIDADES Y ORGANISMOS ~ N. A.

400 Subdireccion de Gestion Corporativa y Control Disciplinario
(Atencidn al Ciudadano)

INFORMES Informes a Entidades de Control y Vigilancia
INFORMES Informes de Gestion
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS (PQRS) NA

400 Subdireccion de Gestion Corporativa y Control Disciplinario
(Gestion de la Comunicacién)

MEMORIAS AUDIOVISUALES DE EVENTOS ESPECIALES N.A.

PLANES Planes de Comunicacién

400 Subdireccion de Gestidn Corporativa y Control Disciplinario
(Gestion de Recursos Fisicos y Ambientales)

CCOMPROBANTES DE ALMACEN Comprobantes de Baja de Bienes
COMPROBANTES DE ALMACEN Comprobantes de Ingreso de Bienes
(COMPROBANTES DE ALMACEN Comprobantes de Salida de Bienes
COMPROBANTES DE ALMACEN Comprobantes de Traslado de Bienes

CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN N.A

HISTORIALES DE VEHICULOS NA

INFORMES Informes a Otros Organismos

MANUALES Manuales de Gestion Ambiental

PLANES Planes de Gestion Integral de Residuos

PLANES Planes Institucionales de Gestion Ambiental (PIGA)

[ | gootd
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400 Subdireccion de Gestion Corporativa y Control Disciplinario
(Gestion del Talento Humano)

ACTAS Actas de la Comisién de Personal

ACTAS Actas del Comité de Convivencia Laboral

ACTAS Actas del Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo
HISTORIAS LABORALES N.A.

INFORMES Informes a Entidades de Control y Vigilancia

INFORMES Informes a Otros Organismos

INFORMES Informes de Gestion

MODIFICACIONES DE PLANTAS DE PERSONAL Y PROVISION DE EMPLEOS Modificaciones de Estructura, Manual y Planta de Personal
MODIFICACIONES DE PLANTAS DE PERSONAL Y PROVISION DE EMPLEOS Provisiones de Empleos Permanentes

MODIFICACIONES DE PLANTAS DE PERSONAL Y PROVISION DE EMPLEOS Provisiones de Empleos Temporales

[ | gootd

HEioR
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400 Subdireccion de Gestion Corporativa y Control Disciplinario

(Gestion del Talento Humano)

NOMINAS
PLANES

PLANES

PROCESOS DISCIPLINARIOS
REGISTROS DE ELECCIONES
REGISTROS DE ELECCIONES
REGISTROS DE ELECCIONES

N.A.
Planes Estratégicos de Talento Humano

Planes Institucionales de Emergencias

N.A.

Registros de Eleccion de la Comisién de Personal
Registros de Eleccién del Comité de Convivencia Laboral

Registros de Eleccion del Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo

400 Subdireccidn de Gestion Corporativa y Control Disciplinario

(Gestion Documental)

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
INFORMES

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

DE CONTROL Y

NA
Informes a Otros Organismos

Banco Terminolégico

Instrumentos de Descripcién de Archivos
Tablas de Retencion Documental

Tablas de Valoracion Documental

de Control de Préstamos de Material Documental

PLANES
POLITICAS INSTITUCIONALES
PROGRAMAS

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

Planes Institucionales de Archivo
Politica de Gestion Documental
Programas de Gestion Documental

NA

400 Subdireccion de Gestion Corporativa y Control Disciplinario

(Gestidn Financiera)

ACTAS

COMPROBANTES CONTABLES

CONCILIACIONES CONTABLES

ESTADOS CONTABLES E INFORMES COMPLEMENTARIOS
INFORMES

INFORMES

LIBROS AUXILIARES DE CAJA MENOR

LIBROS CONTABLES

LIBROS CONTABLES.

LIBROS CONTABLES

Actas del Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable
Comprobantes de Diario

NA.

N.A

Informes a Otros Organismos

Informes de Gestion

NA.

Libros Auxiliares

Libros de diario

Libros Mayores
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400 Subdireccion de Gestion Corporativa y Control Disciplinario

(Gestidn Financiera)

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES
MODIFICACIONES PRESUPUESTALES
MODIFICACIONES PRESUPUESTALES
ORDENES DE PAGO

PROGRAMAS

Cierres Presupuestales
Ejecuciones Presupuestales
Traslados Presupuestales
N.A.

Programas Anuales Mensualizados de Caja (PAC)
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Total Series

Direccién
Oficina de Control Interno

Oficina Asesora de Planeacion

Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
Subdireccion Técnico Juridica del Servicio Distrital
Subdireccion de Gestion Distrital de Bienestar, Desarrollo y
Desempefio

SGC (Atenci6n al Ciudadano)

SGC (Gestién de fa Comunicacion)

SGC (Gestién de Recursos Fisicos y Ambientales)
SGC (Gestion del Talento Humano)

SGC (Gestion Documental)

SGC (Gestion Financiera)

Total

3 3
3 4
9 13
s 9
9 21
6 9
2 2
2 1
6 8
8 14
8 9
10 1
69 104
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