MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTION Codigo: A-GDO-FM-002
Wi el PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Versicn: 4,0
i X
Depertameet Adrestaivo o Sencn O Formato Unico de Inventario Decumental Vigencia desde: Julio 2017
Unid_ad Administrativa: DIRECCICN Nombre del funcicnario que entrega : MARIA JOSE BLANCO GOMEZ
Oficina Productora Remitente: SUBDIRECCION GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO (GESTION DOCUMENTAL) Nombre del funcionario que recibe: CRISTINA ISABEL ENCISO

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
1 |coNTROL COMUNICACIONES CORRESPONDENCIA 040172018 02M04/2018 1

DISCIPLINARIO OFICIALES “ ENVIADA ! 1DER L L 1 PAEL
(GESTION
DOCUMENTAL)

GUIAS COLDELIVERY ENERO-ABRIL SOPORTE ENTREGA

SUBDIRECGION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE SOPORTE ENTREGA
GUIAS COLDELIVERY ABRIL-JUNIO
2 fcowmaL COMACAOIES i CORRESPONDENCIA | 03042018 ofms01 1 2 20E5 B | e m PAPEL
ENVIADA
(GESTION
DOCUMENTAL)
SUBDIREGCION
GESTION
CORPGRATIVAY CONSECUTIVCS DE SOPORTE ENTREGA
GUIAS COLDELIVERY JUNIO-
3 gg}é':’:f,&mio COMgggl:fE.;NES SEPTIEMBRE 2018 mEmENCM 130672018 250972018 2 1 3DES 330 29 200 PAPEL
(GESTION
DOCUMENTAL)
SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE SOPORTE ENTREGA
Guis TIEMERE-
¢ |oowmoL couggécgfégms i CORRESPONDENCIA | 250872018 o 2 2 4DES a0 | 7 20 PAPEL
ENVIADA
(GESTION
DOCUMENTAL)
SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVAY CONSECUTIVOS DE SOPORTE ENTREGA
GUIAS COLDELIVERY NOVIEMBRE-
N L COlANCATONES cispeihl bk CORRESFONDENCIA | 07112018 2122018 2 3 5DES | e 16 Bl
ENVIADA
(GESTION
DOCUMENTAL)
SUBDIRECCION
GESTION '
PLANILLAS CORRESPONDENCIA
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
ENVIADA POR GOLDELIVERY CARPETAARO 2016/ SE DEJO
5 |oovmoL OIS LA Tt EE2184£E2765 18102015 Wiznots 3 1 10E3 M 20 80 PAPEL ENEL ARCHIVO PARA SER
(GESTION DICIEMBRE 2016 ACTUALIZADA
DOCUMENTAL)
SUBDIRECCION
s LR consecUTvospE | PLANILLAS CORRESPONDENGIA comm ST Do
7 |contRoL CoMUNIcaCioNgS | ENVIADA POR COLDELVERY bisac FLAMLLS SR
R RIS pa {PLANILLAS EE) DICIEMBRE 2017- CORREPONDENCIA | 25122017 18052018 3 2 203 1 5 25 PAPEL ENVIADA COLDELIVERY
(GESTION hara2in 3 LTS ENTREGA
DOCUMENTAL) INTERNA
SUBDIRECCION
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DOCUMENTAL) INTERHR,
SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
9 CONTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO CFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL)
SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSEQUTIVOSDE |  PLAMLLAS CORRESPORDENCIA
10 |conTRoL COMUNICACIONES | RECIBIDA Y ENTREGADA AL AREA A ER1007 - ER1952 oB0AZ0E | 2006
EleoBONARS iy CARGO[PLANILLAS ER) ABRILUNIO 2 A5 3 5 20ES 201 “ 0 PAPEL
(GESTION A8
DOCUMENTAL)

PLANILLAS CORRESPONDENCIA
RECIBIDA Y ENTREGADA AL AREA A
CARGO(PLANILLAS ER) ENERG-ABRIL
2018

ER1-ER1006 020172018 5042018 3 4 1DES 1 200 200 PAPEL
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MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTION
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
Formato Unico de Inventario Documental

Cddigo: A-GDO-FM-002
Version: 4,0

Vigencia desde: Julio 2017

Unidad Administrativa:
Oficina Productora Remitente:

DIRECCION

Nombre del funcionario que entrega :

SUBDIRECGICN GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO (GESTION DOCUMENTAL)

Nombre del funcionario que recibe:

MARIA JOSE BLANCO GOMEZ

CRISTINA ISABEL ENCISO

SUBCIRECCION
GESTION
CORPORATIVAY
11 |CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL}

CONSECUTIVIOS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

PLANILLAS CORRESPONDENCIA
RECIBIDA'Y ENTREGADA AL AREA A
CARGO[PLANILLAS ER} JUNIO -
OCTUBRE 2018

ER1853 - ER3130 29/06/2018 91012018 3

3IDES

00

200

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y
12 |CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL)

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

PLANILLAS CORRESPONDENCIA
RECIBIDA'Y ENTREGADA AL AREA A
CARGO{PLANILLAS ER) OCTUBRE -
DICIEMBRE 2018

ER3131 - ER3892 0810/2018 111018 4

4DES

601

PAPEL

SUBDIREGCION
GESTION
CORPORATIVA Y
3 |CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL)

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

PLANILLAS CORRESPONDENCIA
RECIBIDA Y ENTREGADA AL AREA A
CARGO[PLANILLAS ER) DICIEMBRE

2018

ER3893- ER40T 6 1222018 322018 4

SDES

801

B4

Ll

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA'Y
14 |CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES.
OFICIALES

CORRESPONDENCIA INTERNA COPIA
MEMORANDQOS! ENERC

IEETTE Gunino1e 160172018 4

1DE14

200

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y
15 [cONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL)

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

CORRESPONDENCIA INTERNA COPIA
MEMORANDOS /ENERO

IE1774E367 1812018 250172018 4

2DE14

01

199

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA'Y
16 |CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL)

CONSECLUTIVOS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

CORRESPONDENGIA INTERNA COPIA
MEMORANDOS! ENERO-FEBRERO

|E368-1E522 250172018 1902/2018 L)

IDE14

400

600

0

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y
17 CONTROL
DISCIPLINARIO
{GESTION
DOCUMENTAL)

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

CORRESPONDENCIA INTERNA COPIA
MEMORANDOS/ FEBRERC-MARZO

1E523- [E884 1910272018 13032018 4

4DE14

601

200

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y
1 CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL)

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

CORRESPONDENCIA INTERNA COPIA
MEMORANDOS! MARZO- ABRIL

|E6B5-/E860 13032018 11042018 5

BDE 14

801

1000

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA 'Y
19 |CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

CORRESPONDENCIA INTERNA COPIA
MEMORANDOS! ABRIL- MAYO

|EBT0-E1058 11042018 0810572018 5

G6DE14

1001

1200

200

PAPEL

DOCUMENTAL!

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA 'Y
20 |CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL)

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

CORRESPONDENCIA INTERNA COPIA
MEMORANDOS! MAYO-JUNIO

IE1080- 1E1242 09/052018 03612018 §

7DE 14

120

PAPEL
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MACROPROCESQ RECURSOS DE APOYO A LA GESTION

PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
Formato Unico de Inventario Documental

Cédigo: A-GDO-FM-002
Versién: 4,0

Vigencia desde: Julio 2017

Unidad Administrativa: DIRECCION

Oficina Productora Remitente:

SUBDIRECCION GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO (GESTION DOCUMENTAL)

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSEGUTIVOS DE
21 |CONTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO OFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL})

CORRESPONDENCIA INTERNA COPIA
MEMORANDOS! JUNIO-JULIO

IE1243-[E1420

00672018

Nombre del funcionario que entrega :
Nombre del funcicnario que recibe:

17072018

MARIA JOSE BLANCO GOMEZ

CRISTINA ISABEL ENCISO

8DE 14

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
22 |CONTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO OFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL)

CORRESPONDENCIA INTERNA COPIA
MEMORANDOS/ JULIO- AGOSTO

IE1430- IE1596

170772018

160872018

SDE14

179

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPCRATIVA Y CONSECUTIVOS DE | CORRESPONDENCIA INTERNA COPIA
23 |CONTROL COMUNICACIONES MEMORANDOS/ AGOSTO -
DISCIPLINARIO OFICIALES SEPTIEMBRE
(GESTION
DOCUMENTAL)

IE1597- [E1782

160872018

120092018

10DE 14

1999

200

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE | CORRESPONDENCIA INTERNA COPIA
2 |CONTROL COMUNICACIONES MEMORANDOS/ SEPTIEMBRE-
DISCIPLINARIO OFICIALES OCTUBRE
(GESTION
DOCUMENTAL)

|E1763- 1E1944

1309/2018

0841072018

11DE 14

2000

201

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVAY CONSECUTIVOS DE | CORRESPONDENCIA INTERNA COPIA
25 CONTROL COMUNICACIONES MEMORANDOS! OCTUBRE-
DISCIPLINARIO OFICIALES NOVIEMBRE

(GESTION
DOCUMENTAL)

IE1945- |E2128

oarior2o18

0712018

12DE 14

201

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE | CORRESPONDENCIA INTERNA COPIA
% |CONTROL COMUNICACIONES MEMORANDOSINOVIEMERE-
DISCIPLINARIO OFICIALES DICIEMBRE
(GESTION
DOCUMENTAL)

[E2130 - IE2307

oar1/2018

422018

13DE 14

2599

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
27 |CONTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO OFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL)

CORRESPONDENCIA INTERNA COPIA
MEMORANDOS/ DICIEMERE

|E2308 - IE2525

422018

32018

14DE 14

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVAY CONSECUTIVOS DE
28 CONTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO OFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL)

CORRESPONDENCIA EXTERNA
ENVIADA (EE) ENERD

EE1-EE115

020172018

15012018

10ER2

m

2€0m

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
2 |CONTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO OFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL)

CORRESPONDENCIA EXTERNA
ENVIADA (EE) ENERO - FEBRERO

EE117-EE242

15012018

050272018

2DER

203

198

PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
3 |CONTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO OFICIALES
(GESTION
DOGUMENTAL)

CORRESPONDENCIA EXTERNA
ENVIADA (EE) FEBRERO

EE243-EE368

0610272018

2110212018

IER

PAPEL
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MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTION Codigo: A-GDO-FM-002

ALGALDIA MAYOR PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Versidn: 4,0
B B R ¥ : Julla 2017
gt AT o Sevic Cil Formato Unico de Inventario Documental Vigencia desde: Jullo
Unidad Administrativa: DIRECCION Nombre del funcionario que entrega : MARIA JOSE BLANCO GOMEZ
Oficina Productora Remitente: SUBDIRECCION GESTICN CORPORATIVA ¥ CONTROL DISCIPLINARIO (GESTION DOGUMENTAL) Nombre del funcionario que recibe: CRISTINA ISABEL ENCISO ¢

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
3 |CONTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO OFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL)
SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
# |CONTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO OFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL)
SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
33 |CONTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO OFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL)
SUBDIRECGION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
34 |CONTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO OFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL}
SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
3  |CONTROL COMUMICACIONES
DISCIPLINARIO OFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL
SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
% |CONTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO OFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL)
SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
¥ [coMTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO OFICIALES
(GESTION
DOGUMENTAL)
SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
3 |CONTROL COMUNICACIONES.
DISCIPLINARIO OFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL)
SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVAY CONSECUTIVOS DE
3 |CONTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO QFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL)
SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y CONSECUTIVOS DE
40 |CONTROL COMUNICACIONES
DISCIPLINARIO CFICIALES
(GESTION
DOCUMENTAL)

CORRESPONDENCIA EXTERNA
ENVIADA (EE)} FEERERO-MARZO

EE369-EE488 2110212018 06/32018 7 4 4DE22 600 B06 207 PAPEL

CORRESPONDENCIA EXTERNA

ENVIADA [EE) MARZO EE489-EE805 073018 2302018 7 5 SDE22 a7 1000 194 PAPEL

CORRESPONDENCIA EXTERNA

- 23032018 17042018 w001 | 1200 200 PAPEL
ENVIADA (EE) MARZO-ABRIL EER0GEE/ 8 § 60EZ |

CORRESPONDENCIA EXTERNA

4 042018 2510420 1201 o PAPEL
ENVIADA (EE) ABRIL EETI4-EE0 T4z 18 i 1 T0E2 1400 b

CORRESPONDENCIA EXTERMA

250412018 10405020 160; 202 PAPEL
ENVIADA (EE) ABRIL-MAYO EEBB4-EEID13 0/05/2018 8 2 BDE22 1401 2

CORRESPONDENCIA EXTERNA

ENVIADA (EE] MAYO EE1014-EET140 1000572018 24/05r2018 8 3 SDE2R 1603 1801 199 PAPEL

CORRESPONDENCIA EXTERNA

ENVIADA (EE) MAYO - JUNIO EE1141-EE1236 241572018 15/06/2018 8 4 10DE 22 1802 2000 189 PAPEL

CORRESPONDENCIA EXTERNA

ENVIADA (EE) JUNIO-JULIO EE1258-EE1376 1800612018 10/07/2018 B 5 11DE 22 2001 2200 200

CORRESPONDENCIA EXTERNA

ENVIADA (EE) JULIO EE1377- EE 1525 100772018 230712018 9 6 120E22 2201 2401 201 PAPEL

CORRESPONDENCIA EXTERNA

ENVIADA (EE) JULIO-AGOSTO EE1526- EE1680 230712018 03082018 g 1 13DE22 2402 2600 198 PAPEL
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MACROPROCESC RECURSOS DE APOYO A LA GESTION
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
Formato Unico de Inventario Documental

Codigo: A-GDO-FM-002
Version: 4,0

Vigencia desde: Jullo 2017

Unidad Administrativa:

Oficina Productora Remitente:

DIRECCION

SUBDIRECCION GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO (GESTION DOCUMENTAL)

Nombre del funcionario que entrega :
Nombre del funcionario que recibe:

MARIA JOSE BLANCO GOMEZ

CRISTINA ISABEL ENCISO

4

| SUBDIRECCION

GESTION
CORPORATIVA Y
CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL)

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

(CORRESPONDENCIA EXTERNA
ENVIADA (EE} AGOSTO

EE1690- EE1818

03082018

2U082018

14DER

0 PAPEL

%2

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y
CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL)

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

CORRESPONDENCIA EXTERNA
ENVIADA (EE) AGOSTO-SEFTIEMBRE

EE1819- EE1919

23062018

040972018

15DE22

2803

158 PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVAY
CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL)

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

CORRESPONDENCIA EXTERNA
ENVIADA (EE) SEPTIEMBRE

EE1920-EE2072

04092018

200972018

16DE22

200 PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y
CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL)

CCONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

CORRESPONDENGIA EXTERNA
ENVIADA (EE) SEPTIEMBRE-
OCTUBRE

EE2073- EEZ21T

200092018

12102018

1T0E22

00 PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y
CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL)

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

CORRESPONDENCIA EXTERNA
ENVIADA (EE) OCTUBRE

EEZ218-EE2384

12102018

23102018

180E22

00 PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y
CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL)

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES

CORRESPONDENCIA EXTERNA
ENVIADA (EE) OCTUBRE-NOVIEMBRE

EE2385-EE2516

23102018

15112018

18pEZZ

kL]

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y
CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION
DOCUMENTAL)

CORRESPONDENCIA EXTERNA
ENVIADA (EE) NOVIEMBRE

EE2517-EE2646

15112018

12018

WOER

w00 PAPEL

SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y
CONTROL
DISCIPLINARIO

CONSECUTIVCS DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

CORRESPONDENCIA EXTERNA
ENVIADA (EE) NOVIEMRE-DICIEMBRE

EE2647-EE2758

3112018

1vizeoie

HDER

4158

(GESTION
DOCUMENTAL)
SUBDIRECCION
GESTION
CORPORATIVA Y
CONTROL
DISCIPLINARIO
(GESTION

DOCUMENTAL)

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES
QFICIALES

CORRESPONDENCIA EXTERNA
ENVIADA (EE) DICIEMBRE

EE27S3-EE28T1

14122018

31122018

4200
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MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTION Codigo: A-GDO-FM-002
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Version: 4,0
Formato Unico de Inventario Documental Vigencia desde: lulio 2017
Unidad Administrativa: DIRECCION Nombre del funcionario que entrega : CAROLINA PULIDO CRUZ
Oficina Productora Remitente: SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO Nombre del funcionario que recibe: CRISTINA ISABEL ENCISO TRIANA

(GESTION DEL TALENTO HUMANO) _

Schelyeceion g jlomesiitiomess Informes de la Persosnenia de Bogota
1 Gestion Comoraliva y entidades de control y oc A, NIA Persosneria de Bogola 09/05/2014 | 201272016 1 1 1det SF SF SF Papel /A 8in organizar y sin foriar
Control Disciplinario viiginancia .
5 ) Paticion, Quejasy Soliciludes tas a derechos d
2 Gestion C 3 udes y respuestas a derechos de . : =
stion Comporativa y Residtmosv Soluornés petcion NIA N/A derechos de pelicicn 18122012 | 18122013 1 2 1de i SF SF SF Papel A Sin organizar y sin forfiar

Confrol Disciplinario

Atias SUbcomile de Asunios
Disciplinanos de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C., visita especial de
Subdirecsion e sequimiento a la implementacion del
3 | Gestion Comorativay Informes Ehslema cla Informacion Hisciplnar, NiA A visitas y preferante k noorz| 3 Tdet SF | sF SF Papel A Sin organizar y sin forfiar

Control Disciplinario mse\upk?n que requla el ejercio del poder,
disciplinario preferente por parte de la
Personeria de Bogota D.C., listados de
asistencia de capaditacion para

g disciplinario:

Oficios: informativa de conversatorios
sobre derecho disciplinanio, enirega de
afiches y de video de divulgacion de la

Subdireccion de s Directiva 003 de 2013 y 007 de 2013y
4 Gestion Comorativa y crarisnes sofictud de informe de la citada Directiva, [ Nis conversatanos y divulgacion | 05/09/2013 | 14112014 1 4 1de1 SF §F SF Papel N/A Sin crganizar y sin forfiar
Control Disciplinario 2 encuesta para operadores disciplinanos

por parte de la Direccion Distrital de
Asuntos Disciplinanos de la Alcaldia
Mayor de Bogota D.C.
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Subdireccion de
Gestion Corporata y
Contrel Disciplinano

o

Informas

Acta Subcomite de Asunlos Disciphnanos
y saligitud remisian falio de la Alcaldia
Mayaor de Bogola D.C., remision
conceplo sobre faltas cometdas por
particulares que gjercen funciones
publicas, solicilud Oficina de Cantral
Interno sobre haliazgos Contraloria del
Plan de Auditoria Distrital 2003
Rasolucion No 0001441 de cctubre 28
de 2005, sobre responsablidades de
quienes ejarcen contrl y seguimiento a
los contratos, Circular 004 de 2010
acarca da la lay da garantias electorales
y medias que se deben tomar al
respecto, concepto viabilidad de
reconocimiento de inleres moratarios,
cunplimiento de sentencia judicial de
reintegra - descuento de dineros
percibidos del Tesoro Publico

MNAA

NA

particulres y garantias.

261042006

301172010

1de1

SF

SF

SF

Papel

NIA

Sin erganizar y sin forliar

Remisian encuesta por parte de la
Personeria da Bogota D.C, a oficinas de
control disciplinario, informacian sobire
aperlura de invesligaciones disciplinarias,
lipclogias disciplinarias, oficios Alcaldia
Mayor de Bogeta D.C., implementacion
Sistema Distital de Infonmacion
Diseplinaria de conformidad con la
Dirsctiva Conjunta 002 de 2006,
remision plan de merjoramielo por parte
del area de Conlrol Internc a la
Contralona de Bogota D.C.,
memorandos del area de Control Internc
ala responsable del area Adminlstrativa
y Financiera sobre: solicitudes
electuadas por la Contraloria de Bogota

C., informe revision documental,
remision onginal de una peticion y su
respuesta, Decrelos y Circulares
Alealdia Mayor de Bogota D.C. y
Personeria de Bogota 0.C., sobre
organizacion de Oficinas de Control
Disciplinano, reporte de sanciones y
antecedentes disciplinarios

NiA

A

tipologias y sanciones

2710172006

07/06/2015

1det

SF

SF

SF

Papel

N/A

Sin organizar y sin forliar

e @@acﬂ.‘!wqﬁ“ ;

recibe:

Bovatenihes 31 evic dosumienes s Sincnomnac S B s mandiic: rie vsani, gint by devein, s conesidiira (i o Cuntrifedi L sl vigesns

S crrouvsa pisacE o9 et v = Apdieottv SIS ebel IASCE

Canpees e No 24 . 90
Phus & ot Onicatal
Ted 1 08 0 38

Codigen Postal 11ESLE
B e e

QeisTind [saes (Sheso Tesmeh

Fecha entrega: 11 de febrerero de 2019
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ALCALDIA MAYG

%Eg%ﬁgg;% :BEP.ADM. SERVICIO CIVIL DISTRITAL 25-02-2019 03:40:05
Deparamento Administrative dal sib Errtestar Cite Este Nr.:20191E476 O 1 Fokl Anexi

ORIGEN: Sd:120 - SUB. DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISC./(

TINO: SUB. DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISC./ENCISO
MEMORANDL in10: ENTREGA FUID Y ARCHIVO DE CONTABILIDAD CORRESPON

0BS; N/A

SGC -
Bogota. D.C.,
PARA: Cristina Isabel Enciso Triana

Profesional - Gestion Documental
DE: Yasmin Elena Gutiérrez Leal

Profesional Especializado- Contabilidad
ASUNTO: Inicial 2019 /Entrega FUID y archivo de contabilidad correspondiente a

los meses de noviembre y diciembre de la vigencia 2018

Para los fines pertinentes de manera atenta se hace entrega de seis (6) cajas que contienen
38 carpetas correspondientes al archivo de contabilidad en donde se insertaron los
documentos de los meses de noviembre y diciembre de 2018, complementando asi la
entrega del archivo de la vigencia anterior, tal como se detalla en el formato FUID adjunto
a este memorando.

De la serie documental Comprobantes Contables — Comprobantes de Diario, falta por
insertar los documentos correspondientes a Comprobantes de Almacén de los meses de
noviembre y diciembre de 2018, dado que el area de gestion a la fecha no ha enviado las
copias firmadas de la totalidad de dichos comprobantes.

Cordialmente, @p
A

Vé\‘w QJ C‘e G\/\ @ﬁ\‘f}m@@

Yasmin Elena Ght : A

iérrez Leal
Profesional Especializado- Contabilidad ‘

Anexos: Uno (1) Folio —-Formato FUID

ACGION ’ FUNCIONARIO . CARGO 7|7 FIRMA® i FECHA

Proyectado por: Yasmin Elena Gutiérrez Leal Profesional Especializado 25/02/2018

Revisado por:

Declaramos que hemos revisado el presente docuimento y lo enconframos ajustado a las normas y disposiciones legales, y por lo tanto, fo
presentamos para firma del Profesional Especializado del Departamento Administrative del Servicio Civil Distrital (DASCD).

Carrera 30 No 25 - 90,
Piso 9 Costado Oriental.
Tel: 3 68 00 38

Cédigo Postal: 111311
www.serviciocivil.gov.co

@ __t::;\;i_ BOGOTAE
— | S )=y MEJOR

PARA TODOS

&

W jseniee

. Stannghod”

HC-CER431153 GP-CERA3154 CO-SC-CERAINST
Pégina 1 de 5 - A-GDO-FM-010 Versién4.0
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MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTION
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

Formato Unico de Inventario Documental

Codigo: A-GDO-FM-002
Versian: 4,0

Vigencia desde: Jufio 2017

Unidad Direccion Nombre del funcionario que entrega Yasmin E. Gutiérrez Leal | Profesional Especializada
Oficina Productora R Subdireccién de Gestién Corporativa y Ceontrol Disciplinaric Nombre del funcionario que recibe: Cristina Isabel Enciso / Profesional
Serle, Subserie Documental DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservacion Rango de Folios
No.Orden | Dependencia ‘Nombra Documenta | oo e Sopoite. dela Observaciones
e fpal sussemE (Funcionain, coniratiss) O | identidad ; o ; - Cantidad de | CGonauita
coDIGD | sERepocumenTAL | USRS i i |Contrio 1| Desciptores Adionates | il Final Caja Carpeta | Tomo oo | inicial Final niee 50
dacimeniat e .
ESTADOS e ‘“DNGFOE::;CQS' ESTADOS BASICOS,
s6e CONTABLES £ NOTAS E INFORMES
annel il COMPLEMENTARIOS Y | NA NA | o et s | os2i018 | 1em1zote [ 385 1 1de1 A 1 % % PAPEL N
COMPLEMENTARICS NS A LOE et - Dic 2018
1844 CONTABLES
CONGILIACIONES DE
CONCILIACIONES DE
sec / CONCILIACIONES ENLACE CON TESORERIA
NI /i 18 | 1801 Bl
R ey LaCE WA N e e per | 220820 1019 | 385 2 1de1 WA . 115 15 PAPEL NO
TESORERIA DISTRITAL -
1825 ARO 2018
ACTAS DE COMITE ACTAS DE CONGILIACION
L TECNICO DE ; DE INFORMACGION
PRty ACTAS SOSTENIBILIDAD |  AGTAS DE COMITE NiA NE | CONTABLECONLAS | 1622078 | 22102018 | 385 3 1DE2 i 1 200 200 PAPEL NO
i DEL SISTEMA AREAS DE GESTION DE
CONTABLE ENE - OCT 2018
184
ACTAS DE COMITE ACTAS DE CONCILIACION,
S6C /1 TECNICO DE DE INFORMAGION
SN ACTAS SCSTENIBILIDAD |  ACTAS DE COMITE NiA N CONTABLE CONLAS | 31102018 | 17012018 385 4 20E2 A 201 262 &1 PAPEL No
; DEL SISTEMA AREAS DE GESTION DE
- CONTABLE OCT - DIC 2018
ACTAS DE COMITE
TECNICO DE
Sec/ ACTAS SCSTENIBILIDAD |  ACTAS DE COMITE A | ACTASDEREUNIONDE | wninnig | siouzons | ass 5 Tdet NiA 1 2 32 PAPEL )
Contabilided ENE - DIC 2018
DEL SISTEMA
1048 CONTABLE
CONCILIACIONES DE CONGILIACIONES DE
sGC / CONCILIACIONES OPERACIONES ENVIO INFORMAGION
Contabllidad CONTABLES RECIFROCAS CON i L APORTES Y COMISION | 230272018 | 281222018 | 385 % T L i & & Lo L
1549 ENTIDADES PUBLICAS FONGEP ENE - DIC 2018
ACTA BE APERTURA
3.4 LIBROS CONTABLES | LISROS MAYORES LIBRO Y LIBRO NiA WA HORD MahRY 020172018 | 19012018 | 386 1 1de1 WA 1 & 65 PAPEL NO
Centabilidad BALANCE ENE - DIC 2018
1850 CONTABLE
ACTA DE APERTURA
Sac UBRGS CONTASLES | LIBROS DE DIARIO LIBRO Y LIBRO nia WA CONSECUTVO LIBRO | pao1a018 | 3w122018| 386 2 1det NiA 1 124 124 PAPEL NO
Contabitidad DIARIO ENE - DIC 2018
1951 CONTABLE
COMPROBANTES ¥
SGC ! COMPROBANTES | COMPROBANTES DE | COMPROBANTES DE
o Contabiidad CONTABLES DIARIC ALMACEN NA N/A CIERRE ;AQ.LRM??’?EEN ENE-| 01/01/2018 | 21/032018 388 3 1DE4 NA 3 200 200 PAPEL NO
COMPROBANTES Y
sac / COMPROBANTES | COMPROBANTES DE | COMPROBANTES DE
o] Comeniitag e e preily WA NA  |CIERRE- ALMACEN wAR | 9002018 | 3uoT0ns | 388 4 20E4 A 201 400 200 PAPEL NO
COMPROBANTES Y
L CENPROATITR: [SOMHORNTES B | COMPRTRAHTESOE WA MA | CIERRE-ALMACEN AGO | 15082018 | oarozota|  ase 5 3DE4 NiA 01 00 200 PAREL No
Gontabiided CONTABLES ALMACEN
1854 OCT 2018
Falta por entregar de esta
sene nital los|
documentos
correspondientes s
Comprobantes de Almacén
COMPROBANTES Y ;
sae ! COMPROBANTES | COMPROBANTES DE | COMPROBANTES DE de los meses de noviembre
- ALMACEN OCT | 081 020 i
sl et ekl L WA MA | CERRE- ALMACER os/102018 | 31102018 3s8 s 4DE4 e 601 703 103 PAPEL I g Al
que el area de gestion a la
fecha no ha enviado ks
copias frmadas de la
totalitad  de dichos
1955 comprobantes.
SGC / COMPROBANTES | COMPROBANTES DE | COMPROBANTES DE CAUSACION NOMINA - RF
1355 Gontabil CONTABLES DIARID NOMINA L e ENE- JUL 2018 SIO10618 | SamTEME) W ! AoE2 WA 1 20 20 PpesL o
SGC / COMPROBANTES | COMPROBANTES DE | COMPROBANTES DE CAUSACION NOMINA - RH|
1957] Contatilidad il g ey N A e 1072018 | 28122018 | 387 2 2DE2 A 201 280 280 PAPEL No
GG / COMPROBANTES | COMPROBANTES DE | COMPROBANTES DE CAUSACION NOMINA - RH|
17 1, 1
o iy e el A NiA i voems | osm2zoie | a7 3 1de1 WA ) 07 107 PAPEL No
COMPROBANTEE DE
COMPROBANTES DE
sec / COMPROBANTES | COMPROBANTES DE REGISTRO
2l i
Contabidsd CONTABLES ey PRERSELIGFEZ:?:LES A A PRESUPUESTAL RP ENE - 26/01/2018 | 30/07/2018 387 4 1DE2 NIA 1 200 200 PAPEL NO
1058 JUL 2018
COMPROBANTES DE
566 /¢ COMPROBANTES | COMPROBANTES DE | CONTABILIZACION RP- REGISTRO
Contabilidad CONTABLES DIARIO PRESUPUESTO ie] WA | pResuPUESTAL RPAGD | 15082018 | 2TN22018 | 367 3 #REZ o i = * FAEEL b
1880) DIC 201




CAUSACION Y GIRO

CAUSACION Y GIRO OP-

GG / COMPROBANTES | COMPROBANTES DE |  CONTABLE DE LAS "
sEel ! permsh B s Hin WA | ORDENES OF PAGO ENE | 120172018 | ozoxzots | 3a7 1087 wa 1 200 200 PAPEL NO
MAR 2018
1961 DEL MES
TAUSACION ¥ GIRG
CAUSACION Y GIRO OP-
GG / COMPROBANTES | COMPROBANTES DE |  GONTABLE DE LAS
o i, it Zaimnsre e i WA |ORDENES DE PAGC AR | covacie | J040ie| 360 2087 A 201 400 200 PAPEL N
1962 DEL MES
TAUSACION Y GIRO
CAUSACION ¥ GIRO OP-
566G / COMPROBANTES | COMPROBANTES DE |  CONTABLE DE LAS . '
Contabilidad CONTABLES DIARIC ORDENES OE PAGO NiA NIA ORDENES DE PAGO ABR /| 13/04/2018 | D7/08/2018 388 3A0DE7 Nra 401 800 200 PAPEL NO
1N 2018
1963 DEL MES
CAUSACION Y GIRO
CAUSAGION Y GIRO OP-
86C ¢ COMPROBANTES | COMPROBANTES DE | - CONTABLE DE LAS
N ] sl e e A Wi | GROENES DE PAGO JUN-| 0M0Gr2018 | 02062018 | 388 4DE7 Nin 801 800 200 PAPEL NO
4002018
195 DEL MES
TAUSACION Y GIRO
CAUSACION Y GIRO OP-
s6¢ ¢ COMPROBANTES | COMPROBANTES DE | CONTABLE DE LAS
ot skl Rl ety A NA |ORCENES OE PASO AGO | 02081018 | 2102018 | 388 SDE7 HiA 801 1000 200 PAPEL NO
1088 DEL MES 2o
CAUSACION ¥ GIRO OP-
6T 4 COMPROBANTES | COMPROBANTES DE | CAUSACION ¥ GIRO GP-
1, 18
| Comatidad sl s A e wa NA |GROENES DE PAGOOCT | 210nns | Cnaac 388 SDET A 1001 1200 20 PAREL NO
TAUSACICN Y GIRO P~
so¢ / COMPROBANTES | COMPROBANTES DE | GAUSACION ¥ GIRO GP-
o] oo Aok i peesieibilive’y wa WA | GROENES D2 pAGODIC | omnznota | 2uiaz0ie | o 70E7 A 1201 1270 60 PAPEL NO
COMPROBANTES DE e
s6C / COMPROBANTES | COMPROBANTES DE|  AMORTIZAGION DE e
i iAoyl posed P i rcn | A WA | PAGOS PAGADOS POR | 31012018 | 3112@018 | a0e A A 1 12 12 PAPEL No
ANTICIPADO ENE - DIC
i ANTICIPADO
COMPROBANTE DE
sac GOMPROBANTES | COMPROBANTES DE PROCESOS JUDICIALES
X AJUSTE ¥ NiA wa 31032018 | 31122018 ans Tdet NiA 1 13 1 PAPEL No
iog|  Contabiidas CONTABLES DIARIO - ENE -DIC 2018
COMPROBANTE DE
566 / COMPROBANTES | COMPROBANTES DE COMPROBANTES CAlA
r AJUSTE ¥ Hia wa ozo2zots | 2unzzme | s 1det WA 1 ] 25 PAREL o
\arg| Contablicas CONTABLES DIARIO RE A e antdne MENOR ENE - DIC 2018
COMPROBANTES DE
COMPROBANTE DE
s6e / COMPROBANTES | COMPROBANTES DE AJUSTES ¥
e pssbill ol L eteY A WA REGLA e Y es | Ovovzote | 2122018 | 3es 1dat Wi 1 200 200 PAREL o
1 ENE - DIC 2018
S6C 7 TIBROS CONTABLES ENE
<l cir e LIBROS CONTABLES | LIBROS AUXILIARES|  LIBRO CONTABLE A A oA 01012018 | 3103201 1DES WA 1 200 200 PAPEL Ho
P LIBROS CONTABLES | LIBROS AUXILIARES |  LIBRO CONTABLE A i |UIBROSCONTABLESMAR| 3109201 | dooemota | a8 20E5 NiA 201 400 200 PAPEL No
il s LIBROS CONTABLES | LIBROS AUXILIARES |  LIBRO CONTABLE WA wa  |HBROSCONTABLESIUN| ayosoia | awosacrs | 3 aDES NiA 01 600 200 PAPEL No
SGC | LIBROB CONTABLES AGO
ol LIBROS CONTABLES | LIBROS AUXILIARES |  LIBRO CONTABLE wa WA ol 310802018 | 30112018 | 389 4DES NiA &1 800 186 PAREL NO
PN [ LIBROS CONTABLES | LIBROS AUXILIARES |  LIBRO CONTABLE NiA wa | HBROS %c:g;g?;es NOV| agminote | amzeoie | aso SDES A 801 73 178 PAPEL no
WFORMES A OTROS
sac / INFORMES DE CRGANISMOS - ;
e INFORMES el INFORME A oA Sromusmos- | asosaote| wmizeots| 3% 6o 1 A 1 2 w PaPEL NO
178 HACIENDA
CONCILIACIONES DE GO A e
566G / CONCILIACIONES CPERACICNES
iz Py oo S HiA A (RECPROCAS CON | umve | 101 wote| a0 1det A 1 14 14 PAPEL NO
o ENTIDADES PUBLICAS TIARES Ea
TAEMGS INTERNOS DE
soc / INFORMES DE CONTABILIDAD - i
Pl INFORMES FORNES INFORME i NiA e s | 02ovz0te | twinozote| 3o 1dot WA 1 7 7 PAPEL NO
1078 2018
INFORMES OTROS
ORGANISMOS -
SECRETARIA DE
s INFORMES '“FGCERS"%%SNDE INFORME NiA NiA  |HACIENDA INFORMACION| 181112017 | 18112017 | 380 1ded WA 1 75 7 PAPEL No
Conta EXOGENA NACIONAL Y
DISTRITAL - ARO
- GRAVABLE 3016
INFORMES CTROS
ORGANISMOS -
SECRETARIA DE
Py INFORMES INFRRUES e INFORME WA nA  |HACIENDA INFORMACION| 0910172018 | oemzrots | ag0 1ot i ’ 14 1 PAPEL No
ontabilda EXOGENA NAGIONAL ¥
DISTRITAL - ARO
1085] GRAVABLE 2017

Firma funcionario que entrega:

irma

_ Cetstins|saeci Encoo Tewne:

Fecha entrega: 25-02.2019




MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTION Cédigo: A-GDO-FM-D02

PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Versién: 2,0
Formato Unico de Inventario Documental Vigencia desde: Julio 2017
Unidad Administrativa: DIRECCION Nombre del funcicnario que entrega : __ MARLENY VELANDIA CORTES
Oficina Productora Remitente: SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO Nombre del funcicnario que recibe: ___ CRISTINA ENCISO
Serie, Subserie Documental DESCRIPCION DE LA UNIDAD DCCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservacién Rango de Folios Restrcltn
No. A & A
St SUBSERE pamCe Docimenion | IMmerm a8 ) Cantidad de e c::s':lu Obseqraciones
CODIGO “SERIE e ENTAl {Funcionafio, coniratista) O Nornbre de fa Identidad Contrato (S Descriptores Adicionales Inicial Final Caja | Carpeta | Tomo | Otro | Inicial | Final Folios
¥ unigad decurmental HNIT, CC, ofro) aplica)
rd
4 MSLDA’;‘T(‘;“;C[')%’( MODIFICACIONE P /] I - -
ESTRUCTURA  |PRORROGA DE EMPLEOS DE
1 Subcorporatva PERSONAL Y [ O s [CARAC TR TEMPORAL 201 14/0872018 | 0410812018 " 1 62 6
PROVISION | "'ne peRsonaL
EMPLEOS
MODIFICAGION = -
PLANTAS DE | PROVISIONES DE i}
2 | Subcorporativa PERSONALY |  EMPLEOS Eigﬁgfﬁ%ﬁ;g;ﬁgggﬁ / DECRETO 571 DE 2017 T2r10017 | AFAnR0T n 1 24 u
PROVISION TEMPORALES, /7 o /
< __EMPLEQS & 1 ~ =1
WODIFIGACION
MODIFICACION
PLANTAS DE MODIFICACION DE PLANTA :
3 Subcorparativa PERSONAL vl ESTRUCTURA | prpoinaL 2018 Y MODIFICACION RESOLUCION 204 GEGRETO 503 de 2018- 24/07/2018 | 21/0972018 " 1 m 1
MANUAL Y PLANT/] RESOLUCION 165 DE 2018 - :
prowision | MR AL MANUAL DE FUNCIONES P - o -
EMPLECS
TMODIFICACION
PLANTAS DE PROVISIONES DE
4 | subcarporativa PERSONAL Y EMPLEOS e an e CONVOCATORIA CNG | 2an0r018 | 2382018 |, 1 1 58 8 A
PROVISIONS | PERMANENTE! — il = o
EMPLEOS ~
S N apa, | mopiFicacion MODIFICACION ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
) _ESTRUCTURA MODIFICACION PLANTA DE 2017-DECRETOS 580Y581 DE 2017-CREAGION
% | Sehcerporativa T A - MANUAL Y PLANT. il PERSONAL20TT o~ OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION | 12107201 p-30110/2017 ! g8 %
iy DE PERSONAL ¥ COMUNICACIONES - - —
ACTAS DE LA
§ | Subcorporatva ACTAS COMISIONA DE D s < 2410772017 | 2200812018 2 4 202 »
DEReoNAL |  PERSONAL VIGENCIA 2017-2 e J
- - P &
ACTAS DE LA
ACTAS DE LA COMISION DE
1 | subcorporatva ACTAS COMISIONA DE B O P - 2410712017 | 22/08/2018 202 203 | 275 215
PERSONAL S P
el s v — - o
WODIFICACION
DE PLANTAS DE|  PROVISION DE
¢ | St Saling prbsu, CONCLRSO DE MECR:“TSDCS -cayommm PROYECTO Aggggﬁg Eéf\ ;?;\VCIDN:I;TDDER?L;Q CONCURSO- | g | sananons . : = —_—
- PROVISIONGE | PERMANENTES vf™ e — - L . - -
EMPLED
INFORMES DE | AUDITORIA CONTROL INTERND A HISTORIAS
s | Subcorparativa_ INFORMES _t— " Hedaian 24006 | 290600 " B W 16 .
o —_ -

ey
o /}9:77 h,/&&/-rf:, Firma funcionario que recibe: Fecha entrega: 9 — > - et

Pagina 1



MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTION Codige: A-GDO-FM-002
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Versian: 2,0
Formato Unico de Inventario Documental Vigendia desde: Julio 2017
Unidad Administrativa: DIRECCION Nombre del funcionario que entrega : __ MARLENY VELANDIA CORTES
Oficina Productora Remitente; SUBDIRECC|ON DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO Nombre del funcionario que recibe: CRISTINA ENCISO

i | MoDIFIcACIONES e ——
ESTRUCTURA ROGA DE EMPLE(
t | sucoporatia PERSONALY | \spiun. Y PLANTA | CARACTER TEMPORAL 2018 Decreto 495 de 2018 14082018 | c4marzots | a2 1 " 1 = &
DE PERSONAL
WOCIFICACION
PLANTASDE | PROVISIONES DE
2 | Sucoporatva PERSONAL ¥ EMPtsos | THORROGADE EMPLEOS O DECRETO 571 DE 2017 12002017 | 17102017 | 427 2 " 1 u x
PROVISION | TEMPORALES
WODIFICAGION
MODIFICAGION
BLANTAS OF MO DE PLANTA
5 i DATASDE | EsTRUCTURA | L O Ao RESOLUGION 204 DECRETO 50300 2018 | v oy oomoa | aar . o . T )
Sttopor MANUAL ¥ PLANTA RESOLUCION 165 DE 2018
PROVISION MANUAL DE FUNCIONES
DE PERSONAL
WODIFICACION
PLANTAS DE | PROVISIONES DE
1| sucomoratra PERSONAL Y EMPLEOS i R CONVOCATORIA CNG 241102018 | 230872018 | 427 4 " 1 58 %
PROVISION | PERMANENTES
e | mooiFicacion MODIFICACION ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
ESTRUCTURA MODIFICACION PLANTA DE 2017-DECRETOS 580Y581 DE 2017-CREACION
8 | Shtcomporebe oLy | ManuaL Y pLANTA PERSONAL 2017 OFICINADE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION | 12102017 | 20102017 | 427 B s ¥ L ]
pihit DE PERSONAL ¥ COMUNIGACIONES
ACTAS DE LA
5 | ‘Subeorpotatva ACTAS COMISIONADE F#&ﬁ%&%ﬂ%&ﬁg& i 240772017 | 220872018 | 427 8 " 1 202 xw
PERSONAL
ACTAS DE LA
, ACTAS DE LA COMISION DE
7| Swcorporstva ACTAS COMSIONADE | e O L 210 202018 | 310208 | 427 7 n 03 | s n
PERSONAL VESEN
VOOIFICACION
DE PLANTAS DE|  PROVISION DE . N
8 | Subsorporativa PERSONAL Y EMPLEOS CoNpARQDE ME":’;S%" ST FRESHO “;:E:‘ngﬁf‘cr AL“NQOC‘ELOER;‘;;GO“C”R‘BQ e | e | 427 8 i | 7 n
PROVISION DE | PERMANENTES -
EMPLEOS
INFORMES DE AUDITORIA CONTROL INTERND A HISTORIAS RN —— " N =
9 Subcorporatva INFORMES | GESTION LABORALES 2018 s | 2008 477 9 ut 13 5

’)
S22« e (AT SOEAE| EaciSE - . s

& arvera oo B 2
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ALCALDIA MAYDR
DE BOGOTA D.CDEP.ADM. SERVICIO CIVIL DISTRITAL 13-09-2019 04:25:19
GESTION PUBLICA
Depanaments Adminstratve dol shdsbentestar Cite Este Nr.:20191E1485 O 1 Fol:l Anex:1

ORIGEN: 5d:349 - SUB. DE GESTION CORPORATIVA'Y CONTROL DISC./
DESTINO: SUB. DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISC./ENCISO
ASUNTO: ENTREGA ARCHIVO DE CONTABILIDAD DE ENERO A JUNIO [

0BS: N/A
MEMORANDO

SGC -
Bogota. D.C.,
PARA: Cristina Isabel Enciso Triana

Profesional - Gestion Documental
DE: Yasmin Elena Gutiérrez Leal

Profesional Especializado- Contabilidad
ASUNTO: Inicial /Entrega archivo de contabilidad de enero a junio de 2019

De acuerdo con los procedimientos establecidos y lo contemplado en la tabla de retencién
documental del Proceso de Gestién Financiera, de manera atenta hago entrega del archivo
de contabilidad correspondiente a los meses de enero a junio de 2019, tal como se detalla
en el formato FUI adjunto a este memorando.

En total se hace entrega de tres (3) cajas que contienen veinticuatro 24 carpetas.

Cordialmente,

\O
(/KA %» Xt \-Q
Yasmir Elena ([st;érez(f}f et N CLC»\ :

Profesional Especializado- Contabilidad Q)O\{((-

Anexos: Uno (1) Folio —~Formato FUI

ACCION FUNCIONARIO CARGO b ‘FIWA FECHA
Proyectado por: Canmilo Jurado Saavedra Contratista ; \1} \ “(0 /\ 13-09-2019
Revisado por: Yasmin E. Gutiérrez Leal Profesional Especializado ‘% N 13-09-2019
Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y dispdsiciones legales, y por lo tanto, o

presentamos para firma del Contador del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital (DASCD).

[ 4
Carrera 30 No 25 — 90, 'ﬁ 'i ﬁ A
Piso 9 Costado Oriental. ¥ Net R BOGOT
Tel: 368 00 38 N e
Codigo Postal: 111311 e W MEJOR

www.serviciocivil.gov.co PARA TODOS

E£C.CER431153

CO-SC.CER4ME3
Pagina 1 de 1 - A-GDO-FM-010 Version 5.0
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MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTION Codiga: A-GDO-FM-002
A s PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Versién: 5,0
S aremcsiton™ Formato Unico de Inventaric Documental Vigencia desde: marzo 2019
Unidad Administrativa Direccién Nembre del funcionario que entrega Yasmin E. Gutiérrez Leal / Profesional Especializada
Oficina Productora Remitente Subdireccion de Gestion Corperativa y Control Disciplinario Nombre del funcionario gue recibe: Cristina Isabel Enciso / Profesional
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MACROPROCESO RECURSOS DE APCYO A LA GESTION

Codigo: A-GDO-FM-002

PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

Versian: 5,0

Formate Unico de Inventaric Documental

Vigencia desde; marzo 2019

Unidad Administrativa:
Oficina Productora Remitente:

Direccién

Subdireccidn de Gestidén Corporativa y Control Disciplinario

Nombre del funcionario gue entrega:
Nombre del funcionario que recibe:

‘Yasmin E. Gutiérrez Leal / Profesional Especializada
Cristina Isabel Enciso / Profesional

Serle, Subserie Documental DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas | Unidad de Conservacién Rango de Felios.
No.
o | Dependencia Soporte L} Observaciones
SERIE/SUBSERIE DD posimento W ek X Cantidad Consulla
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o la Un i docuvmantal L(NIT, CC, oiro) aplica)
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1 Contabilidad Hnad CONTABLES DIARIO CAUSACION DE NOMINA RH zo1g, | V012018 | 14062019 | 29 2 s %5 e [ RArel ha
SGC / COMPROBANTES | COMPROBANTES DE COMPROBANTES DE NOMINA,
g Contabiicad | %051 CONTABLES DIARIO GIRO DE RA BT | et | e i 1 i " e o
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Firma funcionario que recibe
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Fecha entrega: 13-09-2019
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