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ORDEN DEL DA
L Seguimiento Plan de Accion - septiembre 2019
i Resultados Tercera Medicién Indice de Desarrolio del Ser\nc:lo Civil Distrital
13 Modelo de Reguisitos Funcionales
iV.  Formuiacion SIC
V.  Esquema de Publicacion e indice de Informacion Clasificada y Reservada
VI, BOG DATA
A8 Politica de Calidad
Wik Varios

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION
La Jefe. de la Ofrcma Asesora deg Planeacién - OAP, ‘Rosa Salcedo, en su- calidad de Secretarla
Técnica del Comité Institucional de Gestion"y Désempefio del Departamento Administrativo dei
Servicio Civil Distrital - DASCD, realiza la verificacion deE quérum-para-iniciar la sesion.

Previo al inicio de la cesién, la Dra. Nidia hace mencién al informe preliminar de auditoria
entregado por la Contraloria y los buenos resultados obtenidos por la Entidad, ya que
preliminarmente solo se evidencian ocho (8) hallazgos administrativos y en este informe cierran
todas las acciones del plan de mejoramiento de vigencias anteriores. Queda pendiente articular |a
respuesta frente a estos hallazges para ver si algunos se pueden desvirtuar.

La Dra. Rosa solicita modificar &l desarrollo de |a agenda debido a compromisos que tienen los
expositores. La agenda se desarrolla asl:

|. Restultados Tercera Medicic')_n indice de Desarrollo del Servicio Civil Distrital

Los profesionales Nathalia Insuasty y Daniel Alarcén de la OAP, socializan los resultados de la
tercera medicion del indice de desarrolio del servicio civil, realizada durante la presente vigencia
Los resultados generales y las variaciones que se han tenido entre 2017 2018 y a 30 de junio de

2019 son:

Recuerde: Si este documento se encuentra impraso no se garaniiza su vigeneia, por lo tanlc. se considera “Copia No Confralada®, La version vigente se
encuenira publicada en ef repositario de documentos SIG del DASCD,
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1. Resultadas TDEE 2084

i
32 Entidades 373 Semiduren !
it :
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- Como resultado se tlene una variacion general desde [a Imea base de 11, 85 puntos y para 2019
una variacion de 2,96 en relacién con lo obtenjdo eh 2018,

- La.participacion por parte de los servidores pubi:cos siempre ha SldO muy baja, sin embargo, este
afio subid algunos puntos y pudo verse impactada también por la implementacién de MIPG.

- Se utilizé |a técnica de entrevista semiestructurada, a través del muestreo aleatorio simple, con un
nivel de confianza del 95%, un error estimado del 3% y aplicada al universo de servidores publicos
(24.980} con corte a.30 de junio de 2019,

~ La participacién es buena para el caso de los directlvos y representantes de las unidades de

taiento humano. .
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- La mayoria de Eos part:clpantes fueron semdores plblicos profesionales y Ee siguen Io_'s
as;stenmales‘

- Se presenta el Top 10 de los mejores resultados, destacando las Entidades que han ascendidoy
descendido puestos en las mediciones anuales.

Recuerde; 5i este documsnlo s& encuenira impreso no se garantiza su vigencia, por fo fanto $e considera "Copis No Controiada’, La versidn vigente se
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En ascenso la Secretaria Distrital de Movilidad, ya que se reorganizo el area de Talento Humano
y actualmente tiene la administracién a fravés de dos direcciones.

- Hay descensos relevantes y ofros que se mantienen, es el caso del EAAB, el IDPYBA y la U.
Distrital. o : '

- 1a U, Distrital necesita intervencion y apoyo para tratar de solventar los problemas de Ja gestion
de talento humano que la aguejan.

La Directora solicita tjue desde la Subdireccion Técnico Juridica se revisen y le muestren
los requerimientos que se han hecho oficialmente a la Universidad Distrital, en virtud de la
adopcién del Decreto 785 de 2005, asi como su cumplimiento en el SIDEAP desde la OAP.

- El puntaje de percepcidn por parte de los servidores piiblicos entre 2018 y 2018 disminuyé dos
puntos, por tanto debe hacerse evidente, todo lo que realizado de salario emocional para que los
servidores lo identifiquen y de otra se pueda presupuestar y cuantificar este beneficio. Asi mismo,
se debe documentar y mostrar mas los esfuerzos institucionales que se han logradc y esto tiene
que ver con el aprendizaje crganizacional.

- Los avances en los subsistemas:

Recuerde: Si este tdocumento se encuéntra frapreso no se garantiza su vigencia, por fo tanto se considera “Copia No_Controjada” La versidn vigenie se
encuenira publicada en el repasitorio de documentds SIG del DASCD. :
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Resultados por fndic_es:de-medicién:

- Se debe seguir lnsastlendo enla umplementac:[on de MIPG para aumentar puntos.
- Las estructuras de las orgamzacnones son generalmente muy jerarquicas. Hay que continuar
migrande hacia estructuras un poco mas planas.
- Las entidades pequefas tienden a ser demasiado planas y en el area corporativa se gepera una
carga mas pesada, generaimente manejando mas de la.mitad de los procesos organizacionales.

3. Resulvados par ndiees
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cuentrd publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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Andlisis especifico sobre los resultados en el DASCD y sugerencias:
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La Universidad de los Andes realizd un estudio respecto a la politica del-talento humano a nivel
nacional y el analisis de los resultados los desarroliaron por indices. Se fusioné dicho estudio con
nuestros indices da medicion y se puede revisar &l comparativo en la siguiente. grafica:
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Recomendaciones metodolégicas:
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Como ya se esta en la etapa final de cierre de fichas; culminando el libro y pendiente el
cargue de la informacién al Power Bl, Comunicaciones debe hacer la gestién con Ia
imprenta para la publicacién de los resultados.

li. Modelo de Requisitos Funcionales

El profesional Gustavo Forero de la Subdireccion de Gestién Corporativa — 8GC  quien hace parte
del equipo del Proceso de Gestién Documental, inicia su exposicion aclarando algunos conceptos:
“... el Sistema de Gestion de Documento Electrnico de Archivo — SGDEA, el cual comparo con
una maquina ¢ompleja, en donde cada uno de sus componentes cumple una funcion unica e
imemplazable, donde el Modelo de Requisitos Funcionales cumple la funcién de brindar las
condiciones o fineamientos téonicas, logisticos y bperafivos, minimos requeridos para la
estructuracion del sistema pero donde intervienen otros instrumentos tales como el esquema de
meiadatos, e! plan de preservacion digital a largo plazo, el indice de informacion clasificada y
reservada, las tablas de control y acceso e incluso el misme Plan Institucional de Archivos —
PINAR; y, en el caso especifico del DASCD, la Matriz de Caracterizacion de Activos de Informacidn
- MCAL, que sera presentada en este mismo Comité...
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El profesional explica que el- SGDEA es un tema nuevg en [as Enfidades y se va empezar a
gestionar para dar cumplimienio a la normativa archivistica y ante ia necesidad que tiene el Distrito
y cada una de sus entidades de conservar de manera adecuada foda la informagion gue esta
dejando evidencia en formatos digitales y/o electronicos.

El DASCD esta adelantando tareas para el éstablecimiento. del SGDEA y evidencia de ello es la
construccién y diligenciamiento ‘de la Matriz de Caracterizacion de los Activos de informacion —
MCAI. En la MCAI estan incluidas las series documentales con sus respectivas dafi iniciones, asi
comio las definiciones de cada uno de los tipos documentales producidos, se identifico en ellas,
cual es el area responsable de su .custodia, quién las produce, cual es su nivel de restriccion en la
consulta, se generan las Tablas de: Control de Acceso de Ia ent[dad

Posteriormente y retomando el tema.dei Modelo de Requisitos Funcionales, Gustavo relaté como la
ciudad de Bogota a través del Archivo Distrital, este afio publicé un modelo de requisitos minimos
que son de obligatorio cumplimiento, con un total de 358 requisitos identificados, de los cualées se
diagnosticé que el DASCD cumple en gran parte a nivel de archivistica pero se incumple en los
temas de Gestion Documental Electranica, por ejemplo, al no tener un gestor documental que
cumpla con los requisifos funcionales correspondientes. Se insiste entonces en que para dar
cumplimiento con la normativa, se deben atender y cumplir los requisitos en su totalidad.

Ademas cada uno de los campos establecidos en la MCAI se constituye en un metadato o
descriptor de la serie, Subserie y tipo documental por lo cual, la MCAI contiene los.insumos del
esquema de metadatos del DASCD.

La Subdirectora de Gestion Corporativa y Control Disciplinario interviene para explicar el
Subsistema Interno de Gestién de Archivo y menciona que estd compuesto por fres sistemas:
Sistema Integrado de Conservacion {SIC), Sistema de Gestion de Documento (SGD) Electronico
de Archivo (SGDEA) y ¢l Sistema de Gestion Documental. Y que en cumplimiento de la
normatividad vigente, las entidades deben adelantar un Diagnéstico Integral de Archivos, que para
el caso del DASCD se realizé en 2016 y con base en éste se elabora el Plan Institucional de
Archivos (PINAR) y el Programa de Gestién Documental {PGD), y que este dltimo contiene ocho
(8) procesos de la gestion documental que se han desarrollado al interior de la Entidad vy la Dra.
Karol realiza la respectiva explicacion.

Se pone a consideracion del Comité el Modelo de Requisitos Funcionales del DASCD que se
alinea a lo establecido por la Direcci6n Archivo de Bogota, de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota, y se solicita su aprobacion para la implementacion del Modelo de Reaquisitos.

beuerde; S este docuimento se encuentra impraso no se garantiza su vigencia, porfo tanfo se considera *Copia No_Controlada”. La version \Vigente se
cuentra publicada en ef repositorio de documentos SIG vel DASCD.

oL

Carrera 30 No 25 - 90,
Piso 9 Costado Oriental.
Tel: 3680038

Caodigo Postal; 111311

wiww, serviciotivil.gov.co Pagina 7 de 16

-



MACROPROCESO ESTRATEGICO

DIRECCIONAMIENTO INSTITUCIONAL. | Cédigo: E-SGE-FM-008

PROCESO SISTEMAS DE GESTION Versién: 6.0
D= BOGOTA B8 ‘ : Vigencia desde;
sestonpiles FORMATO ACTA DE REUNION Febrero de 2019

DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA REUNION: OFICINA ASESORA DE PLANEACION - OAP

TEMA A TRATAR: Comité Institucional de Gestion y Desempefio del Departamento
Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD

FECHA: Octubre 28 de 2019 HORA INICIO: 9:00 am
LUGAR: Sala de juntas DASCD

El Modelo de Requisitos Funcionales gueda aprobadg por todos los miembros del Comité.

Hl. Formulacién SIC

La restauradora de bienes muebles, Marfa Cafalina Rincon Cortés, inicia su intervencion
presentando el Sistema integrade de Conservacion — SIC, explicando que es el conjunto de
estrategias que la Entidad debe mplemen’tar a través -de programas, proyeclos y aclividades que
garanticen la conservacién y la preservacion de los documentos de archivos en cualquier soporte y
a largo plazo;

mm~

El sistema integrado de conservacion estd dividido en dos grandes planes: el plan de conservacion
documental que se aplica a los documentos en formato analogo o fisico, y el plan de preservacion
digital a largo plazo, el cual se debe aplicar a los documentos en formatos electrénicos o digitales.

El SIC que se presenta al Comité, fue elaborado sin ser una meta planteada por el Departamento
desde el afio pasado, ya que se elabora a peticion y por invitacion del Archive de Bogots, giie
escogié al DASCD dentro de las pocas entidades que serian apoyadas por la estrategia IGA+10
pard ser asesoradas permanentemente en el proceso de formulacion, Esto como reconocimiento a
ia Iahor que el Departamento ha realizado en materia de Gestion Documental.

Se tuvo en cuenta entonces que:

- La produccién documentai digital se sigue expandiendo a gran escala en la Entidad vy se debe
garantizar fa busqueda de la praservacion de los mismos.

- El SIGA Sistema Integral de Gestion de Archivo tiene tres subsistemas:;
Ui Sistema de Documentos Electronicos de Archivo

I+ Sistema de Gestion Documental

1 Gistema Integrado de Conservacion y Preservacién Digital

peuwerde: Si eslo documento se encuentra impreso no se garantiza su vigengia, por lo tanto se considera “Copia No Controlada. La versién vigente se
ciientra publicada en el repositoric de tocumenlos SIG-del DASCD.
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Durante el proceso de efaboracion del SIC se vio la necesidad de ajustar y actualizar fa politica de
gestion documental, de acuerdo con fos lineamientos def Archivo de Bogota y las dispesiciones del
Acuerdo 06 de 2014, incluyendo reglas v principios para fa Conservacion de Ios documentos fisicos
y la preservacion a largo plazo de los documentos en formatos digitales.

- La estrategla de acuerdo a las necesidades. de Ia entidad debe contemplar la modernizacion de
los espacios fisicos del archivo central-mantenimiento de los sistemas de almacenamiento y ia
optimizacion del control de factores bitticos y agentes contaminantes a través de saneamiento
ambiental contemplando también el control de plagas y microorganismos.

Plan de preservacion digital a través de seis estrategias:

1. |dentificacién de la informacion preservable en cada dependencia a nivel electrénico.

2. Definicion de los formatos para la preservacian digital a largo plazo,

3. Migracion de la informacién establecida como preservable.

4. Actualizacion de dispositivos para la coritencién de informacién a largo plazo.

5, Seguridad de fa informacion y preservacion digital a largo plazo. (Niveles de acceso y
disponibilidad) '
6. Metadatos {ubicacion y peso de lainformacion)

De aqui al 2022 se espera estar implemenitando la sexia estrategia.

Frente al documento electronico, se menciona que los procesos y procedimientos se manejan
como documentos electrénicos, al final de cada documento hay un conirol de cambios y hay una
carpeta de documentos obsolelos que estd en TRD y se mantiene en conservacion. Los manuales
de SIDEAP también son documentos electronicos.

La directora solicita ver las TRD donde se refleje el documento electronico para poder
garantizar la memoria institucional de la Entidad. Asi mismo, requiere ver el inventario de
documentos digitales y cohocer técnicamente -su ubicacion y capacidad. Quiere hacer el
comparativo entre gl documento fisico y el electrénico. '

- Cuando se tenga planeacion del sistema de gestién de documento electrénico de archivo, se
puede empezar a medir ¥ asi poder dar cifras.

- Se necesita una aprobacion por parte del comité para el sistema integrado de conservacion y
preservacion y presentar oficialmente el plan al Archivo de Bogota.

REBUBFIer ST 5518 SoUmants S8 s HsveHIa fr’n"presa Ao 5@ garantiza St vigencie, por o 1anle $8 considerd "Copia. NG Contfolagar La Version vigente se
encuentra publicada en el reposilorio de documentos SIG del DASCD.

Carrera 30 No 25 - 80,
Pisy 9 Costado Oriental,
Tel 3680038

Codigo Postal: 111311 150 B0t
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DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA REUNION: OFICINA ASESORA DE.PLANEACION - OAP
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De acuerde con. lo expuesto por [a Subdireccién de Gestion Corporativa.y los elementos due se

muesirar en la_presentacion adjunta al acta, el SIC v la actualizacion de la politica de gestién

documental gqueda aprobado por el Comité.

IV. Esquema de Publicacién e Indice de Informacién Clasificada y Reservada

Enfre los profesionales Viviana Monroy de la OAR, Gustavo Forero de la SGC y el Jefe de OTIC
Luis Fernando Montero, exponen el ejercicio realizado en el DASCD que consistid en recoger las
diversas herramientas que se d:hg_enc_laban desde las dependencias con informacion relacionada
con software y hardware para tener la caraclerizacion de fodos los activos de informacian de la
Entidad. A esta matriz le denominaron Matriz. de Caracterizacién de los Actives de informacion —
MCAI.
-

El ejercicio se realizo teniendo en cuenta que todos esos instrumentos eran separados, no estaban
consolidados, ni articulados y tampoce tenian una'informacion veraz al hacer cruce de la misma.

MCAI contiene: identificacion del dctivo de informacion, responsables del activo de informacion,
esquema de publicacién, indice de informacion clasificada y reservada, seguridad de Ia
informacicn, backups, migracion ipv8, crilicidad en la operacion y servicios, y clasificacion
documental. Para esto se validaron cada uno de los archivos fisicos y digitales de la entidad, se
realizo la clasificacion documental y se construyé el banco terminolégico y -el esquema de
meiadatos.

Aun estd por definir quién es el responsable de mantenerla actualizada en tiempo real y debera
guedar registrado en un documento oficializado.

Somos una Entidad pionera en el Distrito y la Nacién con este instrumento.

ElLEsguema de F’ubhcac_:o_n e Indice de lnformacmn Clasificada vy Reservada gueda aprobado_por

la totalidad del Comité.

V. BOG DATA

- La Secretaria de Haclenda advirtio del cambio de software erifre el 30 de noviembre y ef 09 de
diciembre, por tanto, durante esas fechas no se podran realizar pagos.

- En el plan que Secretaria de’ Hacienda tiene previsto se realizaran pagos a partir del 09 de
diciembre. Y debe tenerse en cuenta gue por norma el dia 13 de diciembre, a mas tardar, se debe
pagar la prima a ios empleados. Se debe revisar a nivel normative y fiscal qué incidencia tiene no

Recuerde; Si ¢ste documento se encuentra imprese no. se garanfiza su vigerncia, par o lanto-se considera “Copia No Conlrolada’, La versidn vigente se
endueritra publicada én'el repositorio de documentos SIG def DASCD,

Garrera 30 No 25 ~ 90,
Piso 9 Gostado Criental.
Tel; 368 00 38

Codigo Postal: 111311 120 8gut
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MACROPROCESO ESTRATEGICO

DIRECCIONAMIENTO INSTITUCIONAL - | Cédigo: E-SGE-FM-008
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DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA REUNION: OFICINA ASESORA DE PLANEACION -OAP

TEMA A TRATAR: Comité Institucional de Gestion y Desempeiio del Departaménto
Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD

FECHA: Octubre 28 de 2019 HORA INICIO: 9:00 am
LUGAR: Sala de juntas DASCD

realizar los pagos dentro del periodo. Es preciso revisar si se puede pagar antes de la fecha
indicada y en proporcion, lo correspondiente a las primas.

- Se debe tener en cuenta que cada Entidad tiene autonomia administrativa, financiera y
presupuestal por tanto debe pensarse en una estrategia de planeacion financiera que no impacte el
incumplimiento de la nerma.,

- A partir de la implementacién de BOG DATA todo se llamara cuentas por pagar. 'Y para todos los
casos, se deben esperar las indicaciones de la Secretaria de Hacienda. Actualmente no se tiene
ningtin tipo de directriz.

- Es importante avisar a los contratistas el perfodo en el que no se podra realizar pagos y por tanto,
no podran recibir sus honorarios en los tiempos acostumbrados, para que tengan sus propios
planes de contingencia. '

VI. Politica de Calidad

La Dra. Rosa mencionha que mafana inicia la auditoria de calidad para fo cual hoy debe quedar
aprobada la politica de calidad de la Entidad.

La profesional Natalia Gémez de Ta OAP inicia su exposicion:

- Anteriormente no se fenia de manera independiente una politica de calidad sino que estaba
inmersa en la politica del SIG pero como se hizo la transicidn y se actualizo en el marco de MIPG
se decidio tener una la politica de calidad independiente, teniendo en cuenta que el SIG ya no
opera en el marco de MIPG.

-‘En este marco ya no se habla de subsistemas sino de dimensiones y politicas y nuestra politica
anterior estaba enfocada hacia los subsistemas y tenfa asi planteados sus objetivos.

- La calidad no es una politica sino que siguiendo las orientaciones de armonizacion del DAFP,
como tenemos un sistema de gestion certificable se debe dar continuidad a los productos indicados
en la politica de gestion de calidad, no como una politica integrada en el SIG sino en la politica de
planeacién institucional de MIPG.

- Las demas politicas como la de Seguridad y Salud en el Trabajo - SST, Politica Anticorrupcién,
Antifraude y Antipirateria - PAAA, Politica de Gestion de Riesgos, Politica general de Seguridad de
la Informacion y demas estan inmersas directamente en cada uno de los procesos.

Recuertle: Sf esfe documento se encuenira impreso no Se garaniiza su vigencia, por lo tanto se considera “Copia No Controlada’. La versién vigente se
encuentra publicada en el repositorio de documentos SIG del DASGD.

Carrera 30 No 25 - 90,
Piso 9 Costado Qriental.
Tel: 368 00 38

Cadigo Postal: 111311
www.serviciocivil.gov.co
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bt ol " FORMATO ACTA DE REUNION -
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DEPENDENC]A RESPONSABL.E DE LA REUNION: OFICINA ASESORA DE PLANEACION - OAP
TEMA A TRATAR: Comité Institucional de Gestidn y- Desempefo del Departamento

Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD
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HORA INICIO: 9:00 am

ERAEETS T ARATE B HA QY ClpRs

En la nueva politica se considera con enfasm la mejora contlnua ta sat:sfacc:ion del chente ¥ MIPG

Se aprueba por la fotalidad del Comité la nueva politica de calidad para e] DASCD,

Vi, Seguimiento Plan de Accién - septiembre 2019

Diana Puerto, profesional de la Oficina de Planeacion - OAP realiza la_exposicién del visor de
impacto. El avance programado del plan de accién institucional con corte a 30 de septiembre es del
82, 4% y se llegd a un 81,6% en ejecucion. A continuacién se muestra graficamente el progreso:

Recuerde: 5i esie docimento se encuenlra lmpreso no se garaniiza su vigencia, por lo fanto se considera “Copia No Controfada). La version vigente se

encuenfra publicada en el repositoric de documentos SIG del DASCD.

Carrera 30 No 25 - 90,
Piso 9 Costado Oriental.
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Codigo Postal: 111311 150 5003
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ﬁiseg:amriqmanim.&dmin?ghﬂii&fﬂ_ﬁﬂ? Servicio Civil Distrital
VISOR DE IMPACTO — SEPTIEMBRE 2019

Asi mismo, se resaltan los proyectos que presentan un avance menor al programado. En la
sigulente grafica se relacionan los proyectos y las razones:

Recuerde: Si esle documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto se considera “Copia No Conirolada”. La versién vigente se
encuentra publicada en ef repositoria de documentos SIG del DASCD.
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DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA REUNION: OFICINA ASESORA DE PLANEACION - DAP
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pacto todily
eganizacionales an el Disfrite Caphal,

Solo hay dos proyectos criticos: 2.3 Anélisis de impactos de las modificaciones organizacionales-en
el Distrito Capital. Fase 2 de la STJ y 2.16 Formular, documentar, Implementar soluciones
tecnoldgicas que permitan el mejoramiento en los procesos del drea y la gestion del conocimiento
en la entidad de la OAP. En ambos casos, los respectivos responsables, se comprometen al
cumplimiento de los proyectos segun lo planeado.

beuerde: Si este documenic se encuenira imprese no se garantiza su vigencia, por lo fanlo se considera “Copla No Controlada’. La versicn vyigente Se
)ouenira publicada en el repositorio de documentes SIG del DASCD.
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e l- La profesmnai Paola Suarez:de la Oficina de Comunicaciones transmite el mensaje desde la
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DIRECCIONAMIENTO INSTITUCIONAL | ©odigo: E-SGE-FM-008

PROGESO SISTEMAS DE GESTION Version: 6.0
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ptericia FORMATO ACTA DE REUNION igencia desde:
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DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA REUNION: OFICINA ASESORA DE PLANEACION OAP

TEMA A TRATAR: Comité Institucional de Gestidan y Desempefio de! Departamento
Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD

FECHA: Qctubre 28 de 2019 HORA INICIO: 9;00 am
LUGAR: Sala de juntas DASCD

Vlll. Varios.

Oficina de’ Comunicaciones de la Alcaldia que consiste en el programa de reciclaje de chaquetas
de la actual administracion para convertirlas en cartucheras y posteriormente regalarias a los nifos
de IDIPRON en el mes de diciembre. Talento Humano se encargara de recogerlas en el DASCD.

- La.Rendicién de cluentas de la Entidad se realizard el 04 de diciembre y la metodologia,
propuesta por Daniel Benavides, consistira.en una galeria donde se expongan los diversos iemas
con sus mas importantes resultados v al finalizar la jornada se harén unas conclusiones por el
Subdirector de Gestion de Bienéstar, Desarrollp y Desempefio.

Nota:

Ala pr._e_Se_nte acta se adjuntan las presentaciones expuestas para cada tema.

COMPROMISOS DE LA REUNION .
o FECHA DE
No. : ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGA

La Directora sclicita que desde la Subdireccion Tecnico
Juridica se revisen y le muestren los requerimientos que se '

1 | han hecho oficiaimente a la Universidad Distrital, en virtud de ST Diciembre 2019
la adopcion del Decretc 785 de 2005, asl como su .

cumplimiento en el SIDEAP desde la QAP y la OTIC,

Como ya se estd en [a etapa final de clerre de fichas,
culminando el libro y pendiente ei cargue de la informacion al
2 | Power Bl de la tercera medicién del indice de desarrollo del}  Cemunicaciones Diciembre 2019
Servicio Civil, Comunicaciones debe hacer la gestién con la
imprenta para la publicacion de los resuitados,

La directora solicita ver las. TRD donde se refleje el
documento. electrénico para poder garantizar la memoria
institucional de la Entidad. Asi mismo, requiere ver el -

inventario de documentos digitales y conacer técnicamente SGC Diciembre 2019
su ubicacion y ¢apacidad. Quiere hacer el comparativo entre
ef documento fisico y el electrénico.

Recuerder Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto se considera “Gopia No Conirolada® La versién vigenie se
enctientra publicada en ¢f reposiforio de documentos SIG def DASCO.
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ALCALDIA MAYOR
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FORMATO ACTA DE REUNION

GESTION PUBLICA
Departamento Administrativo del Servicio Civil

DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA REUNION: OFICINA ASESORA DE PLANEACION - OAP

TEMA A TRATAR: Comité Institucional de Gestidn y Desempefio del Departamento
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ASISTENTES

NOMBRE ENTIDAD 6

APELLIDO CARGO DEPENDENCIA TEL
NIDIA ROCIO o

VARGAS DIRECTORA Direccion ( luD

JOSE AGUSTIN
HORTUA MORA

SUBDIRECTOR
SGBDD

Subdireccion de
Gestion de Bienestar,
Desarrollo y
Desempeno

4o |

NOHEMI| OJEDA
SALINAS

SUBDIRECTORA
STJ

Subdireccién Técnico
Juridica del Servicio
Civil Distrital

1606

KAROL NERIETH

SUBDIRECTORA

Subdireccién de
Gestion Corporativa y

\A\4

LEON PRIETO SGE Control Disciplinario
e e T
LUSFER00 | econes | aeamomsenses | (80| fo 0y [
Comunicaciones
ggtéggé CASTRO | jerE OCI gzg:rlrr:g de Control 203 j r.j M
-

Hora de terminacién de la reunién: 2:20 pm

Acta elaborada por: Rosa Salcedo y Diana Puerto

Fecha préxima reunion: por definir

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se
encuentra publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.

IS0 9001
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SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION

- SIC

ias a implementar a través de

programas, proyectos y activida

T para conservar los
documentos de archivos fisicos y preservar a largo

plazo los documentos en formatos digitates

PLAN DE CONSERVACION PRESERVA
DOCUMENTAL DIGITAL A LARC

Documentos en soporte
papel y analogicos

Para los documentos
nativos digitales y
convertidos a digital

*Politica de Gestion Documental.

De acuerdo a los lineamientos del Archivo de Bogotd y las
disposiciones del Acuerdo 06 de 2014, se actualizd la Politica de
Gestion Documental, incluyendo reglas y principios para la
Conservacion de los documentos fisicos y la preservacion a largo
plazo de los documentos en formatos digitales.

Plan de Conservacién Documental

Estrategia 1
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*Plan de Conservacion Documental
Estrategia 1

*Plan de Conservacion Documental
Estrategia 1 - presupuesto
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*Plan de Conservacion Documental
Estrategia 1 - presupuesto
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*Plan de Conservacion Documental
Estrategia 2
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*Plan de Conservacién Documental
Estrategia 2 - presupuesto

*Plan de Conservacion Documental

Estrategia 3
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*Plan de Conservacién Documental
Estrategia 3 Presupuesto

*Plan de Conservacion Documental
Estrategia 4
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*Plan de Conservacién Documental
Estrategia 4 Presupuesto

T T ——

[ ——

P—

s e s s gt g g | B ARSI

o b o i

«Plan de Conservacién Documental
Estrategia 5 y presupuesto

*Plan de Conservacién Documental
Estrategia 6

*Plan de Conservacién Documental
Estrategia 6 Presupuesto
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*Blan de Conservacién Documental
Estrategla 7
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Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo — Estrategia 1

Identificacion de la informacidn presarvable del DASCD




Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo — Estrategia 2

Definicién de los formatos para preservaciaon digital a largo plazo
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Alcaidia de Bogota

Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo — Estrategia 3

Migracién de la informacion establecida como preservable, a los
formatos y medios establecidos

Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo — Estrategia 4

Renovacién de dispositivos 0 medios para preservacion digital a
largo plazo

Alcnidia de Bogats

Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo - Estrategia 5

Seguridad de la informacion en la preservacion digital a largo
plazo
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Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo — Estrategia 6 Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo = Presupuesto RH

Metadatas de preservacion :

Gobernanza del SIC

Formulacion

Implementacién Validacion

Seguimiento Aprobacién

5. Esquema de Publicacion e

Actualizacién

indice de informacion
clasificada y reservada

acialodied d Cormité
emologies OF B Dficing Asesors Instinucional de

de Planeacion

1 Informacion y
las

4 Gestion y
Control
Disciplinaric

Desempeiia
comubicaciones

Alcaldia de Hogata

m- . “ ialcha de Bogole



6. BOG DATA

7. Aprobacion
Politica de Calidad

Politica actual:
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REQUERIMIENTOS FUNCIONALES PARA EL SISTEMA DE GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO - SGDEA PARA EL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL - DASCD

1 515TEMA

Un SGDEA deba implementar (a funcionalidad de
" Servieio del sistema

* SeMvICIo de USUAMNDS y GIUPos

* servicio de roles

* servicio de radicacion y registro

* servicio de formatos y formularios

* servicio de fiuos de trabajo

* Servicios de trabay

* Servicios de clastcacion

* Sarvicios documentos archivo
* Serviein archivos fisicos

* Sanvcios de metadatos

* Serncios de retencien y disposicion documental
" Servcios para busqueda y reportes

* Servicios para exporlacion

¥ gestion de.

CUMPLIMIENTO®

PARCIAL

OBSERVACIONES

SN FLUJCS DE TRABAJI, SEAVICIO DE TRABAIO
COLABORATIVO, CLASIFICA EL FUNCIONARIO MAS NO CON
LO% CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL NO
SERVICIOS DE DOCUMENTO ARCHIVD, NO SERVICIOS DE
ARCHIVOS FISICOS, SIN SERVICIO RETENCION ¥ DISPOSICION
DOCUMENTALBUSQUEDA Y REPORTES A NIVEL GENERERICO
MAS NO A MODALIDADES DEFINIDAS EN PAG 27,

1 SISTEMA

[En1a mplementacian, cada servicio debe meialzar come minima (o8 FiguIenies metadatos
Identitcaror del sislema

* Identificader del senncio

* idantificador del modulo

* Tidulo

* Descripcion

* informacién del propietaria

* informacion del proveedor incluyends hardware software y configuracion
* Historial de eventos

* Lista de conlrol de acceso

* Metadatos contestuales.

s1

1 SISTEMA

EI SGDEA debe permitir a los admiristradores. autorizados consiltar los metadatos de cada sanvicio

s1

100,00%

1 SISTEMA

EISGDEA debe parmir a un usuanio autonzado modificar los siguientes metadatos de cada servicn.
* Titulo

* Deserperon

* Informacion del propistaria

* Informacian del proveador incluyendo hardware. software y configuracien

81

100,00%

1 SISTEMA

ETSGDEA deberia ganarar un mforma de cumplimientn de los servicios activos ncluyendo metadatos del
requisto 12

NO

100,00%

1 SISTEMA

EISGDEA debs almacenar e un registro ederno y debe presentar por pantalla al usuane cuando ocurra un
error aseguiando la siguiente mformacion.

* Codigo del error

* La fecha / hora de fa falla

* El identificadar del senicio

* £l dentificador del sistema del usuano autorzado que ha niciada 1a funcion o transaccsn

* Usuano

* infarmacién sobre el errar que explica o fallo

SI

100,00%

ELAPLICATIVO CONTIENE UNA *TABLA DE AUDITORIA™

1 SISTEMA

EI SGDEA deberd implementar como minimo las siguientes entidades
* Formatos y formularios.

* Flujos de iabajs

* Documento

* Clase (fondo sublonde, seccin. subseccion, serie. subserie)
* Camponente

* Expedients

* Metadatos

* Reglas de retencian y diposicion

* Grupos.

* Ral

* Servcio

* Usuario

sl

66,00%

FLUIOS DE TRABAIO NO, COMPONENTE NO, EXPEDIENTE
NO, RETENCION ¥ DISPOSICION NO

1 SISTEMA

Cada entidad debera contener coma minimo los siguientes camponentes.
* Motadatos (del sistema y contertuales)

* Lista de control de acceso

* Historial de eventos

sl

1 SISTEMA

Cada tipo de entidad . debe tener los siguientes metadatos
* Identificador del sistema.

* Titulo de 1a entidad

echa / hora de origan

* Fecha / hora de creacion

* Fecha / hora primer uta

* Descripcion de la entidad

* Historial de eventos

* lista de control de acceso

Sl

100,00%

1 SISTEMA

metadatos.

Para cada evento creado que se reaiza, el SGDEA debe mclur los sigusent
* identificador del sistema

* Estampa de tiempo de svento

* Usuano

* Servicio

El

identificador del sistema es 2018e1XXXX

1 SISTEMA

Siempre que o8 metadatos de una entidad se madifiquen a raiz de la generacion de un evento. el SGOEA
Gebe inciur una entrada de cambio de metadatos en cada vakor que s modifica. con os siguientes

| metadatos

* Identificador de metadatos

* Valor anteror

* Nuevo valor

il

SISTEMA

112

EI SGDEA debe permitir a un Usuario autorizado examinar ef “Histonal de eventos”, con el fin de

81

100,00%

SOLO USUARIC ADMINISTRADOR

Ia estampa de tiempo y los metadatos de cada evento

1 SISTEMA

EI SGDEA debe permilir @ Un uSUAnNo Butorzado sspecificar 81 un evenlo generada debe mantenerse o no,
cuando la entidad a [a que pertenece es destruida

51

100,00%

1 SISTEMA

114

EI SGDEA podria parmitir & un usuano autorizada shminar un evento del historial en caso de una entidad
residual, siempre que el usuario justihique 1a 1azon para la elminacion y se genere un evento

NO

100,00%

1 SISTEMA

1325

Cuande un usuar ganda per unio de eniidades, el SGDEA debe par
defacta bimitar ol conjunio de entidades solamente a las actvas. A menos que el usuario elja

sl

navegar por las entidades activas y residuslos.

1 SISTEMA

FI SGDEA debe generar wentificadores del sistema para nuevas entidades coma ientificadores unicos
universales (UUID) y no debe permitir que estos dentificadores sean modificados

sl

CONSECUTIVO, PERO DEJA ANULAR CORDIS

1 SISTEMA

EI SGOEA dobe permitir a un usuanio adtorzado camiar [a fecha / hora de ongen para una entidad activa, a
una fecha y hora anterior 3 la estampa de tiempo de creacion. siempre que el usuario ustifique la razon
para el cambio

sl

LAS ENTIDADES QUEDAN CREADAS, ¥ SOLO TIENE ESTADO
ACTIVO O INACTIVO.

1 SISTEMA

ETSGDEA deba generar sstampas de iempo aus sean compatibles con los formalos XML de W3IC para
¥ slempre debe inclurr 13 informacién de zona horaria en as estampas de tiempa

s1

100,00%

FECHA, HH MM 55

1 SISTEMA

118

EI SGDEA deba almacenar lodos 108 elementas (axiuales de metadalos con base en el estandar Unicode
acampafados de un identificador de idioma que es compatible con RFC5646 y el IANA Language Subtag
Registry_(Codigo de idiomas)

Sl

0,00%




2 USUARIOS ¥
GRUPOS

En ol SGDEA accader ios han sido Y aplurar como minmo
los siguierites metadatos

* identificador def sistema

* Identificador de grupo

* Titulo

* Descripoion

- Estampa de tiempe de inicio de sesin
* Identificador de perfl de usuaro

* Estampa de tiempo de cierre sesion

* Histarial de evenlos

* Lista de control de accesa

* Metadalos conlesiuaies

sl

RESGISTRO EN LA BASE DE DATOS.

2. USUARIOS ¥
GRUPOS

22

EI SGDEA debe permitir la creacion de nuevos usuarnos con los metadatos y otras propadades
contempiadas en el requisito 2 1

sl

100.00%

ADMINISTRADOR GEL SISTEMA

2. USUARIOS Y
GRUPOS

EI SGDEA deba parmitir la actualizacién del “Titulo™, la “Descripcion” del usuario activa y cualquiera de sus
Metadaios contextuales”

El

100,00%

EIEM CUANDO SE ChMABIA BF DEPENDENCIA PERMITE
HACER CAMBIOS AL ADMON

2. USUARIDS ¥
GRUPDS

24

E1 SGOEA debe permiln a300iar y Gesasociar un USUSTIO Active & UNG 0 VANos Grupos activos, para 1o cual

se debe generar y guardar un evento

El

100,00%

2. USUARIOS ¥
GRUPOS

25

EI SGDEA debe permitit (8 eliminacian de un usuario que nunca ha uliizado el Sistema

st

100,00%

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

2. USUARIOS ¥
GRUPOS.

26

a destruccion da la entidad de usuario gue ha utlizado el sistema

El SGDEA doba permils

S

0,00%

2. USUARIOS ¥
GRUPOS

GRUPOS

2, USUARIOS ¥

si

100,00%

EI SGDEA debe ser capaz de crear giupcs come minima con los siguientes metadalos
* Estampa de tiempo de creacion

* Titulo

* Descripein

* Fecha / hora de creacion

* identificador de grupo

* Los usuarios que perfenacen al grupo

* Historial de eventos

* Lista de control de acceso

* Metadatos contextuales

si

100,00%

2 USUARIOS ¥
GRUPOS

£1 SGDEA debe permitir la actualizacien del “Titulo’
“Metadatos contextuales”

Ta “Descripesdn® da un grupo active y cualquiera de sus

£

100,00%

PARAMETRIZAR GRUPOS ¥ SUBGRUPDS O TIPOS ¥ SUBTIPOS

EI SGDEA debe permiir [a eliminacion de un grupo que nunca ha tenide usuarios afadidos al misma

El

100,00%

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

EI SGDEA debe permiir la destruccan de un grupo que ha tenida usuarios como miembros del mismo

sl

0,00%

EI SGDEA podrla de generar un Imforme para un UsUAr (G aulorZado, IStando los USUarios gue ostaban
aciivos y que pertenecian a un grupo determinado en una fecha y hora especifica

NO

100,005

E1 SGDEA debe permitir a U USUAro aUloriZado consuilar y navegar 108 LSUAMCs ¥ Qrupos con sus
respectivos metadatos

sl

100,00%

EI SGDEA debe permitir la interoperabiliad con servidores LDAP

sl

0,00%

APLICACION ORACLE ¥ BSES DE DATOS ORACLE

EI SGDEA debe permitir que un usuario aulorizado parametrice el Umeoul (lempo de inactividad) de la
sesion del usuario

S

100,00%

(ADIAINIS TRADOR DELSISTEMA

1 ROLES

E| SGDEA debe permitir a un usuari roles corn los sigurentes metadalos
* identificador del sistema

* Titulo

* Fecha / hora creacion

* Fecha / hora primer uso

* Desceipeian

* Historial de eventos

* Lista de control de acceso

* Metadatos contextuaies

Ll

100,00%

1 ROLES

EI SGDEA debe permitir a un usuario ficar el titulo, la de un rol activo y
cusiquiera de sus metadatos contestuales

s

100.00%

1 ROLES

€1 SGDEA debe permitir  un usUario autorZado el minar un 1ol que Nunca ha sido Kciido en las entradas
de control de acceso

51

100.00%

3 ROLES

EI SGDEA debe permitit a un usuario autorizade destruir un rol que ya ha side inciudo en una entrada de
control da access

L1

0.00%

1 ROLES

EI SGDEA podiia permills a un usuan aulrizado navegar € Nspeccionar a traves de los roles y
meladalos.

NG

100,00%

3 ROLES

EI SGDEA debe crear automdticamente una “Lista de control de accesa’ para cada servicio o conjunto de
servicios y para cada entidad

si

0,00%

1 ROLES

EI SGDEA debe permitir a un usuario autorzado navegar per la “Lista de control de accesa” de la entidad &
inspeccionar las eniradas de control de accesa

s

100,00%

3 ROLES

EI SGDEA debe permitif a un usuania autorzado modificar la "Lista de control de accesa” de una entidad
para cambiar el valor de los roles

St

100,00%

3 ROLES

EI SGDEA debe autorzar a un usuaiio aclivo para fealizar funciones sobre servicios yio entidades de
acuerdo a lo establecido en su rol

s

100,00%

3 ROLES.

EI SGDEA debe permitir a un usuario autarizada generar un informe que muestra las funciones que un
usuario especifico estd auterizado a realizar

Bl

3 ROLES

EI SGDEA debe permitir & un Usuario autorizado generar un informe que muestre fa lista de funciones que
pertenecian a un rol determinado en una fecha y hara especifica

100,00%

4. RADICACION ¥
REGISTRO

EI SGDEA debe permilir a un usuaria aUlanZado regisirar y/o consullar una comunicacion eficial que
capture como minimo los siguientes metadatos

Datos de radicacién

* Cédigo radicacion

* Fecha / Hora de radicacion

* Tipa de origen (interna o externc)

Datos de origen

* Medio de recepcion

* Numera origen

* Tipo de documenta

* Entidad ongen

* Remitente

Datos del destinatatio principal

* Destinario

* Dependencia desimatario

* Entidad destinatario

- Jefe dependencia destinatario

* Encargado
Datos del destinal
* Destinano

* Dependencia destinatario

* Entidad destinatario

* Jefe dependencia destinatario
- Encargado

rio copla

Datos del tramite

* Confidencialidad

* Prioridad

* Nombre del tramie

* Tiempo da respuesta

* Focha f hora de vencimienta
* Comunicacianes relacionadas
Datos de Captura

* Documento {cotrespande al documents recibida o enviada)
* Formato electionica archivo

* Responsable captura

81

100,00%

4 RADICACION ¥

EI SGDEA debe asignar un codige Unico y conseculivo de radicacion a cada documento radicado

sl

REGISTRO




4 RADICACION Y a3 EI SGDEA debe permitil a Un usuara autorzada parametrizar [a sstructura del cadigo. 1a cual debera st 100,00%
REGISTRO contener coma minima

* identificacion de entrada, salida @ interno

* Vigencia (afto) en curso

* Cansecutne numérico
4 RADICACION Y a4 [erscoea permitic la de tres. para entrada, salida & internc S 100,00%
RE RO

RADICACION Y a5 EI SGDEA debe p ol roinicio e los. d6 radicacion a partir de 1 de enero de B T00,00% | ADMINISTRADOR DELSETIMA

4 RADICACHON Y 46 EI SGDEA debe parmibir 12 vineulasian de une o vanas destinanos principales, destinanos copia y remdanies | 6] 100,00%
REGISTRO para una misma comunicacidn oficial
4 RABICACION Y 47 |ETSGDEA dabe garantizar Ia captura de la camunicacian oficial y sus anexos (si apica) como abjetos ] 70,00% [SE DEIA ANEXAR LO ESCANEADO EM POF, MO DEA ANEXAR
REGISTRO digitales, realizando fa asociacion a los metadatos del requisito 4 1
4 RADICACION Y a8 I SGDEA debeiia incorporar un ambiente de a captura de document ] 100,00%
REGISTRO
4 RADICACION ¥ 49 EI SGDEA debe permilir asociar cada comunicacion oficial @ un Usuario responsable con su respectia ] 100,00%
REGISTRO dependencia, cargo y/o encargo, mediante una ista desplegable o lexta con auto complementa
& RADICACION ¥ 410 EI SGDEA debe permili 3 un LSUAND 3u101Zad0 3minslrar & KSlado de Jependencias, USUAr0s y cargos ] 100.00%
REGISTRO responsables de las comunicaciones oficiaies. En el caso de encargo deba parmitir | programacion de la

fecha inicia y final en el cual este vgente
4 RADICACIGN ¥ 4 ETSGDEA debe permitir asociar las comunicaciones ohciales a un tamie y vinculari automancamente a E] 0,00%
REGISTRO una serie o subserie documental definida en el cuadro de clasficacion
4. RADICACION ¥ 412 Ei SGDEA debe garantizar que Una comunicacion oficial vinculada @ un tramite ivciaice su respectivo fiujo E] 100.00%
REGISTRO de trabajo
4 RADICACION ¥ 413 Ef SGDEA debe registrar automancamente 106 tiempas imdes do respuesta segun se haya configurado para s 10000% | PARAMETRIZADO SEGUN TIPO DE DOCUMENTO
AEGISTRO, cada tramite
4. RADICACION ¥ 414 EI SGDEA debe permitir @ un usuano autorizado actuahzar los tiempos de respuesta limite en cada tramite sl 100,00%
HEGISTRC iﬁ_i’l las comunicaciones oficiales
(4 RADICACION ¥ RS Ei SGDEA debe permitir que los calendarios y contadores de tiempos de radicacian y ramile sean s 10000% |ELSISTEMA LO HACE AUTOMATICAMENTE
ALGISTRO parametrizables en dias habiles, horas y minutos laborales
4. RADICACION ¥ 418 EI SGDEA debe permitir generar alerlas y notificaciones antes del vencimiento de los llempos de respuesta sl 100,00% | ABRIR APLICATIVO “SEMAFORD"
AEGISTRD ae una comunicacion oficial
[ KADICACION ¥ a7 EISGDEA dabe permit & Ios roles establacidos configurar y presentar fableros de control (Dashboard) con NG 100.00%
REGISTRO relacian al estado de los ramdes, permiliendo la navepabilidad por caso y mostrands come minima los

siguientes metadatos

* Cadigo radicacion

* Asunto

* Responsable lamite

* Area responsable

* Fecha de radicacion

* Fecha vencimiento

* Tiempos de respuesta

* Estade

* Acciones registradas
4 RADICACION ¥ 418 EI SGDEA debe garantizar que el metadata de Fecha y hora de radicacion” no se pueda modificar El 100.00%
REGISTRO
4 AADICACION ¥ 419 EI SGDEA debe permilir @ un usuaro aulorZado paramelrzal e label de radicacidn. seleccionando 108 s 100,00%
REGISTRO metadatos del requisto 4 1
4. RADILACION ¥ 420 EI SGDEA debe permitis impnimir el label radicacidn E] 100,00%
REGISTRO
2 AADICACION ¥ 421 EISGOEA debe permir imprimir codigos umidimensionales y bdimensionales s 0.00%
REGISTRO
2 HADICACION ¥ 422 EI SGDEA debe permilil regitrar para cada oficial al del envio minima s O.0M%  |SE AEALZA MANLIAL "EXCEL
REGISTRO ot siguiantes metadatos

* Fecha de despacha

* Proveedor de servicios postales

* Numero de guia (nUMEro unico que identifica cada envio proparcionads por el prestader de senvicios.

postaies)

* Nombwe de la persana responsable distnbucion

* Estado de distrbucién

* Plazo de entrega

* Historial de eventos
4 RADICACION ¥ 423 EI SGDEA debe permitw al momento de fa dislribucion de documentos, la captura coma minima los sl 0,00% [SE REALIZA MANUAL "EXCEL"
REGISTRO siguente metadatos

Para devoluciones

* Causa de devolusion

* Fecha / hora

Para entregas

* Prueba de enirega

* Fecha / hora

* Nombre de quien recibe
2 RADICACION ¥ 424 EISGDEA debe generar una notlficacion y/0 alerta al remitente cada vez gue sa registre f2 davolucien de un sl 0.00%
REGISTRO. documento despachado por 6l
4 RADICACION ¥ 425 EI SGDEA debe generar notificackanes yio alertas sobre plazos de enlrega, proximos a vencer y vencidos. Hi 100.00%
REGISTRO
[ RADICACION ¥ 426 EI SGDEA deberia realizar la integracion con el sislema del proveedor de servicios postales para consultar NO 0,00%
KEGISTRO o reportes de entrega y devolucion
4 RADICACION Y 427 EI SGDEA podria asignar a cada envio postal una tanifa parametrizada, un trempa de entrega esperado, la NO 0,00%
REGISTRO fecha de enlrega stectiva. los cventas de redistribucion o devoluzion y generar repores. de casta del

servcia
5 FORMATOS ¥ 51 1 SGOEA debe permr 2 creacion de formatas y formulanos gue contengan come mimme los siguientes s 100,00%
FORMULARIDS metadatos.

* identiticador del sistema

* Titulo

* Descripcion

* Fecha / hora creacian

* Fecha / hara pimer uso

* Codigo

* Version

* Lista de control de acceso

* Histonal de eventos.

* Metadatos contextuales
5 FORMATOS ¥ 52 Medante nlerfaz grafica el SGOEA debe permir la edicion de formatos y formularios s 100.00% | GENERACION DE REPORTES
FORMULARIOS
5 FORMATOS ¥ 53 EISGDEA debe permir 3 un usuaro autorizado modificar el Titulo’. [a “Descripeién” y los “Metadatos s 100,007
FORMULARIOS contextuales” de los formatos y formulanos que puedan producirse en formato XML
S FORMATOS ¥ 54 EI SGDEA debe permitit que los formatos y formulanios puedan producirse en formato XML El 100,00%
FORMULARIOS
5 FORMATES ¥ 55 EI SGDEA debe parmAr 5l a un usuario autorizado las funciones de edicion de formatos y formularios. s 10000%  |ADMINKTRADOR DELSSTEMA
FORMULARIOS
5 FORMATOS ¥ 56 EI SGDEA debe asociar cada lormato y formulana a un process, procedimiento yio tramite si 0.00%
FORMULARIOS
5. FORMATOS Y 57 En ol SGDEA las formas y formularios deben cstar disponibles solo para los usuanos que intervienen en el 81 100,00%
FORMULARIOS proceso al que estan asocsados
5 FORMATOS ¥ 58 E) SGDEA debe auto complementar los campos defiredos en los formutanos al momants de regutrar datos NO 100,00%
FORMULARIOS pot parte del usuarie Por sismplo generar listas despegabios para los campos que asl lo raquiera
% FORMATOS ¥ 58 ET SGDEA debe poder delinir (06 campos come (eqUEndos o no requerdos para un formalo yio formulario. E] 00.00% | PARAMETROS
FORMULARIOS
5 FORMATOS ¥ 510 EI SGDEA debe garantizar que (o8 documentos. producidos por 1a Institucién dentrc del sisterma sl 100,00%

FORMULARIDS

implementen los formatos yio formularios definidos




6. FLUIOS DE 61 EI SGDEA debe permill & Un usuaro sulonzado la creacion, modilicacion y ejecucion de flujos de trabajo El 100,00%
1RABAI0 como minima con las siguientes metadatos
* identificador del sistema
* Titula
* Descripein
* Fecha / hora creacién
* Fecha / hora primef uso
* Fecha / hora intervalo de activacien
* Version
* Lista de control de accese
* Historial de eventos
* Matadatos contexiuales
6. FLUIOS DE 62 |E SGDEA debe reconocer como “parlicipantes” a 108 USUATIOR y grupos de trabajo B 100,00%
1RABAIO
6. FLUIOS DE 63 EI SGDEA o permitir |a distribucién automatica de cargas de trabajo entre los miembras del grupo El] 0.00%
TRABAJO madiante un balanceador de cargas
6 FLUIOS DE 64 EI SGDEA debe permiln flujos. de trabajo pre-programados definidos por funcienes mstiiuconaies Por O] 0,00%
TRABAIO ejemplo, al momento de llegar una tutela sea asignada aulomaticamente ai area juildica o grupo encargado
6. FLUIOS DE 65 EI SGDEA debe permitn guardar flujos de trabajo para uso futuro NO 0.0
TRABAIO
6. FLUIOS DE 66 EI SGDEA debe reslings (a maodificacian de fiujos de tiabajo p a funcianes ° sl 0,00%
TRABAIO USUANOs AUlOrZa0os
5. FLUIDS DE 67 E1 SGDEA debe guardar una copia del flua de [rabajo antes de efectuar cambios y deben asignar s 0,00%
TRABAIO automaticamente un nuevo numera de versibn para el flujo de trabaje modificado
6. FLUIOS DE EI SGDEA no debe limdar el nimero de flujos de trabajo, que puedan ser definidas y almacenados 8l 0.00%
TRABAIOD
6 FLUIOS DE 63 E1 SGDEA debe registrar loda 1a creacion y cambios en los flujos. de trabajo en el Historial de eventas. s 160,00%
TRABAID
& FLUIOS DE €10 EI SGDEA debe pefmiir que Ios roles de los usuarios adtorizados definan, usen y guarden flujos de trabajo ] 0,00%
TRABAID NUevos Para CAB0S ESpECiaies O excepcionales
& FLUIOS DE E1 SGDEA debe mclurr una inferfaz grahica para parmitir aaministrar (as funciones de usuano para definir, s 0,00%
TRABAIO mantenet y editar fluos de trabaj
6 FLUIOS DE 612 EI SGDEA debe notificar si un expedients deniro de un flujo de Irabajo st Programaco para su revision o sl 0.00%
TRABAID
& FLUIOS DE 613 ‘garantizar que todos los documentos conserven los vinculos con el fluje de irabaje sl 0.00%
|rrasasa
& FLUIOS DE 614 EI SGDEA debe permitir morilcrear y gestion: colas de rabao & un usuaro autonzado E] 0,00%
TRABAIOD
6. FLUJOS DE 6325 EI SGDEA debe permiir que las funciones de usuang sean incializadas por el rol de administrador k=l 100,00%
TRABAID
6 FLUJOS DF 616 1 SGDEA debe permith & 108 usLarios MonRorear & progreso de jos flujos de lrabajo iniciados ¥ en los que si 0,00%
TRABAIO parcipa
. FLUJOS DE 617 E1 SGDEA debe parmiti meluir una actividad (paso) en el fujo de trabajo, en 1a que se deciare de forma sl 0.00%
TRABAID automatica a un documento como docurments archiva
6. FLUIOS DE 618 E1SGOEA no debe limitar &l numera de actividades (pasos) en cada flujo de iabaj s 0,00%
TRABAIO
6. FLUIOS DE 619 EI SGDEA debe permilir priofzal tareas y/a acvidades que se encuentren en cola s 0.00%
TRABAIO
6. FLUJOS DE 620 EI SGDEA deberla meiun ol procesamicnio de “observaciones’ Para esto es necesano que el flujo de NO 0.00%
TRABAID irabajo esté en pausa, para esperar la fiegada de un documento relacionado o registra. Cuando se recibe ef
documento esperado. el flujo s¢ reanuda automaticamente
6 FLUIOS DF 621 EI SGDEA debe permiti la delinicion de roles de Usuario para fos fiujos de lrabaje s 0.00%
TRABAIO
Nota: estos roles son difer a los de Control de accesa del SGDEA
6 FLUIOS DE 622 EISGDEA debe permiti al usuanio auiorzado defini el numero de actividades (pasos) Maxmos 2 ejecutar E] 0,00%
TRABAIO en un intervalo de iempo de acuerda al tramite
6 FLUIOS DE 623 EISGDEA debe permAr parametrizar el bempo imite a cada actividad (paso) coma al fujo en general, s 0,00%
TRABAID generando reportes y alertas de los estados y para fos us
6 FLUIOS DF 624 EI SGDEA debe permitil a un Lsuara aulorzada configurar y adrrinialiar una hsta predelonminads de ] 100,00%
TRABAIO acciones posibles para una aciividad (pasc) @ realizar por un participants
& FLUIOS DE 625 EI SGDEA debe permdir a un usuano aulorzada elegit a los participantes en un flujo de trabaj 51 100.00%
TRABAID * Por nombre
* Por grupo
* Por roles
* Por depandencias
6. FLUIOS DE 626 EI SGDEA debe parmitir & usuarios la de tareas yo de un fMujo de trabajo sl 100.00%
TRABAID a un usuario o grupo diferente
G FLUIOS DF 827 EI SGDEA debe permillr a 108 paric/pantes ver las colas de lrabejo asignadas a cllos y podra E] 0,00%
TRABAID * Seleccionar elementos de la cola para gestionar, @
* Atender clementos segan el crilena de phimero en entrar, primers en salr
Nota: [a opeion se debe especificar en el disefio del flujo de trabajo
6. FLUIOS DI §28 EI SGDEA debe permilir condicionaies en 1os f1ujos de rabajo que dependen de (o8 datos de entrada del ] 0,00%
TRABAID usuano o del sistena para determinar la dieccion del flujo
6. FLUIOS DE 629 E! SGDEA debe permitir a los usuarios suspender lemporalmente un flujo para poder atender a alro trabajo sl 0,00%
TRABAID ¥ reanudario mis tarde (Incluso desputs de corrar la sesién en ol sistema)
. FLUIOS DL 830 £ SGDEA deba nolifica a Un Uswana paricipanie cuando un archivo o registro (s) ha 31do recibida en su E] 0,00%
1RABAID bandsja de entrada y esta por atendsr
6. FLUIOS DE 631 EI SGDEA debe permilir programar fecardalonos paia acceder a un archive o registro en una fecha fulura £l 0,00%
TRABAIO
Nata; este recardatorio se podrd programar siempre ¥ cuando no supere la fecha de vencimiants
estabiecida en flujo de trabajo
6. FLUIOS DE El SGDEA debe proparcionar Un mecanismo para que los usuarios notifiguen a ofros usuarios de los. sl 0,00%
TRABAIO documentos que requieran su atencion
6. FLUIOS DE 633 EI SGDEA oebe inclur la capacidad de deserncadenal Una instancia de un flujo de trabajo especificada de s 0,00%
TRABAIO forma ando un un tipo se recibe.
Par ejempio, un fluja de trabajo de soliciud de préstame puede ser activada automaticamente po |a
recepaion de un registro con el tpo “solicitud de préstamo”
6. FLUJOS DE 634 EI SGDEA debe permiti 1a fecepcion, en carpetas espocificas, de 108 doCUMENtos BIBCHONICas O 1egisiios s ©.00%
TRABAID para activar los flujos de Irabajo de forma automatica (El flujo de trabajo viene determinado por & tipo
documental u otro valor de metadatos)
6. FLUIOS DE 835 E! SGDEA debe proporcionar faciidades de generacidn de informes para permitir qua los usuarics s 0.00%
TRABAID autorizados con competencia para supervisar revisen las cantidades, el rendimiento y las excepciones
6. FLUIOS DE 6236 EI SGDEA debe permitir @ los usuarics delerminar e (los] idenlificador (eg) y la versin (s) del flujo (s) de sl 0.00%
TRABAJO trabajo utiizado(s) usades para gestionar los documentos.
& FLUIOS DE 637 EISGDEA debe garantzar que 1odos los controles da accesc se mantienen en lodo momenta ] C.0mm
TRABAID
6 FLUIOS DE 638 EI SGDEA debe generar o8 hujos de l7abaja en un formato estandar de modelada de warkflow como XPOL Bl 0,00%
TRABAID ¥ WE-XML
G FLUIOS DE 639 EI SGDEA debe permilil 1a exporiacion de un fiujo de irabajo estandar o cualduiera de sus partes s 0,00%
TRABAID {canstituyentes de acuerds can esquema XML-XPDL (eXtended Process Defintion Language)
& FLUIOS DE 6.40 EI SGDEA deba identificar cada tramite como abierta o carrado El 100,00%
TRABAID
& FLUIOS DE 641 EI SGDEA debe regisirar en cada documents Ios datos del Usuana quien proyectd, revisé y aprobé cuando El 100,00%
TRABAID estos datos sean requeridos
6. FLUIOS DE 543 EI SGDEA debe permitir al cierre dal iramite de manera automalica cuando se genera un radicado de El 100,00%
TRABAIO respuesta (individual yio en lote)
& FLUIOS DE 644 EI SGDEA debe permitir ¢l cierre del rémite de manera automaiica cuando se regisiia la finalzacon de sl 100,00%
TRABAJD e por un usuano autorizado (INdividual yfa en lote)
6. FLUJOS DE 645 EI SGDEA debe permitir a un usuaric autorzado eliminar un flujo de trabajo qua nunca ha sido wiilzads El 100,000
TRABAID
& FLUIOS DE 6.46 El SGDEA debe permitir & un usuano autorizade destruir un flujo de trabajo gue no se encuenire vigente sl 0.00%
TRABAIO
7. GESTION DE 71 EI SGDEA debe gestionar tanto los documentos en barrader coma los documenics de archivo a part del Bl 0,00%
DOCUMENTOS ¥ mismo Cuadro de Ciasificacion Oocumantal y tenionde en cuenta los mismos mecanismos de control de
TRABAID acceso
COLABORATIVO




cOLABORATIVD

7 GESTION DI 72 Dentio de un mismo Cuadio de Clasiicacion Documental € SGDEA debe idantificar coma tal loa Sl 0,0m%
DOCUMENTOS ¥ documentos en borradar y fos documentos de archive
TRABAID
COLABORATIVO
T GESTION OF 73 £/ SGDEA debe permitr @ un usuario aulonzada, medianic lareas programadas. ejecular las siguientes. sl 0.00%
DBOCUMENTOS ¥ acciones cuando se gestionen un documento borrader y/o documento de archivo
TRABAIO ” botrador de archivo
COLABORATIVO * Eliminar todos los. borradares dejando s6lo los documantos de archiva
* Elminar todos los que fengan mas de (es decir que los borradores se
vayan sminando de forma penodica)
7 GESTION DE 74 Cuando se va a expartar y en el SGDEA se gestionan fanto documentos barrader camo decumentas de sl 0.00%
DOCUMENTOS Y archwo, a partir del mismeo Cuadro de Clasificacion, el SGDEA debe notificar 3 un usuanio autorZado su
TRABAIO exstencia para
COLABORATIVO * Habistar los documentas en borrador que se deben suprimif
* Declararlos como documentos de archwo
* Exportar ambos tipos de documentos
7 GISTION DI 75 Cuando ¢ servicio de trabajo este senvicio de de archiva, el sarvicio s 0,00%
ROCUMENTOS ¥ de trabajo colaboraliva debe ser capaz de pasar automaticaments los documentos borradar como
TRABAID documentos archive
COUABURATIVO
7 GESTION DI 76 EI SGDEA debe permitir  los usuarios si 000
DOCUMENTES ¥ * Capturar un ¥ de archivo en una sola operacion. o
TRABAIO * Guardar un dacuments borrador y postenarmente completario y declarano como Un documento de archivo
COLABORATIVO
7 GESTION DI 77 EI SGDEA debe permilr reusar un documento para crear uno nUeva a partic de 681 sin crear Bl 0,00%
COCUMENTOS ¥ automaticamente un nueva documenta de archivo, manteniends Intacto el onginal
TRABAID
COLABGRATIVO
7 GESTION D 78 EI SGDEA debe parmilr 3 Un Usuaric aulonzada Configurar Toles de USUATIOR Que puedan ver cuaiquier sl 0.00%
COCUMENTOS ¥ dacumenta en borrador de acuerdo con las politicas de acceso
TRABAIO
COLABORATIVO
7.GESTION DE 78 E1 SGDEA debe permilir 3 un Usuaro autorizado, validar si el documenla a cargar corresponde a la version Bl 0,00%
COCUMENTOS ¥ que el usuario desea cargar
TRABAIO
COLABCRATIVO
7 GESTION DE 710 £1 SGDEA debe permilr que un usuane avlorzado, registie cbservaciones de los cambios realizados a un sl 0,00%
DOCUMENTOS ¥ documente borrador antes de ingresarle al SGDEA coma documenta archva
TRABAIO
COLABCRATIVE
7 GESTION O EET] Cuando un Usuano cancels y/o detenga la edicion de un documenta barrador. el SGDEA debe evitar que ] 0,00%
DOCUMENTOS ¥ cualquier otro usuaro o edie
TRABAID
COLABCRATIVO
7 GESTION DF T2 Cuando un usuana no te revisar un Barrador que se haya cancelado o detenida E] 0,00%
DOCUMENTOS ¥ 6u edician ¢l SGDEA deberd guardar an ol “Historsal da eventos™ elintento de acceso
TRABAIO
COLABORATIVO
7 GESTION DI 713 EI SGDEA debe permili que un Usuario aulorzade pueda cancelar o defener [ adicion de un documento E] 0.00%
DOCUMENTOS ¥ borrador en siluaciones coma
TRABAIO * Fallas hardware
COLABORATIVO * Fallas de software
* Nowvedades de personal {iicencias. vacaciones enire olros)
7 GESTION D T4 EISGDEA deba impadir e ingreso de un documento barrader cancelado yia detanido al sarvicio de sl 0,00%
DOCUMENTOS ¥ dacumentos de archivo
TRABAJO
COLABCRATIVO
7 GESTION OF 7325 Los usuarios aulonzados deben estar habiltadas para capturar un documenta borrador como documentos S 0.00%
COCUMENTOS ¥ de archwo desde ef senacia de trabajo colaboratvo y evario al servico de documentos de archivo
TRABAJO
COLABORATIV
7 GESTION DE 716 Los usuarios deben poder trasladarse hacia y desde el servicio de documentos archivo, para declarar el NO 0,00%
DOCUMENTOS ¥ documente borrader camo un documento de archive desde el senncio de lrabajo colaborativa
TRABAIO
COLABORATIVO.
7 GESTION DL 717 Cuando hay miitpies versiones de un documento, el SGDEA debe ser capaz de capturar el documento si 0,00%
DOCUMENTOS ¥ borrader como documento de archivo a partir de las siguientes opciones, las cuales deben ser configuradas
TRABAID * La version mas reciente
COLABORATIVO * Una version que es espacificada por el usuano
* Todas las versiones almasenadas, guardada coma un £olo documento de archivo
* Todas las versienes almacenadas, guardada como documantos de archivo separados pero vinculados
7 GESTION O 718 EI SGDEA debe mantener un nimero de version para cada documanto borfador y debe hacerio visibie st 0,00%
BOCUMENTOS ¥ cuando el documento es recuperado o buscada
TRABAID
COLABORATIVO.
7. GESTION DE 718 EI SGDEA debe las versianes del borradar st 0.00%
DOCUMENTOS ¥
TRABAID
COLABORATIVO
7 GESTION DE 720 E1 SGDEA debe permitir que [ version de esquema de numeracian s defina al momento de configuracion sl 0,00%
DOCUMENTOS ¥
TRABAID
COLABORATIVE
7. GESTION DI 721 EI SGDEA debe permilit @ Un USUNO aulorizado asignar los slementos de metadatos del sarvicio de trabajo s 0,00%
DOCUMENTOS ¥ colaborativo. @ ios campos de metadatos del servicio de documentos de archo
[ TRABAIO
COLABORATIVG
7.GESTION DE 722 Cuanda exista algun confliclo en los metadalos Entre &l Larvicio da documentos de archiv y el sefvicio de ] 0.00%
DOCUMENTOS ¥ trabajo colaborative, ef SGDEA debe alertar al usuaria
TRABAIO
COLABORATIVG
7. GESTION DE 123 EI SGDEA debe permitir 1a pi Yo captura de los. enla si 0,00%
DOCUMENTOS ¥ tabla de retencién documental
TRABAIO
COLABORATIVG
7. GESTION DE 724 Frr o) SGDEA a8 documentos produs dos deben eslar asacados a un procedimienta. framite o actvdad ] 50% 50.00% | TRAMITE
DOCUMENTOS ¥
TRABAIO
COLABORATIVG
7 GESTION DE 125 EI SGDEA debe permitr mportar de forma ndsidual a en lote los documentes de archivo no producidos st ©,.00%
DCCUMENTOS ¥ deniro del sistema
TRABAJO
COLABORATIVD
7 GESTION DE 726 EI SGDEA podria tener una solucion de digianzacion en la que se pueda conflgurar las siguienies 100,00%
DOCUMENTOS ¥ caracteristicas técnicas en un perfil de digitalizacion
TRABAIO * Resolucion
COLABORATIVO * Profundidad de bits (blanco y negro, escala de grises, color)
* Escala (tamafia pagel)
* Compresion
* OCR Reconocimianto ophico de Caracteres
* ICR Reconocimiento Inteligente de Caracteres
* Guardar en varios formalos electionicos (PDF/A, TIFF, JPG, entre otros)
7 GESTION DF 721 EI SGOEA podiia reconocer y capturar documentos mdniduaies en un proceso de digializacion maswa NO 0.00%
DOCUMENTOS ¥
TRABAID Nota: esto dependerd de la forma de captura e indexacion de los documentos
COLABORATIVG
7 GESTION DE 728 E1 SGDEA podfia permil 13 Incorporacion de marca de agua sbre los documantos dighahzados NO 0,00%
DOCUMENTOS ¥ identificando el usuario, fecha y hora de la Incorporacion
TRABAID




7 GESTION DE 729 E1 SGDEA debe permiti Ia parameirizacion y adminisiracion de los difersnies fipos de formatos electionicos I 0,00%
DOCUMENTOS ¥ definidos por la entidad (texts audio, video, gecespaciales, imagen, hojas de calculo, entre olios). En
TRABAID este sentide, debe alertar al usuano cuando se intente cargar un formato no permitido
COLABORATIVO
7. GESTION DE 730 E1 SGDEA padria permilir a un usuanio autorizado capturar un documenta en formato propetaro y guardaria NO 0.00%
DOCUMENTOS ¥ en muitipies formatos abierta, 1a cadena dal
TRABAIO
COLABORATIVD
7 GESTION DE 731 EISGDEA debe permitr [a gestion de documeniGs anesos garanizands ia reicion con b4 decuments H] 0.00%
DOCUMENTOS ¥ principal sin utlizar formalo de compresion
TRABAID
COLABORATO
7. GESTION DE 732 EI SGDEA debe contar con un enlarna itegrade al servidor de correo eleciionics de manera tal, que la sl 0.00%
DOCUMENTOS ¥ captura de correos electranicos puoda ser realizada por un Usuario desde la aplicacién del correo sin
TRABAIO necesidad de cambiar al SGDEA
COLABORATIVD
7 GESTION DE 733 E1SGDEA dabe parmitir la caplura individual 0 masiva de correa election/cas recibidos o enviados. sl 0.00%
DOCUMENTOS ¥ aduntos), g s K de archivo junte a sus metadatos (fechanara de
TRABAIO enwio-recibo, destinatario, destinataria coplo, asunto, remeente, entre otros ), mediante las siguientes
COLABORATIVO apciones
* Captura automatica
* Determinar los correos a capturar a partir de reglas de coriea
+ Seleccion del usuario a partir dé epcicnes on el sistema
* Captura manual del usuario
7. GESTIBN DE 734 EI SGDEA deberia caplurar o8 anexos de un cofreo ciecironico por separado manienienda el vincuic con ef NO 0.00%
DOCUMENTOS ¥ corfes electrénico, para lo cual debe permitir al usuanc navegar desde el correo al adjunto y viceversa
TRABAID
COLABORATIVO
7.GESTION DI 735 EI SGDEA debs poder (centificar aulomaticamente y caplurar todos los correas electrnicos reiscionados ] 0,00%
DOCUMENTOS ¥ por un correa alecténico especificado Por UN LBLATO BN una TSI Cperacion, perrmiliends 1a capiua coma
TRABAID un solo docurmento o un congunto de docurmentos segdn lo indigue el usuario
COLABORATIVO
7. GESTION DE 736 EI SGDEA debe garantizar la de entrega con ol 4 E] 0,00%
DOCUMENTOS ¥ la entre ambos registrcs
TRABAID
COLABORATIVO
7. GESTION DE 737 Siempre que se capture un coreo electronics coma documanto de archivo, el SGDEA debe garantizar [ ] 0,00%
DOCUMENTOS ¥ captura como metadato del nombre de usuaria del buzén (si esta presente) junto a su direccion de correa
TRABAIO electionico
COLABORATIVO
7 GESTION DE 738 EI SGDEA debe permitir un usuano autorizada clasificar un correo eiectionico dentro dol Cuadro de sl 0,00%
DOCUMENTOS ¥ Ciasificacion Documental en su nvel de expediente
TRABAIO
COLABORATIVO
7. GESTION DE 739 EI SGDEA deba soportar lormatos de firma digital tales como CADES, PADES Y XADES E] 0,00%
DOCUMENTOS ¥
RABAJD
COLABORATIVO
7 GESTION DE 740 EI SGDEA debe permir hatltar una o vanas firmas eleclionicas y/o digilales paia un documentio. como as sl 0,00%
DOCUMENTOS ¥ ¢l caso de Cofirma y Contrafirma
TRABAIO
coLABORATIVO
7 GESTION DE T4 [EI SGDEA debe capturar como meladatos a con la fima El 0,00%
DOCUMENTOS ¥ permitiends fa vinculacién al documento Lo metadatos minimos a capturar son
TRABAIO * Nombre del firmante
coLABORATIVG * Cargo del firmante
* Correo electronico firmanie
* Numer de serie del certificade
* Proveedor del servicio da cartificacion
* Fecha / hora firmado
* Fecha f hora verificacion
* Resultada verificacién
7 GESTION DE 742 EISGDEA dobe permitir aimacenar junta ai documento de archiva la firma electronica/digiai con el I O
DOCUMENTOS ¥ cenificada de forma impiicita
TRABAID
COLABORAT VD
7. GESTION DE 74 EI SGDEA debe permiti Inlegrar mecanismos lecnolgicos come firmas digiiaes, estampado cronoiogics, st 0,00%
DOCUMENTOS ¥V de encrip! , marcas digitaies o P Codigo Seguro de
TRABAIO Verificacion - CSV
COLABORATIVO
7 GESTION DE 744 E1 SGDEA podria integrar visares fios. D de que no cuenten con NO 0.00%
DOCUMENTOS ¥ s aplicacion para su lectura
TRABAIO
COLABORATIVO
B CLASIFICACION 81 EISGDEA debe permir fa conls 3 ¥ uno o varios cuadros de ] 0,00%
clasificacion con al menos ios sigulentes metadatos
* Iderdificador del sistema
* Fecha / hora de creacién
* Fecha / hora primer uso
* Version
* Titula
* Fando
* Descripoién
* Notas de alcance
* Hislorial de eventos
* Lista de control de accesa
* Metadatos contextuales
5 CLASIFICACION B2 ITGD[A debe permilin a un Usuara autorizada al momento de cargar un cuadro de Ciss icacian, crear sI 0,00%
nuevos riveles de clasificacién (Clases) con al menos los siguientes Mmetadalos
* Identificador del sistema
* Identificatar jerdrquica del padre (clase padre)
* Cédigo clase
* Fecha / hora de craaciin
* Fecha / hora primet uso
* Titulo
* Descripeion
* Notas de akcance
* Historial de eventos
* Lista de control de accesa
* Metadatos conteriuales
Nota no debe existir fimitacién en 1a creacion del numaro de niveles del cuadro de clasificacion o
profundidad del mismo
8 CLASIFICACION a3 EI SGDEA permitir a un usuario autorizado modificar e “Titulo”, el "Codigo clase™, la “Dascripuitn”, las sl 000
Notas de alcance” y los “Meladatos contextuales” de alguna clase activa
8. CLASIFICACION 84 EISGDEA debe garantizar | herencia de atributos de clases padres @ clases fjas S| 0,00%
8 CLASIFICACION 85 EI SGDEA debe permitir a un usuario aulotizado borar cualauier clase Gue NUnca s haya utilzado para la s 0,00%
clas ficacion
8 CLASIFICACION 86 EI SGDEA debe permitir a un usuaric autorizado navegar por los niveies del cuadia de clasificacion sl 0.00%
mspeccionando sus mefadatos
8 CLASIFICACION a7 EI SGDEA debe permitir a Un UsUario autorizado recias licar una clase dentro de su misma nivel en el E) 0.00%
cuadra da clasificacion heredando os alribuios de la nueva clasificacion
. CLASIFICACION 88 FI SGDEA debe asoeiar cada docUmantc a una serie y/c subsene, expediente y un tipo documental desde el sl 0,00
proceso de captura
8 CLASIFICACION 89 E1 SGDEA debe estar en la capacidad de conformar mediante i de B 0,00%
de forma automatica o manual | con base en [a estructura del cuadro d clasificackin
B CLASIFICACION 810 =) 0.00%

FSGDEA na debe imitar el numero de expedienics asociados a una serie o subsarie documental




9. DOCUMENTOS
DE ARCHIVO

EI SGDEA debe parmatir 2 un usuanio autonzado la creacion de expedientes automdtica o manualmente, con
base en la estructura del Cuadro de Clasificacidn como mimme con los sigwentes metadatos
* Identificador del mistema

* Fecha / hora de creacion

* Fecha / hora primer use

* Ultima mediticactsn {fecha y hora)

* Fecha inicial

* Fecha final

* Titulo

* Desotipeion

* Numero del expediente

* Tomo

* Usuario de creacion

* Area productora

* Folios

* Tamado

* Notas de alcance

* Tiempo de retencion en gestion
* Tiempo de retencion en central
* Tiempo total de retencion

* Fecha inicio retencion

* Fecha final de retencisn

* Codiga de dispasicién final

* Histonal de eventos

* Lista de control de acceso

* Identificador de |a sene

* Titulo sene

* Identificador de la subsene

* Tiulo subsenie

* Descripcion sene

* Descripion subserie

* Fecha / hora cierre de sxpadiente

* Codiga de actwador (0 = ACTIVACION DE CIERRE)

* Estado (ABIERTO, CERRADO EN GESTION, CERRADG EN CENTRAL, CON DISPOSICION FINAL)
* Fecha programada lransferencia

* Fecha / hora de ejecucion transferencia

* Numero de acta de transforancia

* Tiempa de ejecucian de lransferencia

~ Estampa de tiempo de la alerta de alraso de transferencia

* Fecha / hora de disposicion final

* Fecha | hora apiobacion de ehminacisn

* Numerc de acta de shminacion

* Estampa de tiempo de |2 alerta de atraso de dispasicion final
* Fecha de ejecucion de disposicidn final

* Metadatos contexduales

=

9, DOCUMENTOS

92

El SGDEA debe eslar en la posibilidad de conformar tomos por expediantes a partr de parametros de
tamafo conflgurados por un usuario autorizado

0.00%

a3

£1 SOOEA debe parmir a un usuano atorizade modiear el Tilulo, "Descripedn’ y "Notas de alcance’ de
un axpediante aberto y cualquera de sus "Metadatos contetuales”

0.00%

a4

E1 SGDEA debe estar en la posibiidad de reclasificar un expadiente dentro del Cuadro de Clasificacion
Documental

0.00%

95

£1 SGOLA debe permilir cerrar un expediente de forma manual ylo automalica 2 partir de la incorporacion
dei docummento quo finaliza el tramite de acuerdo a un flujo de Irabaj

0.00%

9, DOCUMENTOS
DF ARCHIVE
9 DOCUMENTOS

DE ARCHING

96

EI SGOEA debe parmilir nachivar series y/o subserics, Siempre y Guanda los expediantes asociados se
encuentren cernados

1)

0,00%

1 DOCUMENTOS
OF ARCHIVG

a7

El SGDEA debe parmifir a un UsUaNo adtorizado slminar un expediente vacio que nunca se haya utilizada

]

0.00%

0 HOCUMENTOS
DE ARCHIVE

E

EI SGDEA debe permilir a un usuANo AUIONZAdo EXAMINGT & INEPRCCION! 1A% SE11ES. SubSEres ¥

[ expedientes junta a sus metadatos mediante ia navegacién desde el servicio de clagificacion y senicio

Documentas de Archive

Bl

0.00%

9. DOCUMENTOS
DE ARCHIVO

FE

El SGDEA dabe permilir incorporar documentos de archive creados dentrc o fuera del sistema, en un
expediente abierio Los documentos de archiva deberdn conservar sus meladatos y contener como minimo
* Identificador del sistema

* Titulo

+ Dascnpeian

* Identificador expedients

* identificadot serle

* identificador subsana

* identificador subseccisn

+ Identificador seccian

* identificador fondo

* Tipo documental

* Palabras claves

* Formato slectrénico.

* Tamafo

* Fecha de creacién

* Fecha de modificacion

* Uitmo accesa

* Clasifcacién de accesa

* Fecha / hora creacian

* Fecha / hora primer uso

* Fecha ( hara de archivada
* Usuano quien archiva

* Soporte

* Notas de alcance

* Historial de eventos

* Lista de control de accesa
* Metadatos contestuales

Nota: e documenta de archivo debe heredar los metadatos del expediente.

si

0,00%

9. DOCUMENTOS
DE ARCHIVO.

EI SGDEA debe permitir a un usuano autorzade modificar el “Tituio™, “Descripcion” y “Metadatas.
conlextuales” de un documento de archivo

sl

0,00%

4. DOCUMENTOS
DE ARCHIVO.

EI SGDEA debe poder reclasticar documantos. heredando los metadatos del nuevo expadiante, es decrr,
plazar la antenor del ta con de su nueva sxpadiente

sl

0,00%

9. DOCUMENTOS
DE ARCHIVO

Todos los documentos clasificados y rectasificados dentro de un expedienta deben heredar los atributos de
este uitmo relacionados con Lempos de fetencian y diapasicion final

5l

0,00%

3 DOCUMENTOS
DE ARCHIVO

EISGDEA debe permili duplicar un fipo Gocumental a otro expediente inciyendo
* Metadatos del sistema y contextuales

* Lista de control de neceso

* Histonial de eventos

Sl

0,00%

9. DOCUMENTOS
DE ARCHIVO.

FI SGDEA debe permibr al usuano navegai & INEPecCioNar I8 documentos de archivo al menos de las.
siguiantes maneras.

* Navegar por los documentos de un expediente en orden de la fecha

* Navegar desde un documento a su expediente e nspeccionar su metadato

* Navegar de un documento a su serie o subserie & INEpaccionar sus meladatos

* Navegar desde un su (5} pol ) € insp sus metadatos

S|

9. DOCUMENTOS
DE ARCHIVO.

El SGDEA debe permitir consuitar los axpadiantes de acuerdo a sus liempos de relencion y disposician final

s




3. DOCUMENTOS 916 EI SGDEA dabe garantzar en 1a creacion de documentos de archivo la creacon de sus componeries, que ] 0.00%
DE ARCHIVO incorporen los siguientes metadatos
* identificador del sistema
* Identificador de documento de archivo
* Fecha / hora creacion
* Fecha / hora primer uso
* Thulo
+ Descripeisn
* Historial de eventas.
* Lista de control de acceso
* Metadatos contextuale
5 DOCUMENTOS 917 EISGDEA debe permitit a un usuario autorizado modificar & “Titulo”. la “Descnpcion” de los componenies st 10000% | TABLAS BASICAS
de un documenta de archivo y cualguiera de sus “Meladalos contextuaes”
518 Cada ver que ocutra un cvenlo sobre un docurmenta se debera regisirar en ol “Histonal de eventos” sl 100.00% | TRAMITE
219 El SGDEA &« los. dentro de un exped pof la fecha de tramite en forma sl 0,00%
520 E1 SGDEA debe permilit a un usuanic autorzado 1a configuracion de crilerios. de ordenacion para cada serie ] 0.00%
921 EISGDEA dabe ordenar los expedintas de acuardo al crierio de ordenacin definido para cada sotie si 0,005
922 E1 SGDEA dabe permitir fa generacian de indice lectronico en formate XML para cada expediente, s 0,00%
DE ARCHIVO inchuyendo los siguientes metadatos como minime
* Identificador del sistema
* Fecha / hora de creacidn indice
* Fecha / hora primer uso
* Identificador del expedianta
* Nimero del expediente
* Nombre de expediente
* Nombre de sere
* Nombre de subseria
* identificador del documento
* Titulo del documenta
* Tipologla documental
* Fecha deciaracion de documento de archive
* Fecha de archivado
* Valor huelia
* Funcion resumen
* Orden documento expediente
* Farmato
* Tamafio
* Lista de control de access
* Historial de accese
* Metadatos contextuales
9. DOCUMENTOS 923 El indice siactionico debe estar disponibie desde ia creacion del expediente E] 0,00%
DE ARCHIVO
9. DOCUMENTOS 924 Todos los expedienies debaran contar con un indice ekeclonico, el cual debe sef firmada electrdnicamente s 0,00%
D ARCHIVO una vez se ciarre ef expediante
9. DOCUMENTOS 925 EI SGDEA podria permitic navegar par el sxpedienie mediante el indice electronico NO 0,00%
DE ARCHIVD
9. DOCUMENTOS. 826 EI SGDEA debe permityr la generacién del inventario documental (FUID) en diferantes formatos (hoja de Si G.00%
OF ARCHIVO caicula, pdf, XML), incluyende coma minima los siguientes metadaios
* identficador del sistema
* Entidad productora
* Unidad administrativa
* Oficina praductora
* Objete
* Numero de ofden
* Nomibre serie
* Nombre subserie
* Mambre del sxpediania
* Numero del expedienie
* Tipo de expediente (colocar en meladalos del expediente)
* Fecha Inicia
* Fecha final
* Unidad conssrvacién (para fisico)
* Soporte.
* Numero de folios (para fisice)
* Tamafio (K8)
* Uticacion fisico
* Ubicacion electronico
* Notas
* Historial de eventos
* Lista de control de acceso
* Metadatos contextuales
9. DOCUMENTOS 827 EI SGDEA debe garantizar que el FUID este disponible en cuaiguier momento sl 0,00%
DE ARCHIVO
9 DOCUMENTOS 928 EI SGDEA debe garantzar la importacién de un FUID en varios formales eleciranicos coms hojas de calcule El 000%
DE ARCHIVO y XML
4 DOCUMENTOS, 529 1 SGDEA debe permilit a un usuario aulofizado valiaar (a miagridad de un documento come per ejempla E] 000
DE ARCHIVO mediante |a generacién y validacién de un codigo hash y validacién con mefadatos. En cualiquisl caso,
debera generar un mansaje con o8 resuiados eblenidos
Nota: este valor debe ser capturado en e indice slecironica
10 ARCHIVOS 101 EI SGDEA debe sor capaz de canformar expedienies con docurmentos eleclionicos y referenciar los si 0,00%
Flsicos documentos fisicos a lravés de meladatos en el indice. Sin embargo, debe estar en la pasibilidad de
caplurar los documentos fisicas medianta digtalizacién para conformar ef expediente compieto
10. ARCHIVOS 102 EI SGDEA dabe ser capaz de capturar y geslionar metadatos sobro los documentos flsicos de acuerdo a log s 0,00%
Fisicos servicios del presente docuimento
10 ARCHIVOS 103 EI SGDEA debe ser capaz de capturar y gestionar los metadatos acerca da las cajas, carpelas u olras El] 0.00%
Fisicos unidades de conservacion y almacenamienios
10 ARCHIVOS 4 E| SGDEA deba permir dentificar las series, subseries, expedientes para documentos en formatos. si 0,00%
Fisicos s
10. ARCHIVOS 105 EI SGDEA debe clasificar y reclasificar los documentos fisicos de acuerdo al Cuadro de Clasificacon si 0.00%
Fisicos Documental al igual qus los documertios eleclionicos (Ver senvicio de Clasificacion)
10. ARCHIVOS 1086 SGDEA debe permilir que un expediente contenga documantos electisnicas y documentos fisicas para 51 0,00%
Fisicos conformar expedientes hibridos
Nota: el sisterna debe estar en la posibilidad de generar re udas tanto para lo bnice como
para la fisico
10 ARCHIVOS 07 EI SGDEA debe permitir que las dacumentos {1zices sean gestionados de la misma forma que los ] 0.00%
Fisicos documentos slectrénicos. incluyendo herencia de metadatos
10, ARCHIVOS 108 D ol SGDEA debe indicar 31 ] 0,00%
Fisicos
10 ARCHIVOS 109 El SGDEA de permiir crear, caplurar y gestionar metadalos especificos para documentos f1sicos. por 5l 0,00%
Fisicos ejemplo, las dimensicnies de un plano, el formato de una cinta de video, etc
10 ARCHIVOS 1010 EI SGDEA deba garantizar que en la busqueda de series, subseres y expedientes se recuperen E] 0,00%
Fisicos simultaneamente los meltadatos para documentos flsicos y electrénicos en Una sola aperackin
10 ARCHIVOS 101 El SGDEA debe apoyar el seguimiento de cajas, carpetas u oiras unidades de conservacien y sI 0,00%
Fisicos aimacenamiento fisicas, suministranda registros de salida y entrada, ubicacion, custodio y fecha de registio
de entrada / salida
10 ARCHIVOS 1012 EI SGDEA debe permili & un usuane autorzado realizar e registio de préstamo y especificar [a lecha en la Bl 0,00%
Flsicos que debe ser devueita La fecha de devolucion se debe calcular de forma aulomatica de acuerdo con la
paramatrizacion y dicha paramelrizacion debe ser configurable
10 ARCHIVOS 1013 EI 5GDEA deba informar mediante correa electénico al usuano o incluso a vanos usuanas, Por ejemplo al Bl 0.00%
Fisicas, archivo y al titular del préstamo, cuando la facha de vencimiento para la devolucion se estd
|acercando al vencimiento y cuanda esté vencido
10, ARCHIVOS 1014 EI SGDEA deberia estar en |a posibindad de paramatrizar, configurar e mprimis planiilas de comprobante ] 0,00%
risicos de préstamo y formato all




10 ARCHIVOS 10 325 EI SGDEA debe permitir que un usuario, debidamants autorzado, puada cambiar Ia fecha de vencimiento El 0.00%
FiSICOS para devolucion de una © vanos prestamos en una sola operacion
10 ARCHIVOS 1016 SGDEA debe garantizar que los controles de acceso para senes, Subseries y expedientes f1aicos sean 51 0.00%
FISICOS denticos a jos elecliGucos.
10 ARCHIVOS 1017 EISGDEA debe registrar informacian sobre la ubicacion fisica de Ios documentos andiogos para su control si 0,00%
Fisicos ¥ seguimeenio
10 ARCHIVDS 1018 EI SGDEA deberia permitir elegir [a ubicacion fisica a partir de opciones predeterminadas como por ejemplo I 0.00%
FiSICOS una ista despegable
10 ARCHIVOS 1019 EI SGDEA deberia permitir #legil 13 Ubicacian f18ica @ partir di o) que le informen B 0.00%
Fsicos disponibilidad de sspacio
10, ARCHIVGS 1020 EI SGDEA debe permitir al usuania aulonzada consultar el Inventaric documental, dentificando los sl 0.00%
FISICOY expedientes prestados.
10, ARCHIVOS w2 EI SGDEA debe registrar informacion sobre los movimiantos de una unidad fisica que inciuya coma minimo. El 0,00%
FISICO% * Identificador Gnica
* Ubicacin actual
* Ubicaciones antenores
* Fecha en que se trastadd de ubicacion
* Fecha de recepeian on el lugas
* Usuano del (para )
10 ARCHIVOS 1022 EI SGDEA daba permitir que un usuano autorzada pueda consultar la sigurente nformacion acerca de un ] 0,00%
FiSICOS préstamo titular del préstamo, fecha de salda y conlrol de ancess
10, ARCHIVOS 1023 'SGDEA debe registrar dentio del “Hislonal de eventos’, fodos los Tegistics de las entradas y salidas, valores s 0,00%
FISHCOS. de metadalos y acciones sobre documentos flaicos
10 ARCHIVOS 024 SGOEA debe soportar Ia Impresion y reconocimient e codiges de barras yio sislemas de localzacion sl 0,00%
FISICOS alternatos para documentos en fisico
10, ARCHIVGS 1025 E1 SGDA debe parametrizar_configurar e imprimit 1a plantiia de rofulo para cajas, carpetas y oiros lipo de. El o00%
FiSICO% unidades de almacenamiento y conservacien
10 ARCHIVDS 1026 EI SGDEA debe nolificar cuando e periodo de relencion 56 cumpla y cuando se debe aphcar la disposicsdn sl 0,00%
FISICOS final a las axpadhentes fisicos
10 ARCHIVOS 1027 SGDEA gebe alariar 12 existencia y @ ubicacion de cualquier expodhente atociada con cualquier Serie o s 0,00%
FISICOS Subserie que se vaya a ransferr. exportar o sliminar
10 ARCHIVOS 1028 Swmpre que los expedientas sean transfendos ol SGDEA debe exportar o transfertr sus metadatos. en la sl 0.00%
Fisicos misma forma que los metadatos de los documentas electramcos.
10 ARCHIVOS 1029 Cuando se vayan 3 translerr, exportar o siminar fiscos, ol SGOE A debe padr confirmacién a un usuano si 0,00%
FISKOS aulorizado, antes de que la opsracian sea complatada Esto requenrd normalmente que un usuano
autorizado introduzca manuaimente una confirmacion
11, METADATOS 1 EI SGDEA deba gestionar los siguientes slementos par cada mefadato El 7% 57,04% | NO ORDEM DE PRESENTACION, OCURRENCIAS MINIMAS,
* Identificador dei sistema OCURRENCIAS M AXIMAS, MODIFICANLE, BOOLEAN,
* Tituio
* Descripcion
* Notas de Alcance
* Orden de presentacion,
* Ocurrencias minimas (el nimero minimo de valores que se pueden asignar a un elemento de metadato)
* Ocurrencias maximas (&l nimero maxma de valores que s¢ pusden asignar a un elemento de meladato)
¢ {indicador o ia 81 un de metadatos es modificable por los usuarios)
* Tipo de datos (char, int, boolean. )
* idiema
* Valor predeterminaio.
* Indicadoi para conservar o destruir valor de metadato (boolean)
* Historial de eventos
* Lista de control de acceso
11 METADATOS 12 EL SGDEA debe permilir @ un Usuaric aulonizado crear metadatos contextuales, teniendo en cuenta el Bl 5% 75.00%  [NO HORA DE DESTRUCCION
requisit anfenor. &in embarga debe inclur les siguentes metadatos adicionales del sistema.
* Facha / hara de creacion
* Fecha / hora primer uso
* Fecha / hora destruccon
11 METADATOS 113 EI SGDEA deberia garantizar que, para cada metadato contextual creado en virtud del fequisto antenor 5l 5% 75,00%
permita
* Mantener una referencia al abjeto asaciado mediante el de su i del sistema
* Mantener un valor de datos vilida especificado por un lipo de datos XML
11 MITADATOS 14 EISGOEA debe permitr & un usuano aulorizado cspecilicar si los metadatos deben conservarse cuando su E]) 0.00%
abieto digial se elimine, en el caso de slmnar matadatos of usuanc debera justificar fa elminasion, ko cual
debera guardarse en el historial de eventos
11 METADATOS ns EI SGDEA debe permilit a un Usual o aulonzada modiicar los ngusentes elementos para un metagato s 0,00%
actva
* Tiula
* Descripcion
* Notas de alcance
* Crden de presantacion
* Valor predsterminado
* Identificador de idioma
11 METADATOS 16 EI SGDEA debe permilr a un usuano i un metadato contextual que nunca se haya ] 0.00%
aciicado
11 METADATOS "7 1 SGDEA debe garantizar que se pueda destrur un metadata contextual que haya s1do usada teniendo en st 000%
cuenta que
* No puede ser usado m aplicado 3 Nuevos objetos
* Los objeto que ya tengan asaciardo esle meladato deberdn conservar sus valores y ser inmodificables
11 METADATOS M8 EI SGOEA debe permitr a un usuario autonizado consultar las definiciones de los elemenies de los ] 0.00%
metadatos y plantilas en el servicio de Metadatos y ipos de nbidades en sus respectivos servicios ast
como inspeccionar sus metadatos de las siguientas maneras
* Mavegar en e servicic de matadatos para inspeccionar todos los meltadatos y sus slemeantos en el arden
de presentacien
* Navegar en el servicia de metadatos e inspeccionar lodas las plantillas y sus elementos
11 METADATOS 18 EI SGDEA debe garantzar al momento de incorporar un metadatn las siguientes condiciones s1 0.00%
* El lamento de metadat can el valor en su definicién del slementa de
metas s se ha proporcianado una
* El slemento de metadatos nunca debe fener un valor que sea ncansistente con el tipo de dato de su
detinion de elemento de metadatos,
* Si el slemento de metadatos es textual siempre debe tener un acompafiamiento dentificador de idioma
“ El elemento de mefadalos nunca debe tener mencs valores proporcionados para efl que petmitido por &l
valor del elemento "Ocurrencias minim:
* El glemento de metadatos nunca debe tener mas valores proporcionados para ella que permitido por el
valor del elemento "Ocurrencias maxmas”
+ Una vez que ol slemento de metadatos ha sido creada y se lo ha dada un valor, si s na modificabls, el
SGDEA debe eviar allaracian por un usuana
11 MITAGATOS 1110 E SGDEA debe permilir 8 un Usuano autorizada crear piantilas o meladatos con al menas o E] 0.00%
metadatos del sistema
* identificador del sistema
* Fecha / hora de creacion
* Fecha / hora prime! uso
* Fecha | hora de destructisn
* Titulo
* Descripcion
* Tipo plantilia (ejemplo para servicio, sene, documento, entre olos)
* Histonal de eventos
* Lista de control de acceso
* Metadatos conteviuales
11 METADATOS [EEE] 1 SGOEA dabe permir a un usuaro aulorizado modificar los siguientes metadatos para cualquier plantita sl 0,00%
actva
* Titula
* Descripcion
* Tipo plantilia
* Metadatos contextuales
11 METADATOS 12 E1 SGDEA debe permitr @ un usuane aulanzado siminar cualquier plantilla que nunca se ha utieada si 0.00%




11. METADATOS

13 EI SGDEA deba permitr que un usuano aulorizado destrur una plantilla activa que se haya spicade,

evitando que se aphque 4 un nusvo objelo

L1 METADATOS

1114

EI SGDEA debe apiicar manual o automaticaments planiia activas a las sniidades del sistema

£l

11. METADATOS

115

E| SGDEA debe asegurar que los metadalos agragados a una serie. subserie, expediente. documento o
cualquier otra entidad del sistema nunca se ekminen mientias la entidad este actva.

El

11, METADATOS

El SGDEA debe permitir cargar y transferr datos medianie normas de descripeion de archivo @ intercambio
de datos.

st

0,00%

12 RETENCION Y
DISPOSICION

EI SGDEA debe permilir a un usuario autorizada crear y parametrizar diferentes versiones de la Tabla de
Retencion Documental coma minime con los siguienies metadatos
* Identificador del sistema

* Fecha / hora de creacion

* Fecha / hora de primer uso

* Tiulo

* Version

* Descripcion

* Acto administrative aprobacian (numero - fecha)

* Acto administrativo convaiidacion (numaro - fecha)

* Acto admiristrativo adopeion (numero - fecha)

* Notas do Alcance

sl

0,00%

12 RETENCION ¥
DisPOSICION

EI SGDEA debe permilr a un usuano aulorizada crear y parameliizar diferentes regias oe dispasicin ¥
etencion, dentra de una version de TRD como minimo con los siguientes metadalos
dentificador del sistera

Igentificador del TRD

* Facha / hora de creacion

* Fecha / hara de primer uso.

* Titulo

* Descripcion,

* Notas de alcance

* Cédigo de acci6n de d 6 (1= C fotal, 2= 60, 3 = Seleccién, 4
técnico)

* Codige de activador (disparador) de retencién (1 = desde el cierre del expediente)

* Igentificador da elemonta disparador de retencion

* Codigo de umdad de medida de periodo da retencion (1 = Sin penodo de relencion, 2 = Afos )

* Tiempo retencion en archivo gestion

* Tiempe retencitn en archive central

* Tiempo total de retencién

* Codigo de ajuste del periodo de retencion , (0 = Sin ajuste, 1 = Empieza en un mes especifica)

* Codige de ajuste de mes del perlodo de relencian. (1 = ENERO, 2 = FEBRERO, 3 = MARZO, 4 = ABRIL,
5= MAYO, 6 = JUNIO, 7 = JULIO, B = AGOSTO, § = SEPTIEMBRE, 10 = OCTUBRE. 11 = NOVIEMBRE.
12 = DICIEMBRE)

* Cédige de periodo de hempo para confirmacion de disposicin (1 = dias)

* Duracion de periodo de confirmacion de disposicion (Numero de dias )

* Nivel de clasificacién de confidencialidad

* Procesa (Sistema de Gestion de Calidad)

* Procedimiento (Sistema de Gestion de Calidad)

* Historial de everitos

* Lista de control de acceso

* Metadatos contextuales

Media

El

0,00%

12 RETENCION ¥
DISPOSICION

EI SGDEA debe permitir configurar el “Codigo de accion disposicion’, con uno de los siguientes valores
Conservacion total, Eminacsdn, Seleccion, Medio técnico

Siempre que el codigo sea’C total", el SGDEA debe asegurarse de
que ninguno de sus metadatos se eliminen

Siempre que ei codige de no sea Co total, el SGDEA debe asegurarse
de que se eliminen al menos los siguientes slementos de metadatos.

* Codigo de activacin de retencisn,

* Codiga de uridad de medida de periode de relencién.

* Codiga da ajuste del periodo de retencion,

* Cadigo de perioda de liempo para confirmacion de dispasiciin,

* Duracion de periodo de confitmacian de dispasicion.

Otro codigo de disposicion adicional, pedria ser TEMPO DE ESPERA, es aulomaticaments aplicado a los
fexpedientes, bajo el fequisito 12 20, para no pusde ser ulikzada Como opeicn de ia disposicién final sina
como un estado transioric

Sl

32 RETENCION ¥

DISPOSICION

EISGDEA debe activar ol periodo da relencion desde cierre del expediente

sI

0,00%

12 RETENCION Y
DISPOSICION

EI SGDEA debe garantizar que cada vez gue el "Codigo de unidad de madida de periodo de refencion” se
establece en SIN PERIODO DE RETENCION, ks siguienles metadalos estén vacios e inactvos

* Tiempa relencion en archivo gestion

“ Tiempa retencion en archiva central

* Tiemnpo total de retancion

* Codiga de ajuste del periodo de retencion, y

* Codiga de ajuste de mes del perioda de fetencién

EI SGDEA debe garantzar que cads vez que el "Codigo de unidad de medida de periodo de refencion” no se
establece SIN PERIODO DE RETENCION, deba asegurar la captura de los siguienie meladalos

Tiempa refencion en archivo gesticn

* Tiempa retencion en archivo central

* Tiempa total de retencion

Nota los metadatos relacionades con ajuste al tiempo de retencion son cpcionales

s

0,00%

12 RETENTION ¥
DISPOSICION

EI SGDEA debe asegurar que cuanda &l "Codigo de ajuste del periodo de retencion se exabiezca SIN
AJUSTE no se modilique el ismpo de retencion, de lo contrano debe sumar al tiempa de retencién y
modificar los siguienies metadatos

* Tiompo relencion en archivo gesiion

* Tiempa retencion en archivo central

* Tiempo total de retencién

H

0.00%

12 RETENCION Y
DISPOSICION

EI SGDEA debe permtir a un usuaric autorzado modificar los siguientes metadalos para cuaiquier versién
de TRD

* Titulo

* Descripcion,

* Acto adminisirativo aprobacién (nGmaro - fecha)

* Acta administrativa convalidacion (nimero - fecha)

* Acta adrunistrativa adopcidn (numera - fecha)

* Notas de Alcance

* Metadatos contextuales.

S|

12 RETENCION ¥
DISPOSICION

EI SGDEA dobo pefmir a Un UsLANo aulorzado mod ical 166 &guentes Meladaios pard cuaguer 1egia de
retencion que pertenezca a una versién de TRD que nunca se ha aphcado a un expediente
* C4digo disposicion

* Cadigo de activador (disparador) de retencion

* identificador de elementc disparador de retencion

* Codigo de unidad de medida de pericdo ce retencin

* Tiempo retancién en archivo gastien

* Tiempo retancién an archivo central

* Tiempo total de retencion

* Codigo de ajuste del periodo de retencién

* Codigo de ajuste de mes del periodo de retencian

* Godigo de periodo de tiempo para confirmacion de disposicion

* Duracién de pefiodo de confirmacién de disposicion

* Nivel de clasificacion da confidencialidad

* Proceso (Sistema da Gestisn de Cafldad)

* Procedimiento (Sisterma de Geston de Caldad)

sl

12 RETENCION ¥

EI SGDEA debe parmitir 2 un usuanc autorizada elminar una regla de retencion y dispasicion que NUNCa &
ha implementado.

=l

0,00%

DISPOSICION
12 RETENCION ¥
DiSPOSICH

EISGDEA debe permiiir a un Usuano AUONZada NAveQar a traves de las versiones da TRD en o senicio
relencion y disposicion ¢ inapeccionar sus motadatos

Ell

0.00%




DISPOSICION

yio subsenes.

12 RETENCION ¥ 121 EISGDEA debe permitir a un usuario autorizado feemplazar una version de TRD por otra. para todos los. s 0.00%
DISPOSICION expedientes actvos Unicamente
Nata No se debe ehminar y destrui ia varsion de TRD reemplazada
12 RETENCION ¥ 1212 EI SGDEA debe actualizar e! estado de! expediente cuando lo solicte un usuano autonzade y de forma Ell 0.00%
DISPOSICION inmediata, periédica o diana La actualzacien del estade del expadiante active incluye
* Verificar 51 o8 tiempos retencién han cambiade bajo una nueva versian de TRD Y, de ser asi, sobrescribir
los metadatos de retencion y disposicion
* Calcular y establacer |a fecha de inicio de retencion, el sédigo de accién de disposician. Fecha de
o de I accién ¥ fecha de Ia con de para un
|expediente
* Warhicar st el estado de disposicidn es "RETENCION EN ESPERA” conforme al requisito (ver requisita
1223)
* Vianficar ol la accisn de disposicisn ha sido cancelada (ver requisto 12 16) o confirmada (ver requists
12325, 1217y 12.19)
* Generar una alerta de retraso en 1a disposicidn cuanda la accion de disposicion no haya sida confirmada
por la fecha dela dela (ver requisto 12 13}
 implementar os resuftados de una SELECCION, inchnda fa aphcacian de una nuava disposicion para el
tver requisito 12 325)
* Cuando un expediente tenga coma dispasicion final ELIMINAR. se debe cambiar of Codiga de Accion de
na vez que se confirme esta disposician (ver requisdo 12 16)
12 RETENCION ¥ 1213 EISGDEA debe alerlar a odos 108 usuarios autonzados para recibur alerias de un expediente cara vez dque E] 0.00%
DISPOSICION. Ia Fecha de vencimenta de confirmacian de disposicién se cumpla, sin que [a accién de dispasicion se lleve
a cabo y se confirme
Nota: los mecanismos de alerta debe se trazables para mostrar que fas alertas han sido enwadas v
recibidas.
12 RETENCION ¥ 1214 ET SGOEA debe permilir a un usuaria aulorzado examinar € Inspeccionar todas los expadientes achves que s 0.00%
DISPOSICION deben sef objeto de dispasicion, parmitiendo srdenarlos y agruparios de las siguientes maneras
“ Por agrupacién documental de acuerda con aigin nivel del Cuadro de Clasiicacion Documental
* Por versian de TRD
* Por codigo de acein de disposicion
“ For lecha de vencimiento de accién de drsposican
* Par techa de disps
12 RETENCION ¥ 12325 E1SGDEA debe permiir @ un usuano adtarizado realizar 1a SELECCION de cualquier conjunto de s 0,00%
CISPOSICION sxpedientes gue han llegado a su “Fecha de vencimiento de disposicion’ con “Codigo de accien de
disposicion’ SELECCION, mediante la aphcasidn de una nueva disposicidn final y proporcionar un
comentarnio de seleccion qus descrbe e resultado del procesa. ya sea = Un unico expediente pendiente de
SELECCION, de forma mdwdual,
* Cualquier conunlo de expedentes valorados como pendientes de SELECCION,
* Tados Ios expedientes pendientes de SELECCION bajo una version de TRD,
* Todos los supedientes pendientes de SELECCION dentro de algun nivel del Cuadro de Clasifieacion
Documental
12 RETENCION Y 216 EISGDEA debe permilir a un usuano autorzado cancelar la TRANSFERENCIA o ELIMINACION de sl 0.00%
DISPOSICION cualquer expedients con un Cédigo de accidn de disposicion de TRANSFERIR o ELIMINAR gue han
|alcanzado su Fecha de de la acerén de aue requieran ya sea
+ Un Unica expadiants pandiente de TRANSFERIR O ELIMINAR da forma ndwidual,
+ Cuatquier conjunlo de valorados como de TRANSFERIR O ELIMINAR,
« Todos los expedientes pendientes de TRANSFERIR O ELIMINAR bajo una version de TRD,
+ Todos los expadientes pendientes de TRANSFERIR O ELIMINAR dentra de algun mivel del Cuadro de
Clasificacion Documental
EI SGDEA debe permitir cancetar TRANSFERENCIAS o ELIMINACIONES que requieren confirmacin en
rualquier momenta despuds de la Fecha de vencimiento de 1a Accion de disposicion y antes de la
confirmacion de estas aceiones de acuerdo con los requiste 12 17 y requisdo 1218
12 RETENCION ¥ 1217 EI SGDEA debe permitir @ un usuario autorzada confirmar que a transferencia se completo de forma st 0.00%
DISPOSICION exitosa para cualquier expediente con una accisn de disposician de TRANSFERIR que han liegado a su
fecha de vencimiento de disposicion, ya sea para
* Un Unico expediente TRANSFERIDO de forma indwidual
“ Gualquier conjunta de expedientes TRANSFERIDOS
+ Todos los expedientes pendientes de TRANSFERIR bajo una version de TRD
* Todos Ios expedientes pendientes de TRANSFERIR dentro de algun nwe dei Cuadro de Clasiicacion
Documental
En respuesta a la de que se ha complatada una , el SGDEA debe establacer la
Marca de iempo de Ia transferencia
12 RETENCION ¥ 1218 £1SGOEA debe Incorporar una herramienta para tianslerencias de archwos bajo FTP (File Transfer sl 0,00%
DISPOSICION Protocel) que pormita asegurar la inlegridad de los expadientes. tipos documentales y sus atributos. Para lo
cual s& debera notificar los archivos en cola, [as transferencias falldas. extosas. esto se almacenara en logs
de audiiona que podra cansuitar un usuano autorizado
12 RETENCION ¥ 1219 Siempre que un sxpadiente active tiene una accion de dsposicien de ELIMINAR y llega a su fecha do Ell 0,00%
DISPOSHION vencimiento, bajo requisia 12 12, &l SGDEA debe permitir @ un usuano auterizada confirmar que la
destruceion ha sido completada EI SGDEA debe permitir que el usuario autorizado conhrmar la
ELIMINACION para los siguientes casos
* Un unico expediente
* Cualquier conjunto de expadientes
* Todos ios expadientes bajo una version de TRD,
* Todos Ios expedientes dentra de aigun nivel del Cuadro de Clasificacion Documental
12 RETENCION Y E| SGDEA debe asegurarse de que destruye el expedients activa y sus componentes presarvando el 0,00%
DISPOSICION Historial dé eventos, st de contral de acceso ¥ como minimo los siguientes metadatas.
* identificador del sistema
* Fecha Inicial
* Fecha tinal
= Titulo
“ Descripeion
* Numerc del axpadiante
* Toma
* Usuario de creacion
+ Area productora
* Falies
* Tamafo
* Notas de aicance
* identificador de la serie
* Trulo sene
* identificadar de la Subsene
* Titulo Subserie
* Descripeion Serie
* Descripoion subSene
* Disposicién final
* Fecha y hora de eyecucion transferencia
* Numero de acla de transferencia
* Fecha y hora aprobiacion de elminacion
* Numero de acta de ehminacien
* Fecha de ejecucion de disposician final
Nota estas deben ser de ¥ o se iz debera aplicar TRD
12 RETENCION ¥ 1220 Cuando 13 Drposion final de un expedients sea ELIMINACION, el SGDEA debe permitit 3 un usuario sl 0,00%
DISPOSICION autorzado cambiar el cadigo de accion de disposicion del registro a RETENCION EN ESPERA, siempre y
cuando Io sustente un mandato legal o admmsiratvo
Cuando eslo ocurrs e SGDEA debe elminar las Fechas de vencimiento de la Disposicion y la Confirmacion,
hasta que e asigne LN nueve codigo de accion da disposicion
12 RETENCION ¥ 1221 EI SGDEA debe permitr a Un Usuaio aulorzado asociar y desasociar [a regla de disposican de una sene sl 0.00%




cada uno de sus elemenion de meladalos, incluyends (i ef sisicma como ios slemenios de metadatos
corlestuales, lista de control de acceso, e historial de eventos

12, RETENCION Y 1222 IEISGDEA “debe evilar 1a eliminecion de cual expediento que registie en u codigo de accion de disposicon Bl 0,00%
DISPOSICION RETENCION EN ESPERA, ver requisiic 12 20
12. RETENCION Y 1223 EI SGOEA debe permitir aclualizar ol codigo de accion de disposicion “RE TENCION EN ESPERA” pa sl 0,00%
D15 POSICION reanudar la eliminasion de Gusiquier axpedisnte
12 RETENCION Y 1224 Suelo 8 requisio 12 19, el SGDEA debe permitir que un usuario aulcrizade expiore |as reglas de El 0,00%
DISPOSICION en el servicio de ¥ des asociadas en ofros servicios, e nspeccionar sus

metadatos de las siguienles maneras

* Navegar a través de todas reglas de disposicion en of servicio de retencidn e inspeccionar sus metadalos

* Navegar desde una regla de disposicién a cualquier expedients asociado, serie o subsene & inspeccionar

sus metadatos
12 RETENCION ¥ 1225 LESGDE-I debe permitir el generacion del inventario documental de la entidad, de acuerdo con el s 0.00%
DISPOSICION de los procesos de final,

* Que se referencie en cada sxpediente, ol acta con la que se apiokd la disposicion final a realzar

* Que se referencie en cada sxpediente la disposicién final apicada

* Pormitir 1a generacién de los repores sobre las dispesiciones finales aplicadas

* Permitr la generacion de los raportes sobie los documentos transferidos al Archivo de Bogota
13 BUSQUEDA ¥ 131 EI SGDEA debe permitir a los usuanos encontrar las entidades qus han reclbide aulorEacion para examinar st 100.00%
REPORTES o inspeccionar, utiizando una consulta de busqueda
13 BUSQUEDA ¥ 132 EI SGDEA debe permitil & I8 uswarics restingir Ios resullados de la busqueda, baj reguieds 131 s 0,00%
REPORTES
13 BUSQUEDA ¥ 133 EI SGDEA debe pefrmifir a Un usualio 68pec/icar Una busqueda, bajo requisic 13 1, a partir. de husquedas. E] 0,00%
REPORTES simples y avanzadas
13 BUSQUEDA ¥ 134 EISGDEA en cada busqueda debe caicuier un puntaje de relevancia para cada entidad encontrada B 0,00%
REPORTES
13 BUSQUEDAY 135 EI SGDEA deba parmilir 8 Un USUANo especilicar Una Consuila de busqueds, bao Una combinacien de El 100,00%
REPORTES criterios, donde se compara el elemento contra un valor por el usuario
13 BUSQUEDAY 1386 EI SGDEA debe permitir que Un uswanc especiique un criteno de busqueda. En el casa do los metadatos El 100,00%
REPORTES numéricos el usuario podré realizar busquedas en funcion de alguno de los siguientes items

* Igualdad

* Mayor que

* Menor que
13 BUSQUEDA ¥ 137 EISGDEA que un un crilerio de busqueda Para las banderas de sl 100,00%
REPORTES metadatos de Boolean que comprueba si el valor del lerriento 28 cierto o falso
13 BUSQUEDA ¥ 138 EI SGDEA debe permitir critenos de bisqueda a partr de cuaiquier nivel del Cuadro de Clasificacion sl 0,00%
REPORTES Documental
13, BUSQUEDA Y 1339 EI SGDEA debe proparcionar critenios de busqueda gue permita utihzar sl 0,00%
REPORTES * Operadores booleanos (y. o, exclusivo, 0, no}

* Intervaios de tiempo

* Permiti busqueda con comodines (*, 7§ = + )
13 BUSQUEDA Y 1310 EI SGDEA debe permilir guardar una busqueda para una posterior edicion, slminacicn, o generacién de una s 0,00%
REPORTES nueva busqueda
13, BUSQUEDA Y 131 EI SGDEA debe, por defecto, devaiver sélo las aritidades aclivas en los jesullades de busqueda, bajo ] 0,00%
REPORIES reguisiio 13 1. a menes que el usuano que fealiza la bisqueda especifica incluya ambas entidades (activas

y residuales), en los resullados de busqueda
13 BUSQUEDA Y 1312 EI SGDEA debe, permilif que un Lswan que inicia una busqueda, bajo reguisitc 13 1, pucda especificar s 0.00%
REPORIES ~ Los elementos de metadalos incluya en los resulades de la busqueda.

* Si se deba inclur el lipo de entidad de cada entidad en los resultados de a busqueda

* Si se debe ordenar de acuerdo a 1a puntuacion da relevancia, calculado con arreglo a requisie 13 4

* 51 se deba inclurr entidades activas y residuales, bajo reguisito 1311

Nota: el SGDEA deberia ardena los resultados de busqueda por 1a puntuacion de relevancia. a partir de los.

elementos de metadalos a utikzar para ordenar (o8 resultados de la busqueda Lo antenior @ menos que el

usuario sspecifique Un metadato para organizar kos resultados
13 BUSQUEDA ¥ 1313 EISGDEA debe impiementar un mefado de paginacon, U ofra altemaliva, en el que s8io s proparciona un ] 0,00%
REPORTES subconjunio de 1os resultados de la busqueda del total
13 BUSQUEDA ¥ 1314 EI SGDEA debe propercionar el numerc toial de enidades que responden @ a consulta de busqueda coma S 100,007
REPORTES parte de os resultados de bisqueda, este total no debe nclur entidades que el Usuaio N0 lenga permisos

de acceso
13 BUSQUEDA Y 13325 EI SGDEA nunca debe permitir a un usuario mediante |a bisqueda, navegacion @ cualquier olro método, @l s 0,00%
REPORTES acceso a los metadatos da las eniidades a las cuales no liene permiso de acceso
13.BUSQUEDA Y 1316 EI SGDEA debe permin que cada veZ que Un Usuara (ealza una busqueda bejo requisio 13 1, se genere sl 0,00%
REPORTES un evento e inciuirio en ¢l “Historial de eventos™ de |a entidad de usuario
13 BUSQUEDA Y 1317 E| SGDEA debe permdir a los usuaros aulornzados general informes delaliados basados en cualquier sl 100,00%
REPORTES consulta de busqueda, en un formala comun, con ks siguienies elementos canfigurabies

* Un encabezada de informe proparcionado por el usuara,

*Lafecha / hora en que se generd el informe.

* Numeracién da las paginas,

* Usuario que genera el informe

* £l numero total de resultados de bisgueda en el infarme, ver requistto 13 14, y

* Las calumnas y los titulos de las col de Ios elementos de metadalos scleccionados

para ol informe, véase requisite 1312

Nota los informes deberdn ser exportados en formalos comunes como

* Hoja de cdlculo,

o formatos XML y HTML

* POF

* Formatos csv
13, 8USQUEDA Y 1318 EI SGDEA debe permitir que cada vez que un Usuana reaica un informe bajo ol requisita 13 1, se genere un sl 0,00%
REPORTES evanto e incluitio en el historial de eventos de a entidad de usuario
13. BUSQUEDA Y 1319 EI SGDEA debe permili a los usuarios autorizadas a conservar, madiicar, borrar y defini los informes de si 0,00%
REPORTES aceibn para ambos informos
13, BUSQUEDA Y 1320 EI SGDEA deberia permtr @ un usuanc awiorzads habiiar permisos de copia & Impresion de [as entidades, 6l 50% 50,00% | NOSE LLEVA HISTORIAL DE COOIA £ IMPRESION
REPORTES tenenda en cuenta los perfiles de usuano En caso de qUE Un USUATIG EalcE UNa COPIA D IMpresian s¢

deberd guardar en el hisiorial de eventos de la entidad del usuara
14 EXPORTACION 141 EI SGDEA debe permitir a un usuario aulorizade 1a transferencia de datos a través de la implementacian de s 0.00%

profocolos que sigan Arquitectura SOA
14_ EXPORTACION 142 Cuando el SGDEA cxporte enitdades, laniendo en cuente el requisito 14 1 0 14.3. no debe, de forma si 0.00%

| predeterminada, exportar las entidades residuales a menos que el usuana autorizada incluya ef criteno. Sin

embargo, cuanda el usuaria asi lo desea, a la SGDEA debe exportar todas las entidades, incluyendo tanto la

activas como fa residuales
14, EXPORTACION 143 Cuando se prepara para exportar bajo requisita 14 1, ol SGOEA primero debe delerminar que enlidades. sl 0.00%

exportar en s iotalidad (ver requisto sislema), teniendo en cuenta

* Las entidades seleccionadas por el usuario autonzado bajo requisita 14 1

* Las enjidades padres e hjos para exportar en su tolaldad
14, EXPORTACION 144 ‘Cuando un usuario aulorizado €xporia una o mas enlidades baja requisie 14 1, enfonces of SGOEA debe sl 0,00%

generar un identificador Gnico universal para la exportacion
14 EXPORTACION 145 ‘Cuando un usuario autorizado exporta entidades bajo requisito 121 enlonces el SGDEA debe permitr que st 0,00%

el usuario proporeiene un comentario de texta para ser incluida en los datos de exportacion y en el Histarial

| de aventos de la entidad usuario
14 EXPORTACION 148 Una vez 1a expartacion se ha iniciado bajo 1a requisita 14 1 SGDEA debe capturar y Exporiar 108 siguenia si 0,00%

* Una marca de tiempa de inicic de axportacien

* El identificader de exportacion (requisitc 14.4)

* Los comentarios de exportacion (requisis 14 5)

* Una marca de tilempa finalizacion de |a exportacion

* Historial de eventos

* Metadatos contexiuales y dei sistema
14 EXPORTACION 147 Para cada entidad que 3¢ exporta 8N su (claldad, bayo requisto 14 3, el SGDEA debe exportar los valores de| Bl 0,00%




