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Bogotá. D.C., 

ALCALDiA MAY.!í*--------- ---- ---------¡ 
DE BOGOTÁ o.~OEP .ADM. SERVICIO CIVIL DISTRITAL 16-01-2018 10:54:40 
GESTIÓN PÚBLIC 

o.,.,~~""""''"""'"'''sfo~M.I::iQntestar Cite Este Nr.:20181E170 O 1 Fol:1 Anex:3 

ORIGEN: Sd:26 · SUB. DE GESTION DIST. DE BIENESTAR. DESAR. Y DES 

p_ESTINO: SUB. DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISC./HORTUI 
MEMORAN PM5uNTo: ENTREGA ARCHivo DE cAPACITAcloN 2o1 s suB TECNICA 

OBS: N/A 

PARA: JOSE AGUSTÍN HORTUA MORA 
Subdirector de Gestión Corporativa y Control Disciplinario 

DE: Subdirectora de Gestión Distrital de Bienestar, Desarrollo y Desempeño 

ASUNTO: Entrega de Archivo de Capacitación de la Vigencia 2015 al proceso de Gestión 
Documental. 

De acuerdo al procedimiento establecido y divulgado por el área Gestión Documental, hago entrega 
de 20 carpetas en 4 cajas a través del formato FU 1 O, pertenecientes a la vigencia 2015 en el área 
de Capacitación (Subdirección Técnica) . 

Cordialmente, 

'Wo .ño TeJ-e~ <2cxY\~q_o;. ~()j 
MARÍA TERESA RODRIGUEZ LEAL -

Anexos: FORMATO FUID en (3) Folios . 

ACCIÓN FUNCIONARIO 

Proyectado por: Laura Giselle Guillen Romero 

Revisado por: Maria Teresa Rodríguez Leal 

CARGO 

Auxilia r Administrativo 

Subdirectora de Gestión de 
Bienestar, Desarrollo y Desempeño 

-{2 .. ec~6í 
Cúz.t !r'( , t-.11. ~ ¡:.C.i..) o 

~ 6 · Ü'Ji!'rC)- "l..c? l5 
(~ : <55 Or"""" · 

FIRMA FECHA 

1610112018 

'1610 1'2018 

Declaramos que /1emos revisado el presente documento y /o encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales, y por /o tanto, la 
presentamos para firma del (carga de la persona que firma el oficia) del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital (DASCD). 

Carrera 30 No 25- 90, 
Piso 9 Costado Oriental. 
Tel: 3 68 00 38 
Código Postal : 111311 
www.serviciocivil .gov.co 

Página 1 de 2 - A-GOO-FM-010 Versión 3.0 

, 
soGOTA 
MEJOR 
PARA TODOS 



i:iJ MACROPRO CESO RECURSOS DE APOYO A LA GEST IÓN 

AL..CALOf~>.M.-.VOR PROCESO DE GESTIÓN DOC UMENTAL 
oe ...... ~~~ 

Formato Único de Inventario Documental ~o'!'tll.mf.m':W;)ji~.rilC!.i 

Unidad AdminiStrativa: DIRECCIÓN Nombre del funcionario que entrega: Laura Giselle Guillen Romero 
Oficina Productora Remitente: SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN DISTRITAL DE BIENESTAR , DESARROLLO Y DESEMPENO Nombre del funcionario que recibe: Isabel C ri stina Enciso T riana 

,. 

Serte; 'subáerie lilocumeñtaf DESG:RIPCI0N' lilE LA· U~JQAD DlilCUMEJfi'A !,. 

No, DepeQdencl_a 
Orden· ~E~I~UBsÉ_Ri~ NOmbre Docum~ñ!Q '!!iS~~~~ 

•Nuiñei'O,de. 
CdOIGO (fiüifciOnario, contr•ti.st•J ·o Nombre c~:;:;~:s' Déserlptores Adlclollales. roQC.tJr("E~.&J. 

;dB"/.! ún1dBd"docufntfntal '(Nrf. .cp;-rq_l!PJ 

·'-
PLANES/PLANES 

LISTADOS Y 
SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 

1 
TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 

EVALUACIONES DE SISTEMA PENSIONAL, 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y EVALUACION DEL 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
2 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE DESEMPEÑO 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN LABORAL, 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y EVALUACION DEL 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
3 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE DESEMPEÑO 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN LABORAL, 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y EVALUACION DEL 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
4 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE DESEMPEÑO 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN LABORAL, 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y EVALUACION DEL 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
5 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE DESEMPEÑO 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN LABORAL, 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y EVALUACION DEL 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
6 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE DESEMPEÑO 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN LABORAL, 

ACUERDOS DE 
PLANES/PLANES 

LISTADOS Y 
GESTIÓN Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES COMPROMISOS 
7 

TÉCNICA DE CAPAC ITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

LABORALES,/ PIC 1 
DISTRITAL 

CAPACITACIÓN 
EVALUACIÓN DEL 

DESEMPEÑO LABORAL 

PLANES/PLANES 
JORNADA DE 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
LISTADOS Y REINDUCCIÓN E 

8 
TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 

EVALUACIONES DE INDUCCIÓN AL 
CAPACITACIÓN SERVIDIO PÚBLICO 1 

DISTRITAL 
PIC 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

PIC,I COMISIONES DE 

9 
SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 

EVALUACIONES DE 
PERSONAL/ 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN EVALUACIÓN DEL 
DISTRITAL 

CAPACITACIÓN 
DESEMEPEÑO 

!':":';;;'.;:~;":t:!':=::::~·;.:,~::::;:..;Q';U/r.:;tg~· ·~,_,._.., 04' ... ..._...,_ -r~1f;&..'"'~..¡.~ 

( ...... ~ ... .. :~ ..... 
f>o .O 'I(",_.,.:"-·1111.,....•1 
1'~1 'Ol' ,... ~. 

<·,...t. ... r~-·t Hllll 
_ ..... ...,,,, .. ,;o~ol- '

~~ e:!\ 
'"': 1 ~. ~ \\.12!;~ 

&::;3 !!::"!. ~ 

~ 

Fechá~ Extr'n\;1~ Un!<ta<! ae g~onj!ell(aJ; I cjn , 

hilg~ :fl~l C,aJ}I .cari).EI:ta TQ~P º~º~ 

21 106/2013 1 1 

30101 1015 1 2 

26101120 15 1 3 

03/02/2015 1 4 

10102/2015 1 5 

11102/2015 11102/2015 1 6 

03/0312015 2 1 

2410412015 2 2 

2410612015 2 3 

Rang\)·de Fono·s 

~njld~dgt 
Inicial Fl_n31 

F.óllos 

1 60 60 

1 236 238 

1 141 141 

1 231 231 

1 200 200 

1 212 212 

1 209 209 

1 241 241 

' 2 

Código: A-GDO-FM-002 

Versión: 4,0 

Vigencia desde: Julio 2017 

B~tric.cl~n . dit 
'scll\>.rte' fa, Observaciones 

,COnsulta 
11 

SIN ORDEN 
CRONOLÓGICO 

SIN ORDEN 
CRONOLÓGICO 

SIN ORDEN 
CRONOLÓGICO 

SIN ORDEN 
CRONOLÓGICO 

SIN ORDEN 
CRONOLÓGICO 

SIN FOLIAR , SIN 
ORDEN 

CRONOLOGICO 

SIN ORDEN 
CRONOLÓGICO 

SIN ORDEN 
CRONOLÓGICO 

SIN ORDEN 
CRONOLÓGICO 

~-

Página 1 



PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
10 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

SUBDIRECCIÓN 
CAPACITACION DEL LISTADOS Y 

" TÉCNICA 
TALENTO HUMANO EVALUACIONES DE 

DISTRITALI CAPACITACIÓN 

CAPACITACION DEL LISTADOS Y 
SUBDIRECCIÓN 

12 
TÉCNICA 

TALENTO HUMANO EVALUACIONES DE 
DISTRITALI CAPACITACIÓN 

CAPACITACION DEL LISTADOS Y 
SUBDIRECCIÓN 

13 
TÉCNICA 

TALENTO HUMANO EVALUACIONES DE 
DISTRITALI CAPACITACIÓN 

CAPACITACION DEL LISTADOS Y 
SUBDIRECCIÓN 

14 
TÉCNICA 

TALENTO HUMANO EVALUACIONES DE 
DISTRITAL/ CAPACITACIÓN 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
15 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

Rn:>ttY'II~: !ItUNtlv.._...,~•..,..._m, _,.....,,_ ... fll!oll'>tttl:..o~,. ·~"'" ""' """""''· ...,,..,,,..,~., . .,, M{Ao¡!!<L&~: ¡,.,,..,, .. u. , .,._...,.. 
··--~pt<h/~d ..... ht~y~,.¡-'I>Sifld../IJ.l.Q '/'1 

r.-,~,YI ~o:}' - Qil 
f', .. ,qr.w..odc>~>en~~l 

l cl HII'XIJ$ 
( ,.tiJO) IV.ta l' 1 1 1~1 1 

""~~~ni.Jm'li!! 

.) 

SIN FOLIAR, SIN 
PIC/EVALUACIÓN DEL 

DESEMPEÑO 
15/07/2015 2 4 ORDEN 

CRONOLOGICO 

' 

' 1 

PI C, 17/07/2015 17/07/2015 2 5 SIN FOLIAR 

1 

JORNADA DE 
REINDUCCIÓN E SIN FOLIAR , SIN 
INDUCCIÓN AL 

SERVID lO PÚBLICO 1 
14/08/2015 2 6 ORDEN 

EVALUCION DEL 
CRONOLOG ICO 

DESEMPEÑO 1 PIC 

EVALUACIÓN DEL 
DESEMPEÑO/ SIN FOLIAR , SIN 
COMISIÓN DE 

PERSONAL 1 ACOSO 
30/09/2015 3 1 ORDEN 

LABORAL ACUERDOS 
CRONOLOGICO 

DEGESITÓN 

MANUAL DE 
FUNCIONES/ 

ACUERDOS DE 
GESTIÓN Y 

EVALUACIÓN DE 
TEMPORALES 1 

PROSPECTIVA DEL 
SERVICIO CIVI, 

EMPLEO PÚBLICO 1 
VOCACIÓN DE 

SERVICIO/ 
05/10/2015 28/06/2016 3 2 1 203 203 

EVALUACIÓN DEL 
DESEMPEÑO/ 

DIAGNOSTICO DEL 
EMPLEO PÚBLICO, 

RESPONSABILIDADES 
DEL EMPLEADOR 

PÚBLICO 1 SEGURIDAD 
Y SALUD EN EL 

TRABAJO 

EVALUACIÓN DEL 
DESEMPEÑO- SIN FOLIAR, SIN 
ACUERDOS DE 

GESTIÓN/ INDUCCIÓN 
20/10/2015 3 3 ORDEN 

Y REINDUCCIÓN AL 
CRONOLOGICO 

SERVIDOR PÚBLICO 

Página 2 



SUBDIRECCIÓN 
CAPACITACION DEL LISTADOS Y 

16 
TECNICA 

TALENTO HUMANO EVALUACIONES DE 
DISTRITAL/ CAPACITACIÓN 

SUBDIRECCIÓN 
CAPACITACION DEL 

EVALUACIONES DE 
17 

TECNICA 
TALENTO HUMANO 

CAPACITACIÓN 
DISTRITALI 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
18 

TECNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
19 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
20 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

Firma funcionario que entre~~' .. o-I'NI..!.1 '""'"""+'F~::t?>.,.Li~:::..J'~c~l-''-f~_-:.__ _____________ _ 

~~!;:~:~ ,~:&:!:í:.':~':;;.-;:::~:·::::~,~;(; ~t.:t;:r;l:¡; •u ~,xc.-· .. , p;.r&. "111M~ .~ .... ¿.~~s,.. ··8&!.&.!.D ··~·r·~· ~-~-· ¡,, ,olf .. ..... ·~.,q~ 

( ........ ~ 10 ... . . :< ""' 
$., ... (r { ' "'"'~'' 10'!<.'1'ol.•l 
lttl l/)jl) l l¡o. 
("hh~ l'·-""~1 I I I I JI 
"'') '"' -"~""',.,. ,,l'o'r•ll¡,'!."•" 

[el ~~~ 
~~~p~ 

'! 

EVALUACIÓN DEL 
DESEMPEÑO/ SIN FOLIAR , SIN 

MANUAL DE 11 11 112015 3 4 ORDEN 

FUNCIONES. EJES CRONOLOGICO 
TEMÁTICOS 

ACOSO LABORAL 1211112015 1211112015 3 5 SIN FOLIAR 

SIN FOLIAR, SIN 

ACOSO LABORAL 1311112015 3 6 ORDEN 
CRONOLÓGICO 

SIN FOLIAR, SIN 

ACOSO LABORAL 1311112015 1311112015 4 1 ORDEN 
CRONOLÓGICO 

SERVICIO AL 
CIUDADANO 

2511112015 2511112015 4 2 SIN FOLIAR 

Firma funcionario que recibe: &l::>\r~ \s~( 2u:.t ';)<::>Fecha entrega: ·1 f:>- El"'e re:>- "LO\ '2:. 
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ii1 
Al..C ... U)IA M A YOR 
ot!. UOGO'rAu.:;. 

~..,. .. ~ ••• _ .. ":"1.,• -,t. "'"' '..1 • .,, J 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

Códlso: A·GOQ..FM-002 

Venrón:4,0 

Vigencia desde: Julio 2017 

Unidad Administrativa: DIRECCIÓN Nombre del funcionario que entrega . _ Laura Ximena Gonzalez Ramirez 
Oficina Productora Remitente: SGCCD (Gestión de Recursos Fisicos y Ambientales) Nombre del funcionario que recibe: __ Cristina Enciso 

N 1 
l Serie. Subserie Oocuinerital DE;SCRIPCIOtl DE'I!:A·UNIDAD DO.CUMENTAL. 1 Fech( s· Ex_tr:enias 

Ord:n 
Dependencia 

1 COQIGO S!RIE/IUBSER[E 
Nombro 

(ÑJ~•tfo, tonbllb$t•J 0 Nomb,. DOCUMENTAL 
de la UnitJMJ docum«~IM 

SGC PIGA2012 

SGC P1GA2013 

SGC PIGA201 4 

SGC PIGA2015 

SGC 1 
l Actas/Attasdeconulede 

CoadiiUicJ6nPIGA 
Aetas de conu1e dt Coord~MCIOil PIGA 

SGC 1 
l lnformesllnformesaolros 

OtganJSmOs 
lnforme5aotros0rganJsmos 

Planes/Planes 
SGC 1 hnsbtucJOnales deGesiiÓn 

PlaoeslnshtuclOilales deGestl6n 

Ambiental 
Amb1ental 

SGC 1 
I PianesiPIItnesdeGestión 

ln1egraldeResiduos 
Planes deGes11ónlnlegraldeRes1duos 

SGC 1 l Actas1Actasde corm1ede 
CoordlnatiÓOPIGA 

Actas de com11e dt Coordmac1on PIGA 

ro SGC 1 J lnlormesllnformes a otros 1 
Organismos 

lnlormesao11'os Ctgan1srnos 

""....,.,,., 1 
1 11 SGC 1 ] lnshtuciOMies de Gest10n 

Planes lnWtucJonates de Gesbon 

Amb~ental 
Ambiental 

12 SGC 1 J PlanMIPianM de Gesbon 1 1 
1 Id R d Pt~~nesde GesiJonlntegralde Res.duos nlegtll e es1uos 

-·- -- .. ~\ Flltuluntion'"'oo qlll! r~•be 

/io ¡ MO '' ol. ' ···-
o••· ·""'' •' 

' ,, 

• -·' ' 1 • , ....... ... ¡,, ·~ 

e ~e = 

Numero de Documento !denUdad 
Contrato(Si Descriptores Adicionales Inicial Final 

INIT,CC.otro} 
• llea 

NIA NIA 
0110112012 3111212012 

NIA NIA 
29m1/2013 221 1212013 

NIA NIA 
07101/2014 31112/20 14 

NIA NIA 
1510112QI5 3111212015 

NIA NIA 1&10512016 15112/2016 1 

NIA NIA 
1:;;:,:c;:~:~:~~:=~11 1 2910112016 1 29112/2016 1 

Reg.strosdelosprogramasque 

N/A NIA 
co~nenai PIGAexceptuando 

1 el programa de Gestión Integral 
de Residuos 

0110212016 2111212016 

NIA NIA 1 
01/02/20 16 3011212016 

NIA NIA 1 

12/0512017 2611212017 

Informes oeomuniC3C~ con la 

NIA NIA I Secretau&DistnlaldeAnlb~ente. e 
tnf01mes del conuabsta R y H 

25101/2017 29112/2017 1 

lngemet' lll 

---

1 
1""_ .. .., ,,..,..,,,.,. 

>VA NIA 
componen al PIGA e~tuando 

1 el programa de Gesllónlntegral 
de Residuos 

26101/2017 2911212017 
-~ 

NIA 1 NIA 1 
llotl l /20 17 301 12120 17 

~ lYl e 1\.-l~ t S A e.<"/ 21'-é~ '\1:-1 /:>.M-

U.nldad de Conservacl6n 

CaJa Carpeta Tomo otro 

1 1 

1 2 

1 3 

1 4 

1 1 5 1 1 1 

1 1 6 1 1 1 

1 1 1 1 1 

2 1 1 1 

2 1 2 1 1 1 

2 1 3 1 1 1 

2 1 4 1 1 

1 1 5 1 1 1 

Rango de Folios 1 1 Róstrlcel9n de 
Soporto 1> 1 Observaciones 

Cantidad 1 Contutta 
lrilc~l Final 

de Fonos 

1 138 138 papel 

1 16 16 papel 

1 139 139 p"'l 

1 173 173 p .. cl 

1 1 11 1 12 1 papel 

1 78 1 78 1 papel 

1 ... 1 ... 1 ""' 

1 60 60 1 papel 

17 1 17 1 papel 

1 1 185 1 185 p111Jel 

1 229 1 229 1 papel 

1 185 1 '" 1 p~t~>el 

Fecha entrega 
fr-Evte¡,.O- Z.c\.'\l · 
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S 



lB 
·"-CAUJIA MAYOI~ 

OltUO<.:.(.ITA u.;. 

:·., ... .. .,':'.:. ... ••· r--oJJ:€.-uJl;i 

MACROPROCESO RECURSOS OE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

Código: A·GOO·FM·002 

Versión; 4,0 

Vigencia de~de: Julio 2017 

Unidad Administrativa: DI RECCIÓN Nombre del funcionario que entrega :_Laura Ximena Gonzalez Ramirez 
Oficina Productora Remitente : SGCCO (Gestión de Recursos Fisicos y Ambientales} Nombre del funcionario que recibe: __ Cristina Enciso 

l Serle1 S ubae rle Documental 

N 1 o;n Dependencia 

1 COOIGO 1 SERJEISUBSERIE 
DOCUMENTAL 

SGC 

SGC 

SGC 

SGC 

SGC 1 
l Ac¡.,:-JAcllls de com~e de 

Coord1naciOn PIGA 

SGC 1 
¡ lnformesflnformesaolros 

Orgarusmos 

Planes/Planes 
SGC 1 l tnslltuciOOIIIes deGes!ion 

Amb~ent81 

SGC 1 
¡ PI!Ines/PianesdeG~bon 

lnlegral deReSldtHlS 

SGC 1 
l Actas/Actasdecom~téde 

CoordlnaciOftPIGA 

10 1 SGC 1 1rnlormesllnformesaotros l 
Organismos 

,.,...,,.,., 1 
SGC 1 l instnuciOnales de Geshon 

Ambtenlal 

12 1 SGC 

F11au lu~ao~~.arooqwtn1ltog l 

,, ,~ ... . . . ·-· · . ,¡. ..... ... • ... . ... -.• ••• • •.• -
. . ..... - ' • • ··-'· • • ••• ,. ~ • • .; • .,¡ · ' ,.,, : • 

...... . . . . u 

·' 
e. 
&;:1 ~ o 
~ 

DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fi chas Extremas Ufiidad de Conservación 
., 

-
Nomb,.. Documento LdenUdad Numero de 

{FiJ~~n:~=:/!~(>JIIb,. (NIT. CC; Wo) 
Contrato (SI Descriptores AdlckmaiH Inicial Final CroJ• C•rpeta Tomo Otro 

• Uca 

PIGA2012 NIA N/A 1 1 
01/01f2012 3\/12fl01 2 

PIGA2013 N/A NIA 1 2 
29101f20 13 2211212013 

PIGA20 14 NIA NIA 1 3 
0710\f20 14 31112/2014 

PIGA2015 NIA N/A 1 4 
1~ 1f2015 31112120 15 

Actas de COlMé de Coord1nacl6n PIGA NIA N/A 1810~\6 15112120161 1 1 ' 1 1 1 

Informes a otros Organismos N /A NIA ''::;::11'~:~~=o.::~~ela l 2910112016 1 29112/20 16 1 1 1 6 1 1 1 

Reg¡sltosdelosprogramasque 
Planestnstlluctona!H deGesllón 

IUA N/A 
componen al PIGA eKCeptuando 

1 1 1 ¡ 1 1 1 
Amb~ental elprogotmade Gesllóntntegrat 

deRes!duos 

01102/2016 211\2/2016 

PlanesdeGestiónlntegraldeResldUOS N /A NIA 1 2 1 

01102/2016 3011212016 

Actas de comrte de Coordinac100 PIGA NIA N/A 1 2 1 2 1 1 

1 210~!7 2811212017 

lnformesocomumcllctOnesconla 

lnlormesaotrosOrglln1smos 
1 

NIA 
1 

N/A 1 Secretana 01Sirltal de Arnb~nte e 
lnlormesdelcontraltsta Ry H 

25f0112017 2911212017 1 2 1 3 1 1 1 

!~mena 

---

1 1 1 

""""'"de loS ~""''m" q"e 
Planes lnsbtuc;ronales de GeSIIOn 

NIA IUA 
componen al PIGA exceptuando 

1 2 1 . 1 1 1 Amblf!ntal el programa de Ges\IOfllnlegral 
deRH!duos 

2610112017 291121201 7 

PlllnesdeGestion llltegral deReslduos 2 1 ' 1 
1310112017 30J12f.!Ot7 

0~t.\.S\( f\.P. l ~ 1 ~¡_¿\)(¡ T~"'-U"\ 

R.tngo de Folios 
1 RO$!tlcción de 

Soport. 1 la 1 Observaciones· 
cantidad Consulta 

lnlclal Flntl cteF.ollof 

1 138 138 ..... 
1 16 16 papel 

1 139 '" papel 

1 113 173 papel 

1 1 " 1 " 1 papel 

1 1 " 1 78 1 papel 

1 1 148 1 148 1 papel 

60 1 60 papel 

1 17 1 11 1 pi¡)el 

1 "' 1 '" papel 

1 1 ,. 1 229 1 ··~ 

1 185 1 '" 1 papel 

Fech¡enlreg¡_ 
~ ::r _, 5-te..K>- ?018' o 
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.. 
• 11 , 0- EP- .A- D- M-. S- ER- V-IC_ I_O_C_I_V_IL- DI_S_T_R-IT_A_L_ 1_9--0-1--2-0_1_8_0_8_:4-0:_5_7 --, 

ALCALDiA MAY R 
DE BOGOTÁ D. A l Contestar Cite Este Nr.:201 81E224 0 1 Fol:1 Anex:1 

EN: Sd:S7- SUB. DE GESTION COR PORATIVA Y CONTROL DISC./H 

DESTINO: SUB. DE GESTION COR PORATIVA Y CONTROL DISC./ENCISO 
ASUNTO: INICIAL-2018/ ENTREGA DE ARC HIVO DE LA VIGENCIA 20 

MEMORAN O OBS: N/A 

SGC-

Bogotá D.C., 

PARA: 

DE: 

Cristina Isabel Enciso Triana 
Profesional - Gestión Documental 

lvone Rodriguez Silva 
Auxiliar Administrativo - almacén e inventarios 

ASUNTO: lnicial2018/ Entrega archivo de la vigencia -2016 al proceso de gestión 
documental. 

De acuerdo con las indicaciones dadas por el proceso de gestión documental, se hace 

entrega del archivo la vigencia 2016 tal como se detalla en los formatos FUI adjuntos a 

este memorando. 

En total se entregan 9 carpetas en una (1) cajas 

Cordialmente , 

~~ \2ootZ.-t~ué S\ \IJlC\ . 
lvone Rodriguez Silva 
Auxiliar Administrativo- almacén e inventarios 

Anexos: (1) Folios -Formato FUI 

ReClb í 
Qt\S7 r r-.J~ \ S{\~cf ~~a 1 · 

·{q 10 ,1/L.O l &' 

<{ ~ 06 U rY) 

ACCION FUNCIO-NARIO CARGO 7JRMA FECHA 

Proyectado por· I•Jone Rodnguez S1lva Aux admon . ' -·>-
-< C9--' e"-

Revisado por: 

Declaramos que hemos revisado el preseme documento y lo encontramos ajustado a las normas \' dtsposictoncs Jeg;¡lrs V JlOI fl f,l!HO. 
presentamos para fmna del Profesional Especializado del Departamento Administrativo del Sctvtcto Civil Díslrital (DASCD: 

, 

In 

Carrera 30 No 25- 90, 
Piso 9 Costado Oriental. 
Tel : 3 68 00 38 
Código Postal: 111 311 
www.serviciocivil .gov.co 

so GOTA 
MEJOR 
PARA TODOS 
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AL..CAI..DIAMII.I'Ofl 

l)l!.fiOGQTA llC. 

¡)~ ... , ..... ~.~ • • "d'ir-o: ... l 

Unidad Administrativa: 
Oficina Productora Remitente: 

. Serie¡ Subserie 
Do..Púmentá"l 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

Direccion Nombre del funcionario que entrega : __ lvone Rodríguez Si lva 
Subdirecioon de Gest ion Corporativa de Contro l Disciplinario Nombre del funcionario que recibe: __ Cri stina Enciso 

... 

D.ESCRIPCION DE• LA UNIDAD PPC.UMENTAL F.-chas Extremas Unidad, de ConserYaéión, Rango de Folios 

' 

. 
l. No. OopenéfénCI• 

' O'rc:t~n Nombre DocumentO Númei'ode 
Fl 1 bl)lntld)l~ de POOI<] O 

SERIE!ISUBSERIE 
(F.rmclorr•rio, con~tf.~tiJ),G.'Nomb'rO de fe Jdentid• c( 'G i:m~áto . (SI 

Oet~cijptorea 
lnlcl • l Final CajaJ c,rpet• Tc~.m~ Otro Inicial QOCUMENTAL AdiCionaJn · na 1Fóllos 

un1chfl~lri8nta/ (NIT ce.orro .PIIc•l' 

1 SGC 
COMPROBANTE COMPROBANTE 

1:V0112016 3omno15 1 1 1 62 
INGRESOS INGRESOS DE ELEMENTOS 2016 

COMPROBANTE 
COMPROBANTE 

2 SGC 
EGRESO 

EGRESO DE ELEMENTOS DE 2810112016 30112/2016 1 2 1 110 
CONSUMO 2016 

3 SGC 
COMPROBANTE COMPROBANTE DE 

7/0112016 1510712016 1 3 1 DE 3 1 200 
TRASLADOS TRASLADO 

4 SGC 
COMPROBANTE COMPROBANTE DE 

1510712016 2411 112016 1 4 2DE3 201 400 
TRASLADOS TRASLADO 

5 SGC 
COMPROBANTE COMPROBANTE DE 

2411 112016 30/1212016 1 5 3DE 3 401 503 TRASLADOS TRASLADO 

' SGC 
INVENTARIO 

INVENTARIO CONTRALORIA 910312015 28/1 112017 1 6 1 4 
CONTRALORIA 

7 SGC 
CORRESPONDENCI 

CORRESPONDENCIA 26/0112016 28/1212016 1 7 1 37 
A 

8 SGC C IERRE CONTABLE INFORME CIERRE CONTABLE 31/0112016 311 1212016 1 8 1 49 

9 SGC 
HISTORIALES DE 

HISTORIALES DE VEHICULOS 4/1112014 
VEHICULOS 2310812016 1 9 1 22 

Flrm~ runclon.llloqu~ tiiUtgi ~,c.Y"e-(__ · ,,, .... ~"'"'"~'K'" CX LSl t ~V~ 1~~ ~M}.JI:) l"~t-AI'-I\ . '"'""1"9" 1 '1 - o \ l<.J~ 

¡l, ., .... !~ ' ..... ,1 ..... -.. .... - •.• , ... . .. ""'1 '• "' ' ' '"''' ' ""' •... , ,., .... . , . . . ........... ...... , • • ' 1 .... . .. •• 1 . ...... '"'• ' ' • • ,., ,.¡, , ..... ..,... .. ,,_v., ,¡_, ,. ,., ...... ,.., , , 1( ~· " ' ,,.,, ,., ' 1' 1"' r• 

"! -"' .... . ~ · ~· 
•,, . • Q o .. ,•.., l •• lt .. ,.<.ol ~._o_ 

G;J ~o 

62 

110 

200 

200 

103 

4 

37 

49 

22 

8 

Código: A·GOO· FM·002 

Versión: 4,0 

Vigencia desde: Julio 2017 

~.opbrt,e 

RestricCión 
cte·l· . Observaciones 

"eontulta 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

-- - · 

Pagina 1 
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MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN Código: A-GOO-FM-002 1 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 4,0 
AI...CAl.DIA MAVOH 

1 

QLUOGOTA U.C. 
Formato Único de Inventario Documental Vigencia desde: Julio 2017 

Jt.l:.n·t l t••:·:n-..cro.li• o~oC'• 

Unidad Adminislraliva : SUBDIRECCION CORPORATIVA Nombre del funcionario que enlrega : ____ ADELA POVEDA 
Oficina Productora Remitente: CORRESPNDENCIA Nombre del funcionario que recibe: CRISTINA ENCJ SO 

Serie, Subsefie Documental DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservación Rango de Folios 
Restrtccl6n de 

B Dependencia SERIEJSUBSERIE 
Nombre 

Documento Identidad 
Numero de 

Cantidad de Soporte la Observaciones 
CODIGO 

DOCUMENTAL 
(Funcionario. contratista) O 

(NIT. CC. otro) 
Contrato (Si Descriptores Adicionales Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Inicial Final 

Fallos Consulta 
Nombre de la unidad documental aplica) 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA RECIBIDA 000 1 
1 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

09 10 
01/0112017 2710312017 NIA 1 114 NIA 1 200 200 PAPEL NIA 

OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA RECIBIDA 0911 
2 COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 2710312017 2810612017 NIA 2 214 NIA 201 400 200 PAPEL NIA 

CORPORATIVA 
OFICIALES 

1965 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA RECIBIDA 1966 · 
3 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

2869 
2210912017 2911212017 NIA 3 3/4 NIA 401 600 200 PAPEL NIA 

OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA RECIBIDA 2870 
4 COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 2210912017 29112120 17 NIA 4 414 NIA 601 799 199 PAPEL NIA 

CORPORATIVA 
OFICIALES 

3980 

5 

6 
7 
8 
9 
10 
12 

trega: Úd.lo~J o~-r:t 1./f'l· /JPttbrl t:w.r~ 
Z 6 ENe Z01B 

_..s;l 
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• MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN Código: A-GDO-FM -002 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 4 ,0 
~~~~"6~~ 

Formato Único de Inventario Documental Vigencia desde: Julio 2017 
tt'•'To'\'O:::..:,.-,.:;."':i:'.,-a~l'·"'';:l i 

Unidad Administ rativa : SUBDIRECC ION CORPORATIVA Nombre de l funcionario que entrega ___ ADE LA POVEDA 
Oficina Productora Remitente CORRESPNDENCIA Nombre del funcionario que recibe: __ CRISTINA H NCISO 

Serie, Subserie DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservación Rango de Folios 

SERIE/SUBSERI 
Nombre 

Documento Numero de 
Restricción 

8 Dependencia (Funcionario, contratista) O Descriptores Cantidad Soporte de la Observaciones 
CODIGO E 

Nombre de la unidad 
Identidad (NIT, Contrato (Si 

Adicionales 
Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Inicial Final 

de Folios Consulta 
DOCUMENTAL 

documental 
ce, otro) aplica) 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 0001 
1 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

011 3 
0210112017 2510112017 1 1 1122 NIA 1 200 200 PAPEL NIA 

OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 011 4 
2 COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 2510112017 0810212017 1 2 2122 NIA 201 400 200 PAPEL NIA CORPORATIVA 

OFICIALES 0220 

SUBDI RECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA022 1 
3 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

0330 
08/0212017 2710212017 1 3 3122 N/ A 401 605 205 PAPEL NIA 

OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 0331-
4 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

0446 
27/0212017 15/0312017 1 4 4122 NIA 606 805 200 PAPEL NIA 

OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 0447 
5 CORPORATIVA 

COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 
0553 

16/031201 7 3110312017 1 5 5122 NIA 806 1006 201 PAPEL NIA 
OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 0554 
6 COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA . 311031201 7 10104/201 7 1 6 6122 NIA 1007 1215 209 PAPEL NIA CORPORATIVA 

OFICIALES 
0674 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 0675-
7 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

0790 
1010412017 05/051201 7 2 1 7122 NIA 1216 1414 199 PAPEL NIA 

OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 0791 
8 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

0896 
05/0512017 19105/2017 2 2 8122 NIA 1415 1615 201 PAPEL NIA 

OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 0897 . 
9 COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 19/0512017 05/06/2017 2 3 9122 NIA 1616 1816 201 PAPEL NIA CORPORATIVA 

OFICIALES 0991 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 0992 10 COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 0510612017 22/0612017 2 4 10122 NIA 1817 2020 204 PAPEL N/ A CORPORATIVA 
OfiCIALES 

1105 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 1106 
11 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

1234 
22/0612017 12/0712017 2 5 11122 NIA 2021 2220 200 PAPEL NIA 

OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 1235 · 
12 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

1325 
1210712017 1910712017 2 6 12122 NIA 2221 2422 202 PAPEL NIA 

OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 1326 · 13 
CORPORATIVA 

COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 
1426 

1910712017 2810712017 3 1 13122 NIA 2423 2624 602 PAPEL NIA 
OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVDS DE 

EXTERNA ENVIADA 1427 14 
CORPORATIVA 

COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 
1541 

2810712017 1l f08/2017 3 2 14122 NIA 2625 2825 201 PAPEL NIA 
OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 1542 
15 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

1677 
11/081201 7 0810912017 3 3 15122 NIA 2826 3028 203 PAPEL NIA 

1 

OFICIALES 
1 



JI 

'=" 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 1678 
16 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

1771 
0810912017 221091201 7 3 4 16122 NIA 3029 3229 201 PAPEL NIA 

OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 1172 17 
CORPORATIVA 

COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES N/ A NIA 
1898 

22109/2017 13/10/2017 3 5 17122 NIA 3230 3<133 204 PAPEL NIA 
OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 1899 
18 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

2042 
13/10/2017 30110/2017 3 6 18122 NIA 3434 3634 201 PAPEL NIA 

OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 2043 · 19 
CORPORATIVA 

COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 
21 43 

30/10/2017 15111/201 7 4 1 19122 NIA 3635 3834 200 PAPEL NIA 
OFICIALES 

SUBOIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 2144 
20 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

2242 
15/11 /2017 28111/2017 4 2 20122 NIA 3835 4034 200 PAPEL NIA 

OFICIALES 

SUBOIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 2243 
21 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

2356 
29/11/2017 20112/2017 4 3 21122 NIA 4035 4237 203 PAPEL NIA 

OFICIALES 

SUBDIRECCION 
CONSECITIVOS DE 

EXTERNA ENVIADA 2358 · 
22 

CORPORATIVA 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES N/ A NIA 

2479 
20/12/2017 29112/2017 4 4 22122 NIA 4238 4398 161 PAPEL NIA 

OFICIALES 
- -

Ciikfo-,.__lo/- 1 . 2 5 EN'c 2018 
Firma func ionario que entrega: ~VC...U ~ F' 1 . . . ()'f-t~1rf\J3 ;sAt;rf S).e)O• • 1rma unctonano que rec1be: Fecha entrega:--------------
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iiJ MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN Código: A-GDO-FM-002 

N.L.N...IllA ~l .t.YOFI 
PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2,0 

oo&~lAUC. 
Formato Único de Inventa rio Documental Vigencia desde: Julio 2017 

L__ 
:<r,-.n·o.~.r.~"''::.;{,:l~. -'1:'': . 

Unidad Administra tiva : DIRECC IO N Nombre del funcionario que entrega . __ SONIA SOLORZANO 
Oficina Productora Remitente DIRECCION Nombre del func ionario que rec ibe : __ C RISTINA ENCISO 

Serie, Subserie DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservación Rango de Folios 

No. 
Restricción de 

Dependencia SERIEISUBSERIE Nombre Documento Identidad 
Numero de 

Cantidad de Soporte la Observaciones 
Ord en COOIGO (Func,onaoo, contratista) O Nombre ConiJato (SI Descriptores Adicionales Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Inicial Final Consulta DOCUMENTAL de la umdad documental 

(NIT. ce. otro) 
aplica) 

Folios 

1 DIRECCION COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES N/ A NIA MEMORANOS 00 1- 1208 08101/2015 22/1212015 
INTERNAS 

1 1 111 NIA 1 170 170 PAPEL N/ A 

TECNICO COMUNICACIONES 
COMUNICACINES 

2 COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA RECIBIDAS 2012 - 2013 - 3111212012 29/0212016 1 1 1/1 N/ A ! 293 293 PAPEL N/ A TRESCD 
JURIDICA RECIBIDAS 

2014 -2015 

3 DIRECCION COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA N/ A ACUERDO SALARIAL 19107/201 1 1910712011 1 1 1111 N/ A l 31 31 PAPEL N/A 
INTERNAS 

4 DIRECCION 
COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES NIA N/ A 

MEMORANDOS CONTROL 31101120 13 22/0312013 1 1 111 NIA 1 51 51 PAPEL NIA 
INTERNAS INTERNO 

5 DIRECCION ACTO COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA CIRCULARES INTERNAS 01104/2015 1210912015 
ADMINISTRATIVO 

1 1 111 NIA 1 5 5 PAPEL NIA 

6 DIRECCION 
ACTO 

COMUNICACIONES OFICIALES NIA N/ A CIRCULARES INTERNAS 02/0 1/20 12 0410912013 1 1 111 NIA 1 25 25 PAPEL NIA 
ADMINISTRATIVO 

7 DIRECCION 
ACTO COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA CIRC ULARES EXTERNAS 09/0112015 27/1112015 1 1 111 / N/ A 1 44 44 PAPEL N/ A 

ADMINISTRATIVO 
CORRESPONDENCI 

8 DIRECCION A ERXTERNA COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA EXTERNA ENVIADA 191112015 2910412015 1 1 111 NIA 1 33 33 PAPEL NIA 
ENVIADA 

9 DIRECCION 
CORRESPONDENCI COMUNICACIONES OFICIALES N/ A N/ A EXTERNA RECIBIDA 0310912009 1010812012 1 1 1111 NIA 1 35 35 PAPEL NIA 

A RECIBIDA 
10 DIRECCION ACTAS COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA COMITE DE DIRECCION 22/11/2013 06/0712012 1 1 111 NIA 1 10 10 PAPEL NIA 

11 DIRECCION ACTO COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA CIRCULARES EXTERNAS 2110 112013 161012/2013 
ADMINISTRATIVO 

1 1 111 NIA 1 57 57 PAPEL NIA 

12 DIRECCION 
CORRESPONDENCI COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA CONTROL INTERNO 2610112015 1511012015 

A INTERNA 
1 1 111 NIA 1 125 125 PAPEL NIA 

13 DIRECCION 
CORRESPONDENCI COMUNICACIONES OFICIAlES NIA N/ A 

CORRESPONDENCIA 
251021201 5 

A ENVIADA ENVIADA 
0610212015 1 1 111 NIA 1 9 9 PAPEL NIA 

14 DIRECCION CORRESPONDECIA COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA INFORMES DE GESTION NIA NIA 1 1 111 N/ A 1 156 156 PAPEL NIA 

15 DIRECCION 
CORRESPONDECIA 

COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 
CORRESPONDECIA 

02/01/2015 17112/2015 2 1 111 NIA 1 217 217 PAPEL NIA 
RECIBIDA RECIBIDA 

16 DIRECCION 
ACTO COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA ENTIDADES DISTRITALES NIA NIA 

ADMINISTRATIVO 
2 1 111 N/ A 1 189 189 PAPEL NIA 

17 DIRECCION CORRESPONDECIA COMUNICACIONES OFICIALES NIA N/ A CORRESPONDENCIA 21/01/2015 21/01 /2015 2 1 111 NIA 1 51 51 PAPEL NIA 
FONCEP 

18 DIRECCION 
CORRESPONDENCI COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA DIRECTIVAS 13/0212012 22/0312013 

A 
2 1 111 NIA 1 25 25 PAPEL NIA 

19 DIRECCION 
CORRESPONDENCI COMUNICACIONES OFICIALES NIA N/ A 

MEMORANDOS 
22/0112015 2111212015 2 1 111 NIA 1 105 105 PAPEL N/ A 

A INTERNA INTERNOS 

20 DIRECCION 
CORRESPONDENCI COMUNICACIONES OFICIALES NIA NIA 

MEMORANDOS 0610112015 22/12/2015 2 1 111 NIA 1 170 170 PAPEL NIA 
A INTERNA INTERNOS 

F"m''""''""'''" ' '"'"'"~ Fl<molo"''"''''"''""" 
eftlJTt~ 1~ r r a0~ Fecha entrega 8l0l 3 N 3 ~ l 



[iJ DEP.A DM. SERVICIO CIVIL DiSTruT AL 26-01 -2018 03 ,41 '21 
ALCALDiA MAY( R 
DE BOGOTÁ D. Al Contesta r Cite Este Nr.:20181 E387 O 1 Fol:1 Anex:1 
GESTIÓN PÚBLIC 

o•o•"'m'""..,"'"""''"'''s ·~ol.di,UGEN: Sd:91- SUB. DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISC./GI 

DESTINO: SUB. DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISC./ENCISO 
ASUNTO: INICIAL-2018/ ENTREGA ARCHIVO DE CAJA MENOR CORRES 

MEMORAN bO OBS: N/ A 

SGC-

Bogotá. D.C., 

PARA: 

DE: 

Cristina Isabel Enciso Triana 
Profesional - Gestión Documental 

Yasmin Elena Gutiérrez Leal 
Profesional Especializado- Contabilidad 

ASUNTO: Inicial 2018/Entrega archivo de caja menor correspondiente a la vigencia 2015-
2016 al proceso de gestión documental. 

De acuerdo con las indicaciones dadas por el proceso de gestión documental , se hace 

entrega del archivo de Caja Menor correspondiente a la vigencia 2015 y 2016 tal como se 

detalla en los formatos FUI adjuntos a este memorando. 

En total se entregan 8 carpetas y 1 cajas así: 

• Vigencia 2015: 5 carpetas 
• Vigencia 2016: 3 carpetas- 1 caja 

\2e c..ibr 

Cordialmente, 

*s~ E~n~iér~z Leal 

Q)ÜY\1"-'1\.. CZf.!CljO 

'2-G(ol /201 ~ 

4 ·. 0'2 p (Y'I 

Profesional Especializado- Contabilidad 

Anexos: Uno (1) Folio -Formato FUI 

ACGION FUNCIONARIO CARGO FIRMA FECHA 
Proyectado por: Stephanny Rodnguez Jirnenez Auxil iar Administrativo 26•01i2l1'i 

Revisado por: Yasm 111 Elena Guliérrez Leal Profesional Especial•zaclo 

'--~ ----
2t-;·'01 ?'"'1g 

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y d1sp~~1es legales. ;' por lo tamo. 
presentamos para firma del Profesional Especializado del Departamento Administrativo del Servicio Civil D1stri1a/ ¡DASCD) 

" 

lo 

Carrera 30 No 25- 90, 
Piso 9 Costado Oriental. 
Tel : 3 68 00 38 

so GOTA 
Código Postal: 111311 
www.serviciocivil.gov.co 

MEJOR 
PARA TODOS 
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iBJ MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN Código: A·GDO·FM.002 

AU:AL.DtA MAYO!~ 
PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Ve rslón:4,0 

Ol!.lU,)OO'fAUC.. 

~<l"tr>C"~-M·~ .. "'J o,'l :;¡,-.m(.~ Formato Único de Inventario Documental VIgencia desde: Ju lio 2017 

Unidad Administrativa : Dirección Nombre del funcionario que entrega : __ Stephanny Rodríguez 1 Axiliar Admin istrativo 
Oficina Productora Remitente: Subdireccion de Gestion Corporativa y Control Discipl inario Nombre del funcionario que recibe: ___ Cristina Isabel Enciso 1 Profesional 

' -- ri ¡ 
Serie, Su~serie,.Oqcumeiftal GE!ltRIPCION DE LA ONIDAD DOCUMENTAL Fechas.Ext'rjmls Un,ldad d_e eonsarvacl!ln Rango de FoliO$ Ruttlcclónde No, 

Depende oc la Soporte lo 'Ob"servaclones 
Orden 

GERIEISUBSEFUE. Nombrii Documento ldenHClad Numero de 
1 DésCrlptores éat~Udad Consulta CóDIGO ~UMENTAL (Fimolonlrfo, C'OI!fnlost.} O Notnbtt 

(NIT. CC', otiO) 
Contrato (SI Adlc1onales lnlclaJ Final Caja Corpeta Tomo otro lnleJal FIRII 

de fonos dtia ~doc:llmMfil O>lical 

Reembolso Caja Menor 1 
SOLICITUD DEL / 

1 SGC Caja Menor GASTO DE 1 AL 06/02/2015 06/05/2015 1 1 1 del 1 ..- 202, 202_( Papel NO 
62 /' 

Reembolso Caja Menor ( 
SOLICITUD DEL / 

2 SGC Caja Menor GASTO DE 83 AL 06/05/20 15 2410812015 1 2 2de 3 203 /' 401 / 1 ~9. r Papel NO 
160 · ~ ,. . 

SOLICITUD DEL 1 
2\5/ 3 SGC Caja Menor Reembolso Caja Menor ( GASTO DE 161 25/0B/2015 17112/20 15 1 3 3 del 402( 616 Papel NO 

AL240 ( 
/ 

4 SGC Caja Menor 
Libros Auxiliares Caja ( 

Menor 
' 22/01 /2015 18/1 2/2015 1 4 1 ( 62 ( 62 ( Papel NO 

5 SGC Caja Menor Conciliaciones Bancarias~ 01 103/201~ 30/11 /2015 ~,.. 
,r 

5 / 1-' 19 ' 19/ Papel NO 

( SOLICITUD DEL 
6 SGC Caja Menor Reembolso Caja Menor GASTO DE 1 AL 10/03/2016 '( 1110712016 l. 6 

( 
1 de2 1 ' 210 ~ 210 (" Papel NO 

70 (" r 
Reembolso Caja Menof 

SOLICITUD DEL 
7 ( 7 SGC Caja Menor GASTO DE 71 AL 1110712016 ( 16/12/2016< 1 ( 2de2 ~ 211 411y' 201 é Papel NO 

126 ~ • 
8 SGC Caja Menor libros A~:~~;es Caja ( 0410212016/ 31 112/2016( 1( 8 1 ( 93< 93 ( Papel NO 

'""' '""'''"''' '"""~•· ~~E -,,~ ""''""' '"'""'""C. e Lst• M>\""'" >-..olo lo~<--" Fecha entrega: ___ 26/0112018, ____________ _ 

H,-, ... ....,,. ~~~ ' J,_ ..... ~~ . ., ........ ,.., ...... ... ~~-.-·.,~•.••· ............ . · ••·• ~·-••~•" ,..,........,., '"'· " •!.> ¡~,,..,,.., , ,..,.... 

.. ... _ "'""'"' '· ..... t. ... ¡,,,.- ... .,;~··'1''" ..... ..... . ..... 0 1\t .'i 

, ..,,., ,lu-.. •• :• ..._, 
Jo. ~ ·'• ..... ~ ... ·• ....... .. 
1~1 1 o. o lko b 

· ··l•-" ... " '' ' " ............. ~ l.~· •. 

e 
c;,c;;;¡o ~ o 
~ 

tq-

P.ig•nal 



~~ DEP.ADM. SERVICIO CIVIL DISTRJTAL 26-01-2018 03 ,45,53 

ALCALDÍA MAYC tf-1 Contestar Cite Este Nr.:20181E390 01 Fol:1 Anex:1 
DE BOGOTÁ D . . 
GESTióN Púsuc ORIGEN: Sd:92- SUB. DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISC./G 

0 '""='"""'m!"""''"'''' 5 "'DeSTINO: SUB. DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISC./ENCISO 
ASUNTO: INICIAL-2018/ ENTREGA ARCHIVO DE CONTABILIDAD COR 

OBS: N/A 
MEMORAN)U'~~~~--------------------------~ 

SGC-

Bogotá. D.C., 

PARA: 

DE: 

Cristina Isabel Enciso Triana 
Profesional - Gestión Documental 

Yasmin Elena Gutiérrez Leal 
Profesional Especializado- Contabilidad 

ASUNTO: lniciai2018/Entrega archivo de contabilidad correspondiente a la vigencia 2016 
al proceso de gestión documental. 

De acuerdo con las indicaciones dadas por el proceso de gestión documental, se hace 

entrega del archivo de Contabilidad correspondiente a la vigencia 2016 tal como se detalla 

en los formatos FUI adjuntos a este memorando. 

En total se entregan 31 carpetas y 4 cajas. 

~;:l:~~ez( 
Profesional Especializado~~idad 
Anexos: Cinco (1) Folio -Formato FUI 

ACCION FUNCIONARIO 

f(_ecibr 
OiU.nrU\ ~\0 

2G(ollló(~ 

4·- 04prY\ 

CARGO FIRMA FECHA 

Proyectado por: Stephanny Rodríguez Jimenez Auxiliar Administrativo / 26/01 /2018 

Revisado por: Yasmin Elena Gutiérrez Leal Profesional Especializado JYt!./ 26/01/2018 

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales, y por lo tanto, lo 
presentamos para firma del Pro fesional Especializado del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital (DASCD). 

Carrera 30 No 25- 90, 
Piso 9 Costado Oriental. 
Tel : 3 68 00 38 
Código Postal: 111311 
www.serviciocivil .gov.co 

SC.CER431153 GP..CER431154 CO-SC..CE.R4311!SJ 
Página 1 de 1 - A"GDO-FM-010 Versión 4.0 
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~ ... ....... TOOit 

~~~~.~ 
W#J"-"4"MIIi:...o~ 

lklidad Administrativa: 
Oficina Productora Remitente · 

l. l. ' o~~ ' "-"~'"" ~ODfG9 

1 5GC 

2 5GC 

l SGC 

. SGC 

S SGC 

6 SGC 

7 5GC 

8 SGC 

9 SGC 

10 SGC 

11 SGC 

12 5GC 

1l SGC 

" 5GC 

15 5GC 

16 SGC 

17 5GC 

f ' 

--1 . 
MACRO PROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTION 

f 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

Dirección Nombre del funcionario que entreg¡ Stephanny Rodriguez 1 Axiliar Administrativo 
Subdireccion de Gestion Corporat iva v Control Disciplinario Nombre del funcionario Que recibe: Crist ina Isabel Enciso J Profesional 

.$erie, S'ubs"e~;Docurnental OESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fei;ha~s~s Untd.~d · de' Cons~rv<!ci4n Ral]go de Fo li9s 
-

, " om re; • -
S~,~uMEf{r-.At; ll rsyaSeRJE ,DOCumento' 

1 Oe5C·r~to re5 'AdiCio l1ii~ 1 (~~~~ · Ñ~r;t~ad· ~ 
N.u~m de Contrato (S 

lh icl;)[, Final CoJo carpeta~ To~ OUo lri'ícial Final 
C;IIJ,tfdad 

DO.CUMENT!,L IÍJllica) 
1 -· 

d-''f:cíllo! 

INFORMES 
INFORMES 

INFORMES CONTABLES AFiO 
~CTI\S INfORME OE EMPMMf 

1 1 188 
CONTABLES COiflABLE201S 1 "' 2016 

12 02)2016 12/01)2016 

CONCILIACIONES CONCILIACIONES CONCILIACIONES ENE-

CONCILIACIONES CON TESORERIA CON TESORERIA FEBR DEL AliiO 2016 1 2 1 " 96 
DISTRITAL DISTRITAL CUENTAS DE ENLACE 

11)02)2016 30 11)2016 

CONCILIACIONES CONCILIACIONES CONCILIACIONES DE 
DE DE ENVIO INFORMACION 

CONCILIACIONES 
OPERACIONES OPERACIONES APORTES Y COMISION 

1 3 1 ll 33 

RECIPROCAS RECIPROCAS FONCEP DEL AliiO 2016 
OS)OtnOt7 28/0 1)2016 

INFORMES INFORMES INFORMES 
INFORMES ENTIDADES DE ENTIDAD ES DE ENTIDADES DE 1 4 1 11 11 

CONTROL 2016 CONTROL 2016 CONTROL 201 6 
04/02/2016 17/06)2016 

COMPROBANTES CONPROBANTE COMPROBANTES 
1 5 '" 130 

CONTABLES DE DI ARIO DEIUUSTE 
1 

AJUSTES MANUALES Y 

REC LACIFICACIONES 2016 26 o 2016 3112 2016 

ESTADOS 
ESTADOS 

CONTABLES E 
FINANCIEROS,NO 1 6 1 12< 124 

INFORMES 
TAS E INFORMES 

ESTADOS fiNANCIEROS DE 
COMPLEM ENTARIOS ENE A FEBRE 2016 17 01/2016 31 012016 

COMPROBANTES COMPROBANTES COMPROBANTES ENERO 

CONTABLES DE DIARIO DE DIARIO NO 1/RA 1-7/ ING 1-2) 1 7 1 10l 193 

EGR 1-2/ TR 1-30/ LM 1 31/01/2016 3110112016 

COMPROBANTES COMPROBANTES COMPROBANTES FEBRERO 1 8 1 "' 129 
CONTABLES DE DIARIO DE DIARIO NO 2/ RAS-lO) ING 3- S 

/ EG 3-4 /TR 31-44/lM 2 29 02 2016 29 02 2016 

COMPROBANTES COMPROBANTES COMPROBANTES 
MARZO 

CONTABLES DE DIARIO DE DIARIO 
N03/ RA U-20/ING 6-7) 1 9 1 '" 157 
EG S- 10) TR 45-60/ LM 3 

31)03/2016 11 04 2016 

COMPROBANTES COMPROBANTES COMPROBANTES ABRIL 

CONTABLES DE DIARIO DE DIARIO 
NO 4)RA 22- 33) ING 8- 2 1 "" 1 "" 200 
9/EG ll-27)TR 61- 109/ 30/04/2016 05 05/2016 

COMPROBANTES COMPROBANTES COMPROBANTES 
2 2 '"'' "" 2<2 42 

CONTABLES DE DIARIO DE DI ARIO 
ABRIL l M4 27J0<12016 30/04/2016 

MAYO 
COMPROBANTES COMPROBANTES COMPROBANTES NOS/RA34-o10)1NG lD--

2 3 1 1<! 163 
CONTABLES DE DIARIO DE DIARIO 17) EG 28-SO/TR 110-

117)lM 31)05/2016 31/05/2016 

COMPROBANTES 
JUNIO 

COMPROBANTES COMPROBANTES NO 6)RA41-46/ING 18- 2 4 1 ... 180 
CONTABLES DE DIARIO DE DIARIO 20/EGSl-59/TR 

118)170/LMS 30)06/2016 30/06 2016 

COMPROBANTES COMPROBANTES COMPROBANTES JULIO 

CONTABLES DE DIARIO DE DIARIO NO 7)RA47- 48)EG 60- 2 5 1 110 160 
61/TR171-218)LM6 31/07/2016 31/07 2016 

COMPROBANTES COMPROBANTES COMPROBANTES AGOSTO 
2 6 174 

CONTABLES DE DIARIO DE DIARIO NO 8)RA 49-61/ ING 21- 1 17< 

26/ EG 62-66/fR 219-229 31)08)2016 31/08/2016 

CO~~~~;~ION CO~~~~;~ION 
DE DE 

ACTAS INFORMACION INFORMACION 2 7 1 .. 95 
CONTABLE CON CONTABLE CON 
LASAREAS DE LASAREAS DE 

""~"'"' r. o~"'ClN ACTASOEREUNION 02/02/2016 16/01l2017 
COMITE TECNICO COMITE0~ECNICO DE 

ACTAS SOSTENIBIUDAD SOSTENIBILIDAD ACTAS DE REUNION 2 8 1 17 17 
DEL SISTEMA DEL SISTEMA 

C:ONTARI F r.nNTAAI F 20/01/2016 30).1 1/20 16 

~:" ... ::"~iA.~::;; :...oo:;:;~~:r.;-;"'.._ ,... ............ .._.--., ,. ......... _._.. 

· .. ~:-:: ~\.: '- ,...~--
... ~ ..... . , ;! 1 01\ ....... , ... "" ... _. ... 

t. I !Z'~t. ~ 
-~ ·~~9 

16 

Código: P...GOO-FM-002 

Verslón: 4.0 

Vlgenti,desde: Julio2017 

I,R••!¡Iocl6n de 
SOporte la 
- 1 '"co·n~tta 

Qb_s~~ac{pneS 

PAPEL "' 
NO CAUSACION DE 

NOMINA 

1M IMPUTACION 

PAPEL "' (CAUSACION Y GIRO) 

ORDENES DE PAGO 

PP CONTABILIZACION DE 

PAPEL "' REGISTROS 
PRE.SUPUESTALES 

DP DEPRESIAC!ON DE 

PAPEL "' PROPIEDAD PLANTA Y 

EQUIPO 

PAPEL "' 
AG GASTOS PAGADOS 

POR ANTICIPADO 

PAPEL "' 
NC GIRO DE APORTES 

SOCIAlES 

PAPEL "' EA ENTRADAS ALMACEN 

PAPEL "' TC TRASLADO CONSUMO 

PAPEL "' IM ORDENES Df. PAGO 

PAPEL "' PJ PROCESOSJUDICIAlE5 

PAPfL "' RE REINTEGRO 

PAPfL "' 
ING INGRESO (ENTRADAS 

ALMACEN) 

PAPa "' 
EGR EGRESO !SAliDAS 

ALMACEN) 

PAPa ,., RA RELACION DE 

AUTORIZACION 

PAPEl "' 

PfiPEL NO 

PAPEL "" 
' 
' 

P.iglnal• 
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1 

lB 1 MACRO PROCESO RECURSOS .DE APOYO A LA GESTIÓN 

... ~=;:r"': PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL 

L.-..,....,;;;~;;;;;s.r.-...w Formato Único de Inventario Documental 

1 

Código: A·GDO·FM-002 

Versión:4,0 

Vigendadesde:Julio2017 

Ulidad Admiristrativa: Dirección Nombre del funcionario que enlregc Stephanny Rodrfguez 1 Axiliar Administrativo 
Oficina Productora Renltente: Subdireccion de Gestion Corporativa y Control Disciplinario Nombre del fmcionario que recibe: ~sabe! Enciso 1 Profesional 

;$er~, SugSf!rie·Docu~nlal I'JJ?SCRIPCION DE L.:A1 UNibADJOOC.UMÉÑTAL Fec:h~ Ext~s, M'1idffid. d~ ' cor:t~~áiió-n Rango de .Eolios 
,, 

No, RM~i6nde 
dbJi,~rvaciontts 01den 

Depend•ncti' !TI L DoctJ~Io Soporte • 
C_60f0!¡> SERIE OOCúMENT~ SUB SERIE '(Func/onilltfo,COtJhllita)c klentldil<t 

Num,etp de COntr•!o (SI 
Oescrlplores ~~lona les l lnlcj¡tl Fna_l ca,¡¡ Catp.t. ToMo '""' lnk:lll Final 

Cantidad 'COf?sUiú. 
D®.U.MENTIL ONom~dt-~ NIT: ~G. aprlc.) d• 'Folkls 

18 SGC 
COMPROBANTES COMPROBANTES COMPROBANTES 

CONTABLES DE DI ARIO DE DIARIO 
SEPTI EMBRE 

N09/RA 62·67/I NG 27· 
J 1 1 218 218 PAPEL "" 

28/EG67·74/TR230-257 30/09/2016 30/00/2016 

19 SGC 
COMPROBANTES DE COMPROBANTES COMPROBANTES OCTUBRE 

J 2 1 201 201 PAPEL "" CONTABILIDAD DE DIARIO DE DIARIO NO 10/RA 68· 70/IN 30-
l3/EG7S..83/TR2S8· 281 31/10/2016 ll/l0f;l:016 

"' SGC 
COMPROBANTES DE COMPROBANTES COMPROBANTES NOVIEMBRE 

J 3 1DE 2 1 "" 200 PAPEL ., 
CONTABILIDAD DE DIARIO DE DIARIO NO 11/RA 71·72/ING 34· 

38/EG 86·9 1/TR282· MS 30/ 11/2016 30/11 2016 

~ scc COMPROBANTES COMPROBANTES COMPROBANTES 
CONTABLES DE DIARIO DE DIARIO TR 446-459 E INFORMES J 4 ,,., 

"" 
.,. 205 PAPEL ., 

CIERRE NOVIEMBRE 24/U /20 16 30/11 2016 

22 SGC 
COMPROBANTES COMPROBANTES COMPROBANTES DI CIEMBRE J 5 1 DE2 1 "" 200 PAPEL ., 

CONTABLES DE DIARIO DE DIARIO NO 12/RA 73-80/ ING 39· 
47/ EG 92· 100/ TR 460-473 31/12/2016 06/U/2016 

LI "KU~ 

IN~;~~~S Zl SGC LIBROS CONTABLES INFORMES J 6 ,,., >:ll 316 116 PAPEL NO 
06 12/2016 3112/2016 

LIBROS LIBROS 

" SGC LIBROS CONTABLES INFORMES INFORMES . 1 llll .. 205 PAPEl ., 
AUXILIARES AUXILIARES 01/05/2016 31/08/2016 

25 SGC LIBROS CONTABLES IN~;~~~S ~~;~~~S . 2 1 188 188 PAPEL NO 

' o 0 1 01/ 2016 30/04/2016 
LIBRO~ LltlROS 

" SGC LIBROS CONTABLES INFORMES INFORMES 4 3 1 DE2 1 "" 200 PAPEL NO 
IIYIII4~00 411YIII4~oo 01/09/2016 31/12/2016 

UBROS LIBROS 

" SGC UBROS CONTABLES INFORMES INFORMES • 4 ,,., 201 321 121 PA?.EL "" AUXILIARES AUXILIARES 01/11/20 16 31/12/2016 

,. SGC LIBROS CONTABLES 
LIBRO MAYOR Y LIBRO MAYOR Y 
BALANCE 2016 BALANCE 2016 

. 5 1 "' 45 PAPEL NO 

02/0 1/ 20.16 31/12/ 2016 

"' SGC LIBROS CONTABLES LIBRO DIARIO LIBRO DIARIO . 6 1 ., 90 PAPEL NO 
02/01/2016 31/12/ 2016 

"' SGC MEMORANDOS MEMORANDOS 
MEMORANDOS . 7 1 "' 50 PAPEL "' 2015 20/0 l /2015 11/12 2015 

, SGC MEMORANDOS MEMORANDOS 
MEMORAI'IXlS 

2016 
. 8 1 105 105 PAPEL NO 

30/ 12/20 16 21/0 1/2016 

-··~··· .. ~~, ~~~~_,_., .,_, a.,,"''"' l "<13<1 !i'>«1o Tr'"'-" Fechaentrega: _ __ 2610112018•----------

(~~~"':;,~;_:;:::¡;;-..::.;;:~~:.:."!~'~~·; '" ,,;,.. .. ,._,..,, ,_1, """' .. ,_,_~ • .. ... ~. ··~ • ·--·~~~ Lo ,.,.,-~M­

"••"-"" -..0 ~~.·~- IQ 
~~.~~:.r~ ::~~-oo ci?J •, ~ y 

Pll¡¡in 



SBD-

Bogotá. D.C. , 

PARA: 

DE: 

ASUNTO: 

ALCALOiA MAY0R--------- ---- ----- ----- ---, 
DE BOGOTÁ o. DEP.ADM . SERVICIO CIVIL DISTRITAL 05-02-2018 04:44:27 
GESTIÓN PÚBLIC 

Oep¡~rtamentoAdmtrJwatlvo dclsfr&bst.Qntestar Cite Este Nr.:20181E461 O 1 Fol:l Anex:2 

ORIGEN: Sd:54 · SUB. DE GESTION DIST. DE BIENESTAR. DESAR. Y DES 

MEMORAN hP-ESTINO: SUB. DE GESTION CORPORATIVA y CONTROL DISC./HORTUI 
1-'hSUNTO: ENTREGA DE ARCHIVO DE CAPACITACION DE LA VI GENCIA 

OBS: N/A 

JOSE AGUSTÍN HORTUA MORA 
Subdirector de Gestión Corporativa y Control Disciplinario 

Subdirectora de Gestión Distrital de Bienestar, Desarrollo y Desempeño 

Entrega de Archivo de Capacitación de la Vigencia 2016 al proceso de Gestión 
Documental. 

De acuerdo al procedimiento establecido y divulgado por el área Gestión Documental, hago entrega 
de 18 carpetas en 3 cajas a través del formato FUI D, pertenecientes a la vigencia 2016 en el área 
de Capacitación (Subdirección Técnica). 

Cordialmente, 

MCJ!V,O 'Te:_trc .:::0 ~d~U2t- ~( 
MARIA TERESA RODRIGUEZ L'E'AL ~e-¡ \:¡ ( 

Qtui 1 M-' ~o.-\o 
5 10 1 f( o l'i? 

Anexos : FORMATO FU ID en (2) Folios . 5 ·-10 prn · 

ACCIÓN FUNCIONARIO CARGO 
~ ~MA FECHA 

Proyectado por: Laura G1selle Guillen Romero Au xiliar Administrativo ¿QJMUH.A~ 051021201 8 

Revisado por: Maria Teresa Rodríguez Leal 
Subdirectora de Gestión de 

05/02/2018 Bienestar, Desarrollo y Desempeiio 

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales, y por lo tanto, lo 
presentamos para firma del (cargo de la persona que firma el oficio) del Departamento Administrativo del Servicio Civil Dístrital (DASCD). 

Carrera 30 No 25- 90, 
Piso 9 Costado Oriental. 
Tel : 3 68 00 38 
Código Postal : 111311 
W\loN./.serviciocivil .gov.co 

Página 1 de 2 ·A-GDO-FM-01 0 Versión 3.0 
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~ MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

A.LCN.DIAMA,VOA PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

~,!9.'?.~"-"'CLC. Formato Único de Inventario Documental 
D.nl'J'Wti~¡USe-.100(;;.~ 

Unidad Administrativa: 
Oficina Productora Remitente: 

DIRECCIÓN Nombre del funcionario que entrega : LAURA GISELLE GUILLEN ROMERO 
SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN DISTRITAL DE BIENESTAR, DESARROLLO Y DESEMPENO Nombre del funcionario que recibe: CRISTINA ISABEL ENCISO TRIANA 

No. Serie, Subst;trie Documental DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENl'AL Fechas Extremas Unidad de Conservación Rango de Folios 
Orden 

Dependencia 
'SERIEisUBsERIE Nombre' Doc;.Llmento ld~ntld~ 

COOIGO (Funcionario, CO(ItQJtisls) O Nombro DOCUMENTAL 
dO fa unidad tfoc!!ments/ (NIT. ce. o~n>¡ 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

1 
SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 

EVALUACIONES DE 
TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 

CAPACITACIÓN 
DISTRITAL 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

2 
SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 

EVALUACIONES DE 
TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 

CAPACITACIÓN 
DISTRITAL 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
3 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
4 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
5 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
6 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUC IONALES 
7 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
8 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUAC IONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

PLANES/PLANES 
SUBDIRECC IÓN INSTITUCIONALES 

LISTADOS Y 
9 

TÉCNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

CAPACITACIÓN 
DISTRITAL 

/lN •IT'M: )4......-.t ... -- ....... -~::J·O-<"'O_ ,,..,._ .. ~"'<\ -J.--~of""("~t ..... ("_....:...~ l.n h~_,,.....,... 
... --..,.H ... ..,.,..,.,.,. .... - 4, (,:~- .. vr. .wi)A$C't) 

e·., ... 1(.1 "".!~ ,.._, 
l'w•;¡C".....uo~· f~l 

f tl \~C~I~ 
{"~Pt,oloJIII'II 

.... ._ .... ~-...... tt_, 

e .... ¿. .. ~ 
~~ ~ )~ 

-
Numerod_e 

Cantl~ad$le 
CoJrtrato (SI DeScriptores Adicio-nales Inicial Fin· al Caja Carpeta Tomo Otro Inicial Final 

aplica); 
Fol!ol" 

EVALUACIÓN DEL 
2210112016 26101/2016 1 1 

DESEMPEÑO LABORAL, 

EVALUACIÓN DEL 26/01/2016 1 2 
DESEMPEÑO LABORAL, 

EVALUACIÓN DEL 
DESEMPEÑO LABORAL, 

01102/2016 1 3 

EVALUACIÓN DEL 
DESEMPEÑO LABORAL, 

09102/2016 1 4 

EVALUACIÓN DEL 
DESEMPEÑO LABORAL, 

18/02/2016 1 5 

PIC, ACUERDOS DE 
GESTIÓN, EVALUACIÓ N 17/03/2016 1 6 1 202 202 

DEL DESEMPEÑO 

PIC,/INDUCCIÓN Y 
REINDUCCIÓN 

30/0312016 2 1 

ACOSO LABORAL / PIC 1 
INDUCCIÓN Y 0710412016 2 2 

REINDUCCIÓN 

El SERVICIO, ACTITUD DE 
VIDA CON PROBIDAD 1 

COMISIONES DE 11105/2016 2 3 
PERSONAL/ EVALUACIÓN 

DEL DESEMPEÑO 

1<6 
(; 

.. 
Código: A-GDO- FM-002 

Versión: 4,0 

Vigencia desde: Julio 2017 

Restricción de 
Soporte la Observaclone.s_ 

Co_nsutta 

1 SIN FOLIAR 

1 

SIN FOLIAR , SIN 
ORDEN ' 

CRONOLOGICO 
1 

1 

SIN FOLIAR, SIN 
ORDEN 

1 

CRONOLOGICO 

SIN FOLIAR , SIN 
ORDEN 

CRONOLOGICO 

SIN FOLIAR , SIN 
ORDEN 

CRONOLOGICO 

SIN ORDEN 
CRONOLÓGICO 

SIN FOLIAR , SIN 
ORDEN 

CRONOLOGICO 

SIN FOLIAR , SIN 
ORDEN 

CRONDLOGICO 

SIN FOLIAR , SIN 
ORDEN 

CRONOLOGICO 

'--
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~'1 

PLANES/PLANES 
SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 

LISTADOS Y 
10 

TECNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

CAPACITACIÓN 
DISTRITAL 

PLANES/PLANES 
SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 

LISTADOS Y 
11 

TECNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
12 

TECNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
13 

TECNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
14 

TECNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

~:::;.~..;.~ l:::;.::;z::.":: ;:.,::~7;·~~,;:::_:::::··:;.: :r.r;.,n;::.~; ... ·~._...... ,..)r 1" ~"" ... ~ "'~·-"'ro<> "(ffllJ~~·- w.-., .. ., w;.~ .... 

nutnJo 1ii N .. 1 ~ ~ ,., ... ,.,(··~·,~-,.¡ 

fd .IM\.I,¡J~ 
( '.,..S.:,w l'. o.•t.o\ 111'11 

~"""'~""':.ro'l~tol\•"<' 

e ·~M Q 
a;;¡r ~ ·~ 

' 

EVALUACIÓN DEL 
DESEMPEÑO LABORAL, 1 

DIAGNOSTICO DEL 
EMPLEADO PUBLICO Y SIN FOLIAR , SIN 

SUS FUNCIONES 7 25/05/2016 2 4 ORDEN 
SUPERVIC IÓN DE CRONOLOGICO 

CONTRATOS 1 JORNADA 
DE INDUCCIÓN Y 

REINDUCCIÓN 

EL SERVICIO,A CTITUD DE 
VIDA CON PROBIDAD, 

ACOSO LABORAL Y SALUD 1 

EN EL TRABAJO 1 
EVALAUCIÓN DEL 

25/05/2016 19110/2016 2 5 1 195 195 

DESEMPEÑO 1 SERVICIO Y 
LA NECESIDAD DEL 

CAMBIO 

EL SERVICIO, ACTITUD DE 
VIDA CON PROBIDAD 1 

COMISIONES DE 
PERSONAL 1 EVALUACIÓN 

DEL DESEMPEÑO 1 
SEMINARIO ACOSO 

LABORAL/ ATENCIÓN AL 
26/05/2016 27/05/2016 2 6 SIN FOLIAR 

CIUDADANO 1 BIENESTAR 
E INCENTIVOS 1 

GERENCIA PÚBLICA 1 PIC 1 
SEGURIDAD Y SALUD EN 

EL TRABAJO 

EL SERVICIO, ACTITUD DE 
VIDA CON PROBIDAD, 
BIENESTAR SOCIAL Y 

ESTIMULOS/ 
RESPONSABILIDAD 
FISCAL, PENAL Y SIN FOLIAR , SIN 
DISCIPLINARIA 1 

PROBIDAD, PRINCIPIOS 
29/06/2016 3 1 ORDEN 

DE TRANSPARENCIA 1 
CRONOLOGICO 

RESPONSABILIDAD DE 
LOS SERVIDORES 

PÚBLICOS 1 SUPERVISIÓN 
DE CONTRA TOS 1 

VOCACIÓN AL SERVICIO 

SERVICIO Y ACTITUD AL 
CAMBIO 1 EVALUACIÓN 

DEL DESEMPEÑO/ ACOSO 
20110/2016 1711112016 3 2 1 200 200 

LABORAL 

Página 2 



ACOSO LABORAL/ 

PLANES/PLANES 
EVALUACIÓN DEL 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
LISTADOS Y DESEMPEÑO 1 SERVICIO 

15 
TECNICA DE CAPACITACIÓN 

EVALUACIONES DE Al CLIENTE 1 COMISIONES 17111/2016 
CAPACITACIÓN DE PERSONAL/ 

DISTRITAL 
COMUNICACIÓN Y 

LIDERAZGO 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y COMUNICACIÓN Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES LIDERAZGO 1 DERECHOS 
16 

TECNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

HUMANOS 1 COMISIONES 
22/11/2016 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

DE PERSONAL 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

DERECHOS HUMANOS 
SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES /CONTRATACIÓN PÚBLICA 17 

TECNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE 

/INDUCCIÓN Y 
25/11/2016 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

RE INDUCCIÓN 

PLANES/PLANES 
LISTADOS Y 

SUBDIRECCIÓN INSTITUCIONALES 
16 

TECNICA DE CAPACITACIÓN 
EVALUACIONES DE INDUCCIÓN 30/11/2016 

DISTRITAL 
CAPACITACIÓN 

-·"-·~·~~~ Firm•luncionano que recibe: C\4s-n IVI'r: l '5 Al:J C 1 ~...C. t \o l't ~~ 

:.:=::.::;,;'Ñ.c~:::=;'ZN.;;,."';SA,';,.f'/':.-;:;,?¡~···•· · "'~· .... ' .. _. ..... - .. ¡,.,.., • W.JW~\·.,_c - .. J.,~ 

1 '""""''1úN'q !~ !,oO 
l~..r•'if'.,...Ou,'LI..J 

1 ~ 'Ola Olí'' 
~ ·uJ,,. r o...cAI 111 $11 

'"""'' -~1(~·~~.,..." 

e.] :.f.-;.., ·· C!:. 
~-~:5o 

l.n•-•/<Jo;! •tpr-

19 

~ 

22/11/2016 3 3 1 209 209 

SIN ORDEN 
30/11/2016 3 4 1 193 193 

CRONOLÓGICO 

29/11/2016 3 5 SIN FOLIAR 

SIN FOLIAR , SIN 
20/1212016 3 6 ORDEN 

CRONOLOGICO 
L___ --- --- ----

Fecha entrega: 5- :r eiOi~l 0 - zot~ · 

\. 
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Unidad Administrativa : 
Oficina Productora Remitente: 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

Cód,go A·GDO·FM·002 

VCOoiOfL -1 ,0 

Vi¡¡cnclil desde. Jul1o 2017 

________ _________________________ Nombre del funcionario que entrega:-------------------------­
________________________________ Nombre del funcionario que recibe:---------------------------

Serie, Subserie Documental DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservación Rango de Folios Restri cción de 
No. 

Orden 
Dependencia 

Nombro Numero de Soporte ,, Observaciones 
COOIGO 

SERIEISUBSERIE 
(FufJCion{)(¡Q, COO/fil/1&1.1) 0 

Docum ento Identidad 
Contralo (SI 

Descriptores 
Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro lnlcl<~ l Final 

Cantidad de Consulta 
DOCUMENTAL 

Nom/Jfe d<J ll1 uu•dJ\d doctJmental (NtT. ce. olroJ aplico). Adiclonalos Folios 

SU801RECCION 
CONTROL DE PRESTAMOS 20 13 N"A NA Plal'llllas / 2UI 2o20 12 0211212013 , N! A N'A " ( 21 CORfiORATIVA Carpetamalfoka-1a 

SUBOIRECCIÚN 
CONrROL DE PRESTAt .. iOS 2014 N! A N'A Planillas / 231011201:. 130112015 2 N'A N! A '"' ,...- 16 C!JRPORt.TIVA Carpelamalfobada 

SUBDIRECC10N PPESTAMO DOCUMENTAL 

"' "' PIAnlllaS / 20'05.2015 t0 11 2fl; S 1 J NA N' A I r' ll/ 13 CORPORAHVA ARCHIVO CENTRAL 
Carpera malfohdda 

StJBOI.:IECC!ON TRA"'SFERENCIAS TRANSFERENCIAS 
N A NA Formatos 1904.1013 0310206 1 4 NA N.' A 1 1 18/ 18 CQPPORATIVA OOCUME'HALES DOCUMENTALES PRII.tARI•\S 

Caroemmallobada 
SU80JRfCCION 

REMISION OOCUI,lENTOS N, A IJ A Memorando 27 12 '2012 
COPPQRATIVo\ S NA NA 

1 " '-' S 
NtJe\•a Ca~ >eta 

1 
SUBDIRECCIOfl TRANSFERENCIAS 

N.A ~j ¡ ¡\ 
Memorando y 

.3(l'().l,2015 31108•2015 6 N.A N'A fil/ 6ó 
L CORPORATIVA OOCUMENT ALES PRIMARIAS Transferencia 1( 

1 

1 

LISTADO DE .li.SISTENCIA DE 
Us1asyAc1as / 

1 
CAPACITACIONES 

NIA NA 26J0912013 2QJ1Q,20 14 7 NIA N•A 1 <' 2-!., .. 24 
Carcetasm nombre de SeN~ 

SL:flQIREL.CION TI:!ANSFERENCI·\S 1 INVENTARIOS DE ENTREGA N' A NA 
T1ansferanclily 

09:012014 29.'0812014 S NA N, A 5J 5J C.?RPOPJ. T! V.A 1 PRH.1Aq!;.,S lnventarl05 

Gf:STIO:~ IXJGUMPliAt i CORRESP<lNOENCI;.. 1N!ER1lA ru N,' A Memarar~dos 25,'012015 Qii,Q2i2015 9 NA NA 1 ¡' 9 ;' 9 
1---

¡GESTI()Il OOCUI.IENTAL CORRESPOilOEf.#CI;;, EXTERNA N.A "' Enviada / 03'12:20 1<1 0804<2015 10 N A NA 1/ 27 27 

;:.Uf!DIREl.CIQr/ 
/,tANUALE S MANUI•LES NA NA Manual Usuario ~ 01'11120 11 2 NA N A 

, 
81/ 82 COPOOP..ATIVP. l SU60fREr:t:rON REPORTES DE QUEJAS V 

NA NA 1nl0fmes / 0!!01 2009 30052010 2 1 NA NA 9J ~ " 1 GOROORATIVA SOLUCIOUES 

~~CIQ!.¡ FORMI.CION DE AUDIT ORES 
NA NA CaPaclta-::•on / 01'02.2010 01'02.2010 2 J NA NA 12 .¡ 12 

INTERNOS 

i 
Sli8DIRE¡;C10N ATE ilCION .;L Gcrresooooe~( 

_j CORPORAHVA ClUOAOANO 
VEEOURIA OISTRJTAL NA N A E\lemarecth!di!· 22.112011 08.'111012 2 ' NIA ru, " " OuejasyRe<:lamos - / 

CORRESPONDENCI/1 EX TERI IA 
SUBOJRECCIOI~ ENVIADA lNFOm.IES c~"'"''~"'''1 1 CORPORATIVA OUEJAS.RECL/l!,IOS Y 

N•A NA E-rernaEfllltaaa - Q4,0J,2010 03'12.'2010 2 S WA N A "' 60 

SUGERENCI,'<S Oue¡asyRetlamos 1 r / 
1 

1 

SUBDI~CC!ON INFORMES QUEJAS RECLAMOS Y 
NA ~M '"'""'"""'"'"1 01 . 0~2f)11 10.05<201 1 1 6 '" N'A 33 33 

CQP.PQAATIV~ SUGERENCIAS <" 
.C:.UBDIRECCIÓI~ INFORMES QUEJAS REClAMOS Y 

N4 NA EntodadesO.suita!e/ 1005,2011 22'1112011 2 7 N'A N'A 1 ,-' 138 1 138 
1 

CORPORATIVA SUGERENCIP..S 

SUBDI~ECCtON 
INFORMES PlAN DE GESTION NA N A p'9' 

1 
12 (}412(1¡ 3¿ 28..'02.'2014 I/) NA NA 1( 1J1J.( 2f)() 

CORPORMIVA 

SUBO!RECCII)N 
INFO~MES PLAN DE GESTIÓN NA N.A p,ga 11.110.'2011 01 02'2()16 / J 2 N1A N'A 2fl1 ~ Ji\ 111 

CORPORATIVA 

SUBDIRECCIÓN AliAt~ZAS ESTRA TEGrCAS N; A tl A Fu~~:=~ de/. 1210-1 12012 041()412013 J 3 N A N.' A "' 60 
CORPORATIVA 

1 
APROBADAS ., 1 

SUBOIRECC!QN ALIANZAS ES l'RATEGtCAS 
N'A N A Fur~~~~~': de/ 01ilJ5i2012 26!1112013 3 4 NA NIA 144 1J4 

CORPORATIVA APROBADAS ... / 
SUBOIRECCION ALIANZAS ESTRA.TEGICAS 

N, A N'A 
Func10nanosdf 12."09f2012 02109/2013 J S f>l,A N.A 1 / 206 ¡ 206 

CORPORATIVA APROBADAS Enlidades ' 

S:J(lDIRECCION ALIANZAS ESTRATEGICAS 
N-' A IJ.A ''"'~'"""~'/ 011\0.20 13 16/00.1201~ 3 6 N'A N! A ~ 26S/ 59 7 

CORPQRf,JIV.\ APROBADAS Enr1dades 

1 1 1 1 1 

t• .-=-. ~ 
~>:.J 

~= 

zo 

l'..ll;lll-o i. 
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11 
ALCALDÍA MAYO DEP.ADM . SERVICIO CIVIL DISTRIT AL 02-03-2018 03:13:18 
DE BOGOTÁ D.C. 
GESTIÓN PÚBLICA Al Contestar Cite Este Nr.:20181E617 0 1 Fol:l Anex:l 

0''"'m~<o Adml""m"''''' 5'" '' '"tl'RIGEN: Sd:136 - SUB. DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISC./C 

DESTINO: SUB. DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISC./ENCISO 

MEMORAN C ~SUNTO: RESPUESTA MEMORANDO 201 81E472/ ENTREGA ARC HIVO D 
OBS: N/A 

SGC -

Bogotá. D.C., 

PARA: 

DE: 

Cristina Isabel Enciso Triana 
Profesional - Gestión Documental 

Yasmin Elena Gutiérrez Leal 
Profesional Especializado- Contabilidad 

ASUNTO: Respuesta Memorando 20181E472 /Entrega archivo de contabilidad 
correspondiente a la vigencia 2017 al proceso de gestión documental. 

De acuerdo con las ind icaciones dadas en el memorando 20181E472 del 07 de febrero del 
2018 , suscrito por el Dr. JOSÉ AGUSTÍN HORTÚA MORA Subdi rector de Gestión 

Corporativa y Control Disciplinario , se hace entrega del arch ivo de Contabilidad 

correspondiente a la vigencia 2017 tal como se detalla en los formatos FUI adjuntos a este 

memorando . En total se entregan 38 carpetas y 5 cajas. 

Es de precisar que la información correspondiente al archivo de caja menor 2017, aún no 

se encuentra en custod ia de contabilidad . Razón por la cual , en cuanto la persona 
encargada del manejo de la caja menor en la entidad , allegue debidamente organ izadas las 

ca rpetas, tal como lo describe el proced imiento A-FIN-PR-004 Versión 5, se hará entrega 

oficial de las mismas por parte de contabilidad 

Cord ialmente, 

~~~~L Yasmm Elena Gu errez Leal 
Profes ional Especia izado- Contabilidad 

Anexos : Uno (1) Folio -Formato FUI 

ACCION FUNCIONARIO CARGO 

~~b( 
(y~ \t V'C, 2~l30 
2 { rrLaq o 1 t ol8 
3 ' -'(_o pi'Y\ . 

FECHA 

Proyectado por: Stephannv Rodríguez Jimenez Auxiliar Administrativo 02/031201 8 

Rev isado por: Yasm1n Elena Gutiérrez Lea l Profesional Especializado 02/03/2018 

Declaramos que hemos rev isado el presente documenta y /o encontramos ajustado a las normas y dispo · • · nes legales, y por lo tanta, lo 
presentamos para firma del Prafesianal Especializa<;Jo del Departamento Administrativo del Servicia Civil Distrital (DASCD). 

Carrera 30 No 25- 90, 
Piso 9 Costado Orienta l. 
Tel: 3 68 oo 38 
Código Postal: 11 1311 
www.serviciocivil .gov.co 

SC-CER-:.31153 

<~~~ ~ 

(-~ ~~' 
~elfJV~C..ie 

GP-CER431l54 C0-SC-CER4J!153 
Páglna 1 de 2 - A-GDO-FM-010 Versión 4.0 

aoGOTA 
MEJOR 
PARA TODOS 



Unid ad Ad minist¡atJva: 
Oficina Productora Remitente· 

No. 
Depe:nÍhmdil 

Ord e: 11 
COojGO 

' SGC 

2 SGC 

' SGC 

. SGC 

' SGC 

' SGC 

1 SGC 

. SGC 

9 scc 

" SGC 

11 SGC 

" SGC 

13 SGC 

" SGC 

" SGC 

" SGC 

" SGC 

,, SGC 

" SGC 

" SGC 

" SGC 

!:.=...~:.:::.=:.;:;;;;:;;--;.~ ... ~~;:;:~;: "4- •• 

' ' ""' ' "'~~'-" ... 
•;:: ::~:~to-...ul 
...... l\ ... of" lll1 11 ...... _.,.._.... ........ ~ -~e 

'1 1 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GEST IÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario OocumcnUI 

u 1recc lon Nombre e el funcionano oue entre¡¡ StcE.!!.!!!..!!y Rod rlguc:t 1 Millar Administrativo 
Subd irccc ion de Gestlo n Corporativa y Co ntrol Disciplinarlo Nombre del funcionario oue recibe Cristina Isabel Enciso 1 Profesiona l 

Ser ie, S,ubs~rie Oocument~l DESCl:RÍPCIQN DE LA UNlDI,ill bOCUMENT l\l Fechas EXtremas Unidad de COnservaCión R:an~o de Folios 

SUB~IE (FIIf1CíoiwJ,;o_.~,aifsta) O ~~~~!~ Nume i'Q de ContnltO; (Si 
Final 

Clin!Kfad de. 
SERIEI)9CUMEHTAI. 

DOCUMENTAL NoiiÍtx_eth!a~ ld~ñlldad 
apJii?) 

DeScri!ltoreS Adicion-ales Inicial Flnill ' Caja Carpeta T.omo o ero, lñrcla~ 
F,olios 

fN/T,CC, c:troi 

ESTADOS ESTADOS 
ESTADOS ESTADOS 

CONTABLES E CONTABLES E 
CONTABLES E FI NANCIEROS, 

INFORMES N/A "" INFORMES 1 1 "" "' 1 "' 149 
INFORMES NOTAS E 

COMPLEMENTARIOS INFORMES COMPLEMENTARIO COMPLEMENTARIO 
S S l101101/ ll 12 1.017 

CONCIUACIONE 
CONCILIACIONES CONCILIACIONES 

CONCILIACIONES 
S CON 

CUENTAS DE "" "" CUENTAS DE 1 2 "" "" ' " 99 
TESORERIA 
DISTRITAL 

ENLACE ENLACE 
13/022017 3111./1.011 

ACTAS COMIT¡;: CONC7L~A2~N DE CONCILÍ~2~N DE 

ACTAS 
DE INFORMACION 

"" WA 
INFORMACION 

' 3 WA WA 1 .. 88 
SOSTENIBILIDAD CONTABLE CON CONTABLE CON 

CONTABLE LASAREAS DE LAS AREAS DE 
TN ,.... <:" C' T ..... ~ 03 Ol/2017 ).0/012017 

ACTAS ACTAS COMITt DE ACTAS COMITt DE 
ACTAS SANEAMIENTO SOSTENIBILIDAD '" "" SOSTENIBIUDAD ' 4 "" "" ' ,. 24 

CONTABLE CONTAB LE CONTABLE 
JlOl/2017 29122017 

¡~·~. • e 
CONClUII.ClONES DE ( NVIO 

CONCILIACIONES OPERACIONES FONCEP ~60 041 163·8 "" 0E INFOfiMACION ' 5 "" WA 1 " 39 
RECIPROCAS 1\POfiTB Y COMISION 

?n17 FONCEP 20l7 07/02 }.017 14/012/2017 

LIBROS CONTABLES 
liBRO MAYOR Y LIBRO MAYOR Y 

""' "" 
LIBRO MAYOR Y 

' 6 "" '" 1 " 63 
BALANCE 2017 SALANCE 2017 BALANCE 2017 

02/01 2017 31/12/2017 

liBROS CONTABLES LIBRO DIARIO LIBRO DIARIO WA ""' LIBRO DIARIO ' 7 "" "' ' " 78 

07{01/'l017 31/12/2011 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE CAUSAC!ON 
WA "" 

CAUSAC ION 

' 8 1DE2 WA ' "' 199 
CONTABILIDAD S DE DIARIO NOMINA-RH NOMINA-RH 

31/01 2017 os 10 2011 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE CAUSACION 
tilA "" 

CAUSACION 
' 9 2DE2 "" "' "" 105 

CONTABILIDAD S DE DIARIO NOMINA-RH NOMINA-RH 

31 10/2017 28/i22017 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE GIRO DE NOMINA· 

""' 
,. GIRO DE NOMINA· , 1 ""' tilA ' " 87 

CONTABILIDAD S DE DIARIO RA RA 
31 01 2017 lll2/1017 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE COMPROBANTES Y 

"' "" 
COMPROBANTES Y , 2 10E6 "' ' "' 155 

CONTABILIDAD S DE DIARIO CIERRE ALMACEN CIERREALMACEN 
l001flQ17 28 02 2017 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE COMPROBANTES Y 
WA ""' 

COMPROBANTES Y 
2 3 20E6 11/A "' 350 195 

CONTABILIDAD S DE DIAR IO CIERRE ALMAC EN CIERREALMACEN 
15031.017 20/0~ 2017 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE COMPROBANTES Y 
tilA ... COMPROBANTES Y , 4 "''' "' '" 5<0 190 

CONTABILIDAD S DE DIARIO CIERRE AL MACEN CIERRE AL MACEN 

20/04/2017 30/06/2016 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE COMPROBANTES Y 
11/A WA 

COMPROBANTES Y 
2 5 <DE 6 ... 5<1 757 217 

CONTABILIDAD S DE DIARIO CIERRE ALMACEN CIERRE ALMACEN 
26071.017 31082017 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE COMPROBANTES Y 
WA liJA 

COMPROBANTES Y 
2 6 50E6 WA "' "' 174 

CONTABILIDAD S DE DIARIO CIERRE ALMACEN CIERRE ALMACEN 
29 02/}.017 31/l0/20 17 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE COMPROBANTES Y 

"" "" 
COMPROBANTES Y 

3 1 "" tUA '" 11,. 203 
CONTABILIDAD S DE DIARIO CIERRE ALMACEN CIERRE ALMACEN 21 ll 2017 31/12 2017 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE COMPROBANTES ... liJA PRESUPUESTO-RP 3 2 10E2 "" 1 200 200 
CONTABILIDAD S DE DIARIO DE DIARIO 12/01/2017 03/10/2017 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE COMPROBANTES 
1"' ""' PRESUPUESTO-RP ' 3 "'" ""' '" "' 62 

CONTABILIDAD S DE DIARIO DE DIARIO 03Jonot7 29/12/20 11 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE GASTOS PAGADOS 
WA "" 

GASTOS PAGADOS 

' 4 WA 1" ' 11 11 
CONTABILIDAD S DE DIARIO POR ANTICIPA DO POR ANTI CIPADO 

31 012011 31/10 l016 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE PROCESOS 

""' '" 
PROCESOS 

' 5 "' "" ' ' 4 
CONTABILIDAD S DE DIARIO JUDICIALES JUDICIALES 

28/02/2017 30ll2017 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE COMPROBANTES 

""' ""' 
COMPROBANTES 

' 6 liJA "" 1 " 35 
CONTABILIDAD S DE DIARIO DE CAJA MENOR DE CAJA MENOR 

07 07 20 11 ll/12/2017 

Sopor u~ 

'""' 

'""' 

J>Aí'fil 

'"" 

PA.Dfl.. 

'""' 

I"N"El 

PAPEL 

I'Rf:l 

"'" 
PAPEl 

P>PEl 

PAPEl 

I'AI'EJ 

PAPEl 

P>PEl 

'""' 
'""' 
~'N'I:l 

'""" 

'""' 

Códlgo:A·G!XHM-002 

Vers ión: ~.O 

Vlsend •desde:Jullo20!7 

' Re5lric(:¡on ~'.e: Observacion 
1• 

COm;ult. es 

"" 

"" 

"" 

"" 

-~ 

NO 

"" 

"" 

"" 

110 

NO 

"" 

"" 

"0 

NO 

110 

.. o 

11() 

"" 

"" 

"" 

22., 

Pjslnal• 
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Unidad Admimstrativa· 
mitente: 

No. 
o'rden 

Dependencia 

C0'?4GO 

" SGC 

2J "" 
,, = 
25 SGC 

26 SGC 

27 SGC 

28 SGC 

" S<lC 

., scc 

" scc 

" scc 

lJ scc 

" SGC 

35 SGC 

" scc 

" SGC 

" SGC 

Direccro 
Subdlrccclon de Gestion Coreorativa ): Control D!scl linar lo 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inv en tarlo Documen tal 

Nombre del funci 

-Ser\_~, S.u~sede ·ricx:ume·ntal OESt:: RrP'CION'oe LA UN(OA~~ OOCVMJ:.NtÁL FeetJas Extrema~ 

Docu~nÚI 

5ERIE DOCUMENTAl. 
SUBSERJE (F~ l10'>1fD~ 0 

ldeñtfil3d 
Numero 4:~Contr.no (~1 

llír.al~ iOru 'Adk:foru•le• tnidal Flnltl 
DOCú'r.tENTAL. /olj¡mbred(J/1~8(1 

Nlr CC;-00'01 
api!Cál 

COMPROBANTES DE COMPROBA NTE 
CAUSACION Y 

CAUSACION Y GIRO 
CONTABILIDAD S DE DIARIO 

GIRO ORDENES DE "" "' ORDENES DE PAGO 
PAGO 

12011011 28 03 2017 

COMPROBANTES DE COMPROBA NTE Gli~~C~~;S DE NIA NIA 
CAUSACION Y GIRO 

CONTABILIDAD S DE DIARIO PAr.n ORDENES DE PAGO 0 4/04 2017 06 0/ 2017 

COMPROBANTES DE COMPROBAI\ITE 
CAUSACJON Y 

CA USACION Y GIRO 
CONTABILIDAD S DE DIARIO 

GIRO ORDENES DE NIA "" ORDENES DE PAGO 
PAGO 10 07 2017 26102011 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE GI~;~~';,';;~~S DE "" ""' 
CAUSACION Y GIRO 

CONTABILI DAD S DE DIARIO PAnn_ ORDENES DE PAGO 0•110201 7 05 112017 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE GI~;~~~~~;S DE NIA WA 
CAUSACION Y GIRO 

CONTABILI DA D S DE DIARIO PAGn ORDENES DE PAGO 0517Z017 n 11./2017 

COMPROBANTES DE COMPROBANTE 
AJUSTES Y AJUSTES Y 

CONTABILIDAD S DE DIARIO 
RECLACIFICACION NJA "" RECLACIFICACION 

ESS ESS 02012017 21111011 

COMPROBANTES DE 
LIBROS E LIBROS E LIBROS E 

CONTABILIDAD 
INFORMES INFORMES NIA NIA INFORMES 

AUXILIARES AUXILIARES AUXILIARES 
0101/2017 31 03 2017 

COMPROBANTES DE 
LI BROS E LIBROS E LIBROS E 

CONTABI LIDAD 
INFORMES INFORMES NIA WA INFORMES 

AUXILIARES AUXILIARES AUXILIARES 010<1 2011 30 061011 

COMPROBANTES DE LIBROS E LIBROS E LIBROS E 

CONTABILIDAD 
INFORMES INFORMES NIA NIA INFORMES 

A UXILIARES AUXILIARES AUXILIARES 01/07/20 17 31 08 l011 

COMPROBANTES DE 
LIBROS E LIBROS E LIBROS E 

CONTABILIDAD 
INFORMES INFORMES ~· N!A INFORMES 

AUXILIARES AUXILIARES AUXILIARES 01092011 li/10ZOt1 

COMPROBANTES DE LIBROS E LIBROS E LIBROS E 

CONTABILIDA D INFORMES INFORMES ~· 
., INFORMES 

A UXILIA RES AUXILIARES AUXILIARES 01112017 3112 2017 

INFORMES A CIRCULARIZACION CIRCULARIZAC10N 
INFORMES OTRAS OPERACIONES ., ., OPERACIONES 

ENTIDADES RECIPROCAS RECIPROCAS 
15 09 7.017 17 01 2018 

SOPORTES SOPORTES 

INFORMES 
INFORMES DE SEGUIMIENTO Y 

"" "" 
SEGUIMIENTO Y 

GESTION AJUSTE A AJUSTE A 
CONVENIO 36 lORD CONVENIO 36 lORD 20 112014 03122015 

INFORMES A 
INFORMES ENTIDADES DE CONTRALORtA 899999067-2 NIA CONTRALORIA 

CONTROL O"f/11/2011 19/01/1018 
INFORMES A 

ALCALDIA MAYOR ALCALDIA MAYOR INFORMES OTRAS 
DEBCGOTA 

89999906\-9 WA 
OEBOGOTA 

ENTIDADES 02 10 ~0 1 7 13 01 2017 

INFORMES E~-:~ DE VEEDURI A 899999.061-9 "" VEEDURI A 
r.n~r ~n 0<1/10/2017 17/10/2017 

INFORMES A 
CONCEJO DE CONCEJO DE INFORMES OTRAS 899,999.061-9 "' ENTIOADFS BOGOTA BOGOTA 

o~ 08 2011 22 08 201 "1 

Código: 1\ ·GOO·fM ·OO~ 

V('l~ ió n : 4,0 

Vlgl'r.cr~ de<od!!; Julio 1017 

Steph Rodrf• 1 Axiliar Admlnl 

y_nidad de Coh~erv a_cJórf RangO. de-Folios 
Restricción de Observacion 

$ Opo¡' tl! ,. 
es e,¡.· •Carpa U! r- O® lrolelal A .... Cantidad de Coosull.ll 

FotloJ 

J 7 10E 5 WA ' '" 210 PN>F.l "" 

J 8 20E 5 NIA '" '" 200 PAPEL "o 

. 1 30E5 ""' "' "' 200 POP8. "" . 2 40E5 "" '" '" 201 "'" "" . 3 5DE5 "" "' '" 176 PN'f:.L '" . 4 NIA NIA ' "' 173 P"""- "" 

. 5 1 DES "" ' 203 203 PN'El '"' 

. 6 2DE5 NIA "' "' 216 I'N'El NO 

5 1 '"' NIA "' "' 160 , ..... oiO 

S 2 4 DE5 "" "" 1~9 170 PN>EL NO 

' 3 5DE5 •. "" "' 214 e.PEL "o 

5 4 NiA NiA ' " 22 PAPEL "" 

' 5 NiA ~· ' .. 44 PAPEL "" 

5 6 "" NIA ' ' 6 I'N'EI "' 

' 7 NIA WA ' ' 2 PAPEL NO 

' 8 Nilo "' ' 2 2 PN>EL 'ro 

S 9 "' w• ' J 3 PN'F.l "o 

F;""' rundooorio '"' '"'"'" (!..~ l.5[c ,JI, L•sA.6 "i: \ 
..-.-

~1-C.llO ( ll.tA.f.,..~ 'Firma runclonario que recibe: ~iC8 M1~F"h""'"''-0""3Q0181 __ _ 

···" ·'·•·•·"""• ';;; .. :.;,;-;-·;.:"",;;':".,7; ~,',:¡'.7";:·~-u--·•· • •-• 

,. -~~·· , ...... , .. ........ 
1--\; .. 1' ~•· '" ''' -· .. --~ ....... _ .. ·- !tJ • e 

1 

' 

¡>á~in. 



6/4/2018 Correo de Bogotá es TIC- ENTREGA ARCHIVO DIRECCIÓN COMISIÓN DE PERSONAL PARA LA CONCERTACIÓN DISTRITAL "/;-'1,> 

11 Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co> 

BOGOTÁD.C. 

ENTREGA ARCHIVO DIRECCIÓN COMISIÓN DE PERSONAL PARA LA CONCERTACIÓN 
DISTRITAL 
1 mensaje 

Juver Chaparro Castiblanco <jchaparro@serviciocivil.gov.co> 
Para: Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co> 

Buena tarde , Cristina , 

6 de marzo de 2018, 16:07 

De manera atenta le comunico que el dia de hoy realice la entrega del archivo de la DIRECCION- correspondiente a la COMI SIÓN DE 
PERSONAL PARA LA CONCERTACIÓN DISTRITAL", el formato quedó para su firma . 

Agradezco su apoyo y la de su equipo de trabajo , quienes hicieron parte de mi proceso para la entrega de la información requerida por 
ustedes. 

Estaré atento a cua lquier comentario y a colaborar con el soporte que corresponda . 

Cordialmente, 

JUVER CHAPARRO CASTIBLANCO 
Profesional Especializado 
Oficina de Control Interno 
jchaparro@serviciocivil .gov.co 
Teléfono: (57) ( 1) 3-68-00-38 ext 103 
Twitter: @DASCD_2012 . 

Facebook: Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital 

DA. ·ac··. · D' Departamento A<lministfahvo J . . Servicio Civil Distrital 

.l. J], .l. Antes de imprimir este correo , t enga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente 

2 archivos adjuntos 

~ ARCHIVO DE LA COMISION DE PERSONAL PARA LA CONCERTACION DISTRITAL.pdf 
300K 

@ ISOD-APPFW9v1 COMISION DE CONCERTACION DISTRITAL.xls 
98K 

https :/ /mail.google .com/mail/u/O/?ui=2&ik=4f1 O 1 d2d7 a&jsver=9ZpQOW7301E.es.&view=pt&q=jcha pa rro%40serviciocivil. gov .co&qs=true&sea rch=q uery&th= 161 fd 
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Unidad Administrativa: 

~ 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

OIRECCION Nombre del funcionario que entrega 

Código: A·GDD-FM.Q02 

Verslón: 4,0 

Vigencia desde: Julio 2017 

JUVER CHAPARRO CASTIBLANCO 
Oficina Productora Remitente: DIRECCION ·CONTROL INTERNO Nombre del funcionario que recibe:-------------------------

-
Serie, Subserles 

DESCRIPCION DE LA UNIDAD DoCUMENTAL< Fechas Extremas Unidad de Cónservaclón Rango.de Folios 
No. o~_cymental Reattfcolón~de 

Orden 
O&pendéricja 

(&mclon•rlo. ~:hi~~á.J O'Ntmll1fe 

Numero de so;pOo:te 1 la 0.~e.rvaJ:Iones 
, 

1 CODIOO SE~IEISUBSE!,t!E Docu~nto ktenifcl@d contr•to '(SI 
O.,..npt.,.. 

t.nlctal Flnil Caja' Carpelá tomo Otro t.,leJal Final 
cantidad CónJulta 1 

DOCUMENTAL (fJIT, C(!;·otJ...o) ~diC~hales .de Folios dilt.unlrJ.tddoc.nta/ aplica ~ 

48 
OfiCINA DE CONlROl Informes entidades de Canto~ y 

CO<Wol 1:W1120t7 2Si0112013 ' 4 '"'' 1 152 '" P,P,I INTERNO vigllanclaCO!Walorle2017 

.. OFICINA DE CONTROL 
Care~ieC.I Qnlerne: · externe)) C< 1310112017 0411012017 • 5 1"' 1 1 93 93 """' INTERNO 

50 
OFICINA DE CONTROL 

lnfctmes de gestión de Conlrollnlemo ~ 0211112017 29.'1212017 
INTERNO 7 1 '"'' 1 lBS lBS """' 

51 
OFICINA DE CONTROL 

Jnfcfrnes SIVICOF Contreloria S!VICOF 1110112017 15101ntl18 7 ' '"'' 1 28 28 -· INTERNO 

52 
OFICINA DE CONTROl CorrespondenoeOftConlr interno 

lnterM· externa 1411212017 0510312018 7 3 1 de 1 1 46 .. p.,., 
INTERNO (inll!ma - e-..rtl!mll)) 

53 
OFICINA DE CONTROL 

DerechosdeAIIIIlr · Soft'.MirePi"ata Pi"et& OSI0112012 0710312017 
INTERNO 7 4 1 "'1 1 36 36 P'P'I 

54 
OFICINA DE CONTROL 

Actlls de Comrte de ConlJol JntllmO Comü 3MI112017 2610 1no ls 
INTERNO 

7 5 , .. , 1 24 " -· 
// , 

/, 4( -/ 

~~'(ot?o 

l/~O w •Y •I• \·• ... ~ .. ·-·· • 
• • r.· ~· ~ •. ; -"'~' t. • • 1¡ •• •. ' • 1• J··· .'• 

e ~ e ~ 
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13/4/2018 Correo de Bogotá es TIC- Entrega información Archivo de la OCI 

Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@servicioc ivil.gov.co> 

BOGOTÁ D.G. 

Entrega información Archivo de la OCI 
1 mensaje 

Juver Chaparro Castiblanco <jchaparro@serviciocivil.gov.co> 
Para : Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co> 

Buena tarde, Cristina , 

6 de marzo de 2018, 15:55 

De manera atenta le comunico que el dia de hoy realice la entrega del archivo de la Oficina de Control Interno, de los años 2014, 
2015, 2016, 2017 y lo que transcurre de esta vigencia 2018, el formato quedó para su firma . 

Agradezco su apoyo y la de su equipo de trabajo , quienes hicieron parte de mi proceso para la entrega de la información requerida 
por ustedes. 

Estaré atento a cualquier comentario y a colaborar con el soporte que corresponda. 

Cordialmente, 

JUVER CHAPARRO CASTIBLANCO 
Profesional Especializado 
Oficina de Control Interno 
jchapa rro@serviciocivi l.gov.co 
Teléfono: (57) ( 1) 3-68-00-38 ext 103 
Twitter: @DASCD_2012 

Facebook: Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital 

DAcr_ D 1 Oeparta!1lento Adrnjnistratti!Q _ · J'-' _ _-Servicio Civil Distrital 

..la.,)) ..la Antes de imprimir este correo. tenga en cuenta su responsabil idad con el medio ambiente 

2 archivos adjuntos 

!ID ISOD-APPFW9v1 OFICINA DE CONTROL INTERNO 2014 2015 2016 2017 Y 2018.xls 
113K 

~ ENTREGA ARCHIVO OCI 06 03 2018.pdf 
99K 

https :/ /mail .google .com/mai 1/u/O/?ui=2&ik=4f1 O 1 d2d7 a&jsver=z 1 w4QZh 1M HQ .es.&view=pt&as _from=jchaparro%40serviciocivi l.gov .co&as _ sizeoperator=s _ sl&as 
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Unidad Administrativa: 

( l} 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

DIRECCJON Nombre del funcionario que entrega 

oiL 

Código: A·GO~FM.Q02 

Versión: 4,0 

Vigencia desde: Julio 2017 

JUVER CHAPARRO CASTIBLANCO 
Oficina Productora Remitente: DIRECCION- CONTROL INTERNO Nombre del funcionario que recibe:-------------------------

Serie, Subseriea 
OESCRIPCION DE LA UNibAO, OÓCUMENTAL 

No. Documental 
Orden 

OependencLa 
Nombre Numero M 

COOIGO SERI~BSERIE 
(FurteJOrwlo, ctmhiJS.tfl} O No~ 

Oocum&nto ldentfda¡d Conttaio(SI DOCUto'IENTAL MlfutticUd'Dtx;umflltal (NJT. ce. ot~~>J anllca 

1 
OFICINA. DE CONTROL 

Planes de eud~orias int!rf'IIIS DASCD 
INTERNO 

2 
OFICINA DE CONTROL 

Planes de audit«ias internas CASCO 
INTERNO 

3 
OFICINA DE CONTROL 

Documenlos ConraiOria • SMCOF 
INTERNO 

• OFICINA DE CONTROl 
Documentos Veedi$la 

INTERNO 

5 
OFICINA DE CONTROL Documentos Alceldla Mayor Secretarie 

INTERNO Genen~ l 

6 
OfiCINA DE CONTROL 

Auditoria Conlralorialligenc!a 201 3 
INTERNO 

7 OFICINA DE CONTROL 
Pltlntsde mejoramiento 2013 

INTERNO 

• OFICINA DE CONTROL lnlormes, peticlones, quejM, soluciones 
INTERNO y peticiones 

9 
OFICINA DE CONTROL 

lnlormes ¡nteroos/ exteri"IO 
INTERNO 

10 
OFICINA DE CONTROL 

Aclllsrec!p(i6n de ofertas 
INTERNO 

" 
OFICINA DE CONTROl 

Comitl!decontlliación 
INTERNO 

" 
OFICINA DE CONTROl 

SeguimicntoOrecwa No. 003 de 2013 
INTERNO 

13 
OFICINA DE CONTROL 

Comitl! de Contollntemo 
INTERNO 

.. OFICINA DE CONTROL 
Documentos Control lntf!fno 

INTERNO 

15 
OFICINA DE CONTROL 

ACiliSVISrt8Sper50nerl8yContraloria 
INTERNO 

16 
OFICINA DE CONTROL 

Documentos Subdrección T ilcniC8 
INTERNO 

17 
OFICINA DE CONTROL 

Evaloac100espordependenc!.!s 
INTERNO 

18 
OFICINA DE CONTROL 

levanlllmrentoscargaslaborales 
INTERNO 

" 
OFICINA DE CONTROL 

Matlz de nesgos seguimlt'n1os 
INTERNO 

20 
OFICINA DE CONTROL 

Planes deme¡oramrcnlo 
INTERNO 

" 
OFICINA DE CONTROL 

SGC · OAP · SJ 
INTERNO 

22 
OFICINA DE CONTAOL 

AudiiOfiiiSin1emiiS 
INTERNO 

23 
OFICINA DE CONTROL 

Doc\lmentos Connloria 
INTERNO 

..,,, .. ,.. .... ~., ... ;, __ , .,,..,..._ ,.,,_,., _., ,,~· · '-''-'(> .. · o"•"•·•· - -J ~., o., .. ~·l , ,_ ... jO 

••"--~" ,_ ... ,.t •. ~,.,,. .., 1 V·• .... ~,.~ ""' ' 1\•11 

1 '" ' '~.lo • :• ~ .. 
....... ,,_. , ...... 11 e 

c=J ~e 

Descrlptorea 
Adhf)Onakt$ 

Aud~orie 

Audilorta 

c ..... 

Drstttal 

Conlroles 

Glbernamenllll 

Mejotamiento 

Deechopebclón 

Informes 

Of""" 

Concdiacibn 

011ectr~a 

lnte~no 

Documentos 

Vrsitas 

Tknr:a 

EvaluaciÓn 

Cargas 

...... 
Coolrotyv'{lr¡.,nc¡a 

Corrcsponc!enc~a 

Audrloria 

Documentos 

F.ec·haa E-xtremas Unldod do Conserva~ Ion Rango do folios 
Restrlcc!ón'da 

S'oporte lo Observaciones 
Inicial Final Ceja ea._ Tomo Otro lrilclal Final 

(!antldad ConSulta 
de Folios 

26102/2014 0211212014 1 1 ldo2 1 194 194 Papel 

021121'2014 2211212014 1 2 2de2 195 263 69 ..... 
3Ml112014 1810912014 1 3 l del 1 .. .. . .... 
om112014 11111120147 1 • ldo l 1 " 86 Papel 

02101/201 4 27/11/20 14 1 5 ldel 1 36 38 • .,.1 

1610512014 14108/2014 1 • l<lel 1 129 129 .... 1 

31112f2014 21/031201 4 1 7 lde l 1 116 116 . .,~ 

28101/20 14 061101201 4 1 • 1 de 1 1 .. .. Papel 

3110112014 2611212014 1 9 ldel 1 170 170 ... ~ 
10102n014 1710912014 2 1 1del 1 " 41 Papel 

2910112014 29/0112014 2 2 ldel 1 59 59 ..... 
2510612013 1411112013 2 3 tdot 1 58 58 Papel 

241021201 4 221121'20 14 2 • ldol 1 24 24 Papel 

2111112013 1011212014 2 5 tdet 1 76 76 Papel 

31/0112014 17/1212014 2 6 l<le 1 1 41 41 ..... 
0910112014 23110120f.4 2 7 1 de 1 1 72 72 ..... 
30101120 14 30/01/2(114 2 • !del 1 32 32 P.,pel 

22/1012013 221 10120 13 2 9 1<1<1 1 16 " ..... 
12/08/2014 22/0812014 2 10 10. 1 1 .. " Papel 

01/0812014 2~12/2014 2 " tdel 1 68 68 Papel 

2910912014 06111/2014 2 " !del 1 17 17 P11pel 

1610212015 3010912015 3 1 ldo l 1 163 163 Papel 

31/1212014 30112/2015 3 2 1 de 1 1 28 " • .,.1 

V 

26 

v 
()(e, 
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Unidad Administra tiva. 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

OIRECCION Nombre del funcionario que entrega JUVER CHAPARRO CASTIBLANCO 

Código: A·GOO.FM-002 

Versión: 4,0 

Vigencia desde: Jutio 2017 

Oficina Productora Remitente: DIRECCION - CONTROL INTERNO Nombre del funcionario que recibe:-------------------------

Sert~. Subseri~• DEsCRIPCION DE LA.Ii!NIDAD DOCU.MEIII'Í'AL 
D~cumen-a.l No: 

m den 
Dependencia 

SERIEISUBSERIE 
Nombre - 'Documentq 1~!:\ttdad COOIGO (Fuf)Cl/Onarlo, c0l1tt•t4ta} O Nombre DOCUMENTAL 

dtllllnftladcl<>curnentsl 
(NJT,CC,Oiro) 

" 
O~ICINA DE CONTROL 

DocumenTos Veedooe Ois!rilel 
INTERNO 

OFICINA. DE CONTROL Docl.imentos Secretario Geom~l-
25 

INTERNO AlellldlaMayor 

OFICINA DE CONTROL 
Audilor111 CorWalorill " INTERNO 

OFICINA DE CONTROL 
Planes de mejoramiento CootmiOfla 27 

INTERNO 

OFICINA DE CONTROL lnfOflllesPelkiooesQuejasy 

" INTERNO Sugerencias 

29 
OFICINA DE CONTROL 

lnformesinternosyaxternos 
INTERNO 

30 
OFICINA DE CONTROL 

Comilbdoeonclliacl6n 
INTERNO 

31 
OFICINA DE CONTROl e~ de coordlh&ci6n de conlrol 

INTERNO ínterno 

OFICINA DE CONTROL Actes llisilas Adminls'tratJVas Contra lora 
32 

INTERNO Personetla 

33 
OFICINA DE CONTROL 

CO!Tespondencsa Interna Técnica 
INTERNO 

34 
OFICINA DE CONTROL 

Evaluadones pOf dependencfas 
INTERNO 

OFICINA DE CONTROL Documentos SeaMia do Hacienda· 
35 

INTERNO Pleneaci6n 

OFICINA DE CONTROL Oocumenlos lntemos DIR · SEC • SJ • 
38 

INTERNO OAP 

OFICINA DE CONTROL 
OocumentosinternosC-1 37 

INTERNO 

38 
OFICINA DE CONTROL 

A~asinlernas 
INTERNO 

39 
OFICINA DE CONTROL Certif~el!dosde recepci6ndelntormación 

INTERNO SIV!COF 

40 
OFICINA DE CONTROL 

Documentos varios de Control interno 
INTERNO 

41 
OFICINA 0€ CONTROL Aud~oria de regularid11d DASCO-

INTERNO con1nllaia 

42 
OFICINA DE CONTROL 

Diferentes lnform{ls de Control Interno 
INTERNO 

OFICINA DE CONTROL Actas Comité de Co0fdm&ei6n de Control 
43 

INTERNO lnlemo 

" 
OFICINA DE CONTROL Documentos-y memorandos Control 

INTERNO Interno 

45 
OFICINA DE CONTROL 

Resoluciones. reglementos.- «~m~ 
INTERNO 

46 
OFICINA Q.E CONTROL 

Planes anuales de auditorie 
INTERNO 

OFICINA DE CONTROl 
Informes de Gestión de Control interno 47 

INTERNO 

Ju .... .-..(, ''"' ''· ~ ~ ............ . ·~-~ ...... -...... , ... ~ ....... "' 't'"""":·· ...... « ... ·•· , •• '· · ~- ,... '' m .. J..,. '•'1'>· •, . r ' ,.,. ~ .~. 
·~'"'"''""'' 1-l' lo,', • ..J.., .• , f.,,.cto_,o•#IO l}>fo. ""'" ' ,'j . ,,'vJ f >l f> fJ 

f, ,,,...,.,¡,. .......... 

~ e"" '""·' 10:0. .:~ '11• 
l.,..,y ~ ,.,~.a.A• • ~:.o~l 

Id 1 •.i l lt> 1~ 
~ ... 1~1'\~ ,.¡ l' ll ll 
.,.,......_,.....,.....,,.,lf'"n• 

\~ .• '·. Q 
m;.;J . ~ 

( ) 

t\llimero·de 
•Contrato·{SI 

a IÍca). 

. 
Oesertptores 
Adicionales 

Vet!dutle 

Alcaldía 

Auditarla 

Mejoramiento -
lo!""" 

Conc!liaci6n 

Coordinación 

Visnas 

CO!Tespondencia 

Evaluaciones 

Documentos 

Interno 

Control Interno 

Internas 

Certifie~ 

V olio> 

Regularidad 

Informes 

Atlas 

Cl 

Resoluciones 

p¡,..., 

Informes 

Fechas.Extremas ~ Unld~d de ' Cons~rv~Ción Rango de Folios 'Re&trlcció"n de 
Soporte la 'ObsellVaciones 

Cantidad Co_nsulta lnlclol F'lnal Ca} á Carpeta Tomo Otro lnh:lal Final 
de FOlios 

1310112015 2611012015 3 3 '""' 1 .. 44 Papel 

31101/2{115 09111/2015 3 ' lde1 1 57 57 Papel 

23112120\4 0410312015 3 5 '""' 1 138 138 p..,_, UNCDFOUO 136 

06102/2015 20/1512015 3 6 lde1 1 19 19 Papel 

1310112015 3110712015 3 7 Ida! 1 18 18 Ptlf)el 

0510112015 18112!2015 3 • 1de 1 1 "' 144 Papel 

22/0112015 26105120.15 3 9 1dc1 1 • 6 Papel 

Zl'OI/2015 3011212015 3 10 '"'' 1 25 25 P ... l 

26101f2015 151121201 5 ' 1 1de1 1 29 29 Papel 

1410112Q15 0911012015 ' 2 1 de l 1 59 59 p..,_, 

3010112015 3010112015 ' 3 '"'' 1 ,, 28 Pop. 

2710412015 08J0512015 ' ' 1do 1 1 5 5 Pl1)el 

1310512015 1010812015 ' ' 1do 1 1 21 21 Papel 

2710112015 27101/2015 ' 6 1de 1 1 180 180 Pt~pel UN CD FOLIO 116 

29/0112016 2?11212016 5 1 1de 1 1 239 239 Popol 

09/0212016 30111/2016 5 2 1 del 1 39 39 Pnpel 

2010112016 27/12/2016 5 3 1do1 1 210 210 Popol 

2810212016 29112/2015 5 ' lde l 1 111 171 P ... l 

2010112016 29/1212016 5 5 1dc 1 1 151 151 Papel 

07/0112016 28/1212016 ' 6 f dt! ·t 1 " 43 p .... 

0510112016 2311212015 5 7 1do 1 1 168 168 p .... 

0511112010 27112!2013 6 1 1de1 1 210 210 Papel 

2010412017 0611012017 e 2 1de 1 1 120 120 Popol 

1310112017 3011012017 6 3 1dc1 1 195 195 P~1e l 

------ -·--

( ) 
Página 2 
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MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

Código: A-GDO-FM·CX:>2 

Versión:4,0 

Vigencia desde: Julio 2017 

Unidad Administrativa: DIRECC ION Nombre del funcionario que entrega JUVER CHAPARRO CASTI BLANCO 
Oficina Productora Remi tente: DI RECC ION · COMISION DE PERSONAL PARA LA CONCERTACION DISTRITAL Nombre del funcionario que recibe: - - ------------------- - ---

¡~'?~ 
Qrden DePenden "e La 

DIRECCION 

DIRECCION 

OIRECCION 

OIRECCION 

DIRECCION 

OlRECCION 

OIRECCION 

OIRECCION 

sena, S'ub&eries­
l:lócif'!JM.Iill 

C.<'>ÓIGó' SERii:JS,tJBSERIE 
Doc~~eyfÁ}! 

Fu m~ lundan~óo quo ~nlo~go 
fUtt/: 

DESQRIP,C!.C!>N DE 'LA<UNIIi!AD i¡l~I;IMENML Féchas .E~tremas 11 

Nomlml ,,. 
(F.ufl_clq,~.' ... ""'.: ;,yu. ffy · .. -~ ris.·· •. ,~~~:~ ·Ooe,~¡;nentorret~mtl&d 

M /4'1unfiJi'c! ifocunMñtil ' (N/7<;~ CG, Q~J 

Aclas-Comisonde Per5onal para la 
ConcertaciónOislrital 

Correspondenc:iaComlsióndePersonal 
para laConcertad6nDis!rilal 

Cooespondencia Comls16n de Person<'ll 
pllfalaConcertaciónDislri!al 

Correspondencia Comisión de Personal 
para laConcerta.ción D•s!ri lal 

Acles·-ComisondePersonalparale 
Concertación Dis111lel 

CorresporldenciaComisióndePersonal 
para laConcertatíónOislntal 

Correspondenc1aComisióndePersonal 
p~~~alaConcertac•6n0is1n\JII 

Corresponden<llaComlsióndePersonal 
para laConcenaciónDislrilal 

"'""""'''"'"""""'"' G/lU'!r "- \11.. 

dio 
1S:1 OéscrlP'O'ft!s 

Ádk:ihná~s lr\lt lál 1 Frril\1 

concertsción-Oisbitat l 12/1212010 

concer1ación - Distri!al l 25108/2011 

concertaci6n-Oistrital l 08/0612012 161101'2012 1 

concertación - Dislrital l 0810912010 

conceftación-Dis1Tilal l 2411012011 

concenación-Distntat l 1610412013 1 18/0712013 

concertación-Dislnlat l 231071'2012 1 2410112013 

concertaci6n - D•:rtritat l 14112/2015 1 02J11/2016 

l~lbC'\ ~tp-(tz-,tf\1, ... ~ ' 

..... M..,,,_ ' ' .... M-.-.. " '"' -~. ·,-_;,~·""'<,- . ,. -- -. .. . . -~ - -· ... ~- " ........ ' .. . 
•"'""'" ,r- .,;, .,., _.. 

e 
= ~~e 

Unldad,de CQnaoo:vliclón 

·q¡,¡a¡ :<:•~ 1 Tor¡\o' 'I·!:>Jtl> 

1 3 1 de 1 

1 2 1de 1 

1 3 !del 

1 4 !del 

Rl¡ng9 "dlt. F.Qii,Qs, 

1 1 
Gantldi!d 

Jri_l~1al1 1 
FlriiJl ' ·d~_'Failos 

"' 118 

170 

133 

1 197 197 

1 205 205 

' 129 "' 

,So~ 

-
Papel 

Pttpel 

Papel 

-
Papel 

Pepe! 

Papel 

R:tt_lrl i:.cló·o·cte· 
la 

ConsUlta 
Observacione& 

Sedejaenunasolac.arpetapor 
cuantohayprocesode 

elecclones de la Comislón 

0 - !7l01_:;l0- ?Olb. 
Cfi. y 

Fecha entrega: 

z_-:¡. 

Pagina l 



ALCALDiA MAYOR 
DEBOGOTADF -----------------------------------------¡ 
GEST10NPUBU$DFP AOM. SERVICIO CIV IL DISTRITAL 12-03-2018 08:16:01 , 

D~r1~mento AclmmiSira!ivo clel trvtclo Clvtl 

1\1 Contestar Cite Fste Nr.:20181r674 O 1 Fol:l Anex:l 

ORIGEN: Sd:l49- SUB. DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISC./1 

MEMORA DQsTINO: SUB. DE GESTION CORPORATIVA y CONTROL DISC./I::NCISO 
ASUNTO: INICIAL-2018/ ENTREGA ARCHIVO DE LA VIGENCIA 2017 

SGC-

Bogotá. D.C., 

PARA: 

DE: 

ASUNTO: 

Cristina Isabel Enciso Triana 
Profesional - Gestión Documental 

lvone Rodriguez Silva 

OBS: N/A 

Auxiliar Administrativo - almacén e inventarios 

lnicial2018/ Entrega archivo de la vigencia -2017 al proceso de gestión 
documental. 

De acuerdo con las indicaciones dadas por el proceso de gestión documental , se hace 

entrega del archivo la vigencia 2017 tal como se detalla en los formatos FUI adjuntos a 

este memorando. 

En total se entregan 20 carpetas en dos (2) cajas 

Cordialmente, 

~ Vx:.:Oe.L~...JEZ. <S \uiA . 

lvone Rodriguez Silva 
Auxiliar Administrativo - almacén e inventarios 

Anexos: (1) Fol ios -Formato FUI 

ACCION FUNCIONARIO 

Proyectado por: lvone Rodnguez S1lva 

Revisado por: 

¡2_e__¿6 ~ 
(!JZ ~T 1 ~'-.! \ ~tvCJ) o 

1 '2- Pla ~ to - Z..olc5 
z_ ·:33fM, 

CARGO fiRMA 

Aux admon ~Q . 
1 

FECHA 

12-03 2018 

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encomra rnos ajustado a /as normas y disposiciones legales . y por lo tar¡to, lo 
presentamos para firma del Pro fesional Espec ializado del Departamemo Administrativo del Servicio Civil Dístrítal (DASCD) 

Carrera 30 No 25- 90, 
Piso 9 Costado Oriental. 
Tel: 3 68 00 38 
Código Postal: 111311 
www.serviciocivil .gov.co 

, 
soGOTA 
MEJOR 
PARA TODOS 
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MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

Unidad Administrativa ; Direccion Nombre del funcionario que entrega : _ lvone Rodríguez Silva 
Oficina Productora Remitente: Subdirecioon de Geslion Corporativa de Control Disciplinario Nombre del funcionario que recibe: _ Cristina Enciso 

•. 
·~ 

Ofden' 

.. 
¿_eacáiP,,~!~N'At;\\Á ,{Nrp;pip~fty¡¡E¡¡~;(.;-" 
·_t ___ - . · :_, _· ~ -,.::.,· ,. .. ,..... =--.---~ 

SGC 

SGC 

SGC 

SGC 

SGC 

SGC 

SGC 

SGC 

SGC 

10 SGC 

SGC 

12 SGC 

,, 
SGC 

" SGC 

,, SGC 

i6 SGC 

·S'&Rié 

COMPROBANTES 
DE ALMACEN 

SU{JS&f'l~. 

COMPROBANTE 
INGRESO DE 

BIENES 

...,_ 
(F~:~~·~' 

COMPROBANTE DE 
INGRESOS DE ELEMENTOS 

c~~P!:~~:es J ~~~:~~~~~~; 
COMPROBANTE DE 

EGRESO DE ELEMENTOS DE 
CONSUMO 

C~~PARL:~~~ES l C~~::3.~~~T~~E l COMPROBANT;I~~E~RASLAOOS DE 
BIENES 

C~~PA:~~~~:ES l C~~:;3.~~NST;~E l COMPROBANT:I~~E~RASLAOOS DE 
BIENES 

C~~PA~:~~:ES l C~~:;~~~~T~~E 1 COMPROBANTir~;ETtASLAOOS DE 
BIENES 

C~~PA~~~:ES 1 C~~:;~~~~T~~E l COMPROBANT:1~;E~RASLADOS DE 
BIENES 

C~~PA~~~~ES 1 C~~:~~~~T~~E l COMPROBANT;I~~E~RASLAOOS DE 
BIENES 

c:PAR~~~:ES lrRCA~~6g:~%~~E~ TRAS~o"o~:~Te::6~ENTAS 
CUENTAS 

COMPROBANTES 
DE ALMACEN 

CIERRE 

INFORMES 

ACTAS 

ACTAS 

FORMATO 
SOLICITUD 

FORMATO 
SOLICITUD 

INFORMES 

BAJAS BAJAS ALMACEII 

CIERRE CONTABLE CIERRE COI ITABLE 

IN~~~~~NDE 1 INFORMES OEA~~~~~ NOVEDADES 

ACTAS DE COMlTE: 

ACTAS DE 
REUNtON 

FORMATO 
SOLICITUDES 

ALMACEN 

FORMATO 
SOLICITUDES 

ALMACEN 

INFORMES DE 
GESTION 

ACTA CE COMHE 0E lNVEI!lARIO 

ACTASOEREUII\011 

SOLICtT I.JD DE FEOtOO CAFETERtO. 

SOI.ICI IUO OE FEO IDO PAPELERio\ 

lltfORMESOEG€.!.110:1 Pl.AJIOE 
ME.ORAMIEIITO CE CO! JTRALORIA 

PROPIECAD PtAIITA Y ECUIPO 

~~ .. -~,-.. •. ,.,..,¡.,__.,.,.. ,, ,,,.., , ,_,_,~'" "" ~ .-... - -,. ~ "•' "' '"' ' "'"",.,,.._ ,, . .,,.,..,, ~, ! .. p~~ ... , ... ~,, ,.,.¿, ;, o;• ·•~ ·">•,..,. 
., ... _ _..... .,..~-. , ,,,. ;,, ..,.. ....... li ',.,.,,.,.IJw, ~ ·:u~<t> 

~::": : ~~~~~-;·, .. ::). ~ 
• ' '" ·- · ~· · 1 1• ., ............... ' !J~ e 

1 
wrt: 

11/A 

I·UA 

IUA 

NIA 

IUA 

1-1/A 

IUA 

IUA 

1-!IA 

IV.~ 

lll.t.. 

lilA 

n'A 

' '11 ~~o·c~e- 1 .. 
C~c:Jª' ' DHcrtptoru•Adlel4]nlleS 

>UA ~1/A 

'"' IUA 

IUA '"' 

IUA WA 

lilA ~!lA 

'"' IUA 

'"' 

IUA '" 

IUA N/A 

'"' >UA 

l ilA I·VA 

IUA ttiA 

>UA I<A 

!VA. 

'" tll/1 

'" '" 

,..~~(~&';~ 
~ 

Unididr'~·~ónsatv~i~n 

lr-icl¡~l 1 Final ·c.~ 1 ,ca~ 11 TC!ffio 1 .otro 

100112017 1 ~1Z'2017 IUA IUA 

25otl 1/2017 l 2rt/1212017 1" 11/A 

Ml1f2017 1 2&'0312017 1DE 5 1 llfA 

2&'03120171 1711)712017 2 DE5 1 I,IIA 

17.-tl712017 1 28JOOI20 17 30E5 1 N/A 

28109121i17 1 1911212017 4DE5 1 NIA 

1911212017 1 29J1212017 SDE 5 1 /VA 

~17 1 2C.Wl2017 111 IVA 

510 1!2017 1 27.{000 17 111 !-VA 

31.-tl l/20 17 1 31112/2017 ,, 111 IUA 

2t.W 1120 17 1 2911212017 111 IUA 

hiJ1212010 1 71!2J'2(J17 ;r 111 ll'A 

71111'2017 1 1711:12017 IJ 111 IL'A 

J(o,{ll/70 17 1 15/120017 '" lilA 

'.i0.'01RO!i 1 1')1 12120 1/ " 111 iUA 

JCI06/.l01o5 1 10!0 112017 ,, 11 1 

~.9''ile~FOII~s 

h1td.ll l. F.IMI .f~atytf~~.C:.. 
f>oU OS 

53 53 

1>0 110 

lOO lOO 

,., 
"" lOO 

401 600 lOO 

60 1 800 lOO 

"" 851 5I 

53 53 

11 3 11) 

" " 

" !O 

,. ,, 

"' " 

" >; 

z.~ 

Códi¡o: A·GOO·FM-QOZ 

Vers ión: 4,0 

Vl¡enci¡ desde: Jul!o 2017 

... , .~~1'\i\ 
s~· ¡t¡¡¡ · •. 

. '•Cr~ 
o,ijaei'Václones 

PAPEl 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEl 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEl 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

l~ma d'lll'll'n 

PAPEL 

PAPEl 

PAPf.L 

PAf:Ei. 

P ~g i r~a 1 



SGC INFORME S 
lt~FORMES DE INFORMES DE GESTION CONTROL ¡;¡;, 1 lilA 1 IVA 

GESTION INTRERNO 

" 1 SGC INFORMES 
INFORMES DE 11/f.ORME m: GESIIOII EIJTREGA DE 

IVA l ilA '" GESTION ELEMETOS Of ftrdA IDIPROII 

~ ~ 1 SGC INFORMES 
INFORMES DE lt lfOI\I..l( OE Gf:iiiOII [tllR[GAOl 

~'~ ·'" l:JA IVA 
GESTION ELWE iOSOESAJli(IRi> 

" 1 SGC 1 1 INFORME S 
INFORMES DE I!IFORMES DE GESHOII EIITREGA DE 

1UA 
GESTION IIIFCRMESAREAOfALMACEil 

Firmol~ndcnonoq~ttnlr~o. ~~ FlrrnolundcnonoquorociM, 
~\Jtl~ \ ~~(,d ~)O --rttHJ Pt-

~·,;;::::;.~,::..'V:.~~r.~:r:::.~::.:::"":~~:;:,: ~r;.:;..r;;.,o.;.¡;··· ........ .. ,.,,. ........ ~ ,..,.,. ..... ... ~ .., ... .... , ....... J. ..J· ¡_. .. ....... ·~·· ... 

~ .. ~~~~r~;;·:~,.~.·., 
l•\(111 •"'""' ' ' 1':' 
.... ... ...., ..... . ...., .. . ¡j; ••" ' 

rc lj·(" ~ ~ -~.1}~ l ll 

1 2!C'7J2018 1 J1112f.!C•l7 1 ' 1 17 1 111 [ lilA 1 1 10 1 " 1 PAPH 

f 14!1212ú17 f 1411V2C• I7 f ' 1 " 11 1 1 II'A 1 ; 1 l 1 PAPEl 

1 4~12017 1 ~~120!7 1 ' 1~ 11 1 f IUA f ; ' 1 Pfo.PEL 

20 1 111 1 1UA 1 1 " 1 84 1 PAPEL 

Fecha enlreg~ : { z. -t1:~Y2' o- zol8 

?otgln¡2 
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MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

-
Código: A·GDO·FM·002 

Versión: 4,0 

Vigencia desde: Julio 2017 

Unidad Administrativa: SUBDIRECCION CORPORATIVA Nombre del funcionario que entrega · __ ADELA POVEDA 
Oficiria Productora Remitente: SUBDIRECCION CORPORATIVA Nombre del funcionario que recibe: __ CR ISTINA ENCISO 

N'o. 
Or~" 

n 

10 

11 

12 

13 

r\;. 

liliiP!Indoncia 

~~ 

SUBDIRECCION 
CORPORATIVA Y 

CONTROL 
DICIPLINARIO 

SUBDIRECCION 
CORPORATIVA Y 

CONTROL 
DICIPLINARIO 

SUBDIRECCION 
CORPORATIVA Y 

CONTROL 
DICIPLINARIO 

SUBDIRECCION 
CORPORATIVA Y 

CONTROL 
DICIPLINARIO 

SUBOIRECCION 
CORPORATIVA Y 

CONTROL 
DICIPLINARIO 

SUBDIRECCION 
CORPORATIVA Y 

CONTROL 
DICIPLINARIO 

SUBDIRECCION 
CORPORATIVA Y 

CONTROL 
DICIPLINARIO 

SUBDIRECCION 
CORPORATIVA Y 

CONTROL 
DICIPLINARIO 

SUBDIRECCION 
CORPORATIVA Y 

CONTROL 
DICIPLINARIO 

SUBDIRECCION 
CORPORATIVA Y 

CONTROL 
DICIPLINARIO 

SUBDIRECCION 
CORPORATIVA Y 

CONTROL 
DICIPLINARIO 

SUBDIRECCION 
CORPORATIVA Y 

CONTROL 
DICIPLINARIO 

SUBDIRECCION 
CORPORATIVA Y 

CONTROL 
DICIPLINARIO 

s"'"'· s~bii~d~'l!l<>ó,¡¡¡nQrrt¡¡~ 
.r. 

I SE~IEI~U~SERJE COD"IGO; PQcOMENTAL 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

DES~$1PC:"!QNIPE ,(II,UNIPÍ'-D po:GOMI'!i\ifAU:. 
NoÓI)!r8' 

(Funcionario, 
'C9~ft9!is1~} '0 Nombre· 

de 14":Un/darf 
docymental 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

Documento 
,l~~ítti<!~~cd 

(Nii', éé, ,oiró) 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

Numero de ¡ oe&cflptore 
éorilrilto((Si • 
" aplica) .&d1clonalos 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

MEMORANDO 
S0001 "0181 

MEMORANDO 
S 0182 • 0377 

MEMORANDO 
S 0378.0560 

MEMORANDO 
S 0561 "0749 

MEMORANDO 
S 0750.0937 

MEMORANDO 
S0938 1134 

MEMORANDO 
S1135-1320 

MEMORANDO 
S 1321 " 15 14 

MEMORANDO 
S 1515" 1705 

MEMORANDO 
S 1706 • 1892 

MEMORANDO 
S 1893 • 2086 

MEMORANDO 
S 2087 - 2265 

MEMORANDO 
S 2266 " 2333 

, F.ech•~ 'EXí!'llmáli - O(il¡jai!"lloi::o"n.erva"olón RllnllJ) Q.•,Fo.llos 

lnlciJI 1 Fln•l 
. . Cantidi 1" 1 Restrlifció 

.Caja 1 c~rpefa,ll'o.mo ¡,Otrollnlciall Fln•"i d:de :Soporte. n de:to 
F.ólíOs 

Con:sulta 

02/0112017 1 3110112017 1113 1 NIA 200 200 PAPEL NIA 

31/0112017 01/0312017 2113 1 NIA 201 400 200 PAPEL NIA 

0110312017 221032017 3113 1 N/A 401 600 200 PAPEL NIA 

2210312017 1910412017 4113 1 NIA 601 800 200 PAPEL NIA 

19/0412017 19/0512017 5113 1 NIA 801 1000 200 PAPEL NIA 

19/0512017 2710612017 6/13 1 NIA 1001 1200 200 PAPEL NIA 

2710612017 01/0812017 7113 1 NIA 1201 1400 200 PAPEL NIA 

01/0812017 0810912017 8113 1 NIA 1401 1600 200 PAPEL NIA 

0810912017 0911012017 9113 1 NIA 1601 1800 200 PAPEL NIA 

10/1012017 0111112017 10113 1 NIA 1801 2001 201 PAPEL NIA 

0211112017 30/1 1/2017 11113 1 NIA 2001 2200 199 PAPEL NIA 

30111/2017 26/1212017 12113 1 NIA 2201 2400 200 PAPEL NIA 

2611212017 29112120 17 131/13 1 NIA 2401 2471 71 PAPEL NIA 

'" . Observaciones 

~ 1 

Firma funcionano Que enlreoa (____jl a '(¡lo cm e¡ Firma lunCIOilano Que recrbe~{l,..;, { J l><fh' 1 €.NCL)O í~ e echa enlre9a: 1 o- f71. o 1 z o - 1. o 1 B 

30 
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(i1 MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

N...CAU:MA MAYOR PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 
CE OC:~~ .. ~ 

Formato Único de Inventario Documental {i;r.:.•" t ')Y"D!4H1:$(.-.fl , •. 1 

Unidad Administrativa : DIRECCIÓN Nombre del funcionario que entrega : CAROLINA PULIDO CRUZ 
Oficina Productora Remitente: SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO Nombre del funcionario que recibe : CRISTINA IS~.BEL ENCISO TRIANA 

(GESTION DEL TALENTO HUMANO) 
Serie, Subserle 

DESCRIPCION DE LA UNIDA_D DOCUMENTAL 
Documental No_. 

Orden Depeno,encl~ 
SERIEISUBSERIE' CODIGO 
09CU11'~Nfl\l ' 

Subdirección de 
1 Gestión Corporativa y Procesos Disciplinarios 

ControiDiscipl inélffo .,.. 

Subdirección de 
2 Gestión Corporativa y Procesos Disciplinarios 

Control Disciplinario 
/ / 

SubdlrecciOO de 
3 Gestión Corporativa y Procesos Disciplinarios 

Control ()scipJina~ 

' 
Subdirección de 

4 Gestión Corporativa y Procesos Disc1p!inanos 
Control Disciplinarkl r 

Subdireccion de 
5 Gesllon Corporativa y Procesos Disc!plinanos 

Control Disciplinan~ / ~ 

Subdirección de 
6 Gest1on Corporativa y N/ A Procesos D1sciplinanos 

Control Disciplinario ( 
~ 

Subdirecc1on de 
7 Gesbon Corporativa y Procesos D1SC1ptmanos 

Control DISCiplinan<( ( 

Subdirección de 
8 GestJon Corporativ~ Procesos D1sapliniVlOl 

Control D1sc1plina · 

Subd1recc1on de 
9 Ges!lon Corporat1~:~ N/ A Procesos 01SC1plinanos 

Control D1sc1pltnan 

Ji,•, ""'""· ~ '· •• '· - . ..... . ' .. "'' . .. -,,., ' .. ' •• ~· - - · • ,. , " ' •••••• 
......... ,. , • • ..... " ....... , • ,, '• ...... .. ~/f • '· : 1• 1 ,; , , 

e 
•. 1 .~ 1 1 t ¡ 1 

~ 
~ ~ ~ 

Nombre 
(Funcionario, contrst,isla) O NombNJ 

"d& la ullidiKI documelllal 

Proceso Oiscrplinano 001 de 2011 
lrma Cecilia Baracatdo Romero / 

Proceso Disciplinario 002 de 2011 
Aminta Saavedra Estupiñan / 

Proceso Disciplinario 003 de 2011 
Martha Maria Santana Pinzón / 

Proceso Disciplinario 004 de 2011 
Juver Chaparro Castiblanco ., 

Proceso Disaphnario 001 de 2012 
Pedro Bernardo Vargas Becerra ¿-

Proceso Disc1plmario 001 de 2013 l 

Prcceoo D1SC1plinar10 002 de 2013 
G1ovanrn Arturo Gonza!ez Zapata ( 

Proceso Drsc!phnano 0021e 2013 
G1ovanm Anuro Gonzalez Zapata ( 

Proceso DISCiplinario 003 de 2013 ( 
D1ana Mireya Parra Cardona 

1 

. .... ., ,• .... ( , ... , ·, ' . _ ..... . :.~ 

Documento Numero de D,és_crtptoreo 
ldt'nlfdad Contrato (SI 

NIT ce otrol ..aol cal 
.Adicionales-

Omisión en el envio 
41736733 N/ A oportuno de informes 

(' a la Veeduria Distrital 
<' 

Omisión en la 
aplicacion de la 

metodologia para 

51642117 NIA mejOfar los manuales 
de funciones definida 

; poi" el Departamento . Administrativo de la 
Función Pública 

Ausentismo del 
puesto de trabajo e 

41774050 ( NIA 
/ incumplimiento del 

horario laboral 

Conducta irregular al 

7943324~ NIA recl:;;~e:~::aj-
impuestos 

Accidente de transito 
ocurrido durante la 

conducción del 
vehiculo ofic1al de 

79361914 N/ A placa OBH 303 en 

""' 
donde resulto 

lesionada la señora 
Ruby Esmeralda Avila 

Mendez 

Hallazgo 

N/ A N/ A Admin1sttat1vo 3.7 2. 
Irregularidades en la 

geshón ambie'}lal 

Hallazgo 

60500626 NIA Admlnislrallvo3 7 2 

1 lrregulandades en la 
gestión ambiental ( 

Hallazgo 

60500626 ( N/ A Adm1mstrauvo 3.7 2 

< lrregtllandades en la 
gestlon amb1entaV 

OmiSIOnenla 

52350336 ( 
respuesta a un 

NIA ( Derecho de Pet1cion 
1mpelrado por Jav1er 

V1tata Chaves 

Fechas Extremas Unidad de Conservación Rango de Folios 

Sopor18 
Cantidad de 

l_nlclal final Caja Carpeta Tomo otro Inicial Final - Fonos 

27109/2011 22/0612012 1 1 1 de 1 1 58 58 papel 

('" . ,.. (" f' f" .... .... 

21107120 11 2910612012 1 2 1 de 1 1 65 65 papel , 
t' ,/ r .... r 

.,. 

09/12/201.'.-- 30105/20~ 1 3 1 de 1 1 27 27 ,/ papel 
(" 

(" ~ ..-

19/1012011 30105/2012 .1 4 t de 1 Ir 29 2y papel 
.¡' .; 

( ,.,.--

0810512012 ¡;410612012 1 5 !de~ 1 24 24 papel 

( .,. 
"' / 

--
0910512012 20105/2013 1 6 1 de 1 1 107 107 papel 

"' / / 
,/ 

<"' 

14/0212013 22/0612013 1 7 1 de2 1 200 200 papel 
./ r / 

( .-

2210812013 1010312014 1 8 2de 2 201 354 154 papel 
,/ / / / " 

/ 

26102/2013 16/05/2015 1 9 1 de 1 1 126 126 papel ,.. / 
,/ 

/ 

31 

Código: A-GDO-fM -002 

Versión: 4,0 

Vigencia desde: Julio 2017 

R.-otrtcclón 
dtla Observaciones 

·cOnsutta 

El expediente se puede 
consultar libremente debido a 
que la decisión que delin1ó la 
slluaci6n juridica Indagada ya 

se encuentra ejecutoriada 

El expediente se puede 
consultar libremente debido a 
que la deciSión que definio la 
situación juridica indagada ya 

se encuentra ejecutoriada 

El expediente se puede 
consultar libremente debido a 
que la decisión que definió la 
situación juridica indagada ya 

!ie cncuenlra e'ecu toriada 
El expediente se puede 

consultar libremente debido a 
que la decision que defimo la 
situación jurídica indagada ya 

se encuentra eiecutoriada 

El expediente se puede 
consultar libremente debido a 
que la deasión que dehnio la 
sl!uaclon jundica indagada ya 

se encuentra e1ecutonada 

El expediente se puede 
consultar libremente debido a 
que la dec151on que defimo la 
SlluacKm jundíca 1ndagada ya 

se encuentra ejecutoriada 

El expediente se puede 
consultar libremente deb1do a 
que la dectsion que defimo la 
Slluac1ón jund1ca 1ndagada ya 

se encuentra ejecutoriada 

El expediente se puede 
consultar libremente debido a 
que la deciSioo que defimo la 
situac~on jundiea indagAda ya 

se encuentra e¡ecutoriada 
El expediente se puede 

consultar libremente debido a 
que la dec1s10n que definio la 
Siluac1órl juridica 1ndagada ya 

- L_~_ell~u~o_lruie~l!!Qriªº.a_ 

Pitli!i na 1 
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~MniAM~O~RfL----------------------------------------, 
0~,~~~.~~~ .. o.c. DEP.ADM . SERVICIO CIVIL DISTRITAL 15-03-201812:52 :42 

Ct?;r.nt;,:~]!"/l'.~:e!St :)iJ~ontestar Cite Este Nr.:20181E710 O 1 Fol:l Anex:S 

OTIC-

MEMORAND,PflGEN: Sd:116. OF. DE T ECNOLOGIAS DE IN FORMACION y LAS COML 

~TINO: SUB. DE GESTION COR PORATIVA Y CONTROL DISC./HORTUI 
ASUNTO: 20181E0472/ CENT RALI ZACION ARCHIVO DE GESTION 

OBS: CIN CO (S) FOLIOS Y SEIS (6) CARPETA S 

Bogotá D. C., 

PARA: JOSÉ AGUSTÍN HORTÚA MORA 
Subdirector Gestión Corporativa y Control Disciplinario 

DE: Jefe de la Oficina de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones 

ASUNTO: 20181E0472 1 Centralización Archivo de Gestión 

Estimado doctor Hortúa: 

En atención al memorando en referencia , hago entrega de los siguientes elementos, según 
directriz dada por el líder de Gestión Documental : 

• Seis (6) cajas que contienen : 
./ Una (1) caja con cuarenta y un (41) cintas magnéticas . 
./ Una (1) caja con cinco (5) rollos de cinta . 
./ Cuatro (4) cajas con cincuenta y tres (53) carpetas , organizadas e identificadas. 

• Formato A-GDO-FM-002 (Formato Único de Inventario Documental - FUID) 
debidamente diligenciado. 

Cordialmente, 

~ 
ANDRES FRANCISCO BOADA ICABUCO 

Anexo cinco (5) folios y seis (6) cajas. 

ACCION NOMBRE 

Proyectado por: Carlos Fernando Hernández Beltrán 

Revisado por: 

CARGO 

Contratista 

~c\ b t" 
QJL L.?1trvb 2Jv(J ~o 

{S- rt(Cln.o -LO\~ 

8·· qo o.~ . 

(.\, F,~ 

~~{<. 
FECHA 

15 de marzo de 2018 

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales, y por lo tanto, lo 
presentamos para firma del jefe de la Oficina de Tecnologias de la Información y las Comunicaciones del Departamento Administrativo del Servicio 
Civil Distrital (DASCD). 

Carrera 30 No 25 - 90, 

Piso 9 Costado Oriental. 

Tel: 3 68 00 38 

Código Postal: 111311 
www. >erviciocivi l.gg_y_,_CQ 

, 

MEJOR 
PARA TODOS 
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Unidad Administrativa: 
Oftcina Productora Remitente: 

No. 
Orden 

Dependencia 

) 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

DIRECCIÓN Nombre del funcionario que entrega : CARLOS FERNANDO HERNÁNDEZ BELTRÁN 
Oficina de Tecnologias de la Información y las Comumcaciones Nombre del funcionario que recibe: 

Serie, Subserie 
DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad da Conservación Rango de Folios 

Documental 

Nombre Numero de 
Soporte 

COOIGO 
SERlEISUSSERIE 

(Funcionario, conlnlliste) O Nombre 
Documento Identidad 

co:~::1(Sl 
Descriptores 

Inicial Final Ca] a Carp.eta Tomo Otro Inicial Final 
Cantidad do 

DOCUMENTAL (NIT, ce. Olio) Adicionales Folios dele IJrlidMJ dcx:11mMlel 

0F de Tecnol091as 
1 delalnfamac100y Clf ITA t.1AGNETICA COPRES 12-jul-05 1 1 CINTA 

lasC<:wnufltcae!One! 
OF deTecoolog1as 

2 de la lnlormacrony CINTA MAGNETICA COMPAO 03·ene-06 1 2 CINTA 
lasComumcac10nes 
OF de Tecnologlas 

3 de la lnkxmaCIOil y Clf-ITA PAAGUETICA Ul ........ 1 3 Cll.fTA 

io>Coo'"~' 
OF deTecnologiB'li 

' de la lnlormaccon y CINTA MAGtfETtCA COPIA U\ 1 4 CUHA 

<Com"""' 
OF ""¡..,..,... 

5 de la !nlormac\Oily CltiTA I .IAGI~ETICA COPRES U 27-ago·O.S 1 5 CltiTA 
1 !Comun1r.a• J n 
OF de Tecnologlas 

6 de la lnlorrnac10ny CINTA MAGNETICA u· 06«·05 1 6 CINTA 

•• Comuo<>OOOe< 
OF delecnologlas 

7 de la lnlormaCtOn y CINTA UAGNETICA COPIA Ul ,....., 1 7 CINTA 
lasComunocactOOeS 
OF deTecnologtas 

• delalnfOI'1TiaCJOny CINTA t.IAGNETICA COPRES U\ 22«1-04 1 • CimA 

lasCQfrlumcactOnes 

OF delecnologlas FUENTES 1 

' dell'l lniOIJl'laclimy CINTA I.IAGf iETICA PlANTAS PERSONAS 16·feb-01 1 9 CII JTA 
las ComuniCaciOneS CONVOCATORIA 

OF de lecnotog1as 
10 delalnlctmaclony CltfTAUAGNETICA COt.IPAO Ul ..... .., 1 10 CUlTA 

sl':omuov.::aciOI'Ie 
OF deTecnologtas 

11 de la lnforrnaciOI'Iy CUITA t.IAGNETICA Ul ' 07«1-05 1 11 CltlTA 

•·Comu~~ 
Of deTecnologJtt'li 

12 oeralnlofmattóny CINTA t.IAGNETICA COPIA U ' 07·0C1·05 1 12 Cl~lTA 

J¡¡sComun,cac1011es 
OF de Tecrdog1as 

13 delalflfOITTiitCIOfly CINTAI.IAGIIETICA COPIA U\/' 22·noY-02 1 13 CU ITA 

JosC""""""...,.' 
Of delecn01og1as 

14 de lalnformac10n y CINTAUAGI IETICA COPRfS U! ll ·ff:b.OQ 1 " CINTA 

-.e~ " 
OF deTecnologtltS 

15 de la JnfoonacJon y CINTA t.IAGtiE TICA COPIA U/ ' IJ.<IIc-04 1 15 CimA 
la :l':r.1 umcac n 
QF deTetnoJog¡as 

16 delillnformiiCIOI'I y Clt/T/l J.IAGtiETICA COPIAUll ' l'i·sep.(IS 1 " CIIITA 

"'e~"'~·~ 
Of de Tetnologlas FUEUTES 1 

17 delalnformilCIOO y CJtiTAI.IAGriETICA PlAtrTAS PERSOtiAS IO·sep-97 1 17 CltrTA 
las Comurncat!OtleS CONVOCA TORil> 

OF de Tecnologlas ,. de la lnformacl6n y CINTA t.IAGHETICA COt.IPAO UI ' 16·ago·96 1 18 CIIHA 
1 .e mcatton6 

OF de Tecnolog1as FUENTESJ 
19 delalnfom1.KlOI'ly CttHA I.IAGfiETtCA PLANTAS PERSONAS 27·nov·99 1 19 CIIITA 

las Comumc:aoones CONVOCATORIA 

Codlgo: A·GOO·FM·002 

Version: 4,0 

V•genc•a desde: Julio 2017 

Restricción de 
lo Observaciones 

Consutta 

, .. 
1'4/A 

IUA 

NIA 

IUA 

NIA 

NIA 

t-IlA 

IUA 

IUA 

IUA 

NIA 

IUA ERROR DE ESCRITURA 

I•UA 

IUA 

IUA 

IUA 

IUA OAIWlA 

IUA 

1 

Firma funcion:~rio que entrega: ~ ~~12 '-·--·-·- ~)Tí~ lsl\10~\ E\.Lt'K.> ~~~'""""'' ·15 -Mmzo - Zo{8 

, ..... ~,, ..... l · ·- · ~ '• •• -•• • ~ ..... . 

.... ,., ,,.¡,l \' oW , 

ltli·· ·· • 
• ... ... ¡. .... aj 1 ·t ~1 1 

. ~ ~~ ....... "' . ... ,, 

e ~ 
~ e 

Pa¡ina 1 

33 



~ 
...... ..1" ./ \ll) l,, M..,Y<:>t'< 
uc .... ~ •• ~.-r,. '"""'-· 

Unidad Adminis trativa. 
Oficina Productora Rem1tente: 

No. 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

( \ 

DIRECCIÓN Nombre del funcionario que entrega . CAR LOS FERNANDO HERNÁNDEZ BELTRÁ N 
Oficina de Tecnologias de la Información y las Comunicaciones Nombre del func1onario que recibe: 

Serie, Subserie DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservación Rango de Folios 

Nombre 

Codtgo: A-GQO-FM-002 

Version : 4,0 

Vigen ci a desde; Juho 2017 

Rettrlcclón de 
la 

Orden 
Dependencia 

COOIGO 
SERtE/SUBSERIE 

DOCUMENTAL 
(FuiJC•onarlo. corrlr&liDfB) 0 Nombre 1 Documento Identidad 

eh la unided documenlal (NIT, CC. OliO) 

Numero de 
Contrato (SI 

.aplica) 

Oescrlptore• 
Adlclon.alos 

Inicial Fina l Caja Carpeta Tomo Otro Inicial F\oal 
Cantidad de 

Folios 

Soporte Observaciones 
Conuu lto 

20 

21 

,, 

, 
,, 

25 

26 

27 

28 

29 

JO 

31 

32 

33 

3A 

35 

36 

37 

J8 

39 

OF ~Tecnolog¡as 
de la lnlormKibn y 
las~n1Cac1ones 

OF de Tecnolog!as 
delalnlormaciOily 
la~c1ones 

OF de Tecnolog1as 
d@'la lntonnactOny 
lasC«numcaoones 

OF de T«nol()(}as 
de la lnforrmtciOI'Iy 
lasComuntellCIOI'IéS 
Of dE! Tecnologlas 
de la lnform&e!Ófl y 
las ComunfC,lCJOMS 

OF deTec:notoglas 
de lalnlormac•on y 
lasComuniCaC•OfleS 

OF deTecoologlas 
de la lnlormac:u)n y 
lasComuo~eac~ 

OF deTecnologias 
de la tnfoonaciony 
las ComumcacK>OeS 

OF de Tecnofog•as 
dE!lalnfonnac!Ony 
lasCornurnca<:IOI'IeS 

OF dtTecno\oglas 
dE!IalnfonnaciOny 
lasComumcatlones 
OF deTecnolog•as 
d!!talnlormaciOI\y 
lasComumeaCiones 
OF de l ecnologlas 
d!!lnlnlounaclilny 
las Cornu.nt~ ae•ones 
OF de Tecnologias 
delalnfonnaciOily 

la~nes 

OF d!!Tecnolog•as 
de la lnfonnaciOI'I y 
las ComurvcaciOI'I_es 
OF de Tecnolog•as 
00ff! lnlormac•ony 
las COIT1lii11 CilCIQneS 
OF defecnoiO!Jiat 
delalnlormaciony 
lasComun•caciO!les 
OF de T ewolog1as 
de la lnlonnac•on y 
lasCQ!lU!!liC~IOI'Ies 
OF delecnolog•as 
delalnf01mac•ony 
lasCornun~~:aciOiles 

OF delecootog•as 
delalniOilnCICIOI'IY 
lasCortluniCaoones 
OF deTecnoiO!)titS 
delatnlormactony 
lasComumc&eiOOeS 

Flrmafuncionarioqueentrega: 

k."'·~•J, .... ,¡,, ..... 
,.. ~· r 

. ,...,, .... .... ' 
........... · . l•< • ... d·l 

[ ,·! ··~ . , • 
• •• •., .. ¡•,. •.ol 1 ·I~H 

e 
G:a.J 

CIUT A MAGf.IETICA 

CINTA MAGNETICA 

CINTA MAGNETICA 

CII ITAI.IAGNE:TICA 

CttiTA MAG11ETICA 

Cti'IT A MAGtiETICA 

CltlTA MAGNETICA 

CINTA MAGtiETICA 

CINTA t1AGtiETICA 

CINTA t.IAGNETICA 

CltiTA tAAGtlETICA 

CIIITA MAGNETICA 

Clf'ITA t.1AGNETICA. 

Ct!HA UAGUETICA 

CUITA t.IAGNETICA 

CltlT A ~.1AGf IETICA. 

ClfH A t.1AGNETICA 

CU'lTA f.1AGNETICA 

CUITA I.MGtJETICA 

CU ITA t.IAGNETICA 

(iJ;;1 ~rrddJ~ "-" - -- ----77 

4 0 

COPIA DISCO U/' J1.«1·05 20 CltrTA NIA 

Cot.IPAO 
l l ·feb-00 

COPRES U 
21 CINTA NIA 

BACK UP 

IS·abf.{)S , CINTA N/ A 

17·dtc-99 23 CINTA NIA CftiTA COfl ERROR 

---
COPRESU \6.sep.{)5 

ur · CINTA I~A 24 

--
FUENTES 1 

PlANTAS PERSONAS IO·stp-97 25 CINTA NIA 
CONVOCATORIA 

FUENTES 1 07·1'10\1·96 26 CINTA NIA 

U/' 12·.PJ1·05 27 CINTA •u• 
FUENTES3 

PLANTAS PERSONAS 27·1'10~ ·99 28 CINTA NIA 
CONVOCATORIA 

COPIA U/' 22«1·04 28 ClttTA IUA 

COPIA U 1' Q4.abr.{)J JO CIIHA t•IIA 

FUENTES 1 01 ·\111'1·98 31 CINTA NIA 

COPIA 
DISCO 31·0C1·05 32 CINTA NIA 

FUEtJlES 1 07.f!OV·96 33 CUITA N/ A 

---
COPRES U 

10·jlll'l ·05 
U/' 

CINTA f.JIA 3A 

---
COPIA 0~51~0 DURO l 09·1lOV·OS 35 CINTA 'UA 

COPIA DISCO OURO 
u ti ' 

09-nov.{)S J6 ClriTA '"" 
u ti' 19·tul'l-98 37 CU ITA f.!/ A ERROR DE ESCRITURA 

CO!.IPAO 
u· 04·1!1>00 J8 ClfJTA f•IIA 

CREDITOS 
liBRfiNZA 

1 

OJ.sep· l l 
COPtA 4 

CimA NIA 39 

Flrmafuncionarioqutrcclbe (!A¿L)T, I.P lsA:Bq ~~ Tt:.IAO;!,.,,,,, 4 '5 -P{o •'lD --Le{ 'b' 

Pagma 2 
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Unidad Administrativa· 
Oficina Productora Remitente: 

,_ ) 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

DIRECC IÓN Nombre del funcionario que entrega . CARLOS FERNANDO HERNÁNDEZ BELTRÁN 
Oficina de Tecnolog ias de la Información y las Comunicaciones Nombre del funcionario que recibe· 

Serie, Subserie DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservación Rango de Folios 
No. 

Dependencl'a Nombre Numero· de Soporto 
Orden COOIGO 

SERIEISUBSERIE 
(Funcron-do, corl lfld~t lll) O Nombrtt 

Documento Identidad 
Contrato (SI 

Descriptor&~ 
Inicial Final Cajn Carpeta Tomo Otro Inicial Flnol 

Cantidad do 
DOCUMENTAL (NIT. CC. olio) Adicionales Folios d• le Unld&d docurq•ntel aplica) 

OF deTecnolog11!1S 
BACK UP 

40 de la lnfOimatiOfl y CINTA I.IAGNETICA 
OAJ 

2S·nov.Q4 1 40 CII./TA 
lasComumcac10nes 
OF deTecnolog1<1S 

JUVER 
41 de la lnlonnatJ6n y CINTA MAGNETICA 

CHAPARRO 
26·nov.o4 1 Ji CU ITA 

tasComun+eacMJnes 

Código; A·GDO·FM -002 

Versión : 4,0 

Vigencia desde : Julio 2017 

Restricción de 
la Observaciones 

Consulta 

NJA CINTAI.UNI 

NJA CINTAMII·II 

Firmaluncionario qu!!ntr!ga. ce;~~ '-··-···- CJL~lltU\ t~~~~ ~,_,c~oT~echaeweg• 15 - t1cu?c - ?...e ( '5 
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MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

Codígo: A-GDO-FM-002 

Ven•on: •1,0 

Vi¡enc1.1 desde: Jul•o 2017 

Un~dad Administrativa· DIRECCIÓN Nombre del funcoonario que entrega : CARLOS FERNANDO HERNÁNDEZ BELTRÁN 
Oficina Productora Remitente· Oficina de Tecnologias de la Información y las Comunícac1ones Nombre del func1onario que recibe. 

Serie, Subserie 
DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas 

Documental No. 
Dependencia 

Orden Nombre Numero de 
COOIGO 

SERIEISUBSERIE 
(Funcfonerfo, contr.IJsle) O Nombr. 

Documento Identidad 
Contrato (SI 

Descriptores 
Inicial Final 

DOCUMENTAL de ltt unfdMJ document•l (NIT, ce. otto) aplica} · Adicionales 

OF deTecnologias 
AOUN27 ' 1 de la lnlonnacl6ny 

lasComumcac10nes 
OF de Tecnologlas 

SS2856 .../.. 2 d!la lnlc:.maoony 

"'"' OF deTecnologias ( 3 de la lnfocmaC!Óny SS4D83 
IMComunicac~ 

OFdeTtc~las 
AOUII2Z ( 4 de!alnlormaciOny 

'"e"""""'"'"" r' 

OF defeci\Oioglas { S 

=~!':=~: 
AD<JNI7 

"····-~,., .... ~·~· __{1¡~J40~·-"·····--•·"K'" ~l~\< IJr l~A:'íS 'i.\ $3..-Q_l<)o -t ~tA-r-A 

, . ... e 
= ~ e 

Unidad de Conservación 

Caja Carpeta Tomo Otro 

2 ¡\ 

2 2 t 

2 3/ 

2 . 
2 5 ( 

Rango de Folios Restricción de 
Soporte ,, Observaciones 

tnlc lal Final 
Cantidad de Consulta 

Folios 

ROLLO DE< 
CINTA 

,.. ROLLO DE CINTA MAGNETICA 

ROLLO DE ( 
CNTA ••• ROlLO DE CltiTA MAGfiETICA 

ROLLO DE ( 
CINTA 

IUA ROlLO DE CINTA I.IAGUETICA 

ROLLO DE 1 
CINTA ••• ROllO DE CINTA t.IAGNE TIC A 

ROLLOOEc 
CIUTA 

IUA ROllO DE CIIITA /,tAGf.IETICA 

- ---

...... ,,.... 15 --r-1. 0.1 ln - "l6 \8 

Paª "'d l 

.:SS 
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MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

~ 

Cod1go: A·GDO·FM·002 

Versión : 4,0 

Vigencia desde: Julio 2017 

Unidad Administrativa: DIRECCIÓN Nombre del funcronano que entrega . CARLOS FERNANDO HERNÁNDEZ BELTRÁN 
Oficina Productora Remitente. Oficina de Tecnologias de la Información y las Comunicaciones Nombre del funcionano que recibe: 

Serie, Subserie DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservación Rango de Folios 
No. Numero de 

Reatrlcclón de 
Oepon~ncla SE RIE/SUBSERIE Nombre Documento Identidad Oescrlptoru Cantidad de Soporto la Observaciones Orde'n COOIGO (Fun~iot••rlo, c<>r~lfllll•llf} O Nombre Contrato (SI Inicia l Final Caja Cl'lrpota Tomo Otro Inicial Fino! DOCUMENTAL (NI T. ce. ot1o) Adicionales Folios Con• ulto 

de fa unidad docum~tnlsl aplica) 

OF deTecnologlas 
FORMATO 
SOLICITUD 

\6 de la Información y ltJCORPORACIOIJ PAGINA \'IEB 
PAGIIJA 

03-abr-13 23-ago-11 ' 3 '""2 Papol \UA SIIJFOUAR 
lasComumcac10nes , . .,. 
OF de Tecnolog•as 

FORMATO 
SOLICITUD 

" de la lnformac100y ll,JCORPORACION PAGINA WEB 
PAGJt/A 

13-fllat-13 18-feb-14 ' ' 2""2 Papol 1-UA Slt~FOUAR 

las Comumcac10nes 
"J!'B 

OF deTecnolog•as 
SISCOMPUTO 

SISCOMPUTO 
18 de la tnlormac•on y 

ENTREGA DE LICEtJCIA ISOOOC V1 S O 
LICENCIA 28-leb-13 11 -leb-14 ' S '""' ..... , .. SU / FOLIAR 

lasComumr;ac;~Q®S ISODOC 
OF dele<:nologtas 

B&M CANO~J l TOA 
I~MTACION 

19 delalnformactony 830 122584 4 PROPUESTA 16-abr- 13 16-abr- 13 ' 6 '"'' Papo! \VA SIN FOLIAR 
las ComuniCa t n 

INVITACtml PROPUESTA 
CAN ti 

I.IANTENIMIENTO 
OF de TecnoiOtJias 

CONTRAT0034 DE 20 13 
SOPORTE 

20 de la Información y 
JHmJ KENI,JEOY LEO~! CASTIBLANCO 

80100229 ACTUAUZACION 23-ago-13 2~go- 14 ' 7 '"'' Papol IUA Slt/FOUAR 
las ComunicaciOnes r.tODULOS ERP 

~ ICAP!TA 

ACTUALIZAR 
OF deTecnolog!IIS 

CONTRAT0026 DE 2013 
PLANTILLA 

21 delalniOI!llaCIOny 
JUUAtl VARGAS CARE/~(¡Q 

79 56683 1 I.IOOULOS 08-jul-13 21-ago-13 ' 8 '"'' Pope! \UA Sil·! FOLIAR 
lasComuntcaciOiles PAGINA 

<IEB 
OF deTecllOiogtas 

CmNENIO 040000-208-!l-20 11 SICAPtTAL 
22 delalnformaciOfly 

LINEA BASE SICAPIT AL CONVENIO 
29-¡ttn-12 08-ene-1 4 ' 9 Ido\ .. ..... fU A SIN FOLIAR 

lasComun•cac nes 
INSTALAR 

OF de T ecnotog1as 
CONTRATOOOI DE 2013 

COIJFIGURAR 
23 de lalntormac1011y 

/IETWORII. TVSA S 
900 3681723 fUNCIONAMIEt4TO 12-mar-13 11-mat-14 ' 10 '"' ' Papol IUA 5111 FOLIAR 

lasCtmumca<:IOfleS PAGIHA 
I"IEB 

OF deTetnolog1as REDISEflO SUIP SIUP 
24 de lalnformacrón y RED DE UNIVERSIDADES PUBLICAS 816 004 907 3 REOISEfiO 04-¡un-07 15-nov-07 ' 11 '"'' Papel IUA Sir! FOLIAR 

lasCanumcac10nes DEL EJE CAFETERO· AL/.IA I.!ATER ACTA 

CONVEIIIO 022 DE 1007 
COINENIO 

OF deTecnologJas RED DE UNIVERSIDADES PUBLICAS 
SIGlA 

25 dí> lalnlom'laciOny DEL EJE CAFETERO· Al/.!A l.lATER 816004 9073 
IIIFORIJE 

10-d•c-07 10-cflc-07 ' 12 '"'' Papol /JI A Slt l FOLIAR 
lasCocnunteac•ones I~I FOR~. IE FINAL SISTEI.1A GENERAL 

FlriAL 
DE INFORI,IACION ADI.11 1'JISTRATIVA 

ADQUIRIR 

OF"deTecnolog•as 
INSTALAR 

COtiTP.ATO 014 DE 20 13 COIIFIGURAR 
2• delalnfonnaciOny 

GESCOIA L TOA 
83G 1450233 

KIT I.IANTEriU,IIENTO 
!.t -may-13 12-¡un-13 ' 13 '"'' .... , IUA SlrlFOUAR 

tasCocnun~eac10ues 
II.IPRESORAS 

DISCOS DUROS 

OF deTecnolog1as 
Pl.AJ/ I,IEJORAf.IIE!ITO 

SICAPHAL 
27 de la lnformae~on y 

HALlAZGO FISCAL 
REUfli0/1 14-ene-14 21-dtc-1 4 S 1 1 de 1 .... , '"' SIIIFOLIAR 

las Canumtat1011es /,1 JORAI,IIF!ITO 

OF deTecno10g1as 
COLSOFT 

COI'JTRAlO 03G DE 20 12 REIJISIQr.l 
l8 de lalntoonac1on y 

COLSOFT SA 
800015583 1 

ACTUALIZACIOI-I 
\9·110'1· 11 17·dtC•12 S 2 tdel P~pet WA Sl/1 FOLIAR 

las Canumcac10nes 
R<O 
OB 

OF de Tecnologtas 
IIIGEttiERIAS 

COr!TRATOO!lS DE 2013 f.IA.IITEI'III.IIEI ITO 
29 óe lal11lonnacton y 

08111GEIIIERIAS SA S 
900214 4250 

CORRECliVO 
05-mar-13 llmar-14 S 3 '"'' P;1pel WA SII JFOLIAR 

lasCOCriUIHC!ICIOJ1t'S 
PREVEII TIVO 

IPS 

_j~~~f~/'ÓÑ~6 (Je-L'STI t\...~ l 'Y\'e;.f( ~NC:P f (f¡qtf. ""'"' { "5 -Pi..c.t.t 2<:) - '2 CJL~ 
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Unidad Administrativa: 
Oficina Productora Remiten te: 

No. 
Dependencia 

Orden 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

DIRECCIÓN Nombre del funcionario que entrega · CARLOS FERNANDO HERNÁNDEZ BELTRÁN 
Oficina de Tecnologias de la Información y las Comunicaciones Nombre del funcionario que recibe: 

Serie, Subserie 
DESCRIPCION DE LA UNIDAD. DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservacióh Rango de Folios 

Documentill 

Nombre Numero de 
Soporte 

Código : A·GDO-FM-002 

Versión: 4,0 

Vigencia desde: Jul io 2017 

Restricción de 
la Observaciones 

COOIGO 
SERIEISUBSERIE 

(Funcionario. contralis iB} O Nombre 
Documento Identidad 

Contrato {SI 
Des.cr fptore1 

Inicial Fln<~l Caja Carpeta Tomo Otro Inicial Flnlll 
Cantidad de Consulta 

DOCUMENTAL (NIT. ce. QttoJ ~dlcionales Folios 
<k~ la unfd~ documenté/ a llca 

OF de Tetnoi!XJras 
E&C 

CONTRATO 016 DE 201 3 ~,IANTENI ,.!IENTO 
1 dcla lnlormacróny 

EtC INGENIEROS l TOA 
900024202·1 · 

PREVENTIVO 
20·may-IJ 22·may-1d 3 1 1dol Papel N/ A SIN FOLIAR 

lasCornunicilC tones 
CORRECTIVO 

OF de Tecnologras 
cmJTRAT004 1 DE2013 

EQUIPOS 

' de la lnfoonacrón y 
/.IICROHARO S A S 

800250721 DISCOS 22·0C1·1J 31-oct- tJ 3 ' lde1 Papel N/ A SIN FOLIAR 
lasComuntcaciones SERVIDOR 

OF deTecnologtas 
ACTUAliZA 

COtHRATO 038 DE 2012 110005 
3 de la lnlormacron y 

SINGETEL SOFTWARE 
07-dlc-12 11-mar-13 3 3 1do1 Papel WA SIN FOUAR 

las Comurucac10nes 
MAAFEE 

OF deT~noiOtJi<~s 
CANAL 

CONTRATO OJO DE 2010 DEDICADO 

' de la lnlormacrón y 
ETBSAESP 

0899990 1158 
FIBRA 

06-mar- 10 05-nov-10 3 ' 1do1 Papel WA SIN FOLIAR 
lasComutHtaciorles 

ClPT I 
OF delecnologlas 

CONTRATO 082 DE 2008 
SIGlA 

SIN FOLIAR 
5 de lalnlormacu>ny 890.680062·2 DISEÑO 21-oov-08 \8-drc-08 3 5 1do 1 P•pol NIA 

las Comun aceones 
U_NIVERSIDft.O DE CUNOINAMARCA 

n!=SARROUO 
1CO 

OF deTecnologtas 
CANAL 

CONTRATO 0\ 1 DE 2012 DEDICADO 
6 delalnlormacróny 

ETBSAESP 
08999991158 

FIBRA 
07·mar·12 26-m&· 13 3 6 1 de 1 Papel IUA S1tiFOLIAR 

las Cormrnrcactones 
OPTI 

OF deTecnologlas 
CANAL 

CONTRATO 006 DE 201 J DEDICADO ¡ delalnlormacrony 
ETB S AESP 

08999991 158 
FIBRA 

IS·mar-12 14-mar-14 3 ¡ '"'1 Papel NIA SIN FOLlAR 
lasCornunrcacrones 

OP "ICA 
OF de Tecnol og ~o:~s 

CONTRAT00180E 2012 
SOFTWARE 

8 dela(n(ormacróny 900 178 540 5 ANTIVIRUS 22-ene-1 4 04-leb·14 3 • 1do1 P.,.1 t•A SIN FOLIAR 
las Comunlcact ones 

Xl~oiiC TECHCOLOGIES S A S 
ENT RPRISE 

OF de Tecnologlas 
COt.lUNICACIONES 

EXTERNAS 
9 de la Información y 

INTERNAS 
VARIOS 09·dlt- 13 27-ene- 16 3 9 '"'1 Papel 'UA S1N FOUAR 

las Cornunrcac10nes 
E>NIADAS 

OF deTecnologras COMITE DE 
10 delalnlormacl6ny SEGUFUOAO OE LA VARIOS 29·otl-15 29-ot\·15 3 10 1"'1 Papel i'JIA SIN FOLIAR 

lasComrn• acrones i>IFORI.1ACI 1•1 
OF deTecnologlas 

CONTRAT0002 DE 20 13 
BANCO 

11 00 la lnformacron y 900 4891611 BATERIAS 05-mar-13 19-mar-13 3 11 1 de 1 P'P<'I 'UA SIN FOLIAR 
las Comun~~;atrones 

SAOCA 111GH IIERIA S A S 
UPS 
SUIP 

OF de Tecnologras COtJTRATO 022 DE 2007 DISEI~O 
11 de la lnformactón y REO DE UNIVERSIDADES PUBLICAS 81600d9073 DESARROLLO 22·ene- 14 04-feb- 1<1 3 " ldel P¡:¡pel NIA SIN FOLIAR 

las Comumcacrones DEL EJE CAFETERO - ALMA UATER SISTEI,IA 
INFm~t.JAC:IñN 

OF de fecnologiélS 
1.\ANTENit.IIENTO 

CONTRATO OJ5 DE 2007 PREVEt.JTIVO 
13 de la \ll lortlliiCIOII y 

EDGAR ALEXANOER GARCIA DAZA 
7lJ737!)18 

MODULO$ 
22·ene-14 04-/eb-14 3 13 1do 1 Papel WA SIN FOLIAR 

lasCormmrcacrones 
DATASIXXS 

OF deTecnologras 
1.1ANTEN1t,11ENTO 

COIITRATO 112DE2011 PREVENTIVO 
14 de la 1nfonnacron y 

JAVIER ALEXAI·IDER JOYA 
80155725 

UODULOS 
OI·Jul-11 JO.nov.Jl 4 1 1 .. 1 • .,.1 IUA $1/-JFOUA.R 

tasComun¡cac10nes 
OATASIXXS 
REUNIO! l 

OF de Te<:nologras REUNIOU DE SEGU11.11E1HO SEGUIMIEI·ITO 
15 de la lnformacion y EtlTREGA APLICATIVO O y S · APLICATIVO 13-0ic-1 1 13-dlt- 11 ' 2 10e1 1 3 3 Papel m 

las Comunlcacrones CAPACITACIOI J DE LA APUCACIOI 1 Qy S 
C/\PAC:ITIV:InN 

Firmaluncionarloqueentrega; GJ~~. ·-·--··· .. - Út.l'Sft 1\A \s-A6 tt ~l~Tc . '"""""'•' t\5 ~6t 1o -icsL8 

,..~. "'"'''' ,_ ,. .... .. .... 
• • , .• r., • · -
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.... ~ ..... _ ._~.., . ..... h\ e ~ e L'"'' -•IL L

1
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O(l U ( >,-,UT"DoG. 

Unidad Administrativa: 
Ofic•na Productora Rem1tente 

No. 
Dependencia 

Orden 

OF de Tecnolog.as 
48 delalnlormac10ny 

lasComunaciOI\fS 

Of delecnologtH 
49 dela11'1formK:IOny 

lasComUI'IIGaCIOMs 

Of deTecnologtas 
50 ~la lnlormtciOO y 

lasCormntJCIOrleS 

OF OOTecnolog1as 
5I de la lnkrrnac!On y 

las ComuniCaoooes 

Of óeTecnologlas 
51 de la lnformaciOn y 

lasCornomti\CIOneS 

Of deTecnologlilS 
53 dela lnformaciOny 

lasComun 

Firma funcionario que enlrega 

..... , , .. , .. .. . .. ~ .. , .•.. ,, .. .. ·~·· e 
= 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCU MENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

DIRECCIÓN Nombre del func1onano que entrega : CARLOS FERNANDO HERNÁNDEZ BELTRÁN 
Ofic1na de Tecnologias de la lnformac•ón y las Comunicaciones Nombre del funcionario que recibe: 

Serie, Subserie DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservación Rango de Folios 

SERIEISUBSERIE Nombre Documento Identidad 
Numero de 

Descriptores Cant idad de Soporte 
COOIGO (FUfiC•t>lltJflo, conlflll,.lll) O Nombre Contrato (SI Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Inicial Final 

DOCUMENTAL 
dt /11 unlct•d docum.,,lltl (NIT,CC.Oltt>) 

aplica) 
Adlc:lonales Folios 

/M'\.1:_!,!;0 • , ~.-.c:IOI 

CONTRAT0052 DE 2013 
F. f¡(,;, 11,o\_'.I;EJIT:) 

NANCV YANETH GOMEZ TORRES 
I.IODUlOS 12-dlc·\3 II-1Mf· l4 ' 10 "'" 

p.,., 
ERP 

SICAPITAL 

SOliCITUD DE lffFORI.IACION 
SOUCITWES 

triSTRUt.!EtfTOS DE CONTROL 
lliSTRUf..IENTOS 28~13 18-feb-13 6 11 '"'' P""l 

COUTROl 

SUP.II/IISTRAR 
I.IEOIOS 

CONTRAT0027 DE 1.013 J.!AmiETICOS 
PRACTITOtiER S A S TltiTAS 

12·¡ui-IJ 21 ·ene· l~ ' 11 '""' P;opel 

TOIIER 
IIIPRFSORAS 

MEMORANDO 
1.\AI"ITENU.UENTO 

PREVENTIVO 
COtUTE EVALUADOR INVITACIOtl 

CORRECTIVO ' 13 1 de 1 1 2 2 p""' 
PUBLICA 

UPS 
SUBASTA 

ACTA VISITA TECt-liCA 
lmERSA 

PROCESO SElECCION ABREVIADA 
MANTEtii/.1\EtiTO 

POR SUBASTA ltNERSA 
PREVENTIVO 02·abr· l3 04·abf· l3 6 " '"'' 1 4 4 P;opel 

OASCD • SASI · 003 · 2013 
CORRECTIVO 

BIEtJES 
INFORI.IATICOS 

CONSECUTIVOS PETtC 
ETB · ALTA CONCEJERIA OISTRITAL EVALUACION IO·otl·l-4 27-ene-16 ' 15 '"'' Papel 

OFTIC FSTRATFGIAS 

COdlgo: A·GDO · FM·002 

Verslon: 4,0 

Vi¡enc1a desde: Julio 2017 

RHtrlcclón de ,. Observaciones 
Consulta 

WA SlfiFOUAR 

'"' SlriFOUAR 

tUA SlflfOLIAR 

IUA 

NIA Sltl FOliAR 

IUA SIN FOLIAR 

1 

~-~~- ·~·--~-~ & l~Tid~ '\ ~A~f f ~f<fO('pÍt-1~~#;;,, .. ., ·t S -Pktll..C) ~~tlL2:> 
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rs 
A O..G AI,..L11A M AVQ I I 
Qf' 0 <)'"''--'T" U.G. 

Unidad Adminis trativa: 
Ofic1na Productora Remitente: 

No. 
Orden 

JO 

Ji 

31 

3J 

34 

35 

36 

" 
"' 
39 

40 

41 

42 

43 

44 

45 

" 
4; 

Oepend,mcla 

OF de Tetll()logias 
de la lnlorrnaciÓI1 y 
las Comumcacrones 

OF de Tecnologras 
de la lnlorm¡¡c.onv 
lasCornun~tacrol'leS 

OF delecnologras 
de la lnlo;macrOny 
las ComuniCaciones 

OF de Tecnologias 
delalnlomlacrón y 
lasCanun~caclones 

OF de Tecnologias 
delalnformacróny 
lasComunrcacrones 

OF de Tecnologias 
delalnlormacrony 
lasComuntcactooes 

OF de Tecnologlas 
de la lnlonnaci6ny 
lasComunrcaclones 
OF delecnologras 
de la lnlorrnacrón y 
las. Comur¡ir.acrones 
OF deTecnologTas 
de la lnlormacron y 
lasCornunrcatl()(le 

OF de Tecnotogras 
de la rnrormacrón y 
las Comunicaciones 

OF de Tecnolog1as 
delalnformacróny 
lasComumcac10nes 

OF deleenolog1ils 
delalnlon11actony 
las ComUI!IC3J;IO~L 

OF óeTecnotogras 
de lalnlom1acróny 
lasC.Qffiunicacmnes 

OF deTecnolog1as 
de la lnforn1i1CIOJ1 y 
lasComumcacrones 

OF de Tecno!CI"Jras 
delaln form<~cJony 

lasComunrcaciones 
OF de Tecnologlas 
de la lnlormactóny 

lasCornvn•caclones 

OF de Tecnologras 
delñ lnlormaclony 
lasComunrcar:mm:s 

OF deTecno1og1as 
de la lnformac•on y 
las Comun•cac!OileS 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Unico de Inventario Documental 

DIRECCIÓN Nombre del funcionario que entrega : CAR LOS FERNANDO HERNÁNDEZ BE LTRÁN 
Oficina de Tecnologias de la Información y las Comunicaciones Nombre del func1onario que recibe: 

Serie, Subserie DESCRIPCION DE~ UNIDAD· DOCUMENT~L ·1 Fechas ~xtnemas 1 Unidad de Co
1
nservaci

1
6n 1 . Rargo de ;ellos 1 

COOIGO 
SERIEISUBSERIE 

DOCUMENtAL 

Nombre 
(Funcior~srfoJ contratista) O Nilri'lhre 

dtt la unldtld ckKumMI• I 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA ENVIADA (lE) 

CONTRATO 047 DE 2009 
FUI'lOACION IBEROAMERICANA DE 

COMUNIDADES EDUCATIVAS 
VIRTUALES /FICEV'I 

CORRESPONDENC IA 
INTERNA ENVIADA (lE) 

CORRESPONDENCIA 
INTERNA ENVIADA (lE) 

CORRESPONDENCIA 
EXTERNA ENVIADA (EE) 

CERTIFICADOS DE RECEPCIÓf·l DE 
lflFORBACIOt·l 
CONTRALORIA 

CONSECUTIVOS DE 
COI.lUNICACIONES 

MEMORANDOS 

COt.IUNICACIONES OFICIALES 

CORREOS ELECTRONICOS 

INCORPORACION PÁGINA \NEB 

COI~TRATO 037 DE 20 13 
VJt.l WIRELESS 1!. MOBILE LTDA 

CONSECUT!VOS DE 
COMU~IICACIONES 

f.1EMORAI·IQ9~--

CIRCULARES EXTERNAS 

COIJUI'II CACIOI~E S EXTERNAS 
RECIBIDAS 

CIRCULARES EXTERNAS 

SOLICITUD REOUER11.11E~HOS DE 
.APLICATIVOS 

PROCESO REfiOVACimlUCHICIAS 
SOFTWARE l;lcAFEE CORPORATIVO 

CORRESPOflDEIICIA EXTERI lA 
E IMADA 

Documento Identidad 
(NIT. ce. olio) 

830 1355643 

Numero de 
Contrato {SI 

aplica) 

Descriptores 
Adicionales 

í.C 10.F!ESPC"J if)~M •• IA. 
INTERNA 
ENVIADA 

~.IANTENit.II ENTO 

PREVENTIVO 
CORRECTIVO 

SIGI} 
C:ol:l.R(SP.?NOEUCIA 

INTERNA 
ENVIADA 

{;CPP.ESPO:IOEIICrA 

INTERNA 
ErJVIAOA 

CC'"RESM!l!>EriCIA 
EXTERNA 
ENVIADA 

CERTIF ICADO 
CONTROL 

RECEPCIÓN 
INFORMACION 
~lA 

t.IEMORANDOS 

t.IEt;IQRAI•IDOS 

t.IEMORANDOS 

FORI,IATO 
SOLICITUD 

PAGINA 
Wl'B 

INSTALAR 
COFIGURAR 
LECTORES 

COOIGO 
BARRAS 

f.IEUORANDOS 

CIRCULARES 
E.'< TERNAS 

20 !3 
COMUNICACIONES 

EXTERNAS 
RECIBIDAS 

20 13 
CIRCULARES 
EXTER~IAS 

20 14 
SOLICITUD 

REOUE.RIMIENTOS 
APLICATIVOS 

PROCESO 
REI IOVACIOr 1 
l iCEHCIAS 

'.l e:~ 

~:'1·''f::,:-_:¡,{•E' • • :. 

EXTERNA 
HIVIAOA 

Inicial 1 Final 

27·1eb·l 4 1 02-oc:l-14 

27-may·09 1 26-ene-10 

26-leb-15 30-dic·IS 

10-nov-14 29·dlc-15 

20-ocl-14 28-sep- 15 

JO.¡un-13 30·run-14 

08·ene·13 1 05·nov-13 

2012 2012 

2012 20 12 

05-mar-14 15-ocl-14 

25-sep- 13 23-oc.l- 13 

19·mar·12 21-drc- 12 

11 ·ene·13 28·feb·l3 

03-abr ·13 19-dlc-13 

15·ene·l4 06-fe!rlol 

2013 2013 

201J 20!3 

Caja 1 Carpeta 1 Tomo 1 Otro 

"'" 

'"' ' 
lde 3 

2de3 

'"' 

"'" 

10 "'" 
'"' 

12 '" ' 

ldei 

'"'' 

'" ' 

'"' 

ldel 

'"'' 

"" 

'"'' 

'"'' 

Inicial Final 
Cantidad de 

Folios 
Soporte 

p""¡ 

p""'¡ 

Papel 

Papel 

Papel 

p""¡ 

Papel 

Papel 

e,., 

Papel 

Papel 

Papel 

P•pel 

Papel 

p""¡ 

Papel 

p,.,, 

Papel 

Cód igo: A-G DO-FM-002 

Ver <> ión: 4.0 

Vig encia desde: Julio 2017 

R~rlcclón do 
la Observaciones 

Consulta 

N! A SIN FOLIAR 

t<A SIN FOLIAR 

NIA Sll l FOLIAR 

NIA SIN FOLIAR 

N! A SIN FOLIAR 

'"' S1~lFOUAR 

'"' SIN FOLIAR 

'" SIN FOLIAR 

'"' SI~) FOLIAR 

'UA SIN FOLIAR 

tilA SIN FOLIAR 

tVA Sl~l FOLIAR 

NIA 

WA S l~l FOLIAR 

'"' SIN FOLIAR 

NIA S I ~! FOLIAR 

'UA Sfti FOUAR 

'"' SI/I FOLIAR 

Firma fun cionado que entrega : Q>I~Od~ '- ·-···~-· e ~\:s((l,_f\ \ "i>A ~\] ~¡...-0 ~ T~A~~:.,. ~-=o--rto n.o - (O\. e 
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13/4/201 8 Correo de Bogotá es TIC - CENTRALIZACIÓN ARCHIVO DE GESTIÓN AÑO 2017 

11 Cristina Isabel Enciso Triana <cenciso@serviciocivil.gov.co> 

BOGOTÁD.C. 

CENTRALIZACIÓN ARCHIVO DE GESTIÓN AÑO 2017 
1 mensaje 

Jose Miguel Angulo Quintero <mangulo@serviciocivil.gov.co> 22 de marzo de 2018 , 9:14 
Para: Buzón Prestamos Documentales <gestion_documental@serviciocivil.gov.co>, Cristina Isabel Enciso Triana 
<cenciso@serviciocivil.gov.co>, William Martín Pinilla Ferro <wpinilla@serviciocivil.gov.co>, Rubiela Ochoa <rochoa@serviciocivil.gov.co> 
Ce: miguel angula <mangulo@serviciocivil.gov.co> 

Cristina, la sa ludo con los buenos días 

En atención al oficio rad icado 20181E472 del? de febrero de 20 18 adjunto estamos enviando arch ivo excel del inventario documenta l 
del año 20 17, al igual que la copia firmada del FUID 2017. 

Cordialmente 

Al.CALDiA MAYOR 
OE BQ()OTA O.C. 

1 

oGO A 
MEJOR 
PARA TODOS 

MIGUEL ANGULO QUINTERO 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN CORPORATIVA 

Departamento Administrativo del Servicio Civi l Distrita l 
Te l: (571) 3680038 Ext.1422 

Antes de impdmir este cotreo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente 

2 archivos adjuntos 

~ Formato Unico lnv Documental_ 2017.pdf 
864K 

~ lnv documentai_2017_Excei_1FUID_2017 (3).xls 
109K 

https://mait.google .com/mail/u/O/?ui=2&ik=4f101d2d7a&jsver=z1w4QZhiMHQ.es.&view=pt&as_query=from%3A(mangulo%40serviciocivil.gov.co)%20mangulo%4( 
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]U.Y"..T.l!ieloO-.:~tó!ISrr."ti);·. l 

Unidad Administrativa: 
Of1cina Productora Remttente 

( ) 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental - 201 7 

OIRECCION Nombre del funcionario que entreg~ Miguel Angula Quintero 
SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARCIO 1 GESTION FINANCII Nombre del funcionario que rec1be. Cnstu1a Isabel Enciso 

Cócl1go: ~\ ·GDO-FM-002 

Vt:.>ISIOil : .1,0 

Vi¡¡encca desde: Julio 2017 

Serie, Subserie Documental DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL 
Fec has 

Extremas 
Unidad de Conservación Rango de Folios 

Rcstr iccion de ,. No. 
Orden 

" 
" 

" 
" 
" ,. 
,, 
2() 

" 
" 

" 
" 
26 

Dependencia 

SGC/GESTION 
FINANCIERA -

SGCIGESTION 
FlNANClFRA -

SGC 1 GESTION 
FIN.AJ'-JCIERA -

SGC/GESTION 
FINANCIFRA-

SGC 1 GESTION 

~· 
SGC/GESTION 
FINANCIERA-

SGC 1 GESTION 
fJNMCIERA -

SGC/GESTION 
FINANCIERA -

SGC 1 GESTION 
_f!NAMClERA.· 
SGC /GESTION 
FINANCIERA • 

SGCIGESTION 
FINANr.IFRA. 

SGC 1 GESTION 
FINANCIERA· 

SGC/GESTION 
FINANCIERA -

SGC/GESTION 

~-
SGC 1 GESTION 
FINANCIERA· 

SGC/GESTION 
FINANCIFRA -

SGC/GESTION 
FIN_ANCIERA · 

SGCIGESTION 
FINANCIERA. 

SGC IGESTION 
FINANCIFRA. 

SGC 1 GESTION 
FIN.ANCIERA • 

SGC/GESTION 
FINANCIER 

SGC/GESTION 

~-
SGC/GESTION 
FINANCIER 

SGC 1 GESTION 
F~A...-

SGC /GESTION 
FINANCIERA . 

SGCIGESTION 
FINANCIERA..: 

CODIGO 
SERIEISUBSERIE 

DOCUM ENTAL 

Nombre 
¡Fumrtm•no.r:or:rrot¡s t.J}ONvmbr,. 

dr 1:J umddd dvcumrmtal 

20014 ICDP 
Certificados d!spombi~dad presupuestal 

20014 ICDP 
CertifiCados d1spon1b~idad presupuestal 

200.15 ICRP 
Certificados regislros presupuestales 

20015 ICRP 
Certificados regisltos presupuestales 

lOO 15 
Cer11ficadosregis\losputsupue5tales 

200 16 l c~erro ptt~upuntat 1017 I Crt~rt ptesupueslal1017 

200.38 11 IINFORMES llnfonn&$ de tjecuclon plll 

MODIFICACIONES 1 Traslados PftSupuost3IRS quo af.etan 
200.<18.1 IPRE SUPUESTAlES l!i!_eo.11dos 

PROGRAMAS 1 Programa anual mensualludll dt u¡a-2017 

200.39.1 1 GESTION DE PAGOS 1 O..dtnH de Pago · R.,..-...as 

200.391 GESTION DE PAGOS IOnitriH del~- Res.r..-as 

200.39.1 GESTION DE f>AGOS 1 Ord«ru do Pogo • Reserva~ 

20039.1 GESTION DE PAGOS IOrdants do pago 

200.391 GESTION DE PAGOS 1 Ofdlt(l., d!~ 

200.39.1 GE.STtON DE PAGOS 1 Ofdan., do paQo 

200.391 GESTtON DE PAGOS 1 Ordonu d~-~!' 

200391 GESTION DE PAGOS 1 O.dtnes dt Pago 

200391 GESTtON DE PAGOS 1 Otdcmts de p.oao 

200391 GESTION DE PAGOS IO.dants di~ 

200.39' GE.STION OE PAGOS 1 Ofdonas de p,:r;g ~;~ 

200391 CESTtON DE PAGOS 1 Ordlne5 de pa 

200 39 GESTION DE PACOS 1 Ordonts dt pag_o 

1.00 39 GESTIO N DE PAGOS fOrdonos do P3QO 

20039 GESTION DE PAGOS IDrdat>OS 00 P-1110 

20039 GE.STtoN DE PAGOS 1 RGiac~mn d. IUIOIIliCIOI'I 

2003!1 GESTION DE PAGOS 1 Rolaclonts do autorlucioo 

.. ~~ ' ~ / // . ­"··· "'"'''"";''"'""'/~ó~~~~ro 

Documento Identidad 

1Mr ce a ~tcr 

Numero de 
Contrato {SI 

aplica) 

Descriptores 
Adiciona les 

91 aJ l n 

1¡89 

90• 18 1 

182 11 243 

0El 357.a<IOO 

40\.al-144 

-1 45 al<l73 

1al31 

321169 

7011117 

118 a iS7 

168ai2 1S 

217 oai268 

269al 318 

319al370 

371al<115 

416a464 

465a501 

502a531 

1 a 27 

28a44 

lniclol 1 Final Caja 1 Carpeta 1 Tomo 1 Otro 

05-en•-H I IO.aQo- 17 1de2 

03-~17 l 2!klic-17 2de2 

12-ene-11 1 15-may-17 1 deJ 

17-m.llv-17 1 01-nov- 17 2 de 3 

29-dlc-17 3de3 

15-lun-17 1 12·ene-15 

01-ltb-171 03--15 

31-tno-17 J 28-d\c-17 

01 -no~- 1 6 1 05--dlc·l7 

12--·17 1 03-m.ar- 17 1 de 3 

03-!nlll"-17 1 24·mav•1 7 2de3 

24-mav-17 1 21Hiie-17 3de3 

12-cr-ne-11 1 1G-m'llr-17 1 de 12 

09-mar·17 l 26-abr-17 2de 12 

03-mav-17 1 02·1un-17 J de 12 

02-lur~-1 7 1 10-iul-17 4 de 12 

05-IUI· I7 J IO-ago-17 S de 12 

Ol-aao-17 1 06-no-17 S de 12 

06-'tll-17 1 03-oct-17 7de 12 

04·otl·l7 1 09·110V•I7 8de 12 

09-nov-13 1 17-nOY-17 9de 12 

15-df(:·t7 10de 12 

14-dle-17 1 27-dlc-17 1\ de 12 

27-<f'rC·\7 1 29-drc:-17 12de 12 

li-IM-17 1 24-•oo-17 1 de2 

05·"1)-171 05-fone-18 2do2 

R•m•1""'''""'""' "'"'~,w, \ ':)~ ~ ~)0~')::-tA~-

H" un.l..- ~ • .. , -,;.~ ~ · -· , •• ,~, ..... ,, • "~' •• ·' ~ • '• _,.. •• r" · ·,:. • • • --. 
... , .......,.,I..J-1-. ... L,.,. ..... ,..,_. lr'•••"'•··'ll•lo.ol•-.11• 

. ...... ' ••.•••••. • ••• f , .,, ····· •" h• ···· · ·· -·· ... 

' ~ ··~· ·· l-1 '" ~ · ' " 
··~ ., ............... ........... . ~ 

e:;:::, ~ 
~ o 

Inicial 

199 

201 

J97 

196 

J65 

199 

401 

602 

801 

1001 

1202 

1401 

1601 

1795 

1995 

2196 

200 

Fin<:~ l 

198 

J8J 

lOO 

396 

sos 

" 
JJ 

125 

165 

195 

364 

500 

198 

400 

601 

800 

1000 

1201 

1400 

1600 

1794 

1994 

2195 

2J04 

199 

J38 

Cantidad do 
Folios 

198 

185 

200 

196 

\ 09 

,. 
" 

125 

165 

195 

169 

IJ6 

198 

202 

201 

199 

200 

201 

199 

200 

194 

200 

201 

109 

199 

139 

Soporte 
Consul ta 

PAPEl 

PAPEl 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEl 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPE L 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

Fecho entrega: 21 de marzo 2018 __ _ 

Observaciones 

-5/ 
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iii1 MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

A.l...C.AU)IP....,AYOR 
PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

DE"BOGO'TA O.C. 
Formato Único de Inventario Documental .,... •. ~..,.. ,..,_.¡uo;:,. 

~aMm~re!~o~DC\i 

Unidad Administrativa: DIRECCION Nombre del funcionario que entrega ._ MARLENY VELANDIA CORTES 
Oficina Productora Remitente: SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO (Talento Humano) Nombre del funcionario que recibe: __ WILLIAN PINILLA FERRO 

l. 
't9· 

Sén~.,s~b-S:ét\\l~tt~e!l~l ,a¡¡~Rii?€J~~ !'!~ liA VNlt:!~!il' "*l/r!lE;~J'!!i 
-~" .. 

F.e<;Mt! ~ril.a!! :UIJl~~<! d:e €é?l)$i!'X'ª~lSn ·Raf¡Jl!l:iÍe" Fó)!~ 
~lo • O'l!ten. 

1; c9Qif<.ó . í""""f~~~~r •;~~~ad: 
Nurñeró ·de~ 

~lf!I).E;/SU'!§_~!E &nt.alo ¡¡¡¡; DeSenp~otes 
1íojC:l~1 ~ F~iJ ~ ~iZ@~.- 1 :t~~~ 1 ,O!rp) {t)!c!@l ~Fi~f~ ca:.z dé' 

DOCUMENTAl 

' Slbcorpora!Na Talento Humano Actas de Posesión 

2 SO¡oo<¡>oo!liva Talento Humano ActasdePosasiOn 

3 Stboorporativa Talento Humano Solicitud de Información 

4 S"""""""' Talento Humano Solicitud de Información 

5 StbcotpOrativa Talento Humano Solicitud de lnform&ei6n 

6 SLbcorporativa Talento Humano Solicitud de lnformaciOn 

7 SLi>corporaliva Talento Humano Solicitud de Información 

8 Stbcorporativa Talento Humano Documentos Informativos 

9 Stbcorporativa T siento Humano Documentos Informativos 

10 StbcorporatNa Talento Humano Documentos Informativos 

11 Slbrorporativa Talento Humano Documentos Informativos 

12 SLbcorporativa Talento Humano Evaluación de Desempeño Laboral 

13 Slix:orporativa Talento Humano En,>leoTef11>0rales 

" St.bcofporativa Talento Humano El'll>leolerrporales 

15 SLi>corporaliva Talento Humano Planta T empoml 

16 SLbcorporativa Talento Humano PlantaTe~al 

17 Stbcofporative Talento Humano PlantaTempore.l 

18 Sl.bcoiporativa Talento Humano Provlslon Empleos TefJlX)rales 

19 SLi>corporaliva Talento Humano ProvislonErrpleosT~ 

20 SLi>corporaliva Talen!o Humano Provision ErT'flleos Temporales 

21 Slboorpomtiva Talento Humano Cargos en ConctJrso 

22 Subcorporativa Talento Humano Convocatoria 002 

23 SLi>corporaliva Talento Humano Comisión de SeNicios 

24 Slbcorporativa Talento Humano Comisión de Pef'SOI'I81 

25 Sl.boorporetiva Talento Humano Comisión de Personal 

26 Slix:orporativa Talento Humano Permisos 

27 SLi>corporaliva Talento Humano Teletrabajo 

28 Slbcorpofativa Talento Humano ARLpositiva 

29 Slbcorporativa Talento Humano ARLPositiva 

30 SLi>corporaliva TalenloHumano Salud Ocupaclonal 

31 SLi>corporaliva Talento Humano Salud Ocupaciol\81 

32 SLi>corporaliva Telenlo Humano Seguridad y Salud Laboral 

33 Slbcorporativa Telenlo Humano Seguridad y Salud ~1 

~~ . .;;~l::;,:::::=z;:,;;:;:;'S;,';;n~'Sro'JJ';;¡;; ,,. ~on. pu.- 14>-. .... .,-.. .. ~. P , 
''!f'....!..'l/.- .... ~-t., _:: Jp • ..,...,..., .... ,_., 

Cam, •loO S('zs - w 
f'l..,.,9(",,..¡:..i(>Or;IClli.IJ 
f d . Ho!iOO}b 
('~flo.o4! . 11 0 11 

"~-"!'' "<:1'~1!1>'~ .. ~-«~ 
~ ~~)e 

' -..;rteá); ~~~~ 

Documentación 

Documentación 

lnformacioo enviada y reOOida 

lnformacion enviada y recibida 

lnformacion enviada y recíbida 

lnformacion enviada y recibida 

lnfofmacionenviaday recbida 

lnformaciOn Reci>ida 

lnfoonación RecOida 

lnformaciOn Reci>ida 

lnform&eiOn Recbida 

Plan de Trabajo Evaluaciones 

ProvisionE~IeosTe~les 

Conceptos Téc:rlioos 

Deaetos. 

Modffi<:odooes 

Evaluaciones 

Cumplimiento Requisitos 

C~llmiento Requisitos 

Conrursomeritocracia 

Esrud~ 

Planta Temporal 

Prorrogas 

Elección de Represootantes 

Elocd6n de Represnetantes 

Solicitudes Varias 

IdentifiCaCión de Cargos 

Factores de riesgo 

Promomocíón y Prevención 

Certificados da Aptitud 

Comité Peritarlo 

Riesgos Psioosodai 

RiesgosPsioosociai 

' - -
06103/2018 Activo ' ' 111 1 

19f01f2015 10111.12017 ' 2 111 ' 72 72 

0410112018 0510312018 ' 3 ' ' 36 36 

0310112017 0110612017 ' 4 112 ' 200 200 

0710612017 2211212017 ' 5 212 201 455 256 

2010612016 0310612016 ' 6 112 ' 232 232 

0110812016 29/12!2016 2 ' 212 233 419 187 

02101fl018 07:0312018 2 2 111 1 30 30 

2010112017 27112!.2017 2 3 111 ' 120 120 

0610112016 2211212016 2 4 111 ' 82 82 

09/0112015 30/1212015 2 5 '" ' 128 128 

1310112017 2710112017 2 6 111 ' 42 42 

1510912016 18/W2016 3 ' 111 ' 143 143 

20106/2016 14109/2016 3 2 111 ' 107 107 

H/0812017 2310812017 3 3 111 ' 51 51 

21/01f.W15 1410912016 3 4 111 ' 265 265 

21/!l412017 910512017 3 5 111 ' S8 S8 

06109/2016 6/0912016 3 6 112 ' 254 254 

09/0312017 10/04/2017 4 ' 212 255 421 167 

06103/2017 2410512017 4 2 111 ' 137 137 

2210712015 23106f2017 4 3 111 ' 97 97 

16112/2016 01103!2017 4 4 "' ' 116 116 

1310112016 1610812017 4 5 111 ' 69 69 

2410712017 
13l02t.W1e 4 6 111 ' 45 45 

19f0612015 410512017 5 ' 111 ' 167 167 

15/1212016 31103/2017 5 2 111 ' 100 100 

1010212015 06112/2017 5 3 1/1 ' 196 196 

1ll01f2016 0711112017 5 4 '" ' 95 95 

10/0112013 1410812013 5 5 111 ' 24 24 

1410112015 31/0812016 5 6 111 1 195 195 

22104/201 5 22/1112016 6 ' 111 ' 124 124 

1610812016 16J0812016 6 2 112 ' 202 203 

1610812016 16108/2016 6 3 212 203 385 182 

t.¡. o 

Código: A-GDO-FM·002 

Versión: 4,0 

Vigencia desde: Julio 2017 

' i-R"estrieci6n de 

1 

1 "S¡, " íÍe 1 "'" cJio • • ,Q!ls~!')l~cTol!~!! 
!?" ' 1: c&;s.;tta 

papel 

papel 

pape1+1cd 

papel 

papel 

papel 

papel 

papel 

papel 

papel 

papel 

papel 

papel 

papel 

papel 

papel 

papel 

papel 

pa~ 

pa~ 

papel 

papel 

papel 

papel 

papel 

papel 

papañ 

papel 

pape 

pape 
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34 Slbc:orporativa Talento Humano Capadtaciones lncluccion-Semlnarios 0810212016 3011112016 

35 Slbcorpomtiva Talento Humano Capacítaciooes 
lnduccionFuncionarlosy 

29/1212015 
lean"""'"' 05/01f2015 

36 &boorporativa Talento Humano Bienestar Soda! Recreacioo y Deporte 3110312016 13/1212016 

37 Stbcorporetive Talento Humano Compensar Contratos 21/1112012 22/1212014 

38 S\bcorporativs Talento Humano Cooo.Jrso meritoaB!ico Convocatorias! ala 10 24/1M016 24/10f2016 

39 SOOoorporaliva Talento Humano Concurso merltocré.lico Convocatorias Ita la 13 24J10f2016 2411Dn016 

40 S~tiva Talento Humano Concurso meritocr8:tico Convocatorias 14ata16 24/10f2016 2411M016 

Subcaporativa Talento Humano Concursomeritocn'ltico Convocatorias 14 a la 16 24110f.2016 24/10f2016 

41 &bccxporativa Talento Humano Acuerdo Sindical Acuerdo Sindical 1511212()17 18/11/2015 

42 Subcaporativa Talento Humano Capadtaóones BienesW-Actividades 28/08f2014 2M1712015 

43 Stbootporativa T alenlo Humano Capacitaciones Bienes!ar -Actividades 28/08f2015 25/11fl015 

~~e_ 
Flnnt l'llndonulo q~ 1ntr.g1: flmr• ru ndonlllo c¡ut tKJbt: 

Qt. \~¡!'A ' sA~c-\ ~Kl -p ·1 JC /f'l0f\· 

!:;:.~~;:.b.~-:::;¡;; .-: .. =~--:;~~";;::::;s-;~r:s.:~--:; ...... X"',...,~ 1"(»"/ú,.,_, ~~...,.,. ... ,..,¡ ~!!:>l:w ..... , .... Jfl',~(~ ,.4> .... . _.y..,_... 

C ";u"''~ 1(1:-.1" !.~ .¡¡1 
l'o ...:o•> t·;:H:tdio()l.,. ,u~l 

l'd lc.$00 "~ 
(~;;.-l.¡r ... l'ok!;o ) 11 1\1 1 

~~}!, :!'...:!"'11;'\~;·.,.J.I ;r""•'<• 

ti' ...... - ~: ... ~.§ · ~ ..,--,-.. 0.. 
........ , ~ A ~--

o- •• ~"~ - , .. -· 

6 4 111 1 75 75 papel 

6 5 111 1 38 38 papel 

6 6 111 1 30 30 pap~ 

7 1 111 1 59 59 papel 

7 2 1/4 1 201 201 p~ 

7 3 '/14 202 279 78 P"P~ 

7 4 J/4 280 492 213 p~ 

7 5 4/4 493 666 174 p~ 

7 6 111 1 83 83 papel 1 

8 1 111 1 203 203 papel 

a 2 1/1 204 362 159 papel 

Fe<hoon•ogo: 11- O ~- ZV/7 
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li1 MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN Código; A-GDO-FM-Q02 

AL.CAI..J:)(A M AYOR PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Versión : 4,0 

OlE~:~ 
Formato Único de Inventarlo Documental 

(le¡\YdffSi!l.oé'!lrCIM.cdei~CM 
Vigencia desde: Julio 2017 

Unidad Administrativa: DIRECCION Nombre del funcionario que entrega . _ MARLENY VELANDIA CORTES 
Oficina Productora Remitente: SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINAR IO (Nómina) Nombre del funcionario que recibe: __ WILLIAM PIN ILLA FERRO 

1, Ser1é1 Subs.erte _ooc;!iJllérital· DESCRI_PCION ·o¡;: LA UNII;JAI:! DQCOMENTAL Fe;cl\as Extremás Unidad 'de 'Corí.sei\Vatlé5n· 'Rango de FoÍI~s· ' R~.sjric;;c ij.n d~ 
No. 

~P-elld,nc!a S,po·rt,t ~ Observl!cioXJes. , Qrden 
~·Ri~_u~~R¡If 'Nombré' Documentg jdent~ad-

Numero de 
Descriptores,, CantiCiaci' de, Coñ~tta~ 1 

'CODIGO ~t~::~nt~(i Contfato~(Si lrili::@l f.lnal CaM 'C~rpeta Tomo Qt:J9 lgtcia1 Fi11al D.Q!:\[f,IEI;T>i\1, (NIT;<>C,'bújj) 
aolicaÍ: Adlc1onale~ fóliOs 

2 Subcorporativa Nómina Ubranzas oeditos 27111f2014 2711112015 1 1 1 de 1 1 243 243 Papel 

2 Subcorporativa Nómina Ubrsnzas QCditos 16102n016 0511612016 1 2 1 de 1 1 205 205 Papel 

3 Subcorporativa Nómina Ubranzas Créártos 0110712016 2610212015 1 3 1 de 1 206 363 158 Papel 

4 Subcorpofaüva NOmina Ubranzas Oéditos 2410212017 2611212017 1 4 1 de 1 1 237 237 Papel 

5 Subcorpofativa Nómina Resoluciones Hotaselttras 2110212017 2011212017 1 5 1 de 1 1 178 178 Papel 

6 Subcorporativa Nómina 
Liquidación de Nómina 20 11 Primer 

Pagos MenStJales 1 6 1de2 Papel 
S. mes"' 0110112011 3010612011 Sin Foliar 

7 Suboorporativa Nómina 
Liquidación ele Nómina 2011 Segundo 

Pagos Mensuales 3111212011 2 1 2 de2 Papel 
S.mesr e 01107/2011 Sin Foliar 

8 Suboorporaliva Nómina Liquidación de NOmina 2012 Pagos MenStJales 31/0112012 3111212012 2 2 1 de 1 Papel Sin Foliar 

9 Subcorporativa NOmina Liquidación de Nómina 2013 Pagos Mensuales 3110112013 3111212013 2 3 1 de 1 Papel Sin FoliN 

10 Subcorporaliva NOmina Liquidación de NOmina 2014 Pagos Mensuales 3110112014 31112120 14 2 4 1 de 1 Papel SinFoUar 

11 Subcorporativa Nómina Liquidación de NOmina 2015 Pagos Mensuales 31.10112015 3111212015 2 5 1 de 1 Papel SinFoWar 

12 Suboorporaliva NOmina l iquidación de NOmina 2016 Pagos Mensuales 3110112016 31/1212016 2 6 1 de 1 Papel Sin Follar 

13 Subcorporativa Nómina Pasivocol 
Salarios Bonos 

3011112017 2 7 1 de 1 1 83 83 Papel 
Psnsionsl 2210712013 1C.O. 

A""'"'M"~""'~"- ~ C- """''"M"~""·~~Ibo C ¡e.L)Tf/J} hl\~r.l ~1'-<:l~~·Tt::<AJJ'\. F~htentregt : 
/1- o t..¡-zo-:Y 

~.::.;:;:~:~.!';:z:;,.7':.*':: :;,:~;./::::;:.;o:;..r;:;;.o_ ... ••.c--.¡_. to .. .._, ~.-..w.. ··r!~_.".,..~'l&.:' ür...-n ........ ...-

C'an~)()XoZ~ - 90 

l 'no'l<"'v-4.-di>OI.naat 
Id. l&l:IOOJS 

(."Nrp>l'ootal 11 1.111 
>\ ......... ~.._~ 

Página 1 
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~~·-"""',P.."trC>~ 

CIEicwoo~?..~":'::-=~ 
Oepammet'llo Adm•niS!ralivo del Sco'vtoo Civil 

Unidad Administrativa: 
Oficina Productora Remitente: 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A lA GESTIÓN 

PROCESO OE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

DIRECCIÓN Nombre del funcionario que entrega : Yolanda Rodríguez Rodríguez 
SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO Nombre del funcionario que recibe: Cristina Enciso. 

Código: A·GDCHM.Q02 

Versión: 2,0 

Vigencia desde: Julio 2017 

~ii~~k~!i¡iifi\~:i~ª~~!ifJi~~~~~:iliij~~~~if~~~1t:~i~i~-~~~~ 
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--
. Ubros AUl:ili;ues ca·a . . 

1 SGC 200-12·2 Ca¡a Menor ..-· M J Libros AUX'I!rates Ca¡a Menor 1 1 1 30 30 / carpeta Presupuesto, 
enor 1811J"l0t7 2111212011 Conlilbilidad 

SGC 1 200-12-3 1 C•j•Moo<><J.- e';.'~"";" 1 Concil•óonosB•nco"'s A 1 1 1 ,...f % t 1 2 1 1 1 1 1 48 1 48 _.,}- _,. 1 e::::::.· 
~~ r 1 mnou l 2011212011· 1 _ ..:- ¡ Conrabílidild 

~1 1 1 1 1 1 ~
. I Con~Jnt""'. 

SGC 1 200-12-4 1 Caja Menor IReembolsoCajaMenor l ReembolsoCajaMencr /"" 1 1 1 1 I/ 3 1de2 1 203 203 carpela Pres~to. 
~- 6f212tl17 4 .t12fll2018 Contabilidad ,/1 1 1 1 1 t] 1 1 1 1 1 1 •~ ' r •• ~"·•--

SGC 1 :Z00...12-1 1 CajaMI!nor 1 ReembOisoCa¡aMI!!'IOfl R~mbolsoCa¡aMencr J. 1 4 1 2de2 1 1 204 1 426 1 222 ./ 1 
V 12n12011 181tmo11 .., 1 1 1 1 1 1 

SGC CorrespondendaExlefN . / 

SGC CorrespoOOencla ln1ema / 

SGC Correspondencia ("" 

SGC Autorización ingeso parqueadero J:.--
SGC 

10 [ SGC 

11 1 SGC 

12 1 SGC 

13 1 SGC 

14 1 SGC 

-._ 1\ q¡= 1= "-""""'"'''~'K'"' C.~LJfr.vlA )SAib~( C:Z¡...C.)Dtt:é<A 1--'Ó\-

~'!::!;;~;'~::::-:::;.:.~.:.: .. ":';"".;-:;,;:::-->m :zt~;;;; '" .. __..., ... _- :... -~ U' =---~i.~-· -<~ -~" r~.,.~.- 1
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I'Woo')l' .,W.wiol)ncuul 
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( 'hJ•fUI'I.>oW IIIJII 

~·~->(\~"-''~~ 

: reJ ,r'• ..-
~ ~V4j~ 
1 ... ... .. _, __ .. - .. - -

"' 
181 

Contro!lntemo, 
Presupues!o. 
Contabilkl<!d 

Control Interno, 
Presi.4)UeSto. 
Contabilicttd 

Fochoomrega 16-4,- Zo¡ d 
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SBD-

Bogotá. D.C., 

PARA: 

DE: 

ASUNTO: 

ALCALDÍA MAY'caR-- - ---------- ----------, 
DE BOGOTÁ o. DEP.ADM. SERVICIO CIVIL DISTRITAL 17-04-201811:46:41 
GESTIÓN PÚBLIC 

oooa••m•"'•Admlo.o""" '''s ,,.<l¡b~;oQ ntesta r Cite Este Nr.:20181E905 O 1 Fol:l Anex:2 

ORIGEN: Sd:139 - SUB. OE GESTION DIST. DE BIENESTAR. DESAR. Y DE! 

O 
"'P,ESTINO: SUB. DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISC./HORTUI 

MEM RAN .... M:iUNTO: ENTREGA ARCHIVO CAPACITACION 2017 y 2018 
OBS: N/A 

JOSE AGUSTÍN HORTUA MORA 
Subdirector de Gestión Corporativa y Control Disciplinario 

Subdirectora de Gestión Distrital de Bienestar, Desarrollo y Desempeño 

Entrega de Archivo de Capacitación de la Vigencia 2017 y Gestión 2018 al 
proceso de Gestión Documental. 

De acuerdo al procedimiento establecido y divulgado por el área Gestión Documental, hago entrega 
de 21 carpetas en 4 cajas a través del formato FUID, pertenecientes a la vigencia 2017 y gestión 
2018 en el área de Capacitación (Subdirección Técnica - Subdirección de Gestión Distrital de 
Bienestar Desarrollo y Desempeño). 

Cordialmente, 

k'tC:>--\C{ ~_:)o ~cL,5tP+- 1.Q l 
MARÍA TERESA RODRIGUEZ LEAL 

~e ~\\o ~ 
QAúJi r 1\...P ~;...__e ~ ;}O 

\ ~ l-04- ) 2.0 ( 8' 
9 \O cJ ·o. "" " . Anexos: FORMATO FUID en (2) Folios . ::::> ' • v ' 

ACCIÓN 1 FUNCIONARIO 1 CARGO 1/1 _¡fi~MA/),0 1 FECHA 

Proyectado por: 1 La11ra Giselle Guillén Romero 1 Auxiliar Admi nistrativo -~Y. fU AV)f-_- 1 16/04/2018 

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustada a /as normas y dispdsiciones legales, y par lo tanta, lo 
presentamos para firma del (carga de la p ersona que firma el oficio) de l Departamento Adminis trativo del Servicio Civil Distrital (DASCD). 

, 
Carrera 30 No 25- 90, 
Piso 9 Costado Oriental. 
Tel : 3 68 00 38 
Código Postal: 111311 
www.serviciocivil .gov .co 

soGOTA 1\J 

MEJOR 
PARA TODOS • .Q./ }J\ 

SC·CéR4:\11 53 GP-CER o\3 1!54 ~C·CER43 11 5] -zrx .?? Página 1 de 2 • A--GDO-FM-010 Versión 3.0 
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6!#1 
Al..CALDiA ""'AVOR 

oe~~~~ .... ~ _,....,_óoiSe<vooCNj 

Jnidad Adminislrativa: 
::>ficina Productora Rem~ente : 

l 
No •• 

Orden Dependencia 

1 SUBDIRECCIÓN TECNICA 

2 SUBDIRECCIÓN TECNICA 

3 SUBDIRECCIÓN TEcNICA 

4 SUBDIRECCIÓN TEcNICA 

5 SUBDIRECCIÓN TEcNICA 

6 SUBDIRECCIÓN TEcNICA 

7 SUBDIRECCIÓN TEcNICA 

8 SUBDIRECCIÓN TEcNICA 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

DIRECCIÓN Nombre del funcionario que entrega : LAURA GISELLE GUILLEN ROMERO 
SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN DISTRITAL DE BIENESTAR, DESARROLLO Y DESEIV Nombre del funcionario que recibe: CR ISTINA ENCISO 

Serie, Subserle Documental DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservación Rango de Folios 

Nombre Documento t\Jumerode 
COOIGO SERIEISUBSERIE (Func/onsrlo, ccy>tratisla) O ldenJjdad Contrato (SI Oescrip1ores Inicial Final C..ja Carpeta Tomo Otro Inicial Final cantidad de 

DOCUMENTAL Nombre de la unfdsd Adiciona tes Folios 
docu,.mal (Nrr. ce. otro) aplica) 

CAPACITACION DEL 
PETICIONES 

TALENTO HUMANO 
CAPACITACIÓN 

N/ A N/ A NIA 2711212016 1010812017 1 1 NIA N/A 
DISTRITALI 

CAPACITACION DEL LISTADOS 
TALENTO HUMANO CAPACITACIONES NIA NIA NIA 30/0112017 20/02/2017 1 2 NIA NIA 1 208 208 

DISTRITALI FUNCIONAMIENTO 

CAPACITACION DEL LISTADOS 
TALENTO HUMANO CAPACITACIONES N/ A NIA NIA 21/02/2017 0510412017 1 3 NIA NIA 

OISTRITAL I FUNCIONAMIENTO 

CAPACITACION DEL LISTADOS 
TALENTO HUMANO CAPACITACIONES NIA NIA NIA 27/02/2017 07/0412017 1 4 NIA NIA 1 212 212 

DISTRITALI INVERSIÓN 

NUEVA METODOLOGIA 

CAPACITACION DEL PARA LA GESTIÓN DEL 
RENDIMIENTO DE LOS 

TALENTO HUMANO 
GERENTES PÚBLICOS, N/A N/A N/ A 21/0412017 1B/0512017 1 5 N/ A NIA 

DISTRITALI ACUERDOS DE 
GESTIÓN 

CAPACITACION DEL 
CAPACITACIÓN A SU 

MEDIDA -
TALENTO HUMANO 

CONSOLIDANDO 
NIA NIA NIA 24105/2017 15/D912017 1 6 NIA N/A 

DISTRITAL / NUESTRA IDENTIDAD 

CAPACITACION DEL CAPACITACIÓN A SU 
TALENTO HUMANO MEDIDA - TRABAJO EN NIA NIA NIA 2510512017 1610112018 1 7 NIA NIA 

DISTRITALI EQUIPO 

CAPACITACION DEL CAPACITACIÓN A SU 
TALENTO HUMANO MEDIDA- GESTIÓN DEL NIA NIA NIA 05/0612017 30110/201 7 1 8 NIA NIA 

DISTRITALI CONFLICTO 

-

lf« •l'Nit'.',\ o -~-- .. ~ ........... O'Irf'*<J- ..,, ... tti ... -':41 U1 1'{~"-/_..14,._,, ... ,.. ......... ' (~~\'to .. s:i.~otl¡t / .01 U'I'UIM 01~ 
w ..,...---,, ,__:Jor<ailu "'" lot ,_......__, ,• .Apl.t.....,..,.~ SJ(; ri..,J IJASCfJ 

(' . . ...... )(1 :-;~. ~~ QO 
I'• Ool ! 9(•""'""kt t lunllAI 
Tli t 6l!-00 \¡t 

("y,J¡¡r,• l""""'"' ' 111 111 
""'~'"'W'I''". kl'.'Mi,W•\l"<) 

Soporte 

NIA 

NIA 

NIA 

N/A 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

,. 
•,, 

Código: A·GDO·FM-002 

Versión: 4,0 

Vigencia desde: Julio 2017 

Reatricc1ón de 
la Observaciones 

Consulta 

NIA SIN FOLIAR 

N/ A 

N/ A SIN FOLIAR 

N/ A 

N/ A SIN FOLIAR 

NIA SIN FOLIAR 

NIA SIN FOLIAR 

NIA SIN FOLIAR 

Págino 
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CAPACITACION DEL CAPACITACIÓN A SU 
9 SUBDIRECCIÓN TEcNICA TALENTO HUMANO MEDIDA -GESTIÓN 

DISTRITALI DEL CAMBIO 

CAPACITACION DEL 
CAPACITACIÓN A SU 

10 SUBDIRECCIÓN TÉCNICA TALENTO HUMANO 
MEDIDA- EL SERVICIO 

DISTRITALI 

CAPACITACIÓN 

CAPACITACION DEL SISTEMA DE 
EVALUACIÓN DE LA 

11 SUBDIRECCIÓN TÉCNICA TALENTO HUMANO 
GESTIÓN PARA 

DISTRITALI 
EMPLEADOS 

PROVISIONALES 

CAPACITACIÓN 
EVALUACIÓN DEL 

CAPACITACION DEL DESEMPEÑO 
12 SUBDIRECCIÓN TÉCNICA TALENTO HUMANO ACUERDO 565, PARA 

DISTRITALI EMPLEADOS DE 
CARRERA 

ADMINISTRATIVA 

CAPACITACIONES 
MAGISTRALES - DR. 
PEDRO ALFONSO 

CAPACITACION DEL 
HERNANDEZ. GESTIÓN 

13 SUBDIRECCIÓN TEcNICA TALENTO HUMANO 
DEL RENDIMIENTO, 

DISTRITALI 
DECRETO 648 DE 2017, 

JORNADA PARA 
MIEMBROS DE 

COMISIONES DE 
PFRSONAI 

CAPACITACIONES 
MAGISTRALES - DR. 

CAPACITACION DEL 
ALFREDO BEL TRAN 

14 SUBDIRECCIÓN TÉCNICA TALENTO HUMANO 
SIERRA, REGIMEN 

DISTRITALI 
SALARIAL Y LOS 

DERECHOS DE LOS 
TRABAJADORES DEL 

DISTRITO 

CAPACITACIONES 
MAGISTRALES - DR. 

CAPACITACION DEL JORGE BEL TRAN 
15 SUBDIRECCIÓN TÉCNICA TALENTO HUMANO PARDO, 

DISTRITALI CONTRATACIÓN 
ESTATAL, SELECCIÓN 
DE CONTRASTISTAS 

ltrr•hlk; \, ,.,..~ ,., _ __..,..,....,_,.,..., ,., r<Utrl::>~> •• • t....,.•lln, ¡OQITIU tnollll), ~~.,._.,.,,.,.. f~"'!.;\',,('~'(?lftt!t< /.4 W<'U.,.. •fe-" 
¡¡.-._-....,,...,~"'""'' ""'' '"-·-•··'P'~r;un"' .'\I<J,JJ IMS( 'IJ 

C"a1n.u lul'\ .. ! < V() 
l'l.w'9('....,*-toUionrllll 
rc1 1 <oS úú 'l:i 
(~ ... '~ ''·••llo.l1 1 11 1 1 

............ '<'~''W''"'I-"11.JP'((I ~ ~~'e 

NIA NIA NIA 1310612017 1011012017 2 1 NIA NIA NIA NIA SIN FOLIAR 

NIA NIA N/ A 14/06/2017 08/0912017 2 2 NIA NIA NIA N/ A SIN FOLIAR 

N/ A NIA NIA 13/06/2017 18/D9/2017 2 3 Ni A N/A N/A N/ A SIN FOLIAR 

NIA NIA N/ A 23/06/2017 21/1212017 2 4 NIA NIA NIA N/ A SIN FOLIAR 

N/A NIA N/ A 26/0712017 21/1112017 3 5 NIA Ni A N/ A N/ A SIN FOLIAR 

NIA N/A N/ A 26/09/2017 09/1012017 2 6 NIA N/A NIA NIA SIN FOLIAR 

NIA N/A N/ A 14/1012017 16/11/2017 2 7 NIA NIA N/A N/ A SIN FOLIAR 

Piigina 2 



CAPACITACIONES 
MAGISTRALES - DRA. 

LUZ PATRICIA 
TRUJILLO MARI N. 

SUBDIRECCIÓN DE GERENCIA PUBLICA. 
GESTIÓN DISTRITAL DE CAPACITACION DEL JORNADA DE 

16 BIENESTAR, TALENTO HUMANO CAPACITACIÓN PARA N/A NIA NIA 20111/2017 14/12/2017 3 1 NIA N/A NIA NIA 
DESARROLLO Y DISTRITALI INTEGRANTES DE LAS 

DESEMPEÑO COMISIONES DE 
PERSONAL. 

SITUACIONES 
ADMINISTRATIVAS 

DECRETO 648 DE 2017. 

SUBDIRECCIÓN DE 
GESTIÓN DISTRITAL DE CAPACITACION DEL CAPACITACIÓN A SU 

17 BIENESTAR. TALENTO HUMANO MEDIDA - LIDERAZGO NIA NIA NIA 06/06/2017 16101/2016 3 2 NIA NIA NIA NIA 
DESARROLLO Y DISTRITALI PÚBLICO 

DESEMPEÑO 
SUBDIRECCION DE CAPACITACIÓN TICS 1 

GESTIÓN DISTRITAL DE CAPACITACION DEL 
SENSIBILIZACIÓN 

18 BIENESTAR, TALENTO HUMANO 
PLATAFORMA VIRTUAL 

NIA NIA NIA 06/0312018 06/03/2018 4 1 NIA NIA NIA NIA 
DESARROLLO Y OISTRITALI 

PAO 
DESEMPEÑO 

SUBDIRECCION DE 
GESTION DISTRITAL DE CAPACITACION DEL CAPACITACIÓN 

19 BIENESTAR, TALENTO HUMANO TÉCNICA 1 GESTIÓN NIA NIA N/ A 17/01/2018 17/01/2018 4 2 N/A NIA NIA NIA 
DESARROLLO Y DISTRITALI DEL RENDIMIENTO 

DESEMPEÑO 
SUBDIRECCION DE CAPACITACIÓN 

GESTIÓN DISTRITAL DE CAPACITACION DEL FORMACIÓN EN RED 1 
20 BIENESTAR. TALENTO HUMANO SENSIBILIZACIÓN NIA NIA N/ A 22/03/2018 22/03/2018 4 3 NIA N/ A NIA N/ A 

DESARROLLO Y DISTRITALI EDUCACIÓN PARA LA 
DESEMPEÑO PAZ 

SUBDIRECCIÓN DE 
GESTI ÓN DISTRITAL DE CAPACITACION DEL CAPACITACIÓN 

21 BIENESTAR, TALENTO HUMANO 
INNOVACIÓN 

N/A NIA NIA 13104/2016 1310412016 4 4 NIA NIA NIA N/ A 
DESARROLLO Y DISTRITALI 

DESEMPEÑO 

Fiemo ' ""'iooocio '"' •~~ Fimo '""'iooocio '"' reoib• <3<m,M>-)9-t!b<1 f'"''~vC.t.)01).'/A,.úi·Fechaentrega : -16 ~ Ab\ l..,. (_O / b . 

H«"II"M: .\t~d:loc~· ..,-~,,~-·~11'>·11"-!II Ut • lll'fY'C"t:J, I-IO_I/IJI. .,.U.f"!J"~' ~~p, ... -. ,\'01{~-.J,•d,'f 
-;m.--n~)1pt>61,.-.Jd<rcnl(tnurt-'1) . lpl;..-.m•,.. SI/; .w1 WSCD 

('",on<"nOU• Xii Z..< 'l\_l 
}'a,;..•I C..,..-s.;. Uun>hll 
1<:1 1 (o~ O(! \S 
( '.,.1~(>(\.-.!Al 111} 11 

v.""'~ ...,.-.-...->oX"nllj¡f'\· <o 

, ... , ..... _, .. k-, ...... 

l. LfS 
... 
\. 

SIN FOLIAR 

SIN FOLIAR 

SIN FOLIAR 

SIN FOLIAR 

SIN FOLIAR 

SIN FOLIAR 

---
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C.:C.r..,.~~J<M~Sl:f.o:,ni,M 

Unidad Administrativa: 
Oficina Productora Remitente: 

'--

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventa rio Documental 

SUBDIRECCION CORPORATIVA Nombre del funcionario que entrega : ___ ADELA POVEDA 
SUBOIRECCION CORPORATIVA Nombre del funcionario que recibe : ____ CRISTINA ENCISO 

Código: A·GDO-FM-002 

Versión: 4,0 

VIgencia desde: Julio 2017 

·,¡ 1 'Serllt,:Súbserle pq¡:u"'''~~~ .l,li¡SCRI.!'CIQN DE U l!I\IID¡ID•I,ll)e.l!MiNf.AL Feclías Extremas I,Jn_ldad d.o tójl,.¡,rvii):.16~ ,Rj~go' de F~llós Restric!fl~n. 
1 0f:~n l l Depem{an_clai . _ ,_- ."fff~ ~- • -- .:- ' NO lll'.u~;;um~mu ~'~'!rTNro ·~ . ..:,. ~ - SOR_o~· d~)~- OjiservacJOne~-

CODIGO' B~~~~f~fA~E /f;unclohfir!~~:,r;lra!Js ts) •O ldonttaa~:. .• co'nt~to (!il• 1, ~~~~:~:,• lnJc!!'l Ffn~ l Caja Carpeta Toino . 'Otro ]nl~(ál flo·al 1:~~:: ,Cpnsulta 
• •- 'l!' A/;;. , IAIIT • ~ • - · • • ' • 

SUBDIRECCION PlANillAS DE 

1 CO~~~~~A y CORRESPONDENCIA VER CURRIER 900.204.148-2 N/A GUIAS 0311212016 24101120 17 1 1 1n N/A 1 200 200 PAPEL N/A 

DICIPLINARIO ENTREGADA 

SUBDIRECCION PLANillAS DE 

2 CO~~~~~A y CORRESPONDENCIA VERCURRIER 900204.148-2 N/A GUIAS 24/0112017 1410212017 1 2 2fl NIA 201 400 200 PAPEL NIA 

DICIPLINARIO ENTREGADA 

SUBDIRECCION PlANILLAS DE 

3 CO~:~~~A y CORRESPONDENCIA VERCURRIER 900.204. 148·2 NIA GUIAS 14.112/2017 04.11412017 1 3 3fl NIA 401 599 199 PAPEL NIA 

DICIPLINARIO ENTREGADA 

SUBDIRECCION PlANillAS DE 

4 CO~~~~~~A y CORRESPONDENCIA VER CURRIER 900204.148-2 NIA GUIAS 07104/2017 21/0412017 1 4 4!7 NJA 600 799 200 PAPEL N/A 

DICIPUNARJO ENTREGADA 

SUBDIRECCION PlANillAS DE 

5 CORPORATIVA y CORRESPONDENCIA VER CURRIER Y COLDELIVERY 1900·
204

·148'2) NIA GUIAS 2110412017 0610712017 2 5 5fl NIA 800 1001 202 PAPEL NIA 
Dl~?p~~:~R~O ENTREGADA (830.141 .717-8) 

SUBDIRECCION PLANillAS DE 

6 CO~~%~~A y CORRESPONDENCIA COLDELIVERY 830141.717-8 NIA GU IAS 0710712017 28!1112017 2 1 6(( NIA 1002 1199 198 PAPEL N/A 

DICIPLINARIO ENTREGADA 

SUBDIRECCION PLANILLAS DE 

7 CO~~~%~~A y CORRESPONDENCIA COLDEUVERY 830141.717-8 N/A GUIAS 01/1212017 2811212017 2 2 7 N/A 1200 1251 52 PAPEL NJA 

DICIPLINARIO ENTREGADA 

SUBDIRECCION PLANILLAS DE PLANILLAS 

CO~~~~~~AY CORRESPONDENCIA COLDEUVERY 830 141717·8 NIA CONSECUTIVO 02101/2017 27/07120 17 1 1 1/2 N/A 1 200 200 PAPEL N/A 

OICIPUNARIO ENVIADA DE COROIS 

SUBOIRECCION PLANILLAS DE PLANILLAS 

CO:~~~~~A y CORRESPONDENCI'A_ COLOEUVERY 830 141 717-8 N!A CONSECUTIVO 2810712017 1510112018 1 2 2 N/A 201 384 184 PAPEL N/A 

DICIPLINARIO ............. ~IVIADA f J J\ DE COROIS 

(__fCJié}/ctJCCO'cf/ [t.lS'IItv~ l~Ef ~¡....{,\c)lJTI~l 19.-Ab\11 ~1ot'8 

+6 
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1$1 MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

ALCAl.Dl'A MAYOA PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 
OE-:!10-?~ore-c-

Fonnato Único de Inventarlo Documental ~~~,tM:(dSa'ICOOoi 

Unidad Administrativa: OIRECCION Nombre del funcionario que entrega . _ __ HUMBERTO TORRES CUELLAR 
Oficina Productora Remitente: SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO (GESTION DE RECUR! Nombre del funcionario que recibe: ___ CRISTINA ENC ISO TRIANA 

Serie, Sub.sérte Documehtál DESCRIPCION DE LA UNI DAD DOCUMENTAL 
No. 

Orden 
Dep:end!mC:ia 

Nombre SERIE/SUBsERIE Documento Identidad 
CODIGG' DoouMe~rAL (func'lonario, ~f!!,l~ta)•O,N_omb~· J"m;.ec.ofr#!J de.!Js,unkiad dq_curi>ent~l 

1 SGC-GRFA AutorizaciónFrmas NIA 

2 SGC-GRFA Informes contrelorla de Bogola NIA 

3 SGC-GRFA Utilizsción prestamo de Vehiculos NIA 

4 SGC-GRFA Comodato 007-2013 NIA 

Documentos Parque Automotor 
5 SGC-GRFA Movi¡dad 

NIA 

6 SGC-GRFA Nonnelizeclón Tenencia Piso 9 DASCO NIA 

7 SGC-GRFA CeluiNTigo NIA 

8 SGC-GRFA Celular ligo NIA 

9 SGC-GRFA Correspondencia ReCibida NIA 

10 SGC-GRFA Correspondencia Recibida NIA 

11 SGC-GRFA Correspondencia Enviada NIA 

12 SGC-GRFA Correspondencia Enviada NIA 

13 SGC-GRFA Hislorial de Vehiculo OBH-303 NIA 

N.N iffFfi;: S. oe~uolwi;-Wiotr_,...,.-q; .. ... n--~-:" -''< '1~ ;>urkok-, w • ._ ......... -f~r t.\"'t (_,.,.,.JL- LA•.,. ,,.,.. ,~~ ... ......-~,...t,~,.,.t.,.,..t..~...,.,, .q,/r<:n~v .VG.kliJ.lSfn 

(.'CT<'I..&l()~;? .. 0)(1 

1'1>to :) ('oW"'.k>()oi M"Q&;O I 

l"o:: I J~ OOJ¡s 
COdip> l'.-,.,&1: 111 ~1 1 
.,. .... ...,,...,'III:IIXlHI ........ . 'C' 

1 1~ ;(;,:~.,_, ~ . . .r~ ·l !!--¡--;:¡¡¡;:'. ·- ' ' "-~11 
- - ~ 

1 ·-

Numero de 
,Conlrat~(si 

'a olii:ál 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

NIA 

Oes"éri¡)tores 
Ad! cJonales-

ormato aulorizacion 
frmas órectivos para 

servicios de la Entidad y 
,¡ r•n 

Rendición anual cuenta 
contralorlo 

F01meto ulilización 
vehiculos del DASCO 

Acta de entrega y recibo 
vehículo OBH-303 A LA 
Secretaria de la Mujer 

Repone comparendos, 
Apoyo vehiculo para 

lecciones 

Actodeen1Jegaplso9 

Planes de celular, 
reclamos de faciJXas, 
reposición de e uipos 

Planes de celul•, 
reclamos de facb.Jras, 
rePOsición de e ui os 

CorTesondencra rec1o1 a 
interna y externa, copies 

decomi1es de 
inventarios, copias de 

informe gestión contable, 
respues:tas iX!Iicitud 

Información, coplas de 

vorresonoencra reci 1 a 
interna y externa, copias 

decomilesde 

invenla'ios, copias de 
informe gestión contable, 

respuestassolk:itud 
información, copias de 

Correspondencia 
Enviada interna y 

externa, respuestas de 
areas, oficios externos, 

cooies de radk:ados 
Correspondencia 
Enviada interna y 

exlema, respuestas de 

are as. oficios externos. 
cooias de radicedos 
Factura de Venia, 

formulario de impuestos, 
informe de siniestros, 

copia de pago de 

impuestos de 
semafonzación 

Feéhas 
Unidad de Conservación Rango de Folios 

E¡dre_mas 

l. 'Cantidad de 
lnic.iij! fil)al :c_aja -~rpeta ·r omo 9tro Inicia'! Fin~l 

1 Folio!!. 

2011212010 19/0112018 1 1 1 DE 1 1 5 5 

3011212009 17/081201 1 1 2 1 DEl 1 47 47 

17/1212008 0310612009 1 3 1 DE1 1 18 18 

01f0412013 0110412014 1 4 1 DE 1 1 16 16 

1411212017 02102/2018 1 5 1 DEl 1 20 20 

1510612017 01108/2017 1 6 1 DE 1 1 7 7 

3010612009 18102/2011 1 7 1 DE 2 1 163 163 

0110312011 11111012017 1 8 2DE2 164 352 189 

01A:>21201 1 1310912013 1 9 1 DE2 1 131 131 

1710912013 221020..018 1 10 2 0E2 132 335 204 

22102/2011 0110412013 2 1 1 DE2 1 181 181 

2010312013 0510312018 2 2 2 DE 2 182 566 385 

0410812008 0410712017 2 3 ~ DE~ 1 184 184 

L[:¡ 

Código: A-GDD·FM..002 

Versión: 4,0 

Vigencia desde: Ju lio 1017 

Restf:icclón .de 
Soporte la 015s·ervacione!; 

1' 
~~~u~ 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 

PAPEL 
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14 SGC-GRFA Historial de Vehículo OBH-305 

1S SGC-GRFA Historial de Vehlculo OBH,JII 

16 SGC-GRFA SolicitudCnets 

17 SGC-GRFA SolicitudpNqueaderos 

Acta No. 47 Noviembre 9·2009 Convenio 
18 SGC-GRFA 

DADEP 

19 SGC-GRFA Servicios pub5oos can-era 30 de ·90 

20 SGC-GRFA Selviciospublicos 

21 SGC-GRFA Circul81'es Vaias 

22 SGC-GRFA Siniestro Vehiculos OBH-3 11 

23 SGC-GRFA PectoVargesBecerra 

24 SGC-GRFA Coplas SI.Jpervisi6n de contratos 

25 SGC-GRFA Copias supeMsión de conVatos 

26 SGC- GRFA Copias supervisión de contratos 

27 SGC-GRFA Estudio de Seguridad · Zona Was 

28 SGC-GRFA l ~:a pro!1ama de seguros JARGU S.A. 

29 SGC- GRFA Adecu&ción Fl$ica del Arca del Piso 9 

K...a~nM: ."V •u~ ,:,.-_. _ ._.,,., .... ,....,_...,.., -P'"-"" ''" ' " ~•:rll>tll:n '" •ll..,.'"<lr•. IJIO' /1• ,,.,_~ ,., • .,,,. ~ 1.-rn - r {'f'!" .~ (q,.,,",¡,._,,. /,.., ,.,,.,,,., ' 'il"'':!" 
,... .,. ....... "'~"l""hiK>"*=..:"la'""., .,.., _, l¡.ol~a~~tu,:;./l, ,I.:J IVSCIJ 

(' ... ,.,, u, :-; .. :• •11.1 
l'l. .... c.oc.~""''':,.,,.,.,lll 
rt-1 ,6! Qil 111 

. ~~!;~~!~:.~;.~.~~~!~· .... ~
.#.-.• , ~ 

¡{ .... ') lf,-:Ñ;;?~ 
' 'G1f' . ~ . .... - ... ·• .... ·--

NIA NIA 

NIA NIA 

NIA NIA 

NIA NIA 

NIA NIA 

NIA NIA 

NIA NIA 

NIA NIA 

NIA NIA 

NIA NIA 

NIA NIA 

NIA NIA 

NIA NIA 

NIA NIA 

NIA NIA 

NIA NIA 

Factura de Venta. 
lormulfriJ de impuestos. 

Informe de siliesrros. 
1811112008 0110212018 2 4 1 DE 1 1 173 174 PAPEL 

copia de pago de 
impuestos de 

~~''""""""' Faci\Jra de Venta, 
formullril de impuestos. 

Informe de siniestros. 
2811112008 O&ll3f2017 2 S 1 DE 1 1 1 229 PAPEL 

copia de pago de 
impuestos de 
~m""'""ción 

Formato de solicitud de 
cametslllltela 

Secret«ia de Hacienda 101121201 12Al412018 3 f 1 DE 1 1 143 143 PAPEL 
por primera vez y 

duolk:ado eo<oe<dida 

Formato de solicitud de 
pNqueaderos intemos y 0810112008 1210412018 3 2 1 DE 1 PAPEL Sinftof!Sf 
externos de funcionSfios 

del DASCO 

Documentos archivo 
central, documentos 
recibos publico&, 0911112009 2210212018 3 3 1 DE 1 PAPEL Sinftolier 
administración, 
"'auimi.,\Dinmu.b!e 
Relación ser-ñcios 1810612009 OSJ0212015 3 4 1 DE 1 PAPEL SinftoNll' 
ublicos oiso 9 CAD 

Relación se<Vdos 
publicos piso 9 CAD, 141081201 2S.US/2017 3 S 1 DE1 PAPEL Sinftollar 
reclamosETB 

Ci'rulwes vaias 
Alcaldie, Veeduria y 03/091201 0810 1fl0 12 3 6 1 DE1 PAPEL Sinftolilr" 

OASCO 
Documentos siniestro 

vehiculo OBH-311 0111212015 2s.u8/2016 3 7 1 DE 1 PAPEL Sinftolia-
Autoorende S.A. 

Documentos siniestro 
vehículo OBH-303 Pedro 

Vargas Becerra: 0710512012 3110812017 3 8 1 OE1 PAPEL Sinftoliar 
acompañamientos 

audiencia, informes del 
abo"do 

Copias de supervisión de 
contratos. copias actas 27oll212014 28106/2011 4 1 1 DE 1 PAPEL SinftoHM 

de inicio. oaoos 
Copias de supervisi6n de 
conVatos. copias actas 2310512011 28103f2011 4 2 1 DE 1 PAPEL Sinftolia-

deinicio. oaoos 
Copias de supervisión de 
contratos. copias actas 2310612009 03108/2010 4 3 1 DE 1 PAPEL Sinl'\oliar 

de inicio. oaoos 
Est\Jdiogeneraldo 

seguridad con relación al 19108/2016 19108/2016 4 4 1 DE 1 PAPEL SinlloHar 
oiso val edificioCAD 

Programa de Seguros de 
2210812015 2m8/2015 4 5 1 DE 1 PAPEL SinlloNar 

laEnlidad 

Documento con planos y 
todo lo relacionado con 0110812006 06/23f2007 4 6 1 DE 1 PAPEL Sin noliw 

la obra del año 2006 
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Unidad Administrativa. 
Oficina Productora Remitente. 

MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventari o Documental 

DIRECC IÓN Nombre del funcionario que entreg; Alexander Cardona Arango 
OFIC INA ASESORA DE PLA NEACIÓN Nombre del funcíonano que recibe: William Martín Pinilla 

Serie, Subserie Documental DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservación Rango de Folios 
No. 

Orden 

10 

11 

" 
13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

Oepondencfa 

or~tmaAsesorade 

Ptaneac10n 

OfrcmaAsesorade 
Ptaneacton 

onc~na Asesorade 

Planeac~en 

Ofi<anaAsesorade 
PlaneaciOf'l 

OlictnaAsesorade 
Planeact6n 

Qfk:,naAsesoraóe 
Planeac1011 

DriCIIlaAseSOI'ade 
Plancaci0/1 

Ofrcr~ a Asesaa de 
Planeacron 

OficrnaAsesorade 
Planeacron 

OfiCrna Asesora de 
Planeacron 

OficrnaAsesor~de 
Plarle<ICIOII 

Oficrna Asesorade 
Planea<: ron 

Of~emaAsesorade 

PtaneacJO/l 

Ol'ic1na Asesaa de 
PlanE-iiCIO/l 

OflcmaAsesorade 
Planeac;on 

OIIClllaAsesoradc 
Ptaneac10n 

Of1C1naAsesoraoo 
Planeac¡on 

OlicrnaAsesorade 
Planeacron 

Of!cmaA.se$01'aóe 
Pla!leacron 

OlrcrnaAsesorade 
Planea(:~ 

Ofiem~Asesorade 

Plao~ac:on 

e. 
= 

COOIGO 

102,8 

110.17,2 

110,17,3 

110,173 

110.28,10 

11 0.28.1 

11017,3 

10,2.8 

102.8 

10.2,8 

102810 

110173 

110173 

jfO.J3.t 

110·33· 1 

IIC·33·1 

110·33·1 

110·t7·2 

~ 

SERIEISUBSERIE 
OOCUMENJAL 

PIGA 

Actas 

Informes 

Plan deiiCCIOO 

Informes de Gestión 

Comun1cac1oneslnternas. 
Conlollnternoydemas 

Planeses~ateg1cos 

rnslltucronales 

Planesestrategrcos 
rns\J tucronales 

Informes de Ges1mn 

Actas 

Ac tas 

Actas 

Planesestrategcos 
msllluc100al€.'s 

lntoones ele Ges~on 

1n1om1es de Gestron 

Proyectos 

Proyectos 

Pfoyecto5 

Pro;reclos 

Informes 

e 

Nombre 
(Funcfol!lmO. contr.tllsta,l O Nomb,. 

d& te unidsd dOf;IJmenfsl 

lnfoones de gest10n, actas 00 reumon. 
decretoreglamentano 

Actas. del cooute,presentaclones , 
revlsróni)Oflaaltadifecc!On 

Informes a otros organ1srnos. 
corl'luniCaciOileS. respuestas 

Informes de gesbon. PMR, 1nfor~ de 
proyectos 

lnlormes de gesh6n. Pt,IR. rnlormes de 
proyectos 

Comunrcac1ones y soliCitudes 

lndlcadores, planeaciOfl estrategrca 
r~~adodeaslstencras 

Programacron y reprogamacron de 
proyectos, flchaEBID, vlabi lrdadtecnrca 

lnlormesdegeslrón, mforrnesde 

¡yoyectos 

Attas comrte ele desarrollo Jns\Jiuaonal 

Ac ta& reunron OAP 

Actas de soporte del aplrca!!vo SIG 

Lrstadode aSIStencia. planeac1on 
rnstrtuciOflal, rnstrumentos de¡yoyecros 

eslra1eg.cos 

tnformesdeges tronporladlretctOn 

ln tormesóegestJ6opo~!adueccron 

lnstnmentos de seguunrento formato 
scrum. rnlorroesPUR 

Relomk!lac1on actualizac10n ~ 
proye!:IOS 

Relormulacron actuah:ac10nde 
pioyectos 

lnlormesproyectosdeJnvasiDn 

1nfocmes proytM:Ios de lllVer5!Dfl 

lnformesao lros~nrsmos , 

comunrcac10nes respuestas 

Documento Identidad 
(IV/T. ce. otro) 

Numero de 
Controto (Si 

aplica) 

Descriptores 
Adicionales 

Inicial 1 Final caja 
C3rpet 

0510112009 1 0911212009 

15/0t/2018 1 28112/2018 

23101/2015 1 2311212015 

09f01120 15l 2111212{)15 

16/0if2015 1 2811212015 

2310112{) 15 1 2911012015 

21f0112015l 13110120 15 

12/02!20 15 14/12/20 15 

1610112015 2811212015 

1510112016 1 26/1212016 

08/tM/20 16 f !S/04/20 16 

29/0112016 1 1JI10/2016 

0510212016 1 2611012016 

0110412016 1 26/0412016 

?.2104120 16 1 03110/20 10 

08103120161 29111/2016 

281{)112016 1 19{()512016 

02/0612016 1 2111212016 

15101120 16 1 10106f"l016 

26JQ&20hi 1 3110712016 

27/0112016 1 231111'20 16 

Tomo 

1/1 

111 

1/1 

111 

1/1 

1/1 

1/1 

1/1 

1/1 

1/3 

213 

313 

112 

212 

111 

112 

212 

113 

213 

313 

Otro Inicial 

t•UA 

Final 
Clilntldad de 

Folios 

4Cf 

Codigo: A·GDO·FM-002 

Versión: 4,0 

Vigencia desde: Julio 2017 

Restricc ión de 
Soporto la Observaciones 

Consulta 

p,,., 
S1nlollar 

Papel 

Srn lol!ar 

Papel 
Stnlohar 

p.,., 
S1n lohar 

Papel 
Srnlotrar 

Papel 

$1n lohar 

Papel 

Smfolrllf 

Papel 

Sm 1ohar 

Papel 

Sm lollar 

p.,.. 
Sm lollaf 

Papel 
Sin IOIIBI 

Papel 
S111fohar 

P.,.l 

Srnfot1ar 

Papel 

S1nfotrar 

Papel 
S1n foliar 

Papel 

Srnfolllar 

Papel 

S1n fotrar 

Papel 
SmfOI!ilr 

p.,., 
Sm lolrar 

Papel 
Stnloltar 

Papel 
S1nfoltar 

Paginal 
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Unidad Administrativa · 
Oficina Productora Remitente: 

MACROPROCESO RECURSOS OE APOYO A LA GESTIÓN 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Formato Único de Inventario Documental 

DIRECCIÓN Nombre del funcionario que entreg; Alexander Cardona Arango 
OFIC INA ASESORA DE PLANEACIÓN Nombre del func1onario que recibe: William Martin Plni!la 

Serie, Subserie Documental DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservación Rango de Folios 
No. 

Orden 
Dependencia 

CODIGO 
BERIE/5UBSERIE 

DOCUMENTAL 

Nombre 
(Funcionono, contrali1ta) O Nomb~ 

de la unidad docúrnfnlal 

Documento ldentldod 
(NfT.CC,Ofr'O} 

Numero de 
Contrato (SI 

!Jpl!c_a_l_ 

Descriptores 
Adicionales 

Inicial 1 Final Caja 
Carpet 

Tomo Otro Inicial Final 
Cantidad de 

Folios 

Cod1go: A·G DO· FM·002 

Versión : 4,0 

Vige nda dt>sde: Julio 2017 

Restricción de 
Sopocte ¡, ObseJVaclones 

Consult• 

Olic1naAsesorade 
Planeac1oo 

PIGA 

1 1 1 1 1 

N/ A 1/1 loloonesdege<looo . ac~sde"""'"" · 1 1 1 1 s-·- 1 
Oe<:retor~amentano 

1 
1 1 0510112009 1 09ft2/2009 1 1 1 1 

P""l 

10 

11 

13 

\4 

15 

16 

12 

18 

" 
20 

" 

OIJCmaAsesoracle 
Planeac10n 

0 /IC!naAsesorilde 
PlaneacJon 

OftemaAsesorade 
Plaoeac!Oil 

Ofte1naAses01ade 
Planeactón 

OIICma Asesora de 
Planeac1on 

Oflc1naAsesorade 
Plaoeac1on 

Oficll'la Asesora de 

Planeac.OO 

Ol1cmaAsesorade 
Planeac1on 

or~1naAsesorade 

Plane3Cl01\ 

Oficll'lll Asesora de 
Ptaneac10n 

OIICinaAseSOfade 
Planeac1011 

Ol1cmaAsesorade 
Planeaoon 

Olic1naAsesorade 
PlalleaCtOn 

OfiCina Asesora de 
Ptane-aciOI'I 

OlicmaAsesorade 
Planeaoon 

Of!Clna.d.sesorade 
PlaneilcJon 

Of1cmaAseS01atE 
Ptaneactorl 

Of~emaAsesorade 

PtaneaciOI'l 

Oflc1naAsesorade 

Planeac!Oil 

OftemaAsesora~ 

Plar~eoc1on 

e 
e:::;:, 

10,2.8 

11017.2 

110.173 

110,17,3 

110.28.10 

110,28\ 

110 17,3 

102,8 

10.2.8 

102.8 

1028.10 

110,173 

110173 

110·33· 1 

110-JJ. I 

110-J3.1 

IIO·JJ.t 

110·17.2 

Actas 

Informes 

Plan de acoon 

Informes de Ges~on 

Comumcac100es Internas. 
Contol Interno y demas 

Planes e~trale!JICOS 
mslltucl0f'lale5 

Planes eslfategcos 
lflStllUCIOililles 

Informes deOesllón 

A<~s 

"'"' 
Actas 

Ptaneseslralegtcos 
lllSIIIUCJOnaleS 

Informes deGesl1011 

lnlonnes deGesllon 

Pro~·ettos 

Proye<:tos 

Proye<:los 

Proyectos 

lnlormes 

-" ~o 

Actas. delcom•1é, pu~senlacl0fles 

reviSIOOpGC1aaUadlrecciOil 

Informes a otros organlsmo5. 
comun~eac10nes, respuestas 

ln/oones de gesiiOrl, Pt.IR, mfonnes de 
proyectos 

Informes de gestJon, P/.IR. 1n/ormes de 

proyettos 

Comumcactanes y soiiC!IUdes 

ln{)cadofes. planeacltmesl1aleglca, 
l1s1adode as1s1enc1as 

PtogamaciOI'Iyrepro¡rama¡:tOn~ 

proyectos. llchaEBID, vlabllidad1etrwca 

lnloones de geslibn. mlormes de 

p.royettos 

Actas ccmte de desanollo tnsbtuciOMl 

Actas reun100 CAP 

Actas de soporte del aplkattvo SIG 

L1stadodeas!Stenc111 planeacwn 
lllStiiUCJOOal, lf1Sirurnell10Sdeproyecros 

esrtategpcos 

! r~lormesd~gesuonporladlr~cclon 

l nlormes.de~llonporlad~tt"CCIOI'l 

ln strun~nros de segunT11Crl iO formato 
S<:I'Ull, mformes PttR 

Relommi.Kior, actualr.:aciOilde 
proyectos 

Re:ormutac!Ofl ,ctualcac10n de 

proyectos 

Informes proyectos de mvt!fSI(lfl 

ln!ormt!sp.royectosdelnVt'fSIOI'I 

Informes a otros organismos 
COO'llniCaCJOnesrespuestas 

1/ 1 Papel 

15101/2018 1 28/12/2018 S•nfol1ar 

1/1 P""l 
2JI0 1f2015l 231 1212015 Smlollar 

111 Papel 
09/01/20151 21112/2015 Sw1fohar 

111 Papel 
16/0 112015 1 28/1212015 SmiOiiar 

111 P""l 
2311)\f20 15 1 291!012015 S~nfohar 

1/1 Papel 

21/01120151 1311012015 S1n fohar 

12102/2015 1411212015 1/1 Papel 

S1n lo~ar 

16/01120 15 28112/2015 1/1 Papel 

Smlol1ar 

t5101/20tó 1 2611212016 1~ Pape< 
S1nfohar 

08104/2016 1 151CW20 16 '~ P•P'i 
S1nfohar 

29101!2016 l 131 10!2010 313 Papel 
Sm fohar 

05102/2016 l 2611012016 Papel 

S1nfohat 

0110412016 l 2610412016 1n Papel 

S1nlol1ar 

2210412016 1 0311012016 m Papel 
S1rlloilar 

0810312016 1 29111!2016 111 Papel 

Sm !o!iar 

28f01f201!i 1 19l05/2016 In P•pel 
Srnfol~at 

02106120 16 l 21/1212016 212 Papel 
S1n!ol1at 

!Sitl l/2016 l 1010612016 1/3 Papel 
S1nlol~a~ 

26/0óf2016 l 3110712016 113 Papel 
S1n fo~aJ 

2110112010 l 2311112016 3/J P"l"l 
Slnfoll:tf 

Pagma l 

so 
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SBD-

Bogotá D.C., 

ALCALDIA MAifeR- - - ----- - ---------, 
DE BOGOTÁ .DEP.ADM. SERVICIO CIVIL DISTRITAL 24-04-2018 10:23:20 
GESTIÓN PÚBLI A 

"'""'"'~""m'"""'"'" f o';\li!«OO~estar Cite Este Nr.:20181E940 O 1 Fol:l Anex:2 

ORIGEN: Sd:151 - SUB. DE GESTION DIST. DE BIENESTAR, DESAR. Y DE~ 

M E M O R• A .. ~~~0: SUB. DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISC./HORTUI 
,,.., l)t~l'f!'O: ENTREGA ARCHIVOS S. TECNICA- FORMATOS FUIT 

OBS: N/A 

Para: JOSÉ AGUSTÍN HORTÚA MORA 
Subdirector de Gestión Corporativa y Control Disciplinario 

De: Subdirectora de Gestión Bienestar, Desarrollo y Desempeño 

Asunto: Inicial/ Entrega archivos 

De manera atenta y para los trámites pertinentes, y de acuerdo al 
procedimiento establecido por el área de Gestión Documental, hago 
entrega de diez y seis (16) carpetas en dos (2) cajas a través del Formato 
FUIT, de archivos de años 2014, 2015, 2016 y 2017 de la Subdirección 
Técnica que reposaban en esta Subdirección. 

Agradezco su gentil atención y colaboración. 

Cordialmente, 

M~;,olcK-~a ~ol~5u+ ~( 
MARIA TERESA RODRIGUEZ LEAL 

ANEXO: 2 Formatos FUIT 

Funcionario 1 Nombre 1 Cargo 
Proyectado por: 1 Luz Nelly Peñaloza 1 Auxiliar Admin istrativo 

1 Fi rma 1 Fecha 

1 (~k"' 1 20!04120 18 

Declaramos que hemos rev isado el presente documento y lo enco ntramos aj ustado a las normas y disposiciones legales . y por lo 
tanto, lo presentamos para firma de la Subdirectora Corporativa del DASCD. 

Carrera 30 No 25 - 90, 
Piso 9 Costado Oriental. 
Tel : 3 68 00 38 

Código Postal: 111311 
www .se rviciocivi l.gov .e o 

SC.CER-13 115:, GP-CER.:I31154 CO..SC-CF.:R4311 &3 

Página 8 de 9 • A-GOO-FM-009 Versión 3.0 

, 
soGOTA 
MEJOR 
PARA TODOS 

t} 



52 

11 MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN Código: A-GDO-FM-002 

AU:.Al..DÍAMAYOR PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 4,0 
OI':OOGOTÁ O.C. 

Formato Único de Inventario Documental 
,... ,.,~ .. ,,., .... ;., Vigencia desde: Julio 201/ 

~m.r.;:.cw~~~'k.(fli}.i 

Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DE GESTION DISTRITAL DE BIENESTAR, DESARROLLO Y DESEMPEÑO Nombre del funcionario que entrega : _ LUZ NELL Y PEÑALOZA MOLINA 

Oficina Productora RemitE SUBDIRECCION DE GESTION DISTRITAL DE BIENESTAR, DESARROLLO Y DESEMPEÑO Nombre del funcionario que recibe: _ CRISTINA ISABEL ENCISO TRIANA 

u~,,~, 

1 

Subserie DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservación Rango de Folios Restriccl 
No. 

Dep~ndencla "' Soport 
ón de la 

Obs1:1rvac 
, Orden ~~UD~ Nombre ~e- N u 

-
e iones CODI SE ER)E Inicia Cantidad Consulta 

(Funcionario, COntratista¿ O Nombre· de la umé. mer 6escriptores Adicionales Inicial Final Caja carpeta Tomo Otro Final 
G0 RIE DOCiJ 1 de Folios, 

unidad dor;umental nto o 

1 SBD 
SUBDIRECCION TECNICA CORRESPONDENCIA INTERNA 0510112016 06/0212017 2 1 TOMO ! 152 

MEMORANDOS AÑ02016 

2 SBD 
SUBDIRECCION TECNICA CORRESPONDENCIA EXTERNA 16102/2016 20106/2016 2 2 TOMO ! 122 

CONCEPTOS AÑ02016 

3 SBD 
SUBDIRECCION TECNICA CORRESPONDENCIA INTERNA 0310312016 23/0612016 2 3 TOMO! 52 

MEMORANDOS AÑ02016 

4 SBD 
SUBDIRECCION TECNICA PRESUPUESTO ORIENTADO A RESULTADOS 08/03/2016 13/0112017 2 4 TOMO! 74 

POR POR -2016 

5 SBD 
SUBDIRECCION TECNICA TALENTO HUMANO 21104/2016 0410512016 2 5 TOMO! 49 

CAPACITACION CAPACITACION 

6 SBD 
SUBDIRECCION TECNICA PLANILLAS · 2017 26/1212016 23/10/2017 2 1 TOMO ! 89 

PLANILLAS ENTREGA DE CORRESPONDENCIA 

7 SBD 
SUBDIRECCION TECNICA PLANILLAS· 2017 2710612016 2810612017 2 2 TOMO ! 105 

PLANILLAS ENTREGA DE CORRESPONDENCIA 

SUBDIRECCION TECNICA 
CIRCULAR 33 Y ANEXOS 

8 SBD CIRCULARES • 2017 
y 03108/2017 10/1012017 2 3 TOMO! 64 

CIRCULARES VARIAS DASCD 

9 SBD 
SUBDIRECCION TECNICA CORRESPONDENCIA INTERNA 0310312017 19/1212017 2 4 TOMO ! 174 

MEMORANDOS -2017 AÑ02017 

Firma funcionario que entr~ 1k-¿/uy e:,_ Firma funcionario que rec ibe: C1.? lJt( ~ l 'Sil\ E,¡< ( ~~ T~~ Fecha entrega: 20 DE ABRIL DE 2018 
V 
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(!] MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN Código: A-GDO-FM-002 

ALCAl.DIA MAYOR PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Versió n: 4,0 

e~~~~ .. ~ 
Formato Único de Inventario Documental Vigencia desde: Jul io 2017 

~'!'l'.'t>~l.~;..l'.-; ,ij:)r.~j,i 

Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DE GESTION DISTRITAL DE BIENESTAR, DESARROLLO Y DESEMPEÑO Nombre del funcionario que entrega : _ LUZ NELL Y PEÑALOZA MOLINA 
Oficina Productora Remi1SUBDIRECCION DE GESTION DISTRITAL DE BIENESTAR, DESARROLLO Y DESEMPEÑO Nombre del funcionario que recibe: _ CRISTINA ISABEL ENCISO TRIANA 

Seri!!; Sub.serie 
. 

Unidad de Rango de 
DESCRIPCION DE LA UNIDAD DOCUMENTAl!. Fech!IS Extremas 

No. Documental Conserilación FóliO.S• R~striccló Observa 
Orden 

Dependencia c. Nqmbre .SPporte n de la 
.
0 

SERI SUBSERIE Cantidad Consulta c1ones 
(Funcionario, contratista) O Nombre. de la Descriptores Adicionales Inicial Final Caja Carpeta Tomo 

oÍ _ ~ DOCUMENTAL 
'Unidad docu~ntal 

de Folios 

1 SBD 
SUBDIRECCION TECNICA 

PLENES DE INCENTIVOS INSTrTUCIONALES 2014 2610212014 2810212014 1 1 TOMOI 200 PLANES DE BIENESTAR 

2 SBD SUBDIRECCION TECNICA 
PLANES DE INCENTIVOS INSTITUCIONALES 2014 281021201 4 1310312014 1 2 TOMOII 200 PLANES DE BIENESTAR 

3 SBD 
SUBDIRECCION TECNICA 

PLANES DE INCENTIVOS INSTITUCIONALES 2014 1311)31201 4 1411)812014 1 3 TOMOIII 78 PLANES DE BIENESTAR 

4 SBD 
SUBDIRECCION TECNICA CORRESPONDENCIA INTERNA 211\)1/2015 16/1212015 1 1 TOMOI 186 MEMORANDOS AÑ02015 

S SBD 
SUBDIRECCION TECNICA CIRCULARES EXTERNAS 0911)112015 2311 1/2015 1 2 TOMOI 41 CIRCULARES DASCD- 2015 

6 SBD 
SUBDIRECCION TECNICA 

PRESUPUESTO ORIENTADO A RESULTADOS 2015 0911)212015 0811)112016 1 3 TOMO I 94 P O R -2D15 

Firma funciPnario que entrega:CO <:' ~ ~ ~ ~ <.J)r::_ Firma funcionario que recibe: CJ.\e\.J\1~ ~~<{ B''--t~o 'it..U\tci'\. Fecha entrega: 20 DE ABRIL DE 2018 1 
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[iJ MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN Código: A-GDO-FM-002 

AI..CAl.DIA MAYOR PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 4,0 

OF.~:;c-
Formato Único de Inventario Documental Vigencia desde: Julio 201 ~"'t'l~o\..-a-:tt,~·00 5.r.b~ ()A 

Unidad Administrativa: DIRECCION Nombre del funcionario que entrega : LUZ NELL Y PEÑALOZA MOLINA 

Oficina Productora Remiten!• 
SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO Nombre del funcionario que recibe: CRISTINA ISABEL ENCISO TRIANA 

Serie, 
Rango de 

Subserie ,DESCRIPCIO_N DE LA UNIDAD DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de Conservación 
No. Folios Restrtccl Observac 

' Dependencia Documental Soporte ón de la 
Orden •ugo 

Nombre Doc N u Consulta iones 
COD SE RIE Cantidad 
IGO RIE DOCUM 

(FUncionario, contratists) O Nombre de la u me mer Descriptores Adicionales Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro 
de Folios 

unidad documental nto o 

SGC 1 GESTION 
NOMINA -HORAS EXTRAS PLANILLAS DE HORAS EXTRAS 

1 DEL TALENTO 0111212008 3111212010 1 1 TOMOI SIF 
HUMANO 

2009 · 2010 2009 . 2010 

SGC 1 GESTION 
NOMINA· HORAS EXTRAS PLANILLAS Y CORRESPONDENCIA 

2 DEL TALENTO 3111212008 3111 212011 1 2 TOMOI S/F 
HUMANO 

2011 INTERNA DE HORAS EXTRAS • 2011 

SGC 1 GESTION 
NOMINA · HORAS EXTRAS PLANILLAS Y CORRESPONDENCIA 

3 DEL TALENTO 0110112012 3111212012 1 3 TOMOI S/F 
HUMANO 

2012 INTERNA DE HORAS EXTRAS - 2012 

SGC 1 GESTION 
NOMINA - DOCUMENTOS DOCUMENTOS PARA LA LIQUIDACION 4 DEL TALENTO 15/0412013 0610512013 1 4 TOMOI SIF 

HUMANO 
RETEFUENTE • 2013 DE LA RETENCION EN LA FUENTE 

SGC 1 GESTION NOMINA - BONOS PENSIONALES • DOCUMENTOS DE BONOS 
5 DEL TALENTO PASIVOCOL PENSIONALES Y PASIVICOL 01101/2008 2410112011 2 1 TOMOI S/F 

HUMANO 2008 ·201 1 2008 . 2011 

SGC 1 GESTION NOMINA - CORRESPONDENCIA 
NOMINA- CORRESPONDENCIA 6 DEL TALENTO EXTERNA E INTERNA 2911212010 2810112013 2 2 TOMOI SIF 

HUMANO 2011 
2011 

SGC 1 GESTION 
PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL 

7 DEL TALENTO PROGRAMA DE BIENESTAR 1610312012 3111212013 2 3 TOMOI S/F 
HUMANO 

DE PERSONAL -

SGC 1 GESTION 
NOMINA- DOCUMENTOS DOCUMENTOS PARA LA LIQUIDACION 

8 DEL TALENTO 2910212008 1110212011 2 4 TOMO I SIF 
HUMANO 

RETE FUENTE • 2009 - 2011 DE LA RETENCION EN LA FUENTE 

SGC 1 GESTION NOMINA · CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA INTERNA Y 
9 DEL TALENTO INTERNA Y EXTERNA EXTERNA 18.()412()12 21112/2012 2 5 TOMOI SIF 

HUMANO 2012 

SGC 1 GESTION TALENTO HUMANO 
EXAMENES MEDK:OS PRACTK:ADOS A LOS 

10 DEL TALENTO EXAMENES MEDICOS 1511112013 19/12/2013 3 1 TOMO I SIF 
HUMANO 2013 

FUNCIONARIOS DEL DEPARTAMENTO 

SGC 1 GESTION TALENTO HUMANO 
INFORMES OE SALUD OCUPACIONAL Y CLIMA 

11 DEL TALENTO SALUD OCUPACIONAL 2710512013 30/1112013 3 2 TOMOI SIF 
HUMANO 2013 LABORAL 

SGC 1 GESTION 
TALENTO HUMANO 

12 DEL TALENTO 
CORRESPONDENCIA INTERNA Y CORRESPONDENCIA INTERNA Y 15/0112013 2311212013 3 3 TOMOI SIF 

HUMANO 
EXTERNA EXTERNA 

2013 



(i1 MACROPROCESO RECURSOS DE APOYO A LA GESTIÓN Código: A-GDO-FM-002 

ALCALDIA MAYOR PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Versión : 4,0 
DE aOGOT.A OC. 

:-.:·~ ;o , .... , ... o; _ Formato Único de Inventario Documental Vigencia desde: Julio 2011 
:);;;n,":m:; ;..J'IÍtltr.t~(U~iit'to('t.i 

Unidad Administrativa: DIRECCION Nombre del funcionario que entrega : LUZ NELL Y PEÑALOZA MOLINA 
Oficina Productora Remiten!• 

SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO 
Nombre del funcionario que recibe: CRISTINA ISABEL ENCISO TRIANA 

Serie, 
Rango de 

Subserie DESCRIPCION DE LA UNIDAD, DOCUMENTAL Fechas Extremas Unidad de C.onservación 
No. Documental 

Folios Restrfccl Observac,¡ 
Dependencia Soporte ón de la 

Orden ~u~ 

Nombre Doc N u iones 1 COD SE RIE Cantidad Consulta 

IGO RIE OOCUM 
(Funcionario, c;onttatista) O Nombre de la u me mer Descriptores Adicionales Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro 

de Foli.os 
unidad documental nto o 

SGC 1 GESTION 
NOMINA- LIBRANZAS LIBRANZAS PARA DESCUENTOS POR NOMINA A 

' 
13 DEL TALENTO 

2005-2006 LOS FUNCIONARIOS 
10/1212004 01/1212006 4 1 TOMOI SIF 

HUMANO 

SGC 1 GESTION 
NOMINA - LIBRANZAS LIBRANZAS PARA DESCUENTOS POR NOMINA A 

14 DEL TALENTO 03105/2007 03/1212008 4 2 TOMOI SIF 
HUMANO 

2007-2008 LOS FUNCIONARIOS 

SGC 1 GESTION 
NOMINA - LIBRANZAS LIBRANZAS PARA DESCUENTOS POR NOMINA A 

15 DEL TALENTO 23/10/2008 25/11/2010 4 3 TOMOI 5/F 
HUMANO 

2009-2010 LOS FUNCIONARIOS 

SGC 1 GESTION 
NOMINA- LIBRANZAS LIBRANZAS PARA DESCUENTOS POR NOMINA A 

16 DEL TALENTO 31/01/2011 05/1212012 4 4 TOMOI 5/F 
HUMANO 

2011 LOS FUNCIONARIOS 

SGC 1 GESTION 
NOMINA- LIBRANZAS LIBRANZAS PARA DESCUENTOS POR NOMINA A 

17 DEL TALENTO 
2012 

27/1212011 15/11/2012 4 5 TOMO I SIF 
HUMANO 

LOS FUNCIONARIOS 

Firma funcionario que entreg~./ 'f ~ a_,/o? c3--.. Firma funcionario que recibe: <1A){t N~ ()A[; [ ( ~ll)lU/1:~. Fecha entrega: 24 DE MAYO DE 2018 
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